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BÁO CÁO
Về việc kiểm điểm công tác tháng 10 năm 2020 và
Kế hoạch công tác tháng 11 năm 2020

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 10/2020
- Tổng số sinh viên toàn trường = 17.791 SV (Tính đến ngày 20/10/2020);
[bookmark: _GoBack]- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy, giờ SHCN của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học;
- Ghi nhận tình hình thực hiện nội quy, quy định Nhà trường của CB-GV;
· Điều chỉnh phân công nhiệm vụ quản lý sinh viên và chấm công theo tình hình thực tế năm học 2020-2021;
· Phối hợp CVHT đánh giá kết quả rèn luyện HKII/2019-2020 cho sinh viên các khóa 2017T4, 2018T4, 2019T4, 2018C1, 2018C2(b) và 2019C2(b);
· Soạn thảo kế hoạch tổ chức họp phụ huynh khối T4;
· Soạn thảo kế hoạch Công tác chính trị tư tưởng năm học 2020-2021;
- Giám sát công tác tổ chức thi theo kế hoạch;
- Triển khai các thông báo, kế hoạch của Nhà trường; 
· Phối hợp các đơn vị tăng cường nắm bắt tình hình an ninh trật tự trong Nhà trường;
· Tiếp tục tham gia công tác tuyển sinh của trường, nhập thông tin sinh viên vào phần mềm, dự trù và cung cấp đồng phục phục vụ cho sinh viên mới;
· Báo cáo và cung cấp minh chứng phục vụ cho công tác tự đánh giá chất lượng Giáo dục nghề nghiệp và Chương trình đào tạo nghề cơ khí chế tạo máy trình độ cao đẳng năm 2020;
· Lập đề nghị tính khối lượng cho CB – GV trực tiếp đứng lớp theo thời khóa biểu Giáo dục định hướng năm 2020. Báo cáo về kết quả triển khai sinh hoạt Giáo dục định hướng đầu năm 2020-2021;
· Tiếp nhận và cập nhật hồ sơ đề nghị xét miễn giảm học phí, chính sách ưu đãi cho sinh viên năm học 2020-2021;
· Thực hiện kế hoạch tổng vệ sinh kho chứa đồng phục sinh viên, phòng làm việc hàng ngày để phòng dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp Covid-19;
· Tiếp tục quản lý trật tự và điểm danh các lớp kỷ năng mềm theo thời khóa biểu;
· Chuẩn bị sổ sách, các loại biểu mẫu phục vụ sinh viên năm học 2020-2021;
· Hướng dẫn sinh viên mới trúng tuyển xem, sử dụng và nhập thông tin vào trang cá nhân sinh viên trên phần mềm;
· Phối hợp với các đơn vị hướng dẫn sinh viên khóa 2020C1, C3, C5, C6 học theo thời khóa biểu;
· Hội nghị CB, VC và NLĐ cấp phòng 
· Tiến hành làm thẻ SV khoá 2020, thông báo cho SV các khóa cũ làm lại thẻ (nếu thất lạc).
2. Kế hoạch công tác tháng 11 năm 2020
· Tiếp tục điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học;
· Tiếp tục ghi nhận tình hình thực hiện nội quy, quy định trong Nhà trường của CB-GV;
· Phối hợp CVHT đánh giá kết quả rèn luyện HKII/2019-2020 cho sinh viên  khóa 2019C1, C3;
· Tham gia Hội nghị CB, VC và NLĐ Trường năm 2020-2021;
· Phối hợp các đơn vị tổ chức họp phụ huynh khối T4;
· Tăng cường nắm bắt tình hình an ninh trật tự trong Nhà trường;
· Tiếp tục tham gia công tác tuyển sinh của trường, nhập thông tin sinh viên vào phần mềm, dự trù và cung cấp đồng phục phục vụ cho sinh viên mới;
· Tiếp nhận hồ sơ đề nghị xét miễn giảm học phí, chính sách ưu đãi cho sinh viên năm học 2020-2021;
· Tiếp tục làm thẻ cho SV khoá 2020;
· Báo cáo kết quả thực hiện tuần giáo dục định hướng năm học 2020-2021. Tổng kết khối lượng cho báo cáo viên trong tuần giáo dục định hướng;
· Kiện toàn danh sách cán bộ lớp năm học 2020-2021;
· Lập tờ trình thành lập các hội đồng (Hội đồng xét miễn giảm học phí, hội đồng xét học bổng sinh viên, hội đồng khen thưởng, hội đồng kỷ luật sinh viên)
· Phối hợp với Trung tâm Y tế tổ chức khám sức khỏe cho SV toàn trường;
· Tham gia công tác đánh giá ISO./.
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