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Cong tac thang 12 nam 2020

I. Cong tac chuyén mon

1. Cong tac dao tao (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cic don vi lién quan)

- Trién khai cong tac giang day theo thoi khoa bjéu HK1/2020-2021 va
xay dung thoi khéa biéu HK;/ZO20-2021; to chuc thi ket thuc HK1/2020-2021
khoa 20T4; To chuc thi, xét tot nghiép van hoa khoa 17T4, 19T2, céc khoa cil thi
lai va té chuc thi tét nghiép Trung cép, Cao dang va céc khoa cti thi lai; T chirc

hoc lai cac hoc phan T chirc in va phat bang cho sinh vién tdt nghiép; T chiic
thi mén k¥ ning mém ddi véi khoéa 20T4 va khoa 20C1;

- Tong két khdi luong giang day cla giang vién va thuc hién chi tra tién
phu trdéi nam hoc 2019 — 2020; Xay dung chuong trinh dao tao song hanh véi cac
TT GDTX; Nghiém thu xéy dung chuin dau ra nghé Céng nghé Son tinh dién,
cong nghé Ma, nghé Bao tri va sira chita thiét bi nhiét va nghiém thu chuong trinh
Ky thuat Dién — Dién tir trong 20 nganh trong diém Qudc gia; TS chuc du gio,
kiém tra hd so giang day cua giang vién co hiru va giang vién thinh gidng; Xay
dung va hoan thién lai gi4o trinh tai cac khoa theo chudn Thoéng tu 03/2017/TT-
BLDTBXH cia B6 Lao dong — Thuong binh va X3 hoi;

- Tiép tuc td chuc khai gidng va dao tao trung cip nghé véi cac TT GDTX
tai TP.HCM va cac tinh; Dua sinh vién khoa CNTT tham gia ky thi “Lép trinh
qubc té ICPC ASIA CAN THO 2020 tai Truong Pai hoc Can Tho;

- Chuén bj cong tac giang day Tiéng Anh TOEIC va Tin hoc IC3 cho sinh
vién; Khai giang cdc khoa hoc tiéng Han, tiéng Trung, tiéng Nhat; T chuc thi
tiéng Prc; T chire thi Anh vin ABC va Tin hoc ung dung co ban.

2. Cong tic tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vi lién
quan)

- Xay dung ké hoach va tham gia Ngay Hoi Tu van Tuyén sinh hudéng
nghiép nam 2021 do bao Tubi tré t6 chic tai Dai hoc Bach khoa TP.HCM ngay
27/12/2020; Hoi cho viéc lam cho Quén nhén Xuét ngli do Bao Quan khu, Cuc
Chinh trj Quan khu 7 t6 chirc vao thang 01/2021;

- Tiép tuc tang cuong quang ba hinh anh va thuong hiéu Nha truong; thue
hién cong tac luu hd so ding ky xét tuyen nam 2020; Xay dung ke hoach va
chuin bi céc tai liéu, thong tin tu van tuyen sinh 2021; Tiép tuc tu van chuong
trinh dao tao Intership Nhat Ban cac nghé: O t6; Nha hang, khéch san; Co khi ché
tao; Thong bdo tuyén sinh va td chirc dao tao chimg chi An toan vé sinh lao dong.
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3. Cong tac sinh vién (Phong Thanh tra Gido duc — Cong tac Sinh vién
va cac don vi lién quan)

- Téng két danh gia két qua rén luyén HK2/2019-2020 va toan khoa cho
sinh vién; T6 chic kham strc khoe cho sinh vién toan truong (02-04/12/2020);
Mua BHYT nam hoc 2020-2021 cho sinh vién (thoi han st dung thé tu
01/01/2021 dén 31/12/2021);

- Théng ké sinh vién trong dién xét cap hoc bong khuyén khich hoc nghé
HK?2/2019-2020 va danh sach sinh vién xuét sic, gioi, kha, can bd 16p tich cuc;
Tiép tuc nhan ho so d& nghi xét mién giam hoc phi, chinh sach wu di cho sinh
vién nam hoc 2020-2021;

- Trién khai ké hoach t6 chirc cho sinh vién di thuc tap tdt nghiép, thuce tap
doanh nghi€p va sinh vién tham quan kién tap tai doanh nghiép; Tiép tuc cong tac
cAp Thé sinh vién cho khoa 2020; Kién toan danh sach can bo 16p nam hoc 2020-
2021;

- Thu hoc phi HK1/2020-2021 va hoan tat thu hoc phi HK2/2019-2020;
Thong bao dén sinh vién vé canh bao két qua hoc va con ng hoc phi (qua hé
thong phan mém cua truong); Tiép tuc 4p dung phan mém thu hoc phi qua ngan
hang, tang cuong hudng dan, dong vién sinh vién déng hoc phi va st dung phan
mém thu hoc phi qua ngan hang; Tiép tuc thuc hién chi tra tién mién giam hoc phi
cho sinh vién cac khoa;

- Ban hanh Théng bao vé chuan bi ndi dung t6 chirc Hoi nghi chuyén dé
“Han ché tinh trang bo hoc ctia sinh vién trong tinh hinh hién nay”.

- Ban hanh Théng bdo vé quy trinh khai bao va hudng dan y té déi voi SV

ndi tri/ngoai tra khi c¢é tiép xuc truc tiép/gian tiép vé6i cac truong hop nghi nhiém
COVID - 19.

4. Cong tac khao thi, kiém dinh chat lwong (Phong Khao thi va Pam
bao chit lwgng va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc viéc xay dung ngan hang cau hdi tric nghiém trén may tinh va
nghiém thu thanh toan cho cac don vi;

- Hoan tit th tuc cong tac danh gid ngoai co s& gido duc nghé nghiép va
chuong trinh dao tao; xdy dung ké hoach khéc phuc ton tai sau dot danh gia.
Chuén bj cong tac kiém dinh cac chuong trinh trong diém: Céng nghé Oto, Pién
cong nghiép, Cong nghé Ky thuit Pién — Dién tr, Cong nghé K¥ thuit Co khi,
Quan tri Mang may tinh;

- Thuc hién Chinh sach chit lwong, muc tiéu chét lugng va duy tri, cai tién
hé théng quan 1y chét lugng ISO 9001:2015 clia trudng; Tlep tuc thuc hién khic

phuc cdc phat hién sau danh gid duy tri nim tha 2 dbi véi hé théng 1SO
9001:2015.

5. Cong tac nghién ciru khoa hoc (Phong Quan ly khoa hoc — Hop tac
quoc té va cac don vi lién quan)

- Dang ky va nghiém thu cac d@ tai nghién ctru khoa hoc nim hoc 2020 -
2021;




3

- Chuén bi dé tai du thi thiét bi dao tao tw lam nam 2021;

- Trién khai cac du 4n véi ASSIST va T6 chiic phi chinh phu Thuy ST
Dariu;

- Thuc hién dy an chuong trinh Bank of Laptop ¢ nhén 60 laptop méi
100% cho sinh vién cua td chirc Dariu.

II. Cong tac khac

1. Coéng tac to chirc - nhian sw (Phong T6 chirc — Hanh chinh — Téng
hop va cac don vi lién quan)

- Xay dyng Dé an thanh 1ap Trung tim Gido duc thudng xuyén thudc
truong; Ban giao Trung tim thang mdy, thang cuén KONE va chuén bi hd so ban
giao Trung tdm dao tao nghé banh;

- Hoan chinh chién lugc phat trién Truong Cao dang Ly Ty Trong Thanh
pho Hb Chi Minh giai doan 2021 - 2025 va tdm nhin dén nim 2030; Xay dung
chuong trinh hanh dong nam 2021 cua truong;

- Thuc hién ké hoach tuyén dung vién chtrc dot 1 ndm hoc 2020 - 2021;
Xay dung ké hoach tuyén dung vién chuc dot 2 ndm hoc 2020 — 2021; thuc hién
danh gia, phan loai hi€u qué cong viéc trong quy 4/2020;

- Ra soat ban hanh cac Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban Chi dao theo
nam tai chinh 2021; Cung cd nhi€ém vu cua cac Hoi déng chuyén moén, Hoi déng
khoa, H6i dc‘Sng tur van nghé nghiép, t6 mon tai cc khoa;

- Xay dung, thuc hién ké hoach ra soat, diéu chinh danh sach quy hoach
can bd quan ly tai cac don vi tryc thudc truong nam 2020; Xay dung, thuc hién ké
hoach ké khai tai san, thu nhap nam 2020; ké hoach dao tao, boi dudng CB-GV-
NV nim 2021; Ra soat, diéu dong cén bd va nhan vién cac don vi cho phu hop
yéu cau cong viée ctia nha truong;

- Tiép tuc chan chinh, giir gin ky cuong trong can bo, giang vién, nhan
vién toan truong; nhic nhé CB-GV-NV va SV thuc hién quy tic ung XU trong
giao tlep v6i cac don vi va cé nhan; Tang cudng cong tac giam sat viéc giang vién
di thuc tap xi nghiép; Thuc hién ohidm cong CB-GV-NV bang thé;

- T6 chiic gop ¥, dénh gid va trién khai thuc hién cac hé théng phdn mém
dao tao, hanh chinh cuia truong.

2. Cong tic mua sim, kiém ké tai san — ddi chiéu tai chinh (Phong T
chitc — Hanh chinh — Tong hop, Phong Ké hoach — Tai chinh va cac don vi
lién quan)

- Dbi chiéu sb du céc tai khoan tai Kho bac, Ngén hang; Déi chiéu du toan
kinh phi ngn sach quy 2/2020 tai kho bac; sb liéu gitta cac bd phan vao thoi
diém cudi nam thuc hién quyét toan nam 2020;

- Thong bao cho cic cd nhan con no tam Ung thuc hién thanh todn tam
img; Lap gidy xac nhan céc ca nhén con ng tam tng phuc vy kiém toan 2020;

thue hién hd so quyét toan thué TNCN va diéu chinh, b6 sung théng tin ding ky
thué nam 2020;

- Xay dung va thuc hién ké hoach kiém k& tai san nam 2021.




3. Cong tac thanh tra ndi b - thanh tra phap ché (Phong T chirc —
Hanh chinh — Tong hop va cac don vi lién quan)

- Thl;IC hién ké hoach céng tac tbanl,l tra, kiém tra nodi bd; ké hoach cong
tac phép ché; ké hoach tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat nam hoc 2021 —
2022;

- Ra soét’, cap nhat, bd sung dan\h sdch cac van ban quy pham phép luat
mdi lién quan dén linh vuc gido duc nghé nghiép cua nha truong.

4. Cong tac an ninh trat tw, PCCC, an toan vé sinh lao dong (Phong To6

chitc — Hanh chinh — Tong hop, Phong Quan tri - Dich vu, Trung tim Piéu
hanh va quan ly dir liéu va cac don vi lién quan)

- Phéi hop Céng an PCCC quan Tan Binh xay dung phuong én dién tap
PCCC nim 2021 tai trudong; XAy dung ké hoach va trién khai cong téc chinh tri
va an ninh trat tu trong truong, tap trung cong tac an ninh trat tu tai Thu vién;

- Xay dung ké hoach va kiém tra cong tic an toan thuc pham trong nha
truong; Ti€p tuc thuc hién cong tac phong chong dich COVID-19;

- Trung tdm DPiéu hanh va Quan ly dit liéu gidm sat cadc phong hoc va cac
khu vuc toan truong.

5. Cong tac quan tri (Phong Quan tri - Dich vu va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc thuc hién ké hoach nang cép hé théng Server va duong truyén
internet cia Nha truong;

- Trién khai xdy dung hé théng wifi cho Ky tuc x4;

- Bao tri, bado dudng va vé€ sinh: May lanh, quat, dén; may tinh; Lép dat lai
tuyén dién chiéu sang; sira chita ban ghé;

- Hatru dién doc hanh lang tuong rao D3, xudng; E2,3, F2, G;

-  Thudon tuyén cap di€n, mang, camera;

- Lép hé thdng nude loc cho sinh vién KTX;

- Cét co doc theo tuyén dudng chinh;

- Cit tia cay xanh doc céc tuyén dudng

- Kiém tra, son, stra Hoi trudng A va céc khu vuc trong truong.

6. Cong tac Cong doan, Doan Thanh nién, Hoi sinh vién

6.1. Cong tac Cong doan

- Chudn bj qua tét Nguyén dan T4n Stru 2021 cho CB-GV-NV;

o Chuan bj t6 chirc giai béng d4 mini nam, nit CB-GV-NV chao mimg céc
ngay Leé 16n cua dan tdc, mung Dang, mung Xuan;

- Thyc hién bao céo quy 4/2020, bao céo so két HK1/2020-2021 ndp
Cong doan nganh Gido duc Thanh pho;

- Tiép tuc tham gia cac hoat dong, phong trao do Cum Céng doan va Cong
doan Nganh t6 chtrc.
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6.2. Doan Thanh nién, Ho1i Sinh vién

- Tb chtc chuong trinh gip g& d6i thoai gitta Ban Giam hiéu va can bd
chua chot ciia Nha truong véi can b 16p, can bd Poan, can bo Hoi;

o T4 chire kién toan nl'}én su Ban Chép ‘hénh Doan Thanh nién Truong Cao
dang Ly Tu Trong Thanh pho H6 Chi Minh lan 1, nhiém ky 2019-2022; T6 chtic
16p doi tugng doan dot 1, ndm hoc 2020-2021;

- T chirc Hoi thap sinh vién ky tuc x& ndm hoc 2020-2021; Pém Gala
chung két cudc thi tim ki€m tai nang Ly Tu Trong “Ly Tu Trong — Got Talent”
ndm 2020; chuong trinh Gido dyc gi6i tinh — Tu van tam ly stc khde sinh sén
tudi vi thanh nién danh cho hoc sinh Trung cap 9+. Trién khai dang ky tham gia
giai béng da sinh vién Trung cap 9+ lan 2, nam 2020;

- Phéi hop Hdi Sinh vién xiy dung k,é' hoach va vén dong cic doanh
nghi€p, manh thuong quén tai trg t6 chuce chién dich Xuén tinh nguyén lan tht
13, nam 2021. T6 chirc cac hoat dong ho tro, chiam lo sinh vién trudng trong dip
Tét Nguyén dan Tan Stru 2021. Phéi hop Cong ty C6 phan Acecook Viét Nam t6
chiic trao hoc bong cho sinh vién. Trién khai ké hoach x4y dung nha tinh ban
danh cho sinh vién cta trudong ndm hoc 2020-2021.

Trén day la noi dungvKé hoach céng tac thang 12/2020 ctia nha trudng, dé
nghi Trudng céc don vi tri€n khai thue hién./;5

Noi nhdn:

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi truc thudc truong;
= Luu: VT, TCHCTH.

Pham Hiru Loc




