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Cong tac thang 01 nam 2021

I. Cong tac chuyén mon

1. Cong tic dao tao (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vj lién quan)

- l:iép tuc thuc hién ké hoach giang day theo thoi khoa biéu HK1/2020-
2021 va tong két HI§1/2020—2021 khéa 20T4, 19-20T2, 20C1, 20C3, 20C5, 20C6
(nganh cong ngh¢ Otd); xay dung thoi khoa bieu HK2/2020-2021 cho cac khoa
T4, 20C va 19C2; Xay dung ké hoach hoc bo sung hoc phan van héa dé hoan

thanh kién thuc THPT cho khéa 20T2 (Trung cap 1N3T); T6 chirc hoc lai cac hoc
phan;

- Thoéng béo ndp ban sao bang THCS, phiéu diém thi t6t nghiép THPT, ky
xac nhan thoéng tin sinh vién khéa 19T4, 20T2; Cép gidy chimg nhén tbt nghiép
tam thot cho sinh vién hé Trung cap chuyén nghiép, Trung cap nghé, Cao diang
nghé cac khoa cfi thi lai va Trung c4p tin chi dién tra no hoc phan.

- To chiic xay dung va tham dinh chuong trinh dao tao 20C2, 20C6, 20T2,
20T3; T1ep tuc xay dung chuong trinh dao tao theo CDIO nganh Co dién tur
theo chuan kiém dinh ABET; Hoan thién chuong trinh dao tao va ky két hop tac
chién lugc v6i Cong ty TNHH Viét Nam Suzuki; Trién khai ké hoach lién két dao
tao voi Trung tdm dao tao Vinfast;

- Tb chirc dao tao trung cép nghé véi cac TT GDTX tai TP. H6 Chi Minh
va cdc tinh; Xay dung ké hoach giang day truc tuyen tai cac TT GDTX; Hoan

thanh céc nha xudng dé bd tri thiét bi cho trung tam O 0 Ly Tu Trong va trung
tdm Co khi;

- Tiép tuc kiém tra, ra soat, luu trix hé so tuyén sinh khoa 2020, lap quyét
dinh danh sach tring tuyén nhép hoc va danh sach mé cac l6p; Ra soat cong tac
tuyén sinh va dao tao tir nam 2017 dén nay theo quy dinh vé gido duc nghé
nghiép;

- T6 chie du 8I0, kiém tra hd so giang day cla giang vién co hitu va giang
vién thinh giang; Tiép tuc xay dung va hoan thién gido trinh giang day theo chuén
Thoéng tu 03/2017/TT-BLDTBXH cua By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;
B6 sung cac phong hoc liéu, phong day hoc, phong tu vén truc tuyén;

- Chuén bj cong tac giang day Tiéng Anh TOEIC va Tin hoc IC3 cho sinh
vién khoa hoc ndm 2020; Khai giang cac khoa hoc tiéng Han, tiéng Trung, tiéng
Nhat; tiéng Pic; T6 chie thi Anh van ABC va Tin hoc ung dung co ban;

- Hoan thién hd so nghiém thu chudn du ra nghé: Céng nghé Son tinh
dién; Cong nghé Ma; Bao tri va stra chita thiet bi nhiét va hoan thién bao cdo
trién khai thuc hién thiét 1ap, van hanh, danh gid m6 hinh thi diém phuc vu
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“Thi diém thiét lap, vén hanh co ché bao dam chat luong trong qué trinh dao
tao nganh Coéng nghé Ky thuét Dién — Pién tu, nghé trong diém quéc gia ndm
2019-2020".

2. Cong tac tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vi lién
quan)

- Xay dung ké hoach va tham gia Ngay Hoi Tu van Tuyén sinh Hudng
nghiép nam 2021 do bao Tudi tré td chirc tai Pai hoc bach khoa TP.H6 Chi Minh
ngdy 24/01/2021; ké hoach tham gia Hoi cho viéc lam cho Quan nhan xuit ngl
do bdo Quan khu, Cuc Chinh trj Quan khu 7 td chirc vao ngay 08/01/2021; Phéi
hop Béo Gido dyc td chuc ngdy Hoi tuyén sinh 2021 tai truong du kién ngay
30/01/2021;

- Ra sodt chi tiéu tuyén sinh cac nganh nghé dao tao theo gidy phép da
dugc cap dé dé xudt mé nganh méi hodc dé nghi chuyén chi tiéu tuyén sinh sang
céc nganh nghé trong didm cua nha trudng. Chuan bi ho so dé nghi mo thém cac
nganh dao tao tiéng Nhat, tiéng Han hodc céc nganh do khoa xem xét dé xuét;

- Tiép tuc tang cuong quang ba hinh anh va thuong hiéu Nha truong; thuc
hién ding quy dinh vé nhéan dang thuong hiéu ciia truong; xay dung cac video
quéng b4 hinh anh vé trudng va chudn bj tuyén sinh truc tuyén; xay dung ké
hoach va chuin bi céc tai liéu, thong tin tu van tuyén sinh 2021; tiép tuc tu van
chuong trinh dao tao Intership Nhét Ban céc nghé: O t6; Nha hang, khach san; Co
khi ché tao; thong bao tuyén sinh va td chirc dao tao chung chi An toan vé sinh
lao dong.

3. Cong tic sinh vién (Phong Thanh tra Gido duc — Cong tac Sinh vién
va cac don vi lién quan)

- Thuc hién danh gia két qua ren luyén HK1/2020-2021 cho sinh vién
khéa 18C1; Tiép tuc mua va phat thé¢ BHYT nam 2021 cho sinh vién; b sung
thdng tin cap thé BHYT ctia sinh vién cho BHXH TP. HS Chi Minh:

- Théng ké sinh vién dién xét cip hoc bong khuyén khich hoc nghé
HK2/2019-2020 va danh sach sinh vién xuét sic, gioi, kha, can b 16p tich cuc;
Tiép tuc nhan hd so dé nghi xét mién gidm hoc phi, chinh sach uvu dai cho sinh
vién nam hoc 2020-2021;

- Trién khai ké hoach t6 chirc cho sinh vién di thue tap tbt nghiép, thuc tap
doanh nghiép va sinh vién tham quan tai doanh nghiép; Tiép tuc cong tac chup
hinh bé sung, xtt ly va dang tai anh 1én phan mém quan ly dao tao; cp thé sinh
vién cho khod 2020;

- Thuec hién ké hoach khao sat, phan tich va bdo céo két qua khao sat sinh
vién di thuc tap tét nghiép, khéo sat sinh vién c6 viéc 1am sau tét nghiép va khao
sat sy hai long cia doanh nghiép vé chét lugng dao tao cia nha truong;

- Thoéng bdo va trién khai thuc hién dang ky, cap phat thé ngan hang
Phuong DPéng (OCB) cho sinh vién; thu hoc phi HK1/2020-2021 clia sinh vién va
cac hé con no; thong bao ké hoach thu hoc phi HK2/2020-2021: thong bao dén
sinh vién vé canh béo két qua hoc tép va con ng hoc phi (qua hé théng phan mém
cla trudng); tiép tuc ap dung phan mém thu hoc phi qua ngan hang, ting cuong
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huéng dan, dong vién sinh vién dong hoc phi va st dung phan mém thu hoc phi
qua ngan hang; tiép tuc thuc hién chi tra tién mién giam hoc phi cho sinh vién céc
khoa qua thé ngdn hang OCB:

- Tb chuc Hoéi nghi chuyén dé “Han ché tinh trang bo hoc cla sinh vién
trong tinh hinh hién nay”; xay dung ké hoach té chirc hoi nghi chuyén dé day hoc
truc tuyén, du kién trong thang 02/2021;

- Thuc hién thoéa thuan ky bién ban ghi nh¢ véi nén tang hudng nghiép
YOOT vé “Thu vién Hudéng nghiép” nhim muc dich hudéng nghiép cho sinh vién.

4. Cong tac khio thi, kiém dinh chit lwgng (Phong Khao thi va Dam
bio chat lugng va cac don vi lién quan)

- Xét dieu kién dy thi, t6 chuc thi, chim thi két thiic mon hoe HK1/2020-
2021 dbi véi cac 16p thi tir ngay 11/01/2021 dén ngay 30/01/2021; cip nhat diém
thi trén phdn mém PMT-EMS;

- Tiép tuc viéc xdy dung, cdp nhat ngan hang cau héi tric nghiém trén
may tinh va nghiém thu thanh to4n cho céc don Vi;

- Xay dung ké hoach cong tac ty dénh gia co s& gido duc nghé nghiép va
danh gid ngoai chuong trinh dao tao niam 2021 cac chuong trinh nganh trong
diém: Cong nghé Otd, Co dién tir, Dién cong nghiép, Cdng nghé Ky thuat Dién —
Dién tir, Cong nghé K§ thuat Co khi, Quén tri Mang may tinh;

- Thuc hién Chinh sich chét lugng, muc tiéu chat luong va duy tri, cai tién
hé thong quan ly chét lugng theo tiéu chuan ISO 9001:2015 cta truong; Tiép tuc
thuc hién khéc phuc céc phat hién sau dénh gia duy tri nam th 2 déi vsi hé thong
ISO 9001:2015.

5. Cong tic nghién clu khoa hoc (Phong Quan ly khoa hoc — Hop tac
quoe té va cac don vi lién quan)

- Xay dung ké hoach nghiém thu céc dé tai nghién ctru khoa hoc va cong
nghé ndm hoc 2020 - 2021; Céng tac chuin bi nghiém thu d8 tai cua khoa Dién —
Dién tir va khoa Co khi;

- Xay dung ké hoach thuc hién cdc cong tac tham gia du thi thiét bi dao
tao tu lam nam 2021; Khuyén khich CB-GV-NV tham gia viét bai bao Qubc té;

- Xay dung ké hoach té chirc Ho1 thao khoa hoc va thao giang cép khoa;

- Hoan thanh cdng téc ban giao trung tam Théng may, thang cuén KONE.

II. Céng tic khac

1. Céng tic to chitc - nhin sy (Phong T4 chire — Hanh chinh — Tong
hop va cic don vi lién quan)

- Xay dung Pé 4n thanh lap Trung tdm Gido duc thuong xuyén thudc
truong; Chuin bi hd so ban giao Trung tdm dao tao nghé banh; T chirc hop danh
gia cong tac gido vu;

- Hoan chinh, ban hanh chién luoc phét trién Truong Cao ding Ly Tu
Trong Thanh pho H6 Chi Minh giai doan 2021 - 2025 va tim nhin dén nam 2030;
Ban hanh chuong trinh hanh déng nim 2021 cua trudong; TS chirc hop mit cudi
nam CB-GV-NV truong (Dy kién ngay 30/1/2021);
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- Xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc dot 2, nam hoc 2020 - 2021;
Xay dung ké hoach danh gia, phén loai theo hiéu qua cong viéc hang quy trong
nam 2021 va ra soat, diéu chinh, bd sung bo tiéu chi danh gia;

- Tiép tuc ra soét, cung cb nhiém vu ctia cic Hoi dong chuyén mén, Hoi
dong khoa, Ho1 dong tu van nghe nghiép, t6 bd mén tai cac khoa; thuc hién ké
hoach viét va xét sang kién, d& tai khoa hoc phuc vu cong tac thi dua, khen
thuéng nam hoc 2020 — 2021; Thuc hién hod so xét PCUD dbi véi nha glao truc
tiép giang day trong nam hoc 2020 — 2021;

- Thuc hién ké hoach ra soat, diéu chinh danh sach quy hoach can bo quan
ly tai cac don vi tryc thudc trudng nam 2020; X4y dung, thuc hién ké hoach ké
khai tai san, thu nhap ndm 2020 (theo hudéng dan cua S& Gido duc va Pao tao); ké
hoach dao tao, bdi duong CB-GV-NV nam 2021; Ra soat, diéu dong can bo va
nhan vién céc don vi cho phu hop yéu cau cong viée clia nha trudng;

- Tiép tuc chin chinh, giit gin ky cuong trong can bg, gidng vién, nhan
vién toan truong; nhic nhé CB-GV-NV va SV thuc hién quy tdc ung xu trong
giao tiép véi cac don vi va c4 nhan; ‘Tang cuong cong tac giam sat viée giang vién
di thuc tap xi nghiép; Thuc hién chim céng CB-GV-NV bang thé;

2. Cong tac mua sam, kiém ké tai san — d6i chiéu tai chinh (Phong T6
chirc — Hanh chinh — Tong hop, Phong Ké hoach — Tai chinh va cdc don Vi
lién quan)

- Dbi chiéu sb du céc tai khoan tai Kho bac, Ngan hang; Pbi chiéu du toan
kinh phi ngén sach nam 2020 tai kho bac; s liéu gitta cac bo phan vao thoi diém
cudi nam thuc hién quyét toan nam 2020;

- Thuc hién khoa s6 ké todn va 14p béo cdo tai chinh, quyét toan thué,
quyet todn ngan sach nam 2020;

- Chi thanh to4n cac khoan tién thuéng theo Quy ché chi tiéu ndi bd nam
2021;

- Thuc hién kiém ké tai san nam 2020 tai c4c don vi; 1ap bao cao cong tac
quan ly tai san nam 2020 gui S¢ Gido duc va Dao tao; Déi chiéu sé licu Nhép —
Xuat tai san, vat tu thuc tép, stra chita, cong cu dung cu nam 2020; xay dung ké
hoach thanh ly tai san nam 2020.

3. Cong tac thanh tra ngi bg - thanh tra phap ché (Phong T6 chirc —
Hanh chinh - Tong hop va cac don vi lién quan)

- Thuc hién ké hoach cong tac thanh tra, kiém tra ndi bd; ké hoach cong
tac phap ché; ké hoach tuyén truyén, pho bién gido duc phép luat ndgm hoc 2020 —
2021; thuc hién bao cdo kiém tra ndi bd cong tac tuyén sinh va dao tao theo quy
dinh gido duc nghé nghiép;

- Soan thao, ban hanh ké hoach thuc hién cong tac phong chéng tham
nhiing nam 2021;

- Ra so4t, cap nhat, bd sung danh séch céc van ban quy pham phap luat
méi lién quan dén linh vuc gido duc nghé nghi€p cua nha truong.
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4. Cong tac an ninh trat ty, PCCC, an toan vé sinh lao dong (Phong T$
chire — Hanh chinh — Téng hop, Phong Quin trj - Dich vu, Trung tim Diéu
hanh va quan ly dir lidu va cac don vi lién quan)

- Phdi hop Coéng an PCCC quén Tan Binh xdy dung phuong 4n dién tap
PCCC nam 2021 tai truong; Tang cudng céng tac chinh tri va an ninh trat tu
trong truong;

- Tang cudng phdi hop gilra cac don vi va CB-GV-NV trong viéc gidm
sat, quan ly sinh vién dam bao an ninh trat tu, cam dot phdo trong nha truong;

- Tiép tuc thuc hién cong tac phong chéng dich COVID-19;

- Tiép Luc tang cuong giam sat camera tai cac phong hoc va cac khu vuc
toan trudng dé xir ly va ting pho kip thoi.

5. Cong tic quin tri (Phong Quan trj - Dich vu va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc thuc hién ké hoach ning cip hé thcf),ng Server va dudng truyén
internet ctia Nha truong; duy tri su én dinh ctia hé thong mang va hé thong phan
mém cua nha trudng;

- Trién khai xay dung hé théng wifl cho Ky tic x4; Lép hé théng nuac loc
cho sinh vién KTX;

- Tiép tuc bao tri, ,béo dudng va vé sinh: Méy lanh, quat, den; may tinh;
Lap dat lai tuyén dién chiéu sang; stta chita ban ghé;

- Treo cd t6 qudc trong dip Tét Duong lich (01/01/2021) va Tét Nguyén
dan Tan Stru ndm 2021:

- Ldp dat ngudn dién cho khéi nha 12 va tang trét khdi nha H1; Xép ban,
ghé khu vuc I1; tang 1 khu vye ky tic xa thanh phong hoc ly thuyeét;

- Stra khu nha E3 thanh 3 phong hoc thuc hanh khoa Céng nghé thong tin;
phong tap thé hinh thanh phong hoc ly thuyét va phong E2.2-05 thanh phong hoc
online (ZOOM 1 va ZOOM 2).

6. Cong tac Cong doan, Poan Thanh nién, Hji sinh vién

6.1. Cong tac Cong doan

- Téang qua ’té't Nguyén dan Tan Stru nim 2021 cho CB-GV-NV; T6 chirc
thdm va tang qua tét cho cong doan vién bénh nan y cung Cum cong doan X;

- Van dong ung ho quy: “Vi })ién dao qué huong - Vi tuyén dau Té quoc”;
“Vi nguoi ngheo” Thanh phd va tiép tuc thyc hién cude van dong “Ho tro gido
duc mién nii, viing séu, vung xa, ving dic biét khé khian” nim hoc 2020-2021;

- Phéi hop chinh quyén Té chirc hop mit CB-GV-NV cudi nim Canh Ty;

- Tiép tuc tham gia céc hoat dong, phong trao do Cum Céng doan va Cong
doan Nganh t6 chirc.

6.2. Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién

- Phéi hop chinh quyén t6 chirc chuong trinh gip g& dbi thoai gilta Ban
Giam hiéu va cén b chu chét ctia Nha truong v6i can b 16p, Poan, Hoi;
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- T chuc le tuyén duong cdc ca nhan dat thanh tich xudt sic cude thi do
DPoan Thanh nién td chirc nam 2020; t6 chirc Hoi thao sinh vién ky tuc X4 VA trién
khai dang ky tham gia giai bong da sinh vién Trung cip 9+ lan 2, ndm hoc 2020-
2021, giai bong da ti hung “Mung Dang — Mung Xuan”; ph01 hop cac co quan t6
chirc giai bong da “Cao dang Ly Tu Trong - Doanh nghl@p S& Ban Nganh” nam
2021.

- Xay dung ké hoach va van dong cac doanh nghiép, manh thuong quan
tai trg cac hoat dong chién dich Xuan tinh nguyén lan th 13, nam 2021. T6 chic
cac hoat dong ho tro, cham lo sinh vién trudong trong dip Tét Nguyén dan Tén
Stu nam 2021 va cac chuong trinh: Xuan yéu thuong; Tréi tim tinh nguyén; Tét
Am ap; Tét sé chia — Tét thém vui; Tét Poan tu; Nu cudi tré tho;. ..

Trén day 1a ndi dung Ké hoach cong tac thang 01/2021 ctia nha trudng, dé
nghi Trudng céc don vi trién khai thuc hién./. g

No'i nhin: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi truc thudc trudng;
- Luu: VT, TCHCTH.

am Hiru Loc



