CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP 

Kính gửi:  - Trưởng phòng Quản Trị- Dịch Vụ;

                            - Tổ trưởng tổ Quản lý Ký túc xá.
Tôi tên: Võ Thị Tuyết là nhân viên của phòng Quản Trị- Dịch Vụ, đang công tác tại tổ Quản lý Ký túc xá thuộc trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM.

Tôi viết đơn này kính xin Trưởng phòng Quản Trị- Dịch Vụ, Tổ trưởng tổ Quản lý Ký túc xá cho tôi được nghỉ phép năm: Ngày 17/12 và 19/12/2020 ( ngày nghỉ trừ vào phép năm 2020-2021)     
Lý do: Bận việc riêng gia đình. (Làm lễ đám hỏi con gái)
Rất mong được sự chấp thuận Trưởng phòng Quản Trị- Dịch Vụ, Tổ trưởng tổ Ký túc xá.
Tôi chân thành cám ơn.

   Thành phố Hồ Chí Minh, ngày …….tháng ……năm ….
        TP QUẢN TRỊ- DV        TỔ QUẢN LÝ KTX
        NGƯỜI LÀM ĐƠN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM;

                            - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;

                            - Trưởng phòng  Công tác Chính trị HS,SV;

                            - Tổ trưởng tổ Quản lý Ký túc xá.

Tôi tên: ……………………………………….. là nhân viên của Phòng Công tác- Chính trị HS,SV, đang công tác tại tổ Quản lý Ký túc xá thuộc trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM.

Tôi viết đơn này kính xin Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng phòng  Công tác Chính trị HS,SV, Tổ trưởng tổ Quản lý Ký túc xá cho tôi được nghỉ phép:

 Từ ngày ……………………đến ngày……………………………………………………
 ( Ngày nghỉ trừ vào phép năm 2017-2018)

               
Lý do: ……………………………………………………………………………………
Rất mong được chấp thuận Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng phòng  Công tác Chính trị HS,SV, Tổ trưởng tổ Ký túc xá.

Tôi chân thành cám ơn.

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày …….tháng ……năm ….

TỔ TRƯỞNG KTX
NGƯỜI LÀM ĐƠN 


      PHÒNG TỔ CHỨC – HC                               TRƯỞNG PHÒNG CT-CT HS,SV                   

             HIỆU TRƯỞNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN ĐỔI CA TRỰC

Kính gửi:  - Trưởng phòng  Công tác Chính trị HS,SV;

                            - Tổ trưởng tổ Quản lý Ký túc xá.

Tôi tên: ……………………………………….. là nhân viên của Phòng Công tác- Chính trị HS,SV, đang công tác tại tổ Quản lý Ký túc xá thuộc trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM.

Tôi viết đơn này xin Trưởng phòng  Công tác Chính trị HS,SV, Tổ trưởng tổ Quản lý Ký túc xá cho phép tôi được đổi ca trực như sau:

	TT
	Tên người đổi ca
	Ngày
 Đổi ca
	Từ ca …Qua ca….
	Ghi chú

	  1
	
	
	Từ ca …qua ca….
	

	  2
	
	
	Từ ca …qua ca….
	


Lý do đổi ca trực: ……………………………………………………………………….
Rất mong được chấp thuận, Trưởng phòng  Công tác Chính trị HS,SV, Tổ trưởng tổ Ký túc xá.

Tôi chân thành cám ơn.

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày …….tháng ……năm ….

NGƯỜI ĐỒNG Ý ĐỔI
NGƯỜI LÀM ĐƠN 


        TỔ TRƯỞNG KTX                                      TRƯỞNG PHÒNG CT-CT HS,SV                   

