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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2020
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 01/2021

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 12/2020 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 01/2021, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2020:
- Nhập điểm thực tập tốt nghiệp các lớp 18C1-KTD1, 18C1-KTD2, và 18C1-QTD1. 
- Nộp đề thi và xét điều kiện dự HK1 năm học 2020-2021 các lớp 20T4.
- Dự lễ khai giảng tại các Trung tâm GDNN-GDTX ngoài TP. HCM.
- Lập thời khóa biểu và giảng dạy các lớp tại các Trung tâm GDNN-GDTX.
- Dự giờ HK1 2020-2021 các giảng viên.
- Hoàn thành tính khối lượng năm học 2019-2020.
- Lập dự kiến khối lượng HK2 năm học 2020-2021.
- Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.
- Chuẩn bị công tác kiểm kê tài sản.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 01/2021:
- Tiếp tục giảng dạy các lớp tại các Trung tâm GDNN-GDTX.
- Giảng viên nộp đề thi HK1 năm học 2020-2021 các lớp 18T4, 19T4, 20C1.
- Chuẩn bị thời khóa biểu HK2 năm học 2020-2021.
[bookmark: _GoBack]- Mời giảng viên thỉnh giảng HK2 năm học 2020-2021các môn của các ngành nhà hàng, khách sạn, logistics.
- Kiểm tra Hồ sơ giảng viên.
- Thực hiện công tác kiểm kê tài sản.
- Chuẩn bị công tác cho nghỉ Tết Nguyên đán Tân Sửu.
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