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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2020 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 01/2021


1. BÁO CÁO CÔNG TÁC TỪ 23/11 ĐẾN 22/12/2020  
· [bookmark: _Hlk59629076]Các công tác phục vụ cho hội thảo quốc tế COSS2020: Gửi thư mời tham dự Hội thảo quốc tế; Liên hệ các báo cáo viên gửi bản thảo powerpoint báo cáo tại hội thảo khoa học; Báo cáo tổng kết hội thảo quốc tế cho Sở Khoa học và Công nghệ TP. Hồ Chí Minh; Thực hiện gửi cho các khách mời tham dự và thu thập phiếu đánh giá, góp ý về công tác tổ chức hội thảo quốc tế COSS2020 thông qua Google form; Hỗ trợ công tác chuẩn bị tổ chức Hội thảo quốc tế.
· Nghiên cứu hợp tác với tổ chức Dairu, Thụy sĩ: Thông báo và hỗ trợ công tác chuẩn bị tổ chức online lớp chuyên đề “Sàn Thương mại điện tử” vào các ngày 11, 12, 13 và 14/12/2020; Thông báo công tác tổ chức chuyên đề “Hành trang kỹ năng số thiết yếu trong thời đại số” vào ngày 26/12/2020.
· [bookmark: _Hlk59629133]Hỗ trợ tổ chức lễ khai giảng khóa 8, 9 và bế giảng khóa 6, 7 lớp đào tạo nghề làm bánh căn bản vào ngày 17/12/2020. 
· Thực hiện tính khối lượng giờ hoạt động khoa học và công nghệ năm học 2019-2020 cho các khoa.
· [bookmark: _Hlk59629115]Thực hiện quyết định nghiệm thu đề tài khoa học và công nghệ cấp trường của khoa Điện – Điện tử.
· [bookmark: _Hlk59629101]Thực hiện xin Sở khoa học và Công nghệ TP. HCM tài trợ 122.926.000 đồng cho Hội thảo quốc tế COSS2020 diễn ra vào ngày 28/11/2020
· [bookmark: _Hlk59629159][bookmark: _Hlk59629166]Các công việc khác: Hỗ trợ đo thân nhiệt cho học sinh, sinh viên toàn trường; Hỗ trợ công tác quay phim lễ khai giảng khóa 8, 9 và bế giảng khóa 6, 7 lớp đào tạo nghề làm bánh căn bản vào ngày 17/12/2020; Thực hiện công tác đánh giá quý IV/2020.
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2021 
Trong tháng 01, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau
· Các công tác chuẩn bị nghiệm thu đề tài khoa học và công nghệ cấp trường của khoa Điện – Điện tử, khoa Cơ khí..
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị tổ chức hội thảo cho dự án “Lập trình tương lai cùng Google 2019-2020” vào ngày 26/12/2020.
· Các công tác khác: Gửi thiệp chúc mừng năm mới cho các đối tác.
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