CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÀI VIẾT SÁNG KIẾN
(Đề nghị công nhận Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2020 – 2021)
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH:
· Họ tên: TRẦN THỊ THU HÀ
· Sinh ngày, tháng, năm: 22/07/1982                            Giới tính: Nữ

· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: Đại học – Công nghệ thông tin.

· Chức năng, nhiệm vụ được giao: Nhân viên hành chính, quản lý sinh viên.
· Chức vụ, đơn vị công tác: Nhân viên phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác Sinh viên.
II. TÊN SÁNG KIẾN TRONG CÔNG TÁC:

Hoàn thiện Quy trình xử lý kỷ luật sinh viên tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

III. NỘI DUNG:

1. Đặt vấn đề: 
Sinh viên là trung tâm của các hoạt động giáo dục và đào tạo trong cơ sở giáo dục nghề nghiệp, được bảo đảm điều kiện thực hiện đầy đủ nhiệm vụ và quyền trong quá trình học tập và rèn luyện. Ngoài những quyền lợi được hưởng, sinh viên còn phải thực hiện những nghĩa vụ theo quy định. Xây dựng lối sống đẹp, lành mạnh cho sinh viên là một công việc cốt lõi của việc hình thành, phát triển nhân cách con người mới, đáp ứng với điều kiện mới, đòi hỏi vai trò của các thành viên trong cộng đồng xã hội, nhất là nhà trường, gia đình và các đoàn thể cùng tham gia đóng góp vào công tác giáo dục đào tạo, vai trò học tập, tự rèn luyện của chính sinh viên. 
Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ thì công tác quản lý sinh viên phải đáp ứng được các yêu cầu:

· Xác định sinh viên là nhân vật trung tâm trong nhà trường, được nhà trường bảo đảm điều kiện thực hiện đầy đủ quyền và nghĩa vụ trong quá trình học tập và rèn luyện tại trường;

· Đảm bảo tính khách quan, công bằng, công khai, minh bạch, dân chủ trong các khâu có liên quan đến sinh viên;

· Nội dung công tác sinh viên phải đảm bảo được thực hiện đúng đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước và các quy định của Bộ, Ngành liên quan;

· Đảm bảo sự phối hợp chặt chẽ, thường xuyên giữa nhà trường với công an, chính quyền địa phương và gia đình để kịp thời giải quyết các vụ việc có liên quan đến sinh viên và bảo đảm an ninh trật tự, an toàn, văn hoá trong nhà trường.
Kỷ luật là những quy tắc xử sự chung do nhà trường đặt ra, buộc tất cả sinh viên phải thực hiện theo trong suốt quá trình học tập và rèn luyện tại trường. Trường hợp sinh viên không tuân thủ những kỷ luật đó sẽ phải chịu hình thức xử lý theo quy định của nhà trường. Kỷ luật được ban hành dựa trên những chuẩn mực của đạo đức, chính vì vậy kỷ luật giúp đào tạo sinh viên phát triển theo chiều hướng tốt, nhờ có kỷ luật, năng lực sinh viên được tập trung để hướng đến một mục tiêu chung tốt đẹp hơn. Kỷ luật không chỉ tạo nên thành công cho một tập thể, cộng đồng mà còn tạo nên sự thành công, sự phát triển cho cả một xã hội. Do đó, Đảng ủy, Ban Giám hiệu, các đoàn thể trong nhà trường phải tiến hành đồng bộ những giải pháp cần thiết để rèn luyện lối sống lành mạnh cho sinh viên và có thể nói rằng công tác giáo dục đạo đức, lối sống cho sinh viên hiện nay có ý nghĩa rất quan trọng trong việc phát triển nguồn nhân lực chất lượng cao. 
2. Thực trạng:
Hiện nay, công tác sinh viên có ảnh hưởng rất lớn đến uy tín cũng như góp phần xây dựng thương hiệu của nhà trường. Đảng ủy, Ban Giám hiệu nhà trường đặc biệt chú trọng quan tâm, rèn luyện đội ngũ cán bộ, giảng viên, nhân viên (CB, GV, NV) đủ tâm, đủ tầm nhằm thực hiện tốt nhất chức trách, nhiệm vụ được giao. 

Quá trình công nghiệp hóa, hiện đại hóa đất nước, mở cửa, hội nhập kinh tế thế giới đang làm cho những tác động đó ngày càng mạnh mẽ và sâu rộng hơn đến lối sống của sinh viên. Bên cạnh đó, những thách thức của hội nhập kinh tế thế giới, đặc biệt những âm mưu thủ đoạn nham hiểm của các thế lực thù địch đang tác động mạnh mẽ đến sinh viên. Cá biệt có một số sinh viên sống bê tha, không chịu học tập, buông thả bản thân, dần dần đánh mất chính mình, sống chìm đắm trong thế giới ảo, không chịu phấn đấu. Một số sinh viên do được sự nuông chiều của gia đình, quen đòi hỏi hưởng thụ, ích kỷ, ỷ lại nên dễ rơi vào tình trạng bị bạn bè rủ rê đi theo con đường xấu, vi phạm vào các tệ nạn xã hội như ma túy, cờ bạc, vi phạm pháp luật,…
Đa số sinh viên Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh  đến từ các tỉnh, thành trên cả nước, với nhiều độ tuổi, trình độ, thói quen sinh hoạt, nề nếp, tính cách,… khác nhau nên việc rèn luyện ý thức, nhận thức, tác phong… cũng gặp không ít trở ngại. Do đó, tình hình sinh viên vi phạm nội quy trong cũng như ngoài nhà trường ngày càng xảy ra liên tục, đòi hỏi nhà trường phải có biện pháp xử lý ngay, đúng người, đúng tội. Tuy nhiên, tính gắn kết, phối hợp giữa các đơn vị còn thiếu đồng bộ, chưa tạo hiệu ứng tổng hợp nên cần hoàn thiện quy trình nhằm giúp nâng cao hiệu quả trong việc quản lý hồ sơ. 
Quy trình là trình tự thực hiện một hoạt động đã được quy định, mang tính chất bắt buộc, đáp ứng những mục tiêu cụ thể của hoạt động quản trị. Để đảm bảo tính thống nhất trong việc xem xét, phê duyệt, ban hành và quản lý, cập nhật hồ sơ theo đúng quy định của các cấp, cần hoàn thiện quy trình xử lý kỷ luật sinh viên tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Xuất phát từ thực trạng trên, tôi chọn đề tài “Hoàn thiện Quy trình xử lý kỷ luật sinh viên tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh”. Quy trình được hoàn thiện nhằm mô tả các bước thực hiện cũng như thể hiện rõ chức năng, nhiệm vụ của các cá nhân và đơn vị liên quan trong quá trình xử lý vi phạm nội quy của sinh viên.

3. Nội dung và biện pháp thực hiện sáng kiến kinh nghiệm:

3.1. Hình thức kỷ luật và nội dung vi phạm:
Sinh viên có hành vi vi phạm thì tùy tính chất, mức độ, hậu quả của hành vi vi phạm phải chịu một trong các hình thức kỷ luật sau:

· Khiển trách: Áp dụng đối với sinh viên có hành vi vi phạm lần đầu nhưng ở mức độ nhẹ. Sau 3 tháng kể từ ngày có quyết định kỷ luật, nếu sinh viên không tái phạm hoặc không có những vi phạm đến mức phải xử lý kỷ luật thì đương nhiên được chấm dứt hiệu lực của quyết định kỷ luật và được hưởng quyền lợi của sinh viên kể từ ngày chấm dứt hiệu lực của quyết định kỷ luật;

· Cảnh cáo: Áp dụng đối với sinh viên đã bị khiển trách mà tái phạm hoặc vi phạm ở mức độ nhẹ nhưng hành vi vi phạm có tính chất thường xuyên hoặc mới vi phạm lần đầu nhưng mức độ tương đối nghiêm trọng. Sau 6 tháng kể từ ngày có quyết định kỷ luật, nếu sinh viên không tái phạm hoặc không có những vi phạm đến mức phải xử lý kỷ luật thì đương nhiên được chấm dứt hiệu lực của quyết định kỷ luật và được hưởng quyền lợi của sinh viên kể từ ngày chấm dứt hiệu lực của quyết định kỷ luật;

· Đình chỉ học tập 01 năm học: Áp dụng đối với những sinh viên đang trong thời gian bị cảnh cáo mà vẫn vi phạm kỷ luật hoặc vi phạm nghiêm trọng các hành vi sinh viên không được làm. Khi hết thời hạn đình chỉ, sinh viên phải xuất trình chứng nhận của địa phương xã, phường, thị trấn nơi cư trú về việc chấp hành tốt nghĩa vụ công dân tại địa phương để Nhà trường xem xét, tiếp nhận vào học tiếp; 

· Buộc thôi học: Áp dụng đối với sinh viên đang trong thời gian bị đình chỉ học tập mà vẫn tiếp tục vi phạm kỷ luật hoặc vi phạm lần đầu nhưng có tính chất và mức độ vi phạm nghiêm trọng, gây ảnh hưởng xấu đến Nhà trường và xã hội; vi phạm pháp luật bị xử phạt tù (kể cả trường hợp bị xử phạt tù được hưởng án treo).

Hình thức kỷ luật của sinh viên phải được ghi vào hồ sơ sinh viên. Trường hợp sinh viên bị kỷ luật mức đình chỉ học tập 01 năm học và buộc thôi học, Nhà trường gửi thông báo cho địa phương và gia đình sinh viên biết để quản lý, giáo dục.

3.2. Lưu đồ kiểm soát:

Từ viết tắt:

· HT: Hiệu trưởng
· P.TTGD-CTSV: Phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác Sinh viên

· CVHT: Cố vấn học tập

· LĐ khoa: Lãnh đạo khoa (Trưởng hoặc Phó Trưởng khoa)

· BTLCĐ: Bí thư Liên chi đoàn khoa

· BT: Bí thư chi đoàn lớp

· BCS: Ban cán sự lớp (Lớp trưởng hoặc Lớp phó)
· SV: Sinh viên

Các ký hiệu dùng trong lưu đồ:

	
	Bắt đầu và kết thúc một quá trình

	
	Công việc phải thực hiện

	
	Thẩm định, phê duyệt, xem xét để quyết định có tiếp tục hay không

	
	Chỉ hướng thực hiện



	STT
	Trách nhiệm
	Sơ đồ quy trình
	Tài liệu/

Biểu mẫu

	1. 
	P.TTGD-CTSV
	






	Các minh chứng về lỗi vi phạm của SV

	2. 
	- SV
- CVHT

- P.TTGD-CTSV
	
	- KLSV-BM01: Bảng tường trình.
- KLSV-BM02: Bản tự kiểm điểm

	3. 
	- CVHT
- SV
	
	KLSV-BM03: Biên bản họp lớp

	4. 
	- LĐ khoa
- CVHT

- BT/BTLCĐ

- P.TTGD-CTSV

- BCS

- SV
	
	- KLSV-BM04: Biên bản họp Hội đồng kỷ luật khoa.
- KLSV-BM05: Phiếu biểu quyết

	5. 
	- HT

- P.TTGD-CTSV
	
	- KLSV-BM06: Đề nghị hình thức kỷ luật.
- KLSV-BM07: Quyết định kỷ luật.

	6. 
	- P.TTGD-CTSV

- CVHT

- SV
	
	- KLSV-BM07: Quyết định kỷ luật 

	7. 
	P.TTGD-CTSV
	
	- KLSV-BM01

- KLSV-BM02

- KLSV-BM03

- KLSV-BM04

- KLSV-BM05

- KLSV-BM06

- KLSV-BM07


3.3. Diễn giải chi tiết:
	Bước
	Nội dung công việc
	Cá nhân/ Đơn vị 
thực hiện
	Cá nhân/ Đơn vị
phối hợp
	Kết quả đạt được

	1. 
	Tiếp nhận thông tin vi phạm của SV, tiến hành thu thập, tổng hợp thông tin liên quan đến vụ việc vi phạm.
	P.TTGD-CTSV
	CVHT
	Các minh chứng về lỗi vi phạm của SV

	2. 
	· Sinh viên vi phạm và người làm chứng (nếu có) viết tường trình.

· Sinh viên tự kiểm điểm, nhận khuyết điểm và hình thức kỷ luật.
	- SV
- Người làm chứng (nếu có)
	- CVHT

- P.TTGD-CTSV
	Bản tường trình
Bản kiểm điểm

	3. 
	· CVHT chủ trì họp với tập thể lớp, sinh viên đọc bản kiểm điểm trước lớp.

· Tập thể lớp phân tích và đề nghị hình thức kỷ luật.

· CVHT gửi hồ sơ đề nghị Trưởng khoa tổ chức họp hội đồng kỷ luật.
	- CVHT
- SV
	P.TTGD-CTSV
	Biên bản họp lớp

	4. 
	Hội đồng kỷ luật cấp khoa tổ chức họp để xét kỷ luật, sinh viên vi phạm kỷ luật được mời mà không đến dự (nếu không có lý do chính đáng) thì Hội đồng vẫn tiến hành họp và xét thêm khuyết điểm thiếu ý thức tổ chức kỷ luật.
	- Các khoa

- CVHT
	P.TTGD-CTSV
	- Biên bản họp Hội đồng kỷ luật cấp khoa.
- Phiếu biểu quyết hình thức kỷ luật.

	5. 
	· Hội đồng kỷ luật cấp khoa kiến nghị áp dụng hình thức kỷ luật.

· Nếu đồng ý thông qua, gửi kiến nghị về P.TTGD-CTSV để soạn quyết định kỷ luật trình HT ký duyệt, trường hợp không đồng ý trở về bước 4 để xem xét lại (nếu Hội đồng kỷ luật cấp khoa xét không thỏa đáng, Hội đồng kỷ luật cấp trường sẽ tổ chức họp và kiến nghị hình thức kỷ luật SV trình HT).
	- LĐ khoa

- CVHT

- BT/BTLCĐ

- P.TTGD-CTSV

- BCS lớp

- SV
	P.TTGD-CTSV
	- Đề nghị hình thức kỷ luật của quản lý SV.

- Quyết định kỷ luật sinh viên

	6. 
	P.TTGD-CTSV phối hợp với CVHT để thông báo quyết định kỷ luật đến SV vi phạm. Nếu xét thấy hình thức kỷ luật không thỏa đáng, SV có quyền gửi đơn khiếu nại đến Hội đồng kỷ luật nhà trường (thông qua P.TTGD-CTSV). Nếu nhà trường đã xem xét lại mà SV vẫn chưa thỏa đáng có thể khiếu nại lên cấp có thẩm quyền theo quy định của pháp luật về khiếu nại, tố cáo.
	- P.TTGD-CTSV

- CVHT

- SV
	P.TTGD-CTSV
	Quyết định kỷ luật sinh viên

	7. 
	P. TTGD-CTSV lưu hồ sơ
	P.TTGD-CTSV
	P.TTGD-CTSV
	- Bản tường trình.

- Bản kiểm điểm.

- Biên bản họp lớp.

- Biên bản họp Hội đồng khoa.

- Phiếu biểu quyết hình thức kỷ luật.

- Đề nghị hình thức kỷ luật của quản lý SV.

- Quyết định kỷ luật SV.


4. Hiệu quả mang lại:
Quy trình xử lý kỷ luật sinh viên hướng dẫn rất cụ thể, giới thiệu từng bước thực hiện nên dễ áp dụng, thực hiện nhanh chóng, chính xác, khoa học, hiệu quả.

Việc áp dụng đúng quy trình nêu trong sáng kiến giúp phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác Sinh viên hệ thống hóa hồ sơ, tài liệu về kỷ luật sinh viên. Mặt khác, hồ sơ được thiết lập đúng theo yêu cầu hệ thống quản lý chất lượng ISO 9001:2015 mà toàn trường đã và đang nỗ lực thực hiện. Đồng thời, tạo điều kiện thuận lợi cho việc quản lý và lưu trữ hồ sơ kỷ luật sinh viên theo quy định của các cấp, góp phần chuyên môn hóa công tác hành chính.
5. Kết luận:

Hoàn thiện quy trình xử lý kỷ luật sinh viên để nâng cao chất lượng công tác hành chính văn phòng, góp phần thống nhất việc quản lý thông tin trong nhà trường, nâng cao hiệu quả công tác phối hợp giữa các đơn vị, nếu không cải tiến kịp thời công tác hành chính văn phòng sẽ làm ảnh hưởng đến công tác chung của toàn trường. 


Thông qua đề tài, cá nhân có dịp tìm hiểu về lý thuyết quản trị hành chính văn phòng, qua đó, mỗi nhân viên hành chính đều có điều kiện trao đổi nghiệp vụ, năng động hơn, giúp thuận lợi hơn trong việc áp dụng các biện pháp nhằm cải tiến công tác hành chính đạt hiệu quả tốt, phù hợp với yêu cầu phát triển của Nhà trường. 
Kiểm soát công việc thông qua các biện pháp: 

· Chú trọng các trình tự thủ tục hành chính gọn nhẹ, linh hoạt nhưng vẫn đảm bảo đúng quy định về thẩm quyền và phân cấp quản lý, phân công phân nhiệm rõ đối với từng thành viên trong bộ phận. 

· Cung cấp kịp thời dịch vụ hành chính cho bất cứ phòng khoa nào có liên quan theo yêu cầu đã được phê duyệt.

· Thúc đẩy mối quan hệ tốt với các phòng khoa, bảo đảm cho các kênh thông tin được thông suốt trong toàn trường.

                    




Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 12 tháng 01 năm 2021

  XÁC NHẬN CỦA
NGƯỜI VIẾT BÀI

HỘI ĐỒNG KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ


Trần Thị Thu Hà



Trần Thị Thu Hà
KLSV-BM01
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢN TƯỜNG TRÌNH

Về việc …………………………………………………………………
Kính gửi: 

· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM;

· Phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác Sinh viên;

· Khoa 
;
· Cố vấn học tập lớp 

Em tên là: 



MSSV: 

Lớp:


Hôm nay, ngày … tháng … năm … tại phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác Sinh viên, em xin tường trình sự việc như sau: (ghi cụ thể, rõ ràng về thời gian, địa điểm và những người có liên quan đến sự việc vi phạm) 


Em cam đoan những nội dung trên là hoàn toàn trung thực và đúng sự thật. Em xin nhận hình thức kỷ luật của nhà trường.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm …….



NGƯỜI VIẾT KIỂM ĐIỂM


(ký, ghi rõ họ tên) 



.....................................................

KLSV-BM02

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢN TỰ KIỂM ĐIỂM

Kính gửi: 

· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM;

· Phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác Sinh viên;

· Khoa 
;

· Cố vấn học tập lớp 

Em tên là: 



MSSV: 

Lớp:


Em xin tự nghiêm khắc kiểm điểm bản thân như sau: (ghi nội dung sự việc vi phạm) 


Qua sự việc trên, em nhận thấy việc làm của mình là sai trái. Em xin tự nhận hình thức kỷ luật ở mức 


Em xin hứa sẽ cố gắng phấn đấu rèn luyện để thực hiện tốt nội quy và học tập tốt hơn. Em cam kết sẽ không tái phạm nữa, nếu tái phạm em xin nhận hình thức xử lý kỷ luật của nhà trường với mức độ cao hơn. 

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm …….



NGƯỜI VIẾT KIỂM ĐIỂM


(ký, ghi rõ họ tên) 



.....................................................

KLSV-BM03

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BIÊN BẢN HỌP LỚP

Về việc đề nghị kỷ luật sinh viên


I. Thời gian, thành phần, địa điểm:

Thời gian: 


Thành phần tham dự: Tập thể lớp 


Hiện diện: ..................../.............. (Sỉ số)

Tên sinh viên vắng: 


Địa điểm:


Chủ tọa: 


Thư ký: 


II. Nội dung:

1. CVHT nêu lý do cuộc họp: 


2. Sinh viên vi phạm nội quy nhà trường, đọc bản kiểm điểm và tự nhận hình thức kỷ luật;

3. Các ý kiến góp ý:

4. Tập thể lớp …................................. nhất trí đề nghị nhà trường xử lý kỷ luật đối với …............. SV, cụ thể:

	TT
	Họ và tên SV
	Hành vi vi phạm
	Hình thức 

đề nghị kỷ luật

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	…
	
	
	


Thư ký thông qua biên bản cuộc họp. Tập thể lớp nhất trí với nội dung biên bản cuộc họp. Không ai có ý kiến gì thêm.

Cuộc họp kết thúc lúc ............... giờ .............. cùng ngày.

CHỦ TỌA
THƯ KÝ

KLSV-BM04


TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

KHOA ………………….………


    





                                        Thành phố Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm …  
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG

XÉT KỶ LUẬT 

Tên đơn vị:


Tiến hành họp kiểm điểm và đề nghị hình thức kỷ luật ...


Thời gian: 


Địa điểm họp:


Chủ trì cuộc họp:


Thành phần tham dự: 

Các thành viên nhất trí bầu thư ký ghi biên bản là Ông/Bà:


Nội dung cuộc họp bao gồm:

1. Chủ tịch Hội đồng kỷ luật tuyên bố lý do, giới thiệu các thành viên tham dự;

2. Ủy viên kiêm Thư ký Hội đồng đọc trích ngang sơ yếu lý lịch của sinh viên có hành vi vi phạm và các tài liệu khác có liên quan.

3. Sinh viên có hành vi vi phạm kỷ luật đọc bản tự kiểm điểm cá nhân

4. Ủy viên kiêm Thư ký Hội đồng đọc các biên bản, hồ sơ có liên quan:

5.Ý kiến đóng góp của thành viên trong cuộc họp:

6. Chủ trì cuộc họp tóm tắt ý kiến phát biểu của các thành viên cuộc họp

7. Hội đồng kỷ luật kiến nghị hình thức kỷ luật đối với SV:

8. Ủy viên kiêm Thư ký Hội đồng thông qua biên bản cuộc họp: 

Cuộc họp kết thúc lúc … giờ … phút cùng ngày./.


   CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
THƯ KÝ

KLSV-BM05


TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG


THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH


HỘI ĐỒNG XÉT KỶ LUẬT SINH VIÊN


KHOA ……………………………

PHIẾU BIỂU QUYẾT ĐỀ NGHỊ HÌNH THỨC KỶ LUẬT

ĐỐI VỚI SINH VIÊN VI PHẠM NỘI QUY

	TT
	HỌ VÀ TÊN SINH VIÊN
	HÌNH THỨC KỶ LUẬT

	1. 
	
	Khiển trách
	Cảnh cáo
	Đình chỉ 
học tập
	Buộc thôi học

	2. 
	
	Đồng ý
	Không đồng ý
	Đồng ý
	Không đồng ý
	Đồng ý
	Không đồng ý
	Đồng ý
	Không đồng ý

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	


KLSV-BM06


TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

PHÒNG THANH TRA GIÁO DỤC – 


CÔNG TÁC SINH VIÊN 


    





                                        Thành phố Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm …  
ĐỀ NGHỊ KỶ LUẬT SINH VIÊN

Kính gửi: Hội đồng kỷ luật sinh viên cấp trường

Căn cứ nội dung biên bản họp Hội đồng kỷ luật sinh viên khoa …………… ngày … tháng … năm …;

Nay đề nghị kỷ luật sinh viên vi phạm nội quy nhà trường, cụ thể như sau:
	TT
	HỌ VÀ TÊN SINH VIÊN VI PHẠM
	NGÀY SINH
	LỚP
	NỘI DUNG 
VI PHẠM
	MỨC ĐỀ NGHỊ KỶ LUẬT

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	



TRƯỞNG PHÒNG
QUẢN LÝ SINH VIÊN

KLSV-BM07


UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH





Số: ……/QĐ-LTT-TTGD
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm …
QUYẾT ĐỊNH

Về việc Kỷ luật …… sinh viên vi phạm nội quy, quy định

(Khoa: …………………......)


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

Căn cứ Quyết định số 621/QĐ-BGD&ĐT-TCCB ngày 03 tháng 02 năm 2005 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc thành lập Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

Căn cứ Quyết định số 1130/QĐ-LĐTBXH ngày 17 tháng 7 năm 2017 của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội về việc đổi tên Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh thành Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

Căn cứ Thông tư số 46/2016/TT-BLĐTBXH ngày 28 tháng 12 năm 2016 của Bộ trưởng Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội quy định về Điều lệ trường cao đẳng;

Căn cứ Quyết định số 833/QĐ-LTT-TC ngày 12 tháng 8 năm 2020 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của trường;

Căn cứ Thông tư số 17/2017/TT-BLĐTBXH ngày 30 tháng 6 năm 2017 của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội ban hành Quy chế công tác học sinh, sinh viên trong trường Trung cấp, trường Cao đẳng;

Căn cứ Quyết định 614/QĐ-LTT-TTGD ngày 29 tháng 6 năm 2020 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về ban hành Nội quy đối với học sinh, sinh viên;

Xét đề nghị của Trưởng phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác Sinh viên.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Kỷ luật … trước toàn trường … sinh viên (Danh sách kèm theo). Trong Học kỳ …/… thuộc khoa...

Lý do: Vi phạm nội quy, quy định đối với sinh viên (ghi nội dung vi phạm…)

Điều 2. Những sinh viên có tên trong danh sách bị xử lý theo quy chế đánh giá kết quả rèn luyện học kỳ và ghi vào sổ kỷ luật của Nhà trường. Sau … tháng kể từ ngày ban hành quyết định những sinh viên có tên trong danh sách không tiếp tục vi phạm kỷ luật thì đương nhiên được xóa kỷ luật theo quy định hiện hành. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 3. Các Ông (Bà) Trưởng đơn vị có liên quan, CVHT và những sinh viên có tên trong danh sách chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.
Nơi nhận:
HIỆU TRƯỞNG
- Như Điều 3 (để thực hiện);


- Ban Giám hiệu (để biết);

- Lưu: VT, P.TTGD-CTSV.



UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH




DANH SÁCH SINH VIÊN VI PHẠM NỘI QUY, QUY ĐỊNH

KHOA ………………

(Kèm theo Quyết định số …/QĐ-LTT-TTGD ngày … tháng … năm … 

của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh)

	TT
	MSSV
	Họ và tên 
	Ngày sinh
	Lớp
	Ngành học
	Nội dung 
vi phạm
	Hình thức xử lý

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	TỔNG CỘNG:                          …
	Sinh viên
	
	
	
	




TÀI LIỆU THAM KHẢO
1. Luật Giáo dục số 43/2019/QH14 ngày 14 tháng 6 năm 2019.

2. Luật Giáo dục nghề nghiệp số 74/2014/QH13 ngày 27 tháng 11 năm 2014.

3. Thông tư số 17/2017/TT-BLĐTBXH ngày 30 tháng 6 năm 2017 của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội ban hành Quy chế công tác học sinh, sinh viên trong trường Trung cấp, trường Cao đẳng.

4. Quyết định số 614/QĐ-LTT-TTGD ngày 29 tháng 6 năm 2020 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về ban hành Nội quy đối với học sinh, sinh viên.
Tiếp nhận và thu thập thông tin liên quan đến vụ việc vi phạm của SV





Bản tường trình của SV vi phạm và người làm chứng (nếu có). Bản tự kiểm điểm nhận khuyết điểm của SV





Đồng ý





Lưu hồ sơ 








Thông báo đến sinh viên 





Họp lớp – Đề nghị hình thức kỷ luật SV 





Soạn thảo Quyết định – 


Trình ký duyệt





Xét kỷ luật





Không đồng ý








2

