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Can clr Quyét dinh s6 552/QD-UBND ngay 18 thang 02 nim clia
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé vé ban hanh Ké hoach thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh (CCHC) niam 2020;

Can ct Thong bao sé 536/TB-VP ngay 03 thang 7 ndm 2020 cua Vian phong
Uy ban nhén dan thanh phd vé& Két luan cua Thuong truc Ban Chi dao CCHC
Thanh phd tai bu6i hop quy 1T ndm 2020;

Can c Cong vin s6 2828/SNV-CCHC ngay 14 thang 7 nim 2020 cla
S& Noi vu vé viée huéng dan trién khai kiém tra cong tac cai cach hanh chinh tai
cac co quan, don vi ndm 2020;

Thyc hién Ké hoach s§ 703/KH-GDDT-VP ngay 04 thang 3 nam 2020 cua
S& Gido duc va Pao tao vé thuc hién céng tac cai cach hanh chinh nam 2020;

S6 Gido duc va Pao tao xay dung K& hoach kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh nim 2020 dbi véi cac don vi trye thude Sé, cu thé nhu sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

1.1. Kiém tra, khao sét dinh ky ho#c theo chuyén dé nhim danh gia khach
quan, toan dién két qua cdng tac chi dao, diéu hanh va td churc trién khai thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh cia cac co sé gigo duc truc thudc trén dia ban thanh
phé.

1.2. Néng cao vai tro, trach nhiém cta thi trudng cac co so giao duc truc
thudc trong viéc tang cuong, ky cuong, ky luat hanh chinh va thuc hién coéng tac

cai cach hanh chinh tai don vi.



1.3. Phat hién nhitng moé hinh, guong dién hinh, sang tao dé nhan rong, danh
gia nhiing thuan loi, khé khan, nhiing van d& méi phat sinh trong cong tac cai cach
hanh chinh cia don vi va nhiing bién phap chin chinh kip thoi, nhdm nang cao
hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh.

2. Yéu cau

- Thuc hién nghiém tac, dung quy trinh, c6 trong tam, trong diém, dam bao
chinh xéc, khach quan, khao sat phai duoc thuc hién cu thé, thuc chét dé phat hién
nhitng vi pham, han ché, thiéu sot va xu ly kip thoi, nghiém tac, dac biét la xur ly
ngay trach nhiém cta ngudi ding dau don vi lién tuc dé xay ra vi pham, han ché,
thiéu sot ma khong cé giai phap khac phuc.

- S6 liéu béo cao phai day di, chinh xéc, dédnh gia khach quan nhitng mat tich
cuc da dat duge ciing nhu nhiing han ché, yéu kémi, nguyén nhin va nhiing giai
phap khic phuc dé day manh cong tac cai cach hanh chinh, phuc vu phu huynh hoc
sinh.

- Két qua bao cao cong tac kiém tra, khao sat duge cong bd cong khai dé cac
ca nhan, t6 chiic giam sat.

I1. NOI DUNG KIEM TRA, BAO CAO
1. Noi dung kiém tra:

S& Giao duc va Dao tao thuc hién kiém tra (theo Phu luc 1 dinh kem) cac noi
dung sau:

- Cong tac chi dao diéu hanh vé cai cach hanh chinh

- Cai cach thu tuc hanh chinh

- Cong tac to chirc can bo

- Cai cach tai chinh cong

- Hién dai héa hanh chinh

- Viéc xay dung va thuc hién cac Quy ché

- Cong tac van thu luu triv

- Cong tac Nghién ctiu khoa hoe va sang kién

- Cong tac thi dua, khen thudng

2. Noi dung bao cao:



I. CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH CAI CACH HANH CHINH
1. Cong tac ban hanh Ké hoach

2. V& t6 churc chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

3. Cac mo hinh, giai phap cach lam hay trong cong tac cai cach hanh chinh
dang trién khai tai don vi.

II. KET QUA THUC HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH
1. Cong tc chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh
. Cai cach thé ché
. Cai céach thu tuc hanh chinh

. Cai cach to chirc bo may

2
3
4
5. Xay dung va nang cao chat luong doi ngili can bo, vién chirc
6. Cai cach tai chinh cong

7. Hién dai hoa nén hanh chinh

8. Khao sét, danh gia su hai long cia phu huynh, hoc sinh

9. Cong tac truyén thong hd tro cong tac cai cach hanh chinh, cai cach thi tuc
hanh chinh

III. NHAN XET, DPANH GIA
1. Nhitng mét lam duoc
2. Nhiing ton tai, han ché, nguyén nhén
3. Gidi phap khic phuc
IV. KIEN NGHI, BE XUAT
V. PHUGNG HUONG, NHIEM VU THOI GIAN SAP TG1
pé nghi céc co so gido duc thyc hién bdo cio (theo Phu luc 2 dinh kém) va
gui cho doan kiém tra, khao sat trudc 7 ngdy lam viéc tinh dén ngay kiém tra, khao
sat tai don vi dé doan kiém tra nghién ctru truge, dam bao viée kiém tra, khao sat
dat hiéu qua.
III. THOI GIAN, PIA PIEM, POI TUGNG, PHUONG PHAP KIEM TRA,
KHAO SAT
1. Thoi gian
- Kiém tra, khéo sét: Trong thang 10 ndm 2020 va dot xuét theo yéu cau céhg
tac. Thoi gian cu thé duoc thong bao dén cac co s& gido duc truc thudc duge kiém
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tra, khao sat.

- Thoi gian kiém tra, khao sat dbi voi don vi: it nhat 01 budi, tiy theo yéu cau
cong tac, trudng doan kidm tra, khao sat quyét dinh thoi gian 12 01 ngay hodc
nhiéu hon.

2. Dja diém — hinh thirc:

- Kiém tra hd so tai don vi co sé lam cum trudng cum thi dua (khuyén khich
g dung cong nghé thong tin trong qua trinh kiém tra, khao sat).

- Céc don vi dugc kiém tra chudn bj cac hd so, minh chiing phuc vu cho doan
kiém tra tai dia diém duogc thong bao.

- Kiém tra thuc té tai mot s6 don vi trong cum thi dua.

3. P6i twong

- Thu trudng cac co s giao duc truc thudc.

- Céan bd, nhan vién c6 lién quan cda cac co sé gido duc tryc thugc.

IV. THANH PHAN POAN KIEM TRA, KHAO SAT:

Du kién thanh 14p 04 doan kiém tra vdi thanh phan bao gbm:

- Truong doan: 1anh dao Van phong S¢&, Phong Ké hoach Tai chinh hozc
Phong Té chirc Can bd. |

- Thu ky: Chuyén vién Van phong S& phu trach cong tac tong hop.

- Céc thanh vién 1a chuyén vién Van phong So, Phong Ké hoach Tai chinh,
Phong T6 chic Céan bd.

V. KINH PHI

Doan kiém tra, khéo sat st dung kinh phi tir ngudn kinh phi hoat dong cua
Ban Chi dao Cai cach hanh chinh nam 2020.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong S¢ thuc hién:

- Tham muu ban hanh Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra, khao sat,
thong bao dén truong doan va thanh vién cac doan kiém tra thuc hién nhiém vu
theo ké hoach.

- Thong bao lich kiém tra, khao st (néu 10 nd1 dung kiém tra, khao sat, kém

theo dé cuong bao céo) dén cac co sd giao duc truc thudc dugce kiém tra, khao sat.
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2. Cac phong truc thudc S& chuin bi cac néi dung phu luc danh muc ho so
kiém tra duogc phan céng, giri vé Vian phong S¢& trude ngay ...

3. Thu trudng céc co s6 gido duc truc thude duge kiém tra, khao sat chuan bi
ndi dung kiém tra, khao sat dam bao theo yéu cau va xép lich lam viéc voi doan
kiém tra, khao sat sau khi co thong bao lich kiém tra, khao sét.

Bao céo cua céc co s& gido duc truc thude gui qua mail cchc@hem.edu.vn

(dé nghi giri file scan c6 chit ky va con ddu trudng, khéng giri vin ban gidy)./.

Noi nhgn: GIAM POC

- Céc don vi tryc thudc;
- Cac phong thudc S&;
- Luu: VT, TH (7).

(Da ky)

Lé Hong Son



Phu lue 1
Noi dung kiém tra cong tac cai cach hanh chinh
tai co so giao duc nam 2020
(Pinh kém Ké hoach sé 3180/KH-GDBDT-VP ngay 29 thang 9 nam 2020
cua So Giao duc va Dao tao)

1. Cong tac chi dao diéu hanh vé CCHC

a) Viéc ban hanh cac van ban diéu hanh

b) Tinh hinh thuc hién cong tac tuyén truyén CCHC
2. Cai cach thu tuc hanh chinh
a) Két qua giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc tham quyén

b) Viéc cap nhat, cong khai, niém yét thi tuc hanh chinh

¢) Thuc hién viéc tiép nhan phan anh, kién nghi ctia phu huynh, hoc sinh d6i voi
tht tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia co so gido duc

3. Cong tac to chirc can bd

a) T6 chirc, bo may
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Tong so
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- Quy ché to chuec, hoat dong cua truong va phan cong nhiém vu cia cac to,
thanh vién:

b) Viéc thwe hién ché d 1am viéc, ché dd chinh sach cho cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong

- Viéc ky Hop dong lam viéc, Hop dong lao dong

- Ché d6 1am viéc dbi véi cong chure, vién chirc va nguoi lao dong,

- Thyc hién viéc giang day dbi voi can bod quan 1y

- Thuc hién ché d6 tién lvong, cac khoan déng gbp theo luong

- Nang luong, phu cép tham nién nha gido

¢) Cong tic bd nhiém, quy hoach

- Quy trinh diéu chinh, bd sung quy hoach can by quan ly hang ndm

- Quy hoach d3o tao, bdi dudng chuyén mén, 1y luan chinh tri

d) Panh gia phan loai cong chirc va nguwoi lao dong

- Tin nhiém cua hoc sinh d6i véi gido vién

- Tin nhiém cta gido vién dbi véi can bd quan ly

- Péanh gia xép loai theo chuan Hiéu trudng, chuan Gido vién

- Pénh gi4 xép loai cudi nam

e) Viée lu triv hd so nhan sw

- H6 so cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong cia don vi, viéc bo sung,
cap nhép ho so hang ndm

- H6 so quy hoach can b quan 1y, quy hoach dao tao boi dudng
- H6 so nang luong, phu cip tham nién nha gido

- Ho so déanh gia, phén loai



f) Cong tac chin chinh ky cwong, ky luat hanh chinh tai co sé giao duc.
4. Cai cach tai chinh cong
a) Tinh hinh trién khai thuc hién co ché tu cha theo Nghi dinh s

130/2005/ND-CP va Nghj dinh s0 117/2013/ND-CP sira doi, bo sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s0 130/2005/ND-CP.

b) Quy ché chi tiéu noi bd va quy ché quan ly tai san cong cta co quan c6
quy dinh céc ti€u chi vé mc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao lam can ct chi tra
thu nhép tdng thém cho can b, vién chirc hay khong.

¢) Két qua thu nhép ting thém cho cong chtc cua co s& giao duc

d) Tinh hinh va két qua trién khai thuc hién co ché tu chi theo Nghi dinh sb
43/2006/ND-CP (nay 1 Nghi dinh 16/2015/NB-CP).

5. Hién dai hoa hanh chinh
a) Viéc tmg dung phan mém quan ly van ban.
b) Viéc trién khai, nang cap; quan Iy va st dung trang thong tin dién t& don vi.

c) Viéc ban hanh céc vin ban chi dao diéu hanh quan ly, khai thac, st dung
trang thong tin dién tir (cac quy ché, quyet dinh phan cong nhiém vu...).

6. Viéc xay dung va thuc hién cac Quy ché
7. Cong tac van thw luu triv

a) Viéc ban hanh cac van ban chi dao, diéu hanh, quan ly vé cong tic van
thu, luu tri. -

b) Viéc dam bao cac mau con dau theo quy dinh.

c) Viéc ban hanh, quy trinh soan thao, phat hanh van ban.

d) Trang bi cac loai 30, Viéc vao b van ban.

e) Cong tac luu trir ho so.

8. Cong tac Nghién ciru khoa hoc va sang kién

a) Két qua hoat dong nghién ctru khoa hoc, sang kién

b) Viéc thanh 14p Hoi (“1‘6110 sang kién cip co sd, quy ché hoat dong

c) Thuc hién nhiém vu xay dung dé tai nghién cau; két qua ung dung sang
kién, khoa hoc k¥ thuét (c6 ddi chiéu v6i nam trude).

d) Két qua ddy manh cong tac nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé
(viéc tao diéu kién va khuyén khich gido vién, hoc sinh tham gia nghién ciuu khoa
hoc dé c6 sdng kién, cong trinh nghién ciru khoa hoc thiét thue, co gia tri va hiéu
qua cao, cé pham vi anh huong cao; ting cuong sir dung tiéng Anh trong gidng
day, hoc tdp, nghién ciru khoa hoc;, dcfy manh nghién cuu khoa hoc).

e) Ung dung c6 hiéu qua cong nghé thong tin trong quan ly, day, hoc, kiém
tra, danh gi4, nghién ctiu khoa hoc (viéc img dung cong nghé thong tin thong qua
cac phan mém, hé thdng: cong thong tin dién ta, van phong dién tir, sé quan 1y dién
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tu, hop truc tuyén, tap huan qua mang, cac co s¢ dit liéu thong tin quan ly, kho bai
giang dién t, thu vién dién tu, day hoc qua mang, ngin hang cau hoéi truc
tuyeén,...).

9. Cong tac thi dua, khen thuwéng

a) T6 chuc trién khai, thuc hién tdt cac chu truong, nhiém vu cong tac thi
‘dua, khen thudéng

- Viée trién khai, ban hanh céc van ban dé thyc hién cong tac thi dua, khen
thudng (6 chitc trién khai, ban hanh vin ban dé thuc hién kip thoi, ¢6 higu qua

cac chu truong cua Dang, chinh sdch phdp ludt cua Nha nude va chi dao ciia cap
trén vé cong tdc thi dua khen thuong).

- Thanh lap va xay dung quy ché hoat dong ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng.

- Bién ban cac cudc hop Hoi dong thi dua, khen thudng,
b) T6 chic trién khai thuc hién phong trao thi dua

- Viéc ban hanh céc van ban trién khai, thuc hién hiéu qua céc phong trao thi
dua do cip trén phat dong.

- Phat dong phong trao thi dua chuyén de riéng ¢ don vi (Néu ré ké hoach,
chii @é, néi dung, tiéu chi thi dua cu thé; ¢ tong két danh gid hiéu qud ciia phong

trao thi dua).
- Phat hién, bdi dudng va nhén rong dién hinh tién tién (Néu ré cdc véin ban
chi dao, hudng dan viéc phat hién va nhdn rong cdc dién hinh tién tién nhu: ké

hoach cu thé viéc phét hién, boi dwdng va nhén rong dién hinh tién tlen trong cac

ndm cé dién hinh, mé hinh moi, tiéu biéu diroc biéu duwong, tuyén truyén; guri dién
hinh cho co quan cdp trén...).

c) Cong tac khen thuong

- Trinh ho so khen thudng cho co quan cip trén dang quy trinh, quy dinh
hién hanh vé cong tac thi dua, khen thuéng,

- C6 ty 18 dé xuat khen thudng cao cho ngudi truc tiép lao dong, cong tac
bang hinh thirc tir gidy khen tré 1én.

d) Giai quyét khiéu nai trong cong tac thi dua khen thuong

e) Viéc thuc hién ché do thong tin bdo cdo



Phu luc 2
Bao cdo tinh hinh thwe hi€n cong tac cai cach hanh chinh
tai co' s& gido duc nam 2020
(Dinh kéem Ké hoach s6 3180/KH-GDPT-VP ngay 29 thang 9 nam 2020
cua So Gido duc va Pao tao)

I. CONG TAC CHi PAOQ, PIEU HANH CATI CACH HANH CHINH
1. Cong tac ban hanh Ké hoach

2. V@ to chirc chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

3. Cac md hinh, giadi phap cach lam hay trong cong tic cai cach hanh chinh
dang trién khai tai don vi.

II. KET QUA THUC HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH
1. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh
Thanh 14p Ban Chi dao cai cach hanh chinh theo quy dinh.

Chu dong phat hién nhitng mo6 hinh, giai phap sdng tao trong cai cich hanh
chinh dé nhan rong trong nganh gido duc.

Day manh cong tac giam sat, kiém tra qué trinh thuc hién céng tac cai cach
hanh chinh, nham kip thoi phat hién, xir Iy nghiém cac hanh vi nhiing nhiéu, giy
khoé khén cta can b, vién chire trong thuc hién nhiém vu.

Tap trung trién khai thuc -hién cac ndi dung, nhiém vu vé cong tac cai cach
hanh chinh trong linh vuc gido duc va dao tao; ting cudng gidm sat, danh gia, lay y
kién ctia phu huynh, hoc sinh vé két qua giai quyét cac thi tuc hanh chinh.

Tang cudng cong tac thong tin, tuyén truyén cai cach hanh chinh trong linh
vuc gido duc va dao tao.

2. Cai cach thé ché ,
T chire thuc hién ¢ hiéu qua cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat.

Ra sodt, nghién cru cc van ban quy pham phap luat méi nhat thudc linh vuc
dao tao giao duc.

3. Cdi ciach thi tuc hanh chinh | ,
Co cac giai phap doi méi viéc giai quyét thu tuc hanh chinh hay khong?

Viéc gidm sat, kiém soat qua trinh tiép nhén, giai quyét TTHC; kiém soét sb
luong hd so phai bd sung nhiéu lan; dam béo ty 1& giai quyét hd so TTHC ding
han.

Viéc xtt ly phan anh, kién nghi cua phu huynh, hoc sinh.
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Viéc niém yét cong khai, minh bach va cip nhat 100% TTHC thudc thim
quyeén.

Viéc thuc hién nghiém quy dinh vé xin 13i trong truong hop giai quyét hd so
tré han.

Viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, hd so cia
hoc sinh qua dich vu buu chinh céng ich.

4. Cai cach t6 chirc bd may

Viéc trién khai Quy dinh dénh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua coéng
viéc doi vdi can bg, vién churc trong cac co s& gido duc trén dia ban Thanh phé.

5. X4y dwng va ning cao chat lwgng ddi ngii can bd, vién chire
Viéc thuc hién quy dinh vé tuyén dung vién chie, nguoi lao dong.

Viéc quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, trach nhiém thdm quyén giai quyét cong
viéc cua vién chirc, nguoi lao dong.

Viéc danh gia vién chirc, nguoi lao dong.
Cong tac dao tao, boi dudng ning cao chat lugng ddi ngfl.
’ Viéc trién khai Quy dinh danh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua cong viéc
doi voi can bg, vién chure trong cac co s gido duc trén dia ban Thanh pho.
6. Cai cach tai chinh cong
Trién khai thuc hién nghi quyét sé 54/2017/QH14 tai co s& gido duc. Tang

cudng quan ly thu-chi ngan sach va tai san cong. Thuc hién ché do cong khai du
toan, quyét toan ngan séach tai don vi.

Thuc hién nghiém cac Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP cua Chinh phi quy
dinh co ché tu chil, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i v6i co quan nha nuée; Nghi dinh sb 117/2013/ND-CP ciia Chinh
phu stra déi, bd sung mQt s6 diéu cua Nghi dinh 36 130/2005/ND-CP; Nghi dinh 36
43/2006/ND-CP ctia Chinh phui quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém veé thuc
hién nhiém vy, td chirc bd may, bién ché va tai chinh d6i v6i don vi su nghiép cong
1ap; Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP cua Chinh pht quy dinh co ché tu chu cua don
vi su nghiép cong 1ap va cac Nghi dinh khac c6 lién quan. Chap hanh Luat Ngan
sach nha nudc, Luat ké toén, Luat quan ly, s dung tai san nha nudc, Luat Thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac quy dinh phap ludt c6 lién quan tai cac co s&
gido duc thudc thanh phé.

Trién khai thuc hién chi dao cia Chinh phu yéu cau 100% truong hoc thu hoc
phi khong dung tién mat (Nghi quyét sb 02/NQ-CP ngay 01 thang 01 nim 2019).

11



7. Hién dai héa nén hanh chinh
Cong tac tmg dung cong nghé thong tin trong quan ly nha truong, giai quyét
h so tha tuc hanh chinh.
Viéc xay dung cac quy trinh giai quyét cac cong viée ndi bo.
8. Khao sat, danh gia sy hai long ciia phu huynh, hoc sinh
Vi€c danh gia su hai long ctia phu huynh, hoc sinh (c6 hdp thu gop y, thu thap
y kién coa phu huynh, hoc sinh qua cac hop thu, trén cong thong tin dién tu,...)
9. Cong tac truyén thong hd trg cong tac cai cach hanh chinh, cii cach thi
tuc hanh chinh
Tuyén truyén, phd bién ndi dung lién quan dén cai cach hanh chinh trén cong
thong tin dién t cGa nha truong, két ndi voi duong link cta S& Gido duc va Pao
tao https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx. Tat ca cac vin
ban c6 lién quan, cac quy trinh, biéu mau thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét ctia nha truong phai dugc thong tin cong khai, day da va rong rii.

Cht dong cung cép, xay dung céac ban tin vé nhiing d6i méi trong cong tac
tuyén sinh, tuyén dung cia nganh gido duc va dao tao Thanh phé va phoi hop voi
cac co quan thong tan, béo chi thuc hién tuyén tmyén cho xa hoi.

III. NHAN XET, PANH GIA
1. Nhitng mét lam duoc
2. Nhiing tdn tai, han ché, nguyén nhan
3. Giai phap khic phuc

IV. KIEN NGHL, BE XUAT ‘ -
V. PHUONG HUONG, NHIEM VU THOI GIAN SAP TOI
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