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Kinh gri: - Hiéu trudng cdc Truong Trung hoc phd théng
(cdp hoc cao nhdt) trén dia ban Thanh phé H Chi
Minh (céng Idp, ngoai cong ldp),

- Thu trudong céc don vj trye thude.

Céin cie Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2013 ciia Chinh
phi quy dinh vé t6 chiic va hoat dong thanh tra gido duc;

Céin ctk Théng twe sé6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 ndm 2013 ctia B
Gido dyuc va Dao tgo Hudng din vé thanh tra chuyén nganh trong linh viec gido
duc.

S& Gido duc va Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh (S& Gido duc va Pao tao)
hudng dén cong tac kicm tra ndi b déi véi cae Trudng Trung hoo phd thong (edp
hoc cao nhat) trén dia ban Thanh phé HS Chi Minh, céc don vi truc thude (goi
chung la don vi) 4p dung tir ndm hoc 2020 - 2021 nhu sau:

1. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo 1a mot hoat dong ctia don vi nhdm ra soat, danh gia qué trinh
thuc hién hoat déng cong vu ctia céc ca nhén, bd phén trong don vi.

- Xem xét, xir Iy kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, clia cdc ¢4 nhan
khi c6 sai pham, diéu chinh hoat dong quén 1y cho phi hop véi thye tién, ning cao

hi¢u qua hoat ddng cua don vi.
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- Phong ngtra vi pham, kit nghi bién phip xtr ly, kiém diém trach nhiém khi
cO vi pham.

- Khen thiréng cac ca nhdn, tap thé hoan thanh xuét séc nhiém vuy.

2. Yéu cAu

- Cong téc kiém tra ndi bo phai di vao thuc chat hoat dong ctia don vi, giup
doi tugng kiém tra thyc hién ding cac quy dinh phdp luat, chi dao, huéng din cia
cdc co quan c6 thAm quyén. |

- Noi dung kiém tra néi bﬁv cfiff_:luzll chon trong tam, trong diém tap trung vao
viée khic phuc cac han ché, thiéu s6t, con vudng méc cua don Vi.

- Chinh xéc, khach quan, cong khai, din chu, kip thoi; khéng chong chéo vé
ndi dung, déi tuong, thoi gian kiém tra; khong lam can tré hoat déng binh thuong
ctia d6i tugng kidm tra.

- Viéc kiém tra phai duge thyue hién theo ké hoach hodc khi cé chi dao cua
Thu truéng don vi dbi véi céc trudng hop can kiém tra ot xuat.

IL. Danh muc hd so kiém tra ndi bé gom

1. Ho so kiém tra ndi bo cia don vi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban K'TNB;

- K& hoach KTNB niim hoc ( phé duyét ciia thi trudng don vi);

- Béo céo tong két cong tic KTNB.

2. H so cu thé tirng ngi dung trong ké hoach kiém tra ngi bd

- Quyét dinh kiém tra ndi bd timg ndi dung cu thé trong ké hoach;

- Ké hoach kiém tra ting, noi dung cu thé trong ké hoach;

- Bdo cdo timg ndi dung kidm tra;

- Céc bién ban kiém tra, tai li¢u thu thép trong qua trinh kiém tra. Céc bién
bin kiém tra va c4c tai liéu thu thap duoc phéi sip xép theo loai néi dung kiém tra,
theo thoi gian kiém tra.

3. Luru trir tai liéu: Tai liéu hru trix gom céc tai liéu muc 1 va 2



IIL. Noi dung kiém tra ndi bo

Thanh tra S& ggi ¥ mot sé ndi dung cdng téc can c6 trong ké hoach Kidm tra
noi bo nhu sau:

- Vé chuyén mén: kiém tra viée thuc hién tién do thoi gian, ndi dung chuong
trinh ké hoach gidng day cdc bd mén; kiém tra vidc hop t6 chuyén mén, kiém tra
viée ddnh gid, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky, kiém tra viéc quan ly, sir
dung, bdo quin céc thiét bj day hoc..

- Vé cdng téc quan tri, quan Iy, didu hanh: kiém tra viéc thue hién chre trach
nhiém vu cia T6 trudng chuyén mdn, t4 trudng hanh chinh quén tri, kiém tra viéc
thue hién ndi quy, di¢u 1& nha trudmg, viée trién khai thuc hién quy ché dan chu
trudng hoc, quy ché chi tiéu néi bd, quy ché tiép cong dan, cac quy dinh vé& thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi, an toan trudng hoc, céng khai minh bach trong
quéan 1y tai chinh, tai san, kiém tra viéc thyc hién céc ché dd chinh sich déi véi
cong chirc, vién chire, ngudi lao dong, hoc sinh,...

IV. Quy trinh thyc hién

1. XAy dyng Ké hoach kiém tra néi b

- Vao dau méi nim h oc, Thi trudng don vi ciin it vao chi dao, huéng dan vé
ké hoach thyc hién nhi¢ém vu ném hoc clia cac co quan ¢ thim quyén va dic diém
tinh hinh tai don vi dé dé ra ké hoach kiém tra ndi b phi hop (phdn céng cde bo
phdn, doi twgng cé lién quan, ngi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, dsi
twong duoc kiém tra) dé thuc hién cbng téc kiém tra.

- K& hoach kiém tra ni bo 1a mot b phan ciia ké hoach nim hoc. Do d6, don
vi can bam sét, léng ghép gita viée 6 chire thuc hién nhi¢m vu va hoat déng kiém
tra viéc thyc hién cho phti hop; trao dbi, théng nhét, cong khai trong don vi truéc
khi thuc hién.

- K& hoach kiém tra ndi bd phai ban hanh bing quyét dinh hanh chinh (Méu
dinh kem).



2. Thue hién kiém tra

- Cin ctr vao ké hoach dé duoc théng nhat ban hanh (hodc chi dao cia Thu
trudng don vi can kiém tra dot xuat), céc cé nhan, b phéan ¢ lién quan thuc hién
cdng téc kiém tra theo phén céng. Viée kiém tra phai duoc ghi nhén bing bién béan
(Mdu dinh kém), trong d6 c¢6 ghi nhin ndi dung cong viéc kiém tra, ¥ kién cia céc
bén c6 lién quan va cée hd so, minh chimg di kém.

- Trudng hop cin kiém tra dot xuét, Thii trudng don vi phai ban hanh quyét
dinh va phan cong ca nhan, b6 phén pht hop.

- Sau khi kiém tra, b phén dugc phan cbng phai bao cdo két qua kiém tra dén
Tha truéng don vi (hode ldnh dao dwge Thi trudng don vi iy quyén) va d& xuét
huéng xir Iy (néu ¢6) khi phét hién c6 sai pham (hogic dé xudt khen thudng cd nhdn,
b phdn hoan thanh tot nhiém i phd' bién nhitng hoat dong co hiéu qua dén tdap
thé dp dung).

3. Két qua kiém tra, xir ly

- Trén co sd béo céo két qua kiém tra, Tha trudng don vi (hodc lanh dao duoc
Thi trucng dom vi iy quyén) xem xét huéng xir Iy phtt hgp véi quy dinh ctia phép
lufit, clia co quan cé thdm quyén va céc quy ché, quy dinh trong ndi bo don vi.

- Két qua kiém tra va xur ly phéi dugc théng bao dén céc ca nhén, bd phén c6
lién quan.

- Thu truéng don vi chiit dong phan céng c4 nhan, bo phén Iuu trit hd so kiém
tra ngi bo déy du, khoa hoc.

V. T chire thyc hién

1. D6i v6i cac don vi

- K& hoach KTNB 1a ké hoach bg phén, duge Hiéu trudng nha trudng xay
dung ciing véi ké hoach nam hoc vao ddu nam hoc.

- Ban kiém tra ndi bd trudmg hoc 1a by phén tw vén, tham muu gitp Hidu
truéng quén 1y, diéu hanh trong cong téc kiém tra ndi b do Hidu truéng lua chon,
phén céng va ban hanh Quyét dinh thanh lap. Trong Ban KTNB phai phén cong
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ngudi lam nhiém vy tong hgp dé gitp Hidu trudng danh gia va didu chinh trong
quan ly.

- Hé so cong tac kiém tra ndi by dugc luu trit va duge sir dung trong cong tac
dénh gia thi dua, phan loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chire, ngudi lao
ddng hang nam.

- Trién khai, phd bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bd ngay tir diu
nim hoc, giri ké hoach kidm tra vé S¢ Gido duc va Pao tao (qua Thanh tra S¢) dé
thye hién theo ddi, thoi han giri true ngdy 01/11 hing nam.

- Thuc hién téng két cdng téc kiém tra n6i bd nim hoc, giri béo cdo Téng két
cong téc kiém tra ndi bd vé S¢ Gido duc va Dao tao (qua Thanh tra S6) trudc ngay
01/6 hing nim.

- T6 chire so két riit kinh nghiém vao cudi HK 1 hang nim.

- Béo céo dot xuit khi c6 van dé phite tap ho#c khi duge yéu ciu.

- Kiém tra ndi bd 12 mot néi dung trong dénh gi4 viée thyuc hién hoat déng
cong vu ciia Thi truong don vi, tiéu chi dénh gia thi dua dbi véi cac don vi thudc
quan ly ctia S¢ Gido duc va Dio tao.

2. D6i véi Thanh tra S¢

- Theo dbi, dénh gid thi dua viée thyc hién cong tac kidm tra ni b ctia céc
don vi va t chire rut kinh nghiém, dinh huéng noi dung qua hodi nghi giao ban cOng
tic thanh tra hing ném.

- Kiém tra trach nhiém Thu truong don vi trong cdng tdc kiém tra ndi bd & cac
co s& gido duyc.

86 Gido duc va Dao tao dé nghj céc don vj nghié
/

Noi nhin:

- Nhir trén;

- Thanh tra thanh phé, Thanh tra BGDDT
“dé bdo cdo”;

- O. Nguyén Vén Hiéu— PGD "“dé biét"

- Thanh tra S¢ “dé thue hién";

- Luu VI, TTr.q_ Lé& Hong Son



