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BÁO CÁO
Công tác tháng 10/2020 và kế hoạch tháng 11/2020
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 10/2020
1. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

·  Các Quyết định thành lập Hội đồng
·  Quyết định kiện toàn Hội đồng xét điều kiện dự thi, xét tốt nghiệp các môn văn hóa năm học 2019-2020.

· Quyết định thành lập Hội đồng thi tốt nghiệp các môn văn hóa kỳ thi tháng 10/2020.

· Quyết định thành lập Ban đề thi tốt nghiệp các môn văn hóa kỳ thi tháng 10/2020.

· Quyết định thành lập Ban coi thi tốt nghiệp các môn văn hóa kỳ thi tháng 10/2020.

· Quyết định thành lập Ban chấm thi tốt nghiệp các môn văn hóa kỳ thi tháng 10/2020.

· Quyết định bổ nhiệm và miễn nhiệm VCQL từ ngày 01/10/2020

1. Bổ nhiệm ông Tạ Minh Cường hiện là Phó Trưởng khoa, Phụ trách khoa Điện - Điện tử, giữ chức vụ Trưởng khoa Điện - Điện tử

2. Bổ nhiệm ông Nguyễn Ngọc Thọ, Phó Trưởng khoa, Phụ trách khoa May - Thời trang, giữ chức vụ Trưởng khoa May - Thời trang

3. Điều động và bổ nhiệm ông Trịnh Hoàng Hiệp, trưởng bộ môn Quản trị kinh doanh thuộc khoa Kinh tế, đến nhận công tác và giữ chức vụ Phó Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ

4. Bổ nhiệm lại Bà Lê Thị Hồng Vân tiếp tục giữ chức vụ Phó Trưởng khoa Lý luận Chính trị

5. Quyết định miễn nhiệm và điều động ông Trần Vĩnh Xuyên, Phó Trưởng phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế đến nhận công tác làm Giảng viên khoa Công nghệ thông tin.

·  Kế hoạch Triển khai Cuộc thi "Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh" năm 2020 
·  Thông báo tuyển dụng viên chức năm học 2020 - 2021 (đợt 1)
·  Kế hoạch Tổ chức Hội nghị đại biểu cán bộ, viên chức, người lao động Năm học 2020 - 2021
·  Thông báo số 1128/TB-LTT ngày 03/10/2020 Thông báo về việc cung cấp thông tin mở Tài khoản Giáo dục tại ngân hàng TMCP Phương Đông (OCB)
· Kế hoạch Thực hiện công tác thi đua khen thưởng năm học 2020 - 2021 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh
· Kế hoạch Công tác chính trị tư tưởng năm học 2020 - 2021
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng);

· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tinh…các khu vực được phân công;
· Hổ trợ công tác tổ chức Giáo dục định hướng Năm học 2020 – 2021; 
· Hổ trợ công tác tổ chức kỹ năng mềm Năm học 2020 – 2021;

· Tiếp tục công tác thu gọm các loại dây ĐT, Mạng cổng 350;

· Tiếp tục công tác lắp thang máng cáp và kéo cáp khu nhà D3;

· Tiếp tục công tác lắp thang máng cáp và kéo cáp khu nhà H3;

· Tiếp tục công tác thu dọn tuyến cáp điên từ trạm 1 đến nhà D3, nhà G và H1;

· Đào tuyến ống thoát nước từ phòng truyến thống qua nhà D3 cơ khí;

· Chống cây dầu tránh ngã đỗ khi trời mưa;

· Sửa chữa nắp cống khu D3;

· Chống thấm hội trường A;

· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh các trang thiết bị hư hỏng tại KTX;

· Chuẩn bị cơ sở vật chất cho hội họp:


+ Đánh giá cơ sở GDNN 5-11/10/2020;


+ Đánh giá CTDT ngành CN Chế tạo máy Thời gian 12-17/10/2020

+ Đánh giá ISO 26/10/2020


+ Hội nghị CB, VC, NLĐ năm học 2020 – 2021 (Tổ công đoàn tổ chức đại hội) thời gian 31/10/2020

· Tiếp nhận và bố trí HSSV sang KTX mới năm học 2020-2021..

· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX;

· Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX;
· Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19, 

· Thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương;
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV;

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2020

· Phân công lại một số vị trí làm việc trong đơn vị;

· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng); 
· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tinh…các khu vực được phân công;
· Hổ trợ công tác tổ chức Giáo dục định hướng và kỹ năng mềm Năm học 2020 – 2021; 
· Tiếp tục công tác lắp đặt lại tuyến điện chiếu sáng (bảo vệ) cho khu nhà D3; H1; G và dọc bờ tường khu vực D3;
· Tiếp tục công tác lắp đặt lại tuyến cáp tầng trệt cho khu nhà H1;

· Tiếp tục công tác kéo cáp khu nhà H3; I1, I2;
· Thu dọn tuyến cáp điên, mạng, camera khu vực cổng 2 đến khu nhà H1;
· Tiếp tực công tác đào tuyến ống thoát nước từ phòng truyến thống qua nhà D3 cơ khí;

· Tiếp tực công tác sửa chữa nắp cống khu D3;

· Chống dột khu vực nhà F2 (CNTT),  G;

· Sắp xếp lại bàn ghế, bố trí lại đèn, quạt, bảng viết… khu vực KTX củ làm phòng học lý thuyết (E2); (sửa chữa bàn ghế học lý thuyết hư);
· Trồng cỏ trước khu vực H1; 
· Lắp quạt, làm bục giảng cho xưởng may;

· Hạ trụ điện dọc hành lang tường rào D3, xưởng; E2,3, F2, G

· Chuẩn bị cơ sở vật chất cho hội họp:

+ Kế hoạch khai giảng 18/11/2020


+Hội thảo khoa học 28/11/2020

· Theo dõii thời khóa biểu HK 1/NH 2020 - 2021
· Bố trí HSSV sang KTX mới năm học 2020-2021;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; (Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX; Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; Thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương…)
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV; 
+ Nhắc nhở thời gian làm việc;
+ Phân trực KTX; (A Hiệp);

+ Ghi chỉ số điện kế;






              Trưởng phòng QT – DV



         



   Lê Quang Liêm 
PAGE  
4

