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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 18  tháng 9  năm 2020
BÁO CÁO THÁNG 9 / 2020
I. Báo cáo công tác tháng 9/2020 :
· Thu học phí + thu khác của HS-SV các hệ còn nợ;

· Thu học phí + thu khác HKII năm học 2019-2020;
· Thu học phí + thu khác HKI năm học 2020-2021;

· Gửi danh sách HS-SV còn nợ học phí + thu khác đến các đơn vị liên quan;

· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;
· Đối chiếu kinh phí ngân sách tại Kho bạc Quý III/2020;
· Thực hiện báo cáo quyết toán Quý III/2020;

· Phối hợp với các đơn vị hoàn chỉnh việc lập dự toán kinh phí ngân sách năm 2020;

· Bảo vệ số liệu đã lập dự toán kinh phí ngân sách năm 2020 trước Sở GD&ĐT và Sở Tài chính TP. Hồ Chí MInh;
· Hoàn thiện báo cáo + tập hợp các minh chứng phục vụ kiểm định chất lượng cơ sở giáo dục nghề nghiệp năm 2020;

· Thực hiện đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc Quý 3/2020;
·  Thực hiện bước 2: liên hệ Sở Giáo dục và Đào tạo để triển khai thực hiện đúng theo văn bản hướng dẫn Số 3632/STC-CS ngày 16 tháng 06 năm 2020 của Sở Tài chính về hướng dẫn nhận tài trợ công trình Trung tâm Đào tạo về thang máy và thang cuốn Kone; 

· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển thanh toán lương, cơm trưa, thi đua,  lễ 2/9…, chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)…;
· Phát thảo về dự thảo Quy chế Chi tiêu nội bộ năm 2021;
· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.

II. Kế hoạch công tác tháng 10/2020 :

· Thu học phí + thu khác của HS-SV các hệ còn nợ;

· Thu học phí + thu khác HKI năm học 2020-2021;

· Phối hợp với các đơn vị đôn đốc HS-SV hoàn thành nghĩa vụ nộp học phí + khoản khác còn nợ; 
- Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;
- Thực hiện việc chi trả phụ trội năm học 2019-2020;

- Thực hiện việc chi trả tiền miễn giảm học phí cho HS-SV;

- Thực hiện việc vận động tài trợ học bổng cho HS-SV, tài trợ thiết bị đào tạo cho nhà trường;

- Đăng ký tên đề tài sáng kiến (nếu nhà trường ra thông báo) + đăng ký các danh hiệu thi đua năm học 2020-2021;

- Hoàn thiện dự thảo Quy chế Chi tiêu nội bộ năm 2021;

· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển thanh toán lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, …, chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)…;
· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.
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