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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10/2020
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 11/2020

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 10/2020 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 11/2020, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10/2020:
- Giảng viên nộp đề thi và xét tư cách dự thi HK2 2019-2020 các lớp19C2.
- Giảng viên tập dợt chuẩn bị tham dự Hội giảng cấp thành phố. 
- Giảng viên tiếp tục coi thi khóa cao đẳng 19C1, 19C2.
- Các lớp 18C1-KTD1, 18C1-KTD2, và 18C1-QTD1 bắt đầu đi thực tập tốt nghiệp. 
- Hoàn tất hồ sơ và minh chứng tự đánh giá chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2020 theo kế hoạch. 
- Giảng dạy theo thời khóa biểu HK1 năm học 2020-2021 các lớp 18T4, 19T4.
- Chuẩn bị thời khóa biểu cho năm học 2020-2021.
- Tổ chức Hội nghị CB-CC-VC cấp khoa.
- Họp mặt các lớp 17T4-KTD1 và 17T4-QTD1 sau khi đi thực tập tốt nghiệp và thu Phiếu thực tập tốt nghiệp.
- Đăng ký đề tài sáng kiến kinh nghiệm và danh hiệu thi đua năm học 2020-2021.
- Tiếp nhận giảng viên tập sự và phân công người hướng dẫn tập sự.
- Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 11/2020:
[bookmark: _GoBack]- Giảng dạy theo thời khóa biểu HK1 năm học 2020-2021 các lớp 20C1, 20C2, 20C3.
- Xét và hoàn chỉnh hồ sơ chuyển ngạch cho giảng viên tập sự sau khi tập sự 12 tháng.
- Họp mặt các lớp 17C1-KTD1, KTD2 và 17C1-QTD1 sau khi đi thực tập tốt nghiệp.
- Giảng viên tham dự Hội giảng cấp thành phố. 
- Họp PHHS các khóa 18T4, 19T4 và 20T4.
- Kiểm tra Hồ sơ giảng viên.
- Chuẩn bị công tác Khai giảng năm học 2020-2021 và kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam.
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