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VE VKIEC THY'C HIEN NHIEM VU NAM HQC 2018-2019
HOACH HOAT PONG N};VI HOQC 2019-2020

I. THU'C HIEN NHIEM VU NAM HQC 2018-2019
1. Tham mwu hoach djnh chién lwec phat trién dao tao:

- Phdi hop véi céc don vi trong cdng tic quan ly dio tao cia Trudng, nghién
clru va dé xuét véi Ban gidm hiéu v& c4c muc tiéu va dinh hudéng phat trién céc trinh
d§ va loai hinh d3o tao, co ciu nganh nghé, chuong trinh dao tao va cic ngudn luc
phuc vu dao tao:

- Trong ndm 2018 — 2019 c6 c4c hé bac, loai hinh dao tao: Cao déng chuyén
nghiép, Trung c4p chuyén nghiép (3 ndm, 1 ndm 3 théng), trung cép nghé, cao ding
nghé, lién thong cao ding.

Phat trién quy mé dao tao

- Dé dat dugc myc tiéu phat trién ddo tao nhu Ké hoach Chién lirge phét trién
Trudng Cao ddng Ly Ty Trong Thanh phd H6 Chi Minh dén ndm 2020, trong nim
qua nha trudng d3 mé rong thém céc hé, béc, nganh dao tao vé k¥ thuit va kinh té
theo huéng da cép, da nganh nhim ting quy mé dio tao, tao ngudn Iyc cb uy tin va
chét lwong cao dép img nhu cau cua x4 héi, cia doanh nghiép va gép phén phuc vu
qua trinh c6ng nghiép ho6a, hién dai héa ciia Thanh phé Hd Chi Minh va ci nudc;

-Nha truong da dugc Téng cuc Gido duc nghé nghiép, Bo Lao dong —

1

Thuong binh va Xa hoi cép phép cho truong dao tao 34 nganh nghe trinh d6 trung
cép, 34 nganh nghé trinh 6 cao dang theo danh muc ma nganh nghé c4p IV cia Bo
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi;

-Nha trudng da dwgc Téng cic Gido duc nghé nghigp, Bo Lao dong —
Thuong binh va X4 hji d4 ting chi tiéu tuyén sinh céc nganh nghé dao tao cua trudng
trong ndm hoc 2019 — 2020, tir 5475 chi tiéu tdng 1€n 7695 chi tiéu.

3 SO lugng HSSV |  S6 lwgng HSSV SO lugng HSSV
S6 Iugng HSSV
ndm hoc nam hoc nam hoc
ndm hoc
2017-2018 2018-2019 2019-2020
2016-2017 "
(tinh dén 30/9/2019)
8661 12148 13190 13753

2. Xy dung viin ban quan ly dao tao Cao dﬁng, cdc béc dao tao thdp hon:




Soan théo, trinh Hiéu truéng ky ban hanh theo thim quyen ho#c chudn bj d¢é
Hiéu trudng trinh co quan quan ly cap trén cac vin bén quy ché, quy dinh, dé 4n lién
quan dén cong tac dio tao Cao dang tré xudng (bao gdm ca cic vin ban lién quan téi

kinh phi dao tao).

3. Td chirc xdy dung va quan ly chwong trinh, gido trinh Cao ding va
Trung cip:

- Cing véi viéc hoan thién muc tiéu, phét trién quy mé ddo tao, da tlch cuc
hoan thién ndi dung chuong trinh dao tao céc nganh theo chu truong mém héa
chuong trinh va xay dung chuong trinh trén co s& cac quy dinh cia Téng cuc GDNN
va yéu céu cia doanh nghiép. Hoan thanh viéc xiy dung chwong trinh khung, ke
hoach giang day cac nganh nghe dao tao khéa 2019 béc cao ding va trung cip; Kiém
tra chuong trinh chi tiét va t6 chirc thAm dinh nghiém thu chuong trinh dao tao khoa
2019 theo ké hoach;

- X8y dung méi chuong trinh dao tao cua lién thoéng cao ding cac nganh:
Quan trj mang, Cong ngh¢ may, Cong ngh¢ nhiét lanh, Cong ngh¢ O t6, Cong nghé
K§ thuét co khi, Cong nghé K§ thuat Dlen Pién tir, K& todn Doanh nghiép va Quan
tri doanh nghiép vira va nho.

-Lap ke hoach va phdi hop c4c don vi thuc hién xdy dung chuong trinh dao
tao 12 nganh chét lugng cao; Xdy dung chuong trinh dao tao theo phuong phap
CDIO nganh cdng nghé Pién — Dién tir va theo chudn klem dinh ABET va xay dung
chuén d4u ra céc nganh cua khoa Nhiét lanh theo yéu cAu cua Téng cuc GDNN.

-Quén ly théng nhit khung chuo*ng trinh dao tao cac béc dao tao cia, tht ca

‘céc nganh.

4. Tb chirc tuyén sinh cic bic dao tao:
- X4y dung phuong 4n va ké hoach tuyén sinh trinh Hi€u truéng phé duyét;
- Chuén bi néi dung thong tin, xuc tién cac hoat dong gi6i thiéu, tw vén tuyén
sinh;
- T chitc thuc hién cac nhiém vu cén thiét cua quy trinh tuyén sinh;
- Luu trit hd so tuyen sinh hoc sinh sinh vién, thuc hién cac nhiém vu sau
tuyén sinh.

Mic di con nhiéu khé khin trong cong tac tuyén sinh, nhung véi sy chi dao
tryc tlep, siu st cua Ban Gidm hiéu vé su nd luc cua tap thé can b, gido vién, nhan
vién nha trudong trong cac ndm qua s6 luong tuyén sinh cia trub’ng ngay mot ting,
thwong hiéu, uy tin cua trudng ngdy mot lan rong. Quy trinh tuyén sinh thuc hién
dting theo quy ché tuyén sinh hién hanh:

Két qua tuyén sinh:
dluong | Soluong | of ; 5 in | sinhnam 2019
tuyén sinh | tuyén sinh S0 luong tuyén S0 lugng tuyen ;
oim 2015 | nam 2016 sinh ndm 2017 sinh ndm 2018 (tinh dén
30/9/2019)
3313/3300 | 3924/3800 4898/4800 chi 5788/5475 chi 5248/5475 chi




tiéu tiéu tiéu

* Céc bi¢n phép, hinh thirc tuyén sinh:
) - Tham gia cdc ngay hdi hudéng nghiép cua cc trudng THPT, ngay hi phén
lubng hoc sinh cia céc trudmg THCS t6 chic;

- Tham gia dién dan tu van tuyén sinh, ngay hoi huéng nghiép do cac don vi
trén dja ban thanh ph6 (Bdo Tudi tré, B4o Gido duc TP. HCM, Thanh doan TP.
HCM, S¢& Lao dong Thuong binh — X4 héi,... ) td chtrc tai TP.HCM;

- Chu dong lién hé ,dén cac truong THCS, '{HPT trén dia ban thanh phé (néi‘,
ngoai thanh) va céc tinh d€ cung cép théng tin tuyén sinh, gi6i thiéu céc nganh nghé
dao tao;

-Td chic cho hoc sinh phé thong tham quan céc nganh, nghé, xudng thuc
hanh cta truong;

- T4 chirc nhém tu vén dinh huéng nghé nghiép cho hoc sinh trong gits sinh
hoat duéi c& cia hoc sinh;

- Téng tép dé cung cép thong tin tuyén sinh cia trudng;

-T6 chirc chuong trinh livestream tw vén tuyén sinh tryc tuyén trén
kénh LyTuTrong HCMC va Fanpage: Jacebook.com/CDLTT nhim da dang hoéa
céc hinh thirc truyén thong, gi6i thiéu cong tic tu van tuyén sinh cia truong den phy
huynh va céc em hoc sinh, cling nhu tir van chuyén sau vé céc nganh nghé dao tao
cua ting khoa trong trudng. ﬂ '

. - Thyc hién quang c4o thong tin tuyén sinh cua trueong trén Pai truyén hinh,
truyén thanh va cac phuong tién thong tin dai chiing khéc.
* Nhitng thudn lgi, kh6 khin trong cong tic tuyén sinh:

- i thay d6i nhan thitc cta cén b9, gido vién, ’nhén vién toan truong, tuyén
sinh 13 nhiégn vu ctia mdi ngudi, cla cd truong. Tap the cén b9, gido vién, nhén vién
trudng dd dong tdm hiép lyc cho cong tac tuyén sinh.

- Pugc sy quan tdm chi dao séu sét ciia Ban Gidm hief:,u. :

-Nha truong dd dau tu cho cong tac quang bé, tur van tuyén sinh c6 bai ban,
khoa hoc, higu qua. ¥ B 4 y

- Ngudng di€ém bao dam chat lugng dau vao cia béc dai hoc thap 12 mét trong
nhitng nguyén nhén khién céc trudng gido duc nghé nghi¢p khé thu hit thi sinh. Vigc
vao dai hoc qué dé dang khi c4c truong tOp trén cong bd phuong 4n xét tuyén theo két
qud hoc ba THPT.

5. Xay dyng va quén Iy ké hoach giang day:

- Thyc hién tét viéc xdy dung ké. hoach nim hoc; phéi hop véi céc khoa 1ap ké
hoach giédng day cho timg hoc ky (trir mét s6 chwong trinh dic biét c¢6 don vi quén ly
riéng);

- Chu tri tot viéc x4y gh_mg thoi khoa l?iéu cho céc 16p, cac hé;

-DPam bdo viéc 14p ke hoach chung vé thi cubi ky cho céac bac dao tao;




- Chui tri, phdi hop t6t v6i céc don vi lién quan duyét va tinh khéi luong giang
day.

6. Quén I qua trinh va két qué hoc tip:

- Chu tri, phi hop v@i phong Cong tdc Chinh tri - Hoc sinh Sinh vién va cic
khoa, phan nganh va xép 16p cho hoc sinh, sinh vién;

- Thue hién céc quy trinh cho hoc sinh, sinh vién ding ky hoc tap, dang ky xét
t6t nghiép;

- In danh sach céac lép hoc va céc loai béng ghi dlem guri cac khoa;

- Nhén bang diém gdc (sau khi cdc don vi nhap diém vao hé théng co s¢ dir
liéu chung);

-Kiém tra giam sat dir liéu nhép diém cta céc don vi, gidi quyét cac don dé
nghj vé sira dlem chuyen diém, bao Iwu diém cia sinh vién va cta cic don vi; luu tri
bang diém goc clia tht ca céc khod, nganh dao tao;

- Tbng hop, xir 1y két qué hoc tép cudi mdi hoc ky, thong béo trén mang, in va
giri két qua cho phy huynh theo yéu cau;

-Ph01 hop vé6i phong CoOng tac Chmh tri - Hoc sinh Sinh vién tiép nhan don
va giai quyet cho HSSV nghi hoc tam thoi, théi hoc trd lai hoc, hoc lai cuing khoa
sau, chuyén hé, chuyén trudng; chuén bi cic quyét dinh lién quan tdi quan ly qué
trinh hoc tip cua hoc smh sinh vién;

- Xét didu kién t6t nghiép, thi t6t nghiép; xét dleu kién cong nhén t6t nghiép,
l&p danh sach va chuén bj c4c quyét dinh cong nhén t6t nghlep,

-Cép chimg nhén két qua hoc tap, cap bang diém trich sao, chimg nhén tét
nghiép theo yéu cau cua hoc sinh, sinh vién va phy huynh.

7. Quén Iy in 4n, clip phat viin béing, chimg chi:

-Quan 1y sir dung phdi céc loai vin bing, chimg chi theo quy dinh phan cip
cia B Gido duc va Dao tao, Téng cuc Gido duc nghé nghiép, B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa th

-In bang diém t6t ngh1¢p, trlnh Hiéu trudong ky céc loa1 véin bang t6t nghiép
thuge h¢ Cao dang, Trung cap;

-In va cap ban sao bang va bang diém t6t nghiép, céc loai chung chi chuyen
mdn, gidy chimg nhén két qua hoc ap;

-Quan ly thong tin vin bing, ching chi, dua cong khai trén mang; ching
nhdn va x4c nhén théng tin vin béng, chimg chi;

-Phéi hop véi cac don vi lién quan td chirc 1am 18 phét bing t6t nghiép cho
céc khoéa dao tao.

8. HBO trg cong tac quan ly kinh phi dao tao:

-bé xuét céc mirc hoc phi, 1€ phi va hoc bong khuyén khich hoc tép;

- Théng ké sb tin chi sinh vién phél hoc tCmg hoc ky;

- Xéy dung va quan ly cic hgp dong lién két dao tao, clp bing cac kho4 cua
Truong;

- Gidm s4t cong t4c quan Iy két qua hoc tip va cp phét vin bing ehimeehi
cho HSSV.

9. Cic nhiém vu khic:



-D1’1y tri, phét trién va hd trg k¥ thu;it cho cac dqn vi lién quan khai thac st
dung hé thong phan mém quan Iy dao tao (k€ ca céc h¢ thong thong tin trén trang web
lién quan); ,

- Giup vigc Ban Gidm hiéu trong cOng tac cia Hi dong Khoa hog va Pao tao;

-Tham gia kiém dinh chit lugng ndi by (danh gia trong) va kiém dinh chét
luong theo tiéu chudn ISO 9001:2015.

IL KE HOACH HOAT PONG NAM HQC 2019-2020

1. Tham muu hogch dinh chién lwgc phat trién dao tao:

-Phéi hop véi céc don vi trong cong tac quan 1y dio tao cua Trudng, nghién
clru va @ xuét véi Ban gidm hiéu vé cdc myc tiéu va dinh huéng phat trién c4c trinh
d6 va loai hinh dao tao, co cdu nganh nghé, chuong trinh dao tao va cac ngudn luc
phuc vu do tao: Cao déng, trung cép, lién théng cao déng, dai hoc va céc lién két dao
tao.

- Tép trung 07 nganh nghé dao tao trong diém, 12 nganh chét lugng cao cua
tredng va dao tao nganh O t6 theo chuong trinh cia CHLB Pic dé déy manh dao tao,
tao nén thuong hiéu cua Nha truomg; g

- Thuc hi¢n de tai xay dung chun du ra Tin hoc va Tiéng Anh trinh do
Trung cép, Cao ding theo yéu cdu cia Téng cuc Gido duc nghé nghiép;

- Phéin dAu thyc hién dat ké hoach, muc tiéu, chinh sach chét lugng ciia phong
Tuyén sinh — Do tao va ciia Nha trudmg,

2. Xay dymg viin ban quan Iy 3o tao Cao dng, cic bic dao tao thap hon:

Soan thio, trinh Higu truéng ky ban hanh céc vin ban quy ché, quy dinh, dé
an lién quan dén cong tac dao tao: Quy ché dao tao tin chi cao dang, trung cap; Quy
dinh ché 6 cong tac GV, ...

3. '1:5 chirc xdy dymg va quan 1)" chwong trinh, gido trinh Cao ding va
Trung cap: -

-Phéi hop véi céc khoa xdy dung chwong trinh dio tao c4c ngénh trinh d¢
Cao déng va trinh d trung cép theo quy dinh cia B§ Lao dong, Thuwong binh va Xa
hoi. :

- Trong qué trinh x4y dyng va hoan thién cic chuong trinh dao tao, phéi hop
v6i Trung tdm QHDN thyc hién tham khao ¥ kién céc nha tuyén dung lao dong va
ngudi hoc d4 t6t nghiép bang c4c phiéu tham khao ¥ kién va phiéu khao s4t nang lyc cia
céc doanh nghiép dé dam bao céic chuong trinh ddo tao ddp tng duoc céc yéu céu
thyc té san xuét, kinh doanh ciia doanh nghiép;

- Phdi hop céc khoa bién soan va hoan thién 100% céc gi4o trinh, bai giang dé
cuong chi tiét hoc phén phuc vu day va hoc.

4. T6 chirc tuyén sinh cdc bic dao tao
Xay dung phuong 4n va ke hoach tuyén sinh nim 2020 trinh Hiéu trudng phé
duyét, chuén bj ndi dung théng tin va cac phuong 4n: Tang cudng tuyén truyén,



quéang b4 va tip trung thuc hién cong tic tuyén sinh nim 2020, phin d4u trong nim
2020 tuyén sinh dat hosic vurgt mirc chi tiéu (7.695 chi tiéu).

5. Cong tiac nhan sy

- T4 chirc ra soét, xay dung hoan thlen vi tri, chirc ndng, nhi¢ém vy clia nhén vién
trong phong, dam béo m&i cong viéc diéu thuc hién theo quy trinh cu thé, glup thuén
loi trong cong tac phbi hop giita céc nhan vién trong phong, glu'a phan mém va céc
vin ban ban hanh, thuén l¢1i trong viéc diéu dong va thay doi vi trf 1am viéc gilta cac
nhén vién.

- Vén dong 100% cén bd, nhén vién trong phong ding ky tham gia cic danh

hi¢u thi dua cia trudong va nganh phéat dong.

* Ngoai ra, bd sung va hoan thién céc chirc ning cia cic phdn mém quan ly
PMT-EMS

PHONG TUYEN SINH - PAO TAO



