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I. Mở đầu: 
Trong quý 3/2020 Trung tâm Thư viện đã hoàn thành tốt nhiệm vụ,  mục tiêu theo kế hoạch đã lập vào ngày 01/7/2020 trong các công tác về:
+ Công việc chuyên môn nghiệp vụ,
+ Công việc phục vụ sinh viên,
+ Công việc tuyển sinh tại HTB,
+ Việc giữ gìn an ninh, trật tự, vệ sinh phòng chống dịch bệnh covid 19 tại Trung tâm,
+ Hoàn thành tốt các việc đột xuất do Nhà trường và Trưởng đơn vị điều động.
II. Nội dung:
1. Tổng kết tình hình thực hiện kế hoạch hoạt động trong quý 3/2020:
-  Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ của thư viện: Cho mượn, thu hồi tài liệu lưu hành, …;
- Chụp ảnh, xử lý ảnh và upload lên phần mềm quản lý đào tạo quý 3/2020: 4.693 ảnh
- Upload tài liệu số lên phần mềm Thư viện số của trường: 394;
- Chiếu phim tư vấn, quảng bá tuyển sinh năm học mới 2020-2021; Phát clip tuyên truyền về các ngày lễ của đất nước; Tuyên truyền việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức nhân cách Hồ Chí Minh trên tivi trước cửa Thư viện;
- Thực hiện việc kiểm tra hồ sơ ISO và lập báo cáo thực hiện công tác ISO hàng tháng tại đơn vị;
- Triển khai công tác Tự đánh giá chất lượng giáo dục nghề nghiệp và đánh giá chương trình đào tạo ngành Công nghệ chế tạo máy tại đơn vị, hoàn tât hồ sơ đánh giá;
- Hoàn tất hồ sơ đánh giá chuẩn chuyên môn nghiệp vụ đối với CBNV đơn vị quý 3/2020 theo kế hoạch chung;
- Đã chuẩn bị rất tốt việc tiếp đón các đoàn CB – GV, HS các trường đến tham quan thư viện; 

- Thực hiện việc hỗ trợ đo thân nhiệt tại cổng chính theo lịch phân công của đơn vị vào các ngày thứ hai, thứ tư, thứ sáu trong tuần;
- Thực hiện việc hỗ trợ lớp học kỹ năng mềm tại thư viện; 
- Tổng vệ sinh Trung tâm bằng dung dịch sát khuẩn, giặt bao gối phòng nghỉ sinh viên 02 lần/tháng, xông phòng, lau sàn gỗ…;
- Tham gia hỗ trợ công tác tuyển sinh của Nhà trường;
- Tham gia viết bài tham luận hội thảo khoa học của trường;

- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.

2. Phân tích đánh giá ưu khuyết điểm đã làm được:
- Ưu điểm:
+ Trung tâm thường xuyên nhận được sự quan tâm, chỉ đạo công việc của Ban Giám hiệu nhà trường, của Trưởng đơn vị;
+ Tập thể CB-NV đơn vị luôn đoàn kết, hỗ trợ lẫn nhau hoàn thành tốt công việc được giao;
+ Môi trường học tập, làm việc thân thiện, sạch đẹp, đa số bạn đọc đến thư viện có tính tự giác chấp hành đúng nội quy, quy định của Trung tâm.
+ Hạn chế:

+ Do cơ sở vật chất và trang thiết bị còn hạn chế nên một số hoạt động phục vụ của Trung tâm Thư viện còn thực hiện theo cách truyền thống;
+ Một số sinh viên chưa ý thức trong việc giữ gìn nội quy thư viện (Gây ồn, xả rác);
+ Vẫn còn tồn tại hiện tượng sinh viên cầm nhầm giày dép của nhau.
IV. Kiến nghị:
 Đề nghị Nhà trường trang bị thêm cơ sở vật chất và trang thiết bị cho thư viện như: Máy vi tính; Mở rộng kho sách thư viện; Trang bị  phần mềm quản lý thư viện và nâng cấp phần mềm thư viện số.
            Tp.HCM, ngày 22 tháng 9 năm 2020
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