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1. Liệt kê các đầu công việc:
· Thực hiện công tác quản lý học sinh sinh viên ; chấm công giáo viên theo khu vực được phân công;
· Làm việc với sinh viên Lê Nguyễn Thanh Nhàn – lớp 19C1-KTD1 trao đổi việc sử dụng thuốc lá điên tử của sinh viên; 
· Tiếp phụ huynh sinh viên Lê Nguyễn Thanh Nhàn – lớp 19C1-KTD1 trao đổi việc sử dụng thuốc lá điện tử của sinh viên;
· Làm việc với sinh viên Nguyễn Thị Mỹ Hoa – lớp đổi việc 19C1-KTD1 trao bán thuốc lá điên tử của sinh viên. Gọi điện thoại thông báo với phụ huynh sinh viên Mỹ Hoa;
· Làm việc với sinh viên Lê Nguyễn Phương Uyên – lớp 19C1-KTD1 trao đổi việc sử dụng thuốc lá điện tử của sinh viên. Gọi điện thoại thông báo với phụ huynh sinh viên Phương Uyên;
· Làm việc với sinh viên Nguyễn Thị Thu Ngân – lớp 19C1-KTD1 trao đổi việc mua thuốc lá điện tử của sinh viên. Gọi điện thoại thông báo với phụ huynh sinh viên Phương Uyên; 
· [bookmark: _GoBack]Làm việc với sinh viên lớp 20T4-QKS1 về việc đánh bài trong lớp. Gọi điện thoại  thông báo cho phụ huynh của từng sinh viên.
· Chấm rèn luyện khóa 18T4 HKII/ năm học 2019-2020;
· Gọi điên thoại cho phụ huynh học sinh thông báo về việc vắng của sinh viên;
· Trực lớp Kỹ năng mềm.
2. Thực hiện công tác chấm công giáo viên tại khu H1, G, E, F.
3. Dự kiến công tác tháng 11/2020:
· Chấm rèn luyện 18T4 HKII/ năm học 2019-2020;
· Kiểm diện khóa 20T4;
· Tiếp tục công tác quản lý học sinh – sinh viên, xử lý học sinh vi phạm;
· Chấm công giáo viên giảng dạy theo khu vực được phân công;
· Tiếp tục công tác phối hợp với GVCN, phụ huynh học sinh để trao đổi tình hình học tập và nề nếp của học sinh;
· Phối hợp cùng GVCN và khoa họp xét kỷ luật học sinh vi phạm nội quy nhà trường;
· Thực hiện một số công việc khác do nhà trường phân công.
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