CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BIÊN BẢN HỌP
VỚI CỐ VẤN HỌC TẬP CÁC KHÓA 18T4, 19T4, 20T4

1. Thời gian: 14h00 ngày 24/10/2020
2. Địa điểm: Hội trường C
3. Thành phần: Cố vấn học tập, Phòng Tuyển sinh – Đào tạo, Phòng Khảo thí, Phòng Kế hoạch – Tài chính, Phòng Hợp tác Quốc tế.
- Vắng: Thầy Yên (đưa mẹ đi cấp cứu ) có phép, Cô Thùy đi họp thay cô Oanh, Thầy Hoàng Quốc Dũng ( chở mẹ đi khám bệnh) vào trễ, Cô H.Nga (giỗ đầu bố Chồng), Cô H. Thu (đi học trung cấp chính trị) vào trễ, cô Quỳnh Như (đi học trung cấp chính trị).
4. Chủ tọa: Cô Đinh Hồng Minh
5. Nội dung: 
· Cô Minh – Phó Hiệu trưởng:
+ Họp để phổ biến tình hình sinh viên khóa T4 hiện nay, chỗ nào chưa rõ thì nêu lên để giải quyết.
+ Mời Thầy Thiện Phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác Sinh viên.
· Thầy Xuân Thiện:
+ Nêu lý do cuộc họp.
+ Cố vấn học tập cần liên hệ phòng để lấy Sổ tay Giáo dục định hướng, niên giám của khóa mình.
+ Phát thư mời cho Phụ Huynh học sinh trước khi có giờ SHCN để kịp thời gian.
+ Khóa 20T4: có lý lịch trích ngang để họp và phụ huynh kiểm diện, xác nhận thông tin.
+ Thông báo phần cần chuẩn bị, nội dung.
+ Nhắc lại: hướng dẫn Phụ Huynh vào trang cá nhân xem, hiện nay khóa 20T4 chưa xong, mật khẩu 1111.
+ Cuối buổi họp có phần tổng kết giải quyết thắc mắc, nếu CVHT giải quyết được thì cứ ghi, nếu cần nhà trường giải quyết ý kiến nào thì ghi chú lại.
+ Thông báo tình hình trật tự an ninh trong sinh viên: quý thầy cô nắm để xây dựng môi trường thân thiện, tình hình đánh nhau, sử dụng thuốc lá, mang hung khí vào trường…mong sự nắm bắt của CVHT để phối hợp ngăn cản không xảy ra hậu quả xấu…
+ Lưu ý: việc mang thức ăn vào lớp học khoa kinh tế nhiều nhất, Giảng viên thỉnh giảng trẻ tác phong chưa đúng khi vào lớp ở khu H, nhờ các thầy cô hỗ trợ.
+ Cố vấn học tập: ghi đầy đủ thông tin vào sổ họp, tiết SHCN, điểm danh trên phần mềm.
· Thầy Tấn:
+ Nội dung đã gửi cho quý Thầy cô nhưng có điều chỉnh 1 ít về giá trị cốt lõi, chèn thời gian nghỉ tết của khóa 18T4: 01/02/2021-20/02/2021.
+ Phòng sẽ gửi lại file sau khi chỉnh sửa cho quý Thầy Cô sau.
+ Kế hoạch đào tạo là 4 năm, chuẩn đầu ra lấy của Bậc cao đẳng.
+ Quý Thầy Cô vui lòng kiểm tra thông tin trên thư mời, số lượng có đúng không…báo lại cho phòng để xử lý.
· Thầy Xuân Thiện:
+ Học phí: nhà nước miễn 100%, các thời gian trả học phí, trường hợp nào không được trả… các thầy cô nếu có thắc mắc cứ hỏi.
· Thầy Hữu Thiện:
+ Cố vấn học tập: kiểm tra lại thông tin số điện thoại tin nhắn điện tự có đúng chưa.
· Cô Huyền:
+ Kê khai thông tin thẻ BHYT phải đúng.
+ Lưu ý: hộ cận nghèo, tùy kinh tế khó khăn… bị cắt thì liên hệ trung tâm y tế để được hướng dẫn.
+ Trường hợp Sinh viên chuyên lớp không tìm được để cấp thẻ theo quy định của bảo hiểm xã hội phải trả tiền lại cho Sinh viên.
· Thầy Xuân Thiện:
+ Tin nhắn điện tử: 18T4, 19T4 đã ổn, nếu phụ huynh muốn thay đổi thì báo lại. 20T4 nhờ CVHT xem lại số điện thoại tin nhắn đúng chưa vì sao chưa nhận được tin nhắn.
+ Trường hợp sinh viên khuyết tật, hoặc chưa đủ chức năng để học ngành đang học… sẽ được ưu tiên xem xét qiari quyết. Kinh mong CVHT giúp nhà trường để theo dõi các em này.
· Thầy Minh Chung:
+ Thời gian trả học phí năm 2019-2020, thời gian đóng học phí HK1 năm 2020-2021.
· Cô Dung (Phòng Kế hoạch – Tài chính):
+ Kế hoạch: 10/11/2020 hoàn trả học phí 2019-2020 và cần trừ vào HK1 năm 2020-2021. Sẽ phát theo lịch của phòng chậm nhất thứ 6 tuần sau sẽ gửi cho quý Thầy Cô.
+ Sinh viên đi nhận: có CMND và thẻ Sinh viên.
+ Phụ huynh nhận: CNMD phụ huynh, hộ khẩu, khai sinh.
· Thầy Xuân Thì:
+ Đề nghị GVBM điểm danh cụ thể tên sinh viên vào sổ đầu bài, không ghi điểm danh online, điểm danh phần mềm, CVHT phải vào phần mềm xem.
+ CVHT lập Group phụ huynh với CVHT để biết tình hình.
+ Bắt buộc phải liên thông cho khóa 18T4. Phụ huynh muốn có bằng Trung cấp
· Thầy Xuân Thiện:
+ Điểm danh: có nhiều hệ thống, CVHT có thể liên hệ phòng Thanh tra giáo dục - Học sinh sinh viên để biết tình hình cụ thể.
· Thầy Tấn:
+ Liên thông: 18T4, 19T4 chương trình học 4 năm tư vấn là học chuyển tiếp lên học Cao đẳng, kể cả các em còn nợ môn, vừa học chuyển tiếp vừa trả nợ môn dưới Trung cấp.
+ Trường hợp khó khăn thì mới cấp bằng Trung cấp.
· Thầy Thanh Hùng:
+ Học 3 năm cấp bằng gì, văn hóa cấp bằng gì?
· Thầy Tấn:
+ Bằng Trung cấp.
+ Văn hóa: Giấy chứng nhận hoàn thành văn hóa THPT.
· Thầy Đức Pháp:
+ Khi nào, trường hợp nào được hoàn học phí.
· Cô Dung (phòng Kế hoạch – Tài chính):
+ Quy định 86: học hết 1 năm, không nghỉ, bỏ học.
+ Học lại thi lại không được.
· Cô Giang:
+ Học trung cấp xong liên thông Đại học Sư phạm Kỹ thuật có bằng Đại học (2.5 năm)
· Thầy Giang Nam:
+ Sinh viên nghỉ học kỳ 2 có được hoàn trả học phí.
+ Đóng học phí trễ thì có được không.
· Thầy Nam Anh:
+  Sinh viên xin ra giải lao lâu quá, trễ cho sinh viên xuống phòng Thanh tra giáo dục- Học sinh sinh viên cho giấy vào lớp được không?
· Thầy Xuân Thiện:
+ Đi trễ: có quy định trong sổ tay Giáo dục định hướng.
+ Phần mềm: có cho đánh vắng 1 tiết.
+ Nếu xuống phòng Thanh tra giáo dục - Học sinh sinh viên cho giấy vào trường hợp không đúng đồng phục, bảo hộ lao động nếu tai nạn xảy ra cũng khó. Giáo viên bộ môn có quyền quyết định.
 + Đơn từ khoá T4 phải có Phụ huynh ký tên vào đơn từ xin phép, bảo lưu.
+ Nghỉ 1 học kỳ do bỏ học: Trờng có thể cho em học lại, nhưng học phí đãđóng không được hoàn trả cho bỏ học. 
· Thầy Tấn:
+ Sau khi học xong 4 năm thì liên thông lên Đại học 1.5 năm.
· Cô Xuân Trang (Cơ khí)
+ 20T4 lấy danh sách xác nhận thông tin có số điện thoại.
+ Phần mềm nhập điểm: có thống kê vắng trong tuần nên điểm danh trên phần mềm.
+ Trường hợp khó khăn: gia đình có cần làm thủ tục trước không để gia đình chuẩn bị?
· Thầy Xuân Thiện:
+ Khóa 18T4, 19T4: điểm danh trên phần mềm.
+ Trường hợp Sinh viên chuyển đổi: GVBM cập nhật dùm (điểm danh)
+ Cố vấn học tập: nhìn trên phần mềm có nhìn thấy Sinh viên vắng trong tuần.
+ Trường hợp khác đến phòng Thanh tra giáo dục - Học sinh sinh viên để theo dõi vắng.
+ Phòng có tham mưu về đóng học phí cho BGH về các trường hợp đặc biệt.
· Cô Dung (Phòng Kế hoạch – Tài chính):
+ T4 được hooàn trả học phí, nên hoàn thành đóng học phí trước hạn đóng.
+ Trường hợp khó khăn: Sinh viên làm đơn, CVHT  ký tên và gửi cho phòng.
· Cô Hồng Thắm:
+ Trường hợp đi du học, học sinh 18T4 có đi được không
· Thầy Xuân Thiện:
+ Tùy thuộc yêu cầu của phía bên du lịch
+ Bằng trung cấp: cao hơn THPT, vừa học chữ vừa học nghề,
+ Tạm hoãn nghĩa vụ quân sự: được tạm hoãn nghĩa vụ quân sự trong 4 năm (nhưng do có học văn hóa) không có môn văn hóa là không được miễn.
· Cô Thanh Tú:
+ Sau khi học xong muốn thi THPT, xét vào ngành Y.
· Thầy Dũng (Phòng Tổ chức – Hành chính - Tổng hợp):
+ Mình đào tạo heo hướng đào tạo nghề, học văn hóa tương đương văn hóa THPT.
+ Trường sẽ có hướng để các em có thể  đi thi THPT.
+ Phải trao đổi thuyết phục Phụ huynh nếu vào đây học thì khó theo học ngành Y.
+ Học 4 năm ra có bằng cao đẳng học liên thông 1.5 năm với học Sư phạm Kỹ thuật có bằng Đại học: nên tư vấn theo hướng này, trường vừa có nguồn liên thông.
· Thầy Xuân Thiện:
+ CVHT nào chưa thực hiện nhắn tin trên hệ thống? sẽ trình chiếu để biết.
· Thầy Hữu Thiện:
+ Hướng dẫn nhắn tin trên hệ thông tinnhandientu.vn- quản lý học sinh- gửi thông báo cho sinh viên. Chỉ gửi tối đa 3 tin nhắn (có quy định ký tự, gõ có dấu thì tốn ký tự).
+ Hướng dẫn thay đổi số điện thoại của phụ huynh hoặc xuống phòng Thanh tra giáo dục - Học sinh sinh viên có mẫu phiếu đề nghị.
· Cô Vương Thanh Thủy
+ Có điểm danh điện tử, đòi hỏi Giao viên bộ môn ghi vào sổ đầu bài…phí thời gian.
+ Đề nghị nhà trường chuyển sinh viên vắng của lớp nào về cho giáo viên chủ nhiệm đó.
· Thầy Xuân Thiện:
+ Có nhiều phương tiện để theo dõi sinh viên vắng. Nhà trường không bắt buộc giáo viên bộ môn ghi.
+ Điểm danh trên phần mềm là bắt buộc.
+ Tất cả các thông tin của Sinh viên gửi về cho Cố vấn học tập: Các thầy cô xem, được chỗ nào không xem được thì liên hệ phòng chức năng.
· Cô Hồng Minh:
+ Thống nhất: có nhiều cách điểm danh, sổ đầu bài là 1 cách chỉ ghi tổng số vắng, điểm danh trên phàn mềm là bắt buộc.
+ Sổ đầu bài: theo kiểm tra, đánh giá của các đoàn thì ghi nhận tình hình lớp học… đượcđánh giá tốt, ghi tình hình là để phòng Thanh tra giáo dục - Học sinh sinh viên nắm tình hình.
+ Khi sinh hoạt với lớp nhắc nhở nội dung: đồng phục, đồng phục xưởng, quy định là mang giày đi học, mang thẻ Sinh viên,…. thường xuyên để chấp hành quy định.
· Thầy Cao Minh Tuấn:
+ Cổng phụ huynh hiện nay khóa 20T4 chưa xong.
+ Đề nghị Eoffice có thống kê các phần vắng có phép và không phép của Sinh viên.
·  Cô Mỹ Trâm:
+ Giáo viên chủ nhiệm vào kiểm tra thông tin mỗi ngày (năm trước) năm nay có làm không (Sinh viên vắng học). 
+ Giáo viên cơ hữu điểm danh hết nhưng giao viên thỉnh giảng không điểm danh.
· Thầy Tấn:
+ Cố vấn học tập phải kiểm tra thông tin sinh viên vắng hằng ngày.
+ Giáo viên thỉnh giảng: không thực hiện điểm danh sinh viên vắng báo phòng chức năng ghi vào biên bản, không hợp đồng tiếp.
· Cô Mai: 
+ Giao diện E-Office: trong giai đoạn hoàn thiện, nên có một vài tín năng mới, và thiếu sót. 
+ Điểm danh: 2 cổng edu trực tiếp trên hệ thống, web- E-office lưu ý cột đầu vắng có phép, cột 2 vắng không phép, cột 3 lý do vắng (Edu), cột 3 số tiết (E-Office)
· Cô Ngọc Chi:
+ Điểm danh: cài app điểm danh nhanh, trong lịch giảng viên chọn đúng tên lớp điểm danh, hệ thống thống kê số sinh viên vắng.
· Thầy Hữu Thiện:
+ Hướng dẫn xem thống kê sinh viên viên vắng theo ngày trên phần mềm PMT-EMS của Giáo viên chủ nhiệm.
· Thầy Thanh Hùng:
+  Phụ huynh thắc mắc không có vắng nhưng lúc nào cũng báo vắng 1 tiết.
+ App: đăng nhập lúc được lúc không.
· Thầy Hữu Thiện:
+ Thầy Hùng chụp hình lại báo, xem liên hệ công ty phần mềm.
+ App đang hoàn thiện.
· Cô Hồng Minh: Kết luận
+ Cố vấn học tập nắm thông tin để phổ biến, tư vấn cho Sinh viên, phụ huynh học sinh.
+ Cố vấn học tập: tăng cường quản lý lớp.
	Cuộc họp kết thúc lúc 16h cùng ngày.
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