TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
        THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                 KHOA CƠ KHÍ

BIÊN BẢN HỌP TỔ THÁNG 10

1. Thành phần
	- Giảng viên tổ Cad/Cam - CNC: Thầy Tuấn, Cô Khanh, Thầy H. Phúc, Thầy Thông, Cô Hồng, Thầy Dũng, Thầy Huy
	- Vắng: Thầy Vinh (P), Thầy Giang (P).
2. Thời gian-địa điểm
	- 16h30 ngày 24 tháng 10 năm 2020
	- Tại phòng D3.1-02 (CNC –CN2)
3. Chủ tọa
	- Thầy Bùi Anh Tuấn
4. Thư ký
	- Thầy Nguyễn Khắc Huy
5. Nội dung
· Chuẩn bị kế hoạch giảng dạy Hk1 năm học 20-21, Quý thầy cô theo dõi thời khóa biểu trên trang cá nhân, khóa 19C1 bắt đầu học từ 16/11/2020, Khóa 19C2 bắt đầu học từ 23/11/2020. 
· Thay đổi tên “ LỊCH GIẢNG DẠY TRONG HỌC KỲ” thành tên “ KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY HỌC KỲ”, quý Thầy Cô làm kế hoạch giảng dạy học kỳ của khóa cao đẳng 2020 và 2019 mẫu mới áp dụng cho HK1/NH20-21.
· Nhắc quí thầy cô về việc làm giáo án bài giảng còn sơ sài, phải thống nhất giữa kế hoạch giảng dạy và giáo án.
· Nhắc quí thầy cô đầu tư biên soạn giáo trình phải thống nhất theo đề cương chi tiết của môn học đang giảng dạy, nếu sau 1 học kỳ quí thầy cô cần điều chỉnh đề cương hay giáo trình phải báo cáo tổ để góp ý chỉnh sửa.
· Trong giảng dạy các xưởng thực hành phải chú ý an toàn lao động, trang bị bảo hộ cho sinh viên tránh làm ảnh hưởng đến sức khỏe cho mình và người khác.
· Trong quá trình giảng dạy ở các xưởng CNC cần chú ý nhắc nhở các SV làm vệ sinh trước khi ra về, không cho mang nước uống, thức ăn vào các phòng máy tránh làm đổ nước lên sàn.
· Chuẩn bị bài giảng dự giờ phải kỹ nếu làm sơ sài sẽ tiến hành dự giờ lại.
· Trong học kỳ có dạy các môn học mới đề nghị quí thầy cô chuẩn bị đề cường, bài giảng, tài liệu tham khảo phải chủ động biên soạn trước khi lên lớp.
· Khối lượng học kỳ I/NH 20-21 của tổ hơi ít, quí thầy cô chủ động dạy thêm các môn học khác của các tổ khác.
· Về nghiên cứu khoa học, quí thầy cô muốn có tính thi đua trên 1,0 thì phải đầu tư nghiên cứu đề tài, viết sáng kiến, hội giảng, viết báo khoa học,…mỗi giảng viên phải lên kế hoạch báo cáo cho tổ hoặc trưởng khoa được biết.
· Các thông báo của Nhà trường phải làm đúng quy định nếu bị nhắc nhở nhiều làm sẽ bị xử lý.
· Ngành Chế tạo Khuôn mẫu, phân công cho thầy Dũng, thầy Huy chuẩn bị phần mềm giảng dạy và thực hành khuôn mẫu.
· Ngành Bảo trì Hệ thống thiết bị công nghiệp, phân công thầy Giang và Thầy Phúc chuẩn bị giáo trình đầy đủ và hoàn thiện.
· Ý kiến của giáo viên 
+ Cô Khanh có ý kiến có thể lấy giáo trình giảng dạy phần mềm ứng dụng vào dạy học được không?
Thầy Tuấn trả lời: Các giáo trình giảng dạy cho các em phải phù hợp với SV, giảng dạy đủ kiến thức cần và tinh gọn lại giáo trình cho phù hợp với SV.
Cuộc họp kết thúc lúc 17h15 cùng ngày. Biên bản được thông qua, không còn ý kiến.

	      Chủ tọa 								Thư ký
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Bùi Anh Tuấn						   Nguyễn Khắc Huy

