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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10/2020
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2020   
I. Tổng kết công tác tháng 10/2020
-  Phối hợp với phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV Tổ chức cho sinh viên khóa 20C1, 20 C3, 20 C5 và 20T2 học Giáo dục định hướng, kỹ năng mềm.
- Tổ chức thi kết thúc môn Kỹ năng mềm khóa 20T4.
- Phối hợp với các khoa hoàn thiện thời khóa biểu học kỳ 1 năm học 2020 – 2021 của khóa 18T4, 19T4, 19C2 (LTB) thực hiện từ 12/10/2020.

- Lập Kế hoạch phân công khối lượng giảng dạy HK1/2020-2021 cho các khóa 20C1, 20C2, 20C3, 20C5, 20T2 và 19C1, 19C2 (LTA), 19C3, 19T2.
- Xây dựng Thời khóa biểu các khóa học từ 02/11/2020, 09/11/2020, 16/11/2020, 23/11/2020.
- Xây dựng thời khóa biểu  học Tiếng Anh 2 cho sinh viên khóa 19C1, 19C3 (23/11/2020).
- Phối hợp với các khoa tổ chức cho sinh viên khóa 18C1 đi thực tập tốt nghiệp từ ngày 05/10/2020    

- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV.


- Tổ chức tổng kết, xét tốt nghiệp khóa 18 C2(B) và sinh viên các khóa cũ đã trả nợ môn học
- Lập kế hoạch Tổng kết HKI/2020-2021 – TTTN, Xét tốt nghiệp khóa 18C1

- Tổ chức ôn và thi tốt nghiệp văn hóa khóa 17 T4

- Tổ chức thi, tổng kết học kỳ II năm học 2019-2020 các khóa 19 C1, 19 C3,           19 C2(A) theo kế hoạch.

- Lập kế hoạch thi, tổng kết HK1/2020-2021 khóa 18T7 (HK5)

- Xây dựng kế hoạch Ôn và thi tốt nghiệp văn hóa 19T2; Ôn và thi tốt nghiệp trung cấp và cao đẳng nghề.
- Triển khai công tác tính phụ trội.

-  Tổ chức huấn luyện GV tham gia Hội giảng Nhà giáo GDNN cấp Thành phố năm 2020. 

- Thực hiện công tác Báo cáo tự đánh giá chất lượng GDNN năm 2020.  

- Thực hiện công tác Báo cáo đánh giá chất lượng chương trình đào tạo.  

- Thực hiện công tác Báo cáo ISO

- Đào tạo song hành với các TTGDTX tại TPHCM và các tỉnh.


- Phối hợp với các khoa xây dựng hoàn chỉnh chương trình đào tạo sơ cấp nghề

- Xây dựng chương trình đào tạo và kế hoạch giảng dạy trung cấp với TT GDTX


- Phối hợp với các khoa xây dựng và  điều chỉnh chương trình đào tạo các ngành chuyển tiếp cao đẳng của 17 T4 (Liên thông cao đẳng).
- Phối hợp tổ chức họp PHHS các khóa 18T4, 19T4, 20T4

- Thực hiện hồ sơ lưu trữ.


- Duy trì và cải tiến ISO.

- Tổ chức tư vấn chuyển ngành các khóa cao đẳng 2020.

-  Thu nhận hồ sơ ĐKXT Trung cấp, cao đẳng năm 2020 tại HTB. 

        II. Kế hoạch công tác tháng 11/2020
-  Phối hợp với phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV Tổ chức cho sinh viên khóa 20C1-CNO tiếp tục học kỹ năng mềm.
SĨ, THÙY
- Tổ chức thi kết thúc môn Kỹ năng mềm các khóa tuyển 2020.

SĨ, THÙY + PHÂN CÔNG
- Rà soát, hoàn chỉnh Tiến độ đào tạo trung cấp, Cao đẳng các khóa đào tạo năm học 2020-2021.
TẤN + PHÂN CÔNG

- Phối hợp với các khoa hoàn thiện thời khóa biểu học kỳ 1 năm học 2020 – 2021 của khóa 19C1, 19 C2 (A), 19 C3, 19T2, 20C2.
TẤN, THÙY, GIÁO VỤ KHOA
- Thực hiện các công tác Khai giảng của trường theo phân công. SĨ, TẤN. THỊNH

-  Khai giảng và tổ chức đào tạo trung cấp với các TTGDTX tại TPHCM và các tỉnh. SĨ, THỊNH, HÀ + PHÂN CÔNG
- Tổ chức ôn và thi tốt nghiệp văn hóa khóa 19 T2.
THỊNH, THƠ
- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV.
SĨ, THỊNH, VƯỢNG, THẢO, THƠ, THÙY, GIÁO VỤ KHOA
- Tổ chức tổng kết, xét tốt nghiệp khóa 18 C2(B) và sinh viên các khóa cũ đã trả nợ môn học.
SĨ, THẢO, NHUNG
- Thực hiện công tác tổ chức thi, tổng kết học kỳ I năm học 2020-2021 khóa 18T7 theo kế hoạch.

THỊNH, THƠ, GIÁO VỤ KHOA
- Thực hiện công tác tổ chức thi, tổng kết học kỳ II năm học 2019-2020 các khóa 19T2, 19 C2(A) theo kế hoạch.
SĨ, THỊNH, THƠ, GIÁO VỤ KHOA
- Xây dựng kế hoạch tổng kết học kỳ I năm học 2020-2021 cho khóa 20T4.
THỊNH, THƠ
- In, cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho SV được xét công nhận tốt nghiệp.
SĨ, THẢO, NHUNG, THƠ, VƯỢNG
- Hoàn chỉnh, in và lưu file chương trình đào tạo các khóa 20C1, 20T4, 20C3
.
SĨ, THƠ, GIÁO VỤ KHOA
- Tổ chức xây dựng và thẩm định chương trình đào tạo 20C2, 20C6, 20T2, 20T3.
SĨ, THƠ, GIÁO VỤ KHOA
- Tham gia Hội giảng Nhà giáo GDNN cấp Thành phố năm 2020 tại Trường Cao đẳng Công nghệ Thủ Đức. TẤN + PHÂN CÔNG
- Thực hiện hồ sơ lưu trữ.
SĨ, SA + CẢ PHÒNG
- Duy trì và cải tiến ISO.
THỊNH, SĨ, SA, THƠ
- Kiểm dò hồ sơ tuyển sinh khóa 2020, lập quyết định, danh sách trúng tuyển nhập học, danh sách mở lớp.
SĨ, THỊNH, BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH
-  Thu nhận hồ sơ ĐKXT Trung cấp, cao đẳng năm 2020. BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH
                                                                          PHÒNG TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO
                                                                                        Nguyễn Văn Tấn
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