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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11/2020
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2020   
I. Tổng kết công tác tháng 11/2020
-  Phối hợp với phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV Tổ chức cho sinh viên khóa 20C1-CNO tiếp tục học kỹ năng mềm.

- Tổ chức thi kết thúc môn Kỹ năng mềm các khóa tuyển 2020.

- Rà soát, hoàn chỉnh Tiến độ đào tạo trung cấp, Cao đẳng các khóa đào tạo năm học 2020-2021.

- Phối hợp với các khoa hoàn thiện thời khóa biểu học kỳ 1 năm học 2020 – 2021 của khóa 19C1, 19 C2 (A), 19 C3, 19T2, 20C2.

- Thực hiện các công tác Khai giảng của trường theo phân công.

-  Khai giảng và tổ chức đào tạo trung cấp với các TTGDTX tại TPHCM và các tỉnh.

- Tổ chức ôn và thi tốt nghiệp văn hóa khóa 19 T2.

- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV.

- Tổ chức tổng kết, xét tốt nghiệp khóa 18 C2(B) và sinh viên các khóa cũ đã trả nợ môn học.

- Thực hiện công tác tổ chức thi, tổng kết học kỳ I năm học 2020-2021 khóa 18T7 theo kế hoạch.

- Thực hiện công tác tổ chức thi, tổng kết học kỳ II năm học 2019-2020 các khóa 19T2, 19 C2(A) theo kế hoạch.

- Xây dựng kế hoạch tổng kết học kỳ I năm học 2020-2021 cho khóa 20T4.

- In, cấp giấy chứng nhận và bằng tốt nghiệp tạm thời cho SV được xét công nhận tốt nghiệp.

- Hoàn chỉnh, in và lưu file chương trình đào tạo các khóa 20C1, 20T4, 20C3
.
- Tham gia Hội giảng Nhà giáo GDNN cấp Thành phố năm 2020 tại Trường Cao đẳng Công nghệ Thủ Đức.
- Tham gia Vòng chung kết Cuộc thi STARTUP KITE 2020 và tham gia Ngày hội khởi nghiệp quốc gia học sinh sinh viên giáo dục nghề nghiệp năm 2020 tại Nhà hát Hòa Bình (23&24/11/2020).

- Thực hiện công tác tính phụ trội năm học 2019-2020 theo kế hoạch. 
- Thực hiện hồ sơ lưu trữ.

- Duy trì và cải tiến ISO.

- Kiểm dò hồ sơ tuyển sinh khóa 2020, lập quyết định, danh sách trúng tuyển nhập học, danh sách mở lớp

-  Thu nhận hồ sơ ĐKXT Trung cấp, cao đẳng năm 2020.

        II. Kế hoạch công tác tháng 12/2020
- Tổ chức thi kết thúc môn Kỹ năng mềm các khóa tuyển 2020 (trừ Cao đẳng ngành Công nghệ Ôtô đã thi).  SĨ, THÙY + PHÂN CÔNG
- Thực hiện công tác tổ chức thi, tổng kết học kỳ I năm học 2020-2021 khóa 201T4 theo kế hoạch. THỊNH, THƠ, GIÁO VỤ KHOA
- Sinh hoạt với sinh viên khóa 18C1 sau khi đi thực tập tốt nghiệp ngày 08 tháng 12 năm 2020. SĨ, THẢO, GIÁO VỤ KHOA.
- Tổ chức tổng kết, xét tốt nghiệp khóa 18 C1. SĨ, THẢO
- Phối hợp với các đơn vị liên quan tổ chức thi tốt nghiệp văn hóa khóa 19 T2 và các khóa cũ. THỊNH, THƠ, GIÁO VỤ KHOA
- Phối hợp với các đơn vị liên quan tổ chức thi tốt nghiệp trung cấp nghề, cao đẳng nghề và trung cấp chuyên nghiệp cho các khóa cũ. THỊNH, THƠ, GIÁO VỤ KHOA
- Xét tốt nghiệp văn hóa cho khóa 17T4, 19T2 và các khóa cũ thi lại. THỊNH, THƠ
- Xét tốt nghiệp Trung cấp chuyên nghiệp, Trung cấp nghề, Cao đẳng nghề cho các khóa cũ thi lại và Trung cấp tín chỉ diện trả nợ học phần. THỊNH, THƠ
-  Tiếp tục Khai giảng và tổ chức đào tạo trung cấp với các TTGDTX tại TPHCM và các tỉnh. SĨ, THỊNH, THÙY, TẤT, HÀ + PHÂN CÔNG
- Phối hợp với các khoa xây dựng thời khóa biểu học kỳ 1 năm học 2020 – 2021 của khóa 19C4 (bắt đầu học từ 07/12/2020) và học kỳ 2 năm học 2020 – 2021 của khóa 18T7 (bắt đầu học từ 21/12/2020)  TẤN, THÙY, GIÁO VỤ KHOA
- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV.
SĨ, THỊNH, VƯỢNG, THẢO, THƠ, THÙY, GIÁO VỤ KHOA
- Xây dựng kế hoạch tổng kết học kỳ I năm học 2020-2021 cho khóa 18T4, 19T4 và 19T2.  THỊNH, THƠ
- Tổ chức xây dựng và thẩm định chương trình đào tạo 20C2, 20C6, 20T2, 20T3. SĨ, THƠ, GIÁO VỤ KHOA
- Tiếp tục thực hiện công tác tính phụ trội năm học 2019-2020 theo kế hoạch.  TẤN + PHÂN CÔNG.
- Xây dựng Đề án thành lập Trung tâm Giáo dục thường xuyên. SĨ, THỊNH
- Tổ chức họp giao ban Giáo vụ. THỊNH + PHÂN CÔNG
- Thực hiện hồ sơ lưu trữ.  SĨ, SA + CẢ PHÒNG
- Duy trì và cải tiến ISO. SĨ, THỊNH, SA, THƠ
- Tiếp tục kiểm dò hồ sơ tuyển sinh khóa 2020, lập quyết định, danh sách trúng tuyển nhập học, danh sách mở lớp  SĨ, THỊNH, BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH
-  Thu nhận hồ sơ ĐKXT Trung cấp, cao đẳng năm 2020. BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH
- Rà soát các ngành nghề theo Giấy phép đã được cấp để đề xuất mở ngành mới hoặc chuyển chỉ tiêu. SĨ, THƠ + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH
- Xây dựng kế hoạch và thực hiện công tác tham gia Ngày Hội Tư vấn Tuyển sinh Hướng nghiệp năm 2021 do báo Tuổi trẻ tổ chức tại Đại học bách khoa TPHCM ngày 27/12/2020. SĨ, THỊNH, SA + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH
- Xây dựng kế hoạch tham gia Hội chợ việc làm cho Quân nhân xuất ngũ do báo Quân khu, Cục Chính trị Quân khu 7 tổ chức vào tháng 01/2021. SĨ, THỊNH, SA + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH
- Xây dựng Kế hoạch và các tài liệu, thông tin chuẩn bị tư vấn tuyển sinh 2021. SĨ, THỊNH, SA + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH
- Đánh giá theo hiệu quả công việc Quý 4 năm 2020  SĨ, THẢO + CẢ PHÒNG
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