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BÁO CÁO KẾT QUẢ TẬP SỰ
Kính gửi: Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM.
Tôi tên là: Lương Xuân Thịnh                   Nam, Nữ: Nam
Chức danh nghề nghiệp: Nhân viên,          Hạng: Kỹ sư (hạng III). 
Mã số: V.05.02.07,             Bậc: 1,            Hệ số lương: 2.34.
Tôi thực hiện chế độ tập sự từ ngày 01  tháng 10 năm 2018 đến ngày 30  tháng 9  năm 2019 (12 tháng).
Nay tôi tự nhận xét về kết quả tập sự trong thời gian qua như sau:
1. Việc thực hiện quy định của Luật Viên chức về quyền, nghĩa vụ của viên chức, những việc viên chức không được làm

Bản thân đã nghiên cứu, nắm rõ các quy định của Luật Viên chức số 58/2010/QH12 ban hành ngày 15 tháng 11 năm 2010. Trong đó, có quy định cụ thể về quyền, nghĩa vụ của viên chức, những việc viên chức không được làm.

· Thực hiện tốt các quy định về quyền của viên chức theo Luật viên chức, gồm: 

+ Quyền của viên chức về hoạt động nghề nghiệp.
+ Quyền của viên chức về tiền lương và các chế độ liên quan đến tiền lương;
+ Quyền của viên chức về nghỉ ngơi.
+ Quyền của viên chức về hoạt động kinh doanh và làm việc ngoài thời gian quy định.
+ Các quyền khác của viên chức.
· Thực hiện tốt các quy định về nghĩa vụ của viên chức theo Luật viên chức, gồm:
+ Nghĩa vụ chung của viên chức.
+ Nghĩa vụ của viên chức trong hoạt động nghề nghiệp.
+ Nghĩa vụ của viên chức quản lý.
· Tuyệt đối không vi phạm những việc viên chức không được làm quy định tại điều 19 của Luật Viên chức, gồm: 
+ Trốn tránh trách nhiệm, thoái thác công việc hoặc nhiệm vụ được giao; gây bè phái, mất đoàn kết; tự ý bỏ việc; tham gia đình công.

+ Sử dụng tài sản của cơ quan, tổ chức, đơn vị và của nhân dân trái với quy định của pháp luật.

+ Phân biệt đối xử dân tộc, nam nữ, thành phần xã hội, tín ngưỡng, tôn giáo dưới mọi hình thức.

+ Lợi dụng hoạt động nghề nghiệp để tuyên truyền chống lại chủ trương đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước hoặc gây phương hại đối với thuần phong, mỹ tục, đời sống văn hóa, tinh thần của nhân dân và xã hội.

+ Xúc phạm danh dự, nhân phẩm, uy tín của người khác trong khi thực hiện hoạt động nghề nghiệp.

+ Những việc khác viên chức không được làm theo quy định của Luật phòng, chống tham nhũng, Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí và các quy định khác của pháp luật có liên quan.

2. Việc nắm vững cơ cấu tổ chức, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, nội quy, quy chế làm việc của đơn vị và chức trách, nhiệm vụ của vị trí việc làm được tuyển dụng 

· Bản thân cũng đã tìm hiểu chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp và các đơn vị trực thuộc trường. Từ đó giúp bản thân dễ dàng liên hệ, phối hợp khi thực hiện các nhiệm vụ được giao một cách nhanh chóng, nhịp nhàng.

· Luôn chấp hành kỷ luật, thực hiện đúng các qui định và nội qui làm việc của Trường và của Trung tâm Quan hệ doanh nghiệp.

· Thời gian qua, bản thân tôi nhận nhiệm vụ tại Trung tâm Quan hệ doanh nghiệp đã thực hiện các công tác, cụ thể như sau:


+ Tiếp nhận thông tin từ mail vieclam@lttc.edu.vn và đăng thông tin tuyển dụng của doanh nghiệp lên trang website: http://lttc.edu.vn; lttc.edu.vn/vieclam của Nhà trường.
+ Tham gia khảo sát nhu cầu việc làm của học sinh, sinh viên và doanh nghiệp báo cáo lãnh đạo trung tâm, BGH Nhà trường, Sở Lao động Thương binh, Xã hội, Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp, Bộ Lao động Thương binh và Xã hội theo yêu cầu.
+ Tham gia hỗ trợ giới thiệu việc làm thêm học sinh, sinh viên khi có nhu cầu.
+ Tiếp nhận, trả lời thư điện tử và điện thoại liên hệ công tác tại Trung tâm.

+ Hỗ trợ xây dựng kế hoạch tổ chức ngày hội việc làm kết nối các doanh nghiệp; Kế hoạch tổ chức giải bóng đá Cao đẳng Lý Tự Trọng và doanh nghiệp; Kế hoạch giao lưu giữa doanh nghiệp và học sinh, sinh viên trường; Xây dựng kế hoạch tổ chức học sinh, sinh viên, Giáo viên tham quan khu chế xuất, nhà máy xí nghiệp.
+ Liên hệ các doanh nghiệp vận động học bổng sinh viên có hoàn cảnh khó khăn.

+ Thực hiện công tác đón tiếp các cơ quan, doanh nghiệp khi đến Trung tâm liên hệ tuyển dụng HSSV;
+ Tham mưu lãnh đạo Trung tâm về các hoạt động giới thiệu việc làm, liên kết các doanh nghiệp, chỗ thực tập cho sinh viên. Tổ chức, tham gia các hoạt động giao lưu, hội nghị, diễn dàn với doanh nghiệp trong và ngoài nhà trường.

+ Tham gia giải đáp thắc mắc của thí sinh tại chương trình tuyển sinh online năm 2019.

+ Và thực hiện các công việc do lãnh đạo trung tâm và Lãnh đạo Nhà trường phân công.
3. Việc tự trau dồi kiến thức và rèn luyện năng lực, kỹ năng chuyên môn, nghiệp vụ theo yêu cầu của vị trí việc làm được tuyển dụng
· Luôn xác định việc trau dồi kiến thức và rèn luyện năng lực, kỹ năng chuyên môn, nghiệp vụ là công việc thường xuyên. Chủ động nghiên cứu tài liệu liên quan đến công tác được phân công.

· Học hỏi rất nhiều từ người hướng dẫn, chủ động trao đổi kinh nghiệm với đồng nghiệp, lắng nghe tiếp thu các ý kiến góp ý từ đồng nghiệp và lãnh đạo cấp trên.
· Không ngừng tìm hiểu nghiên cứu cập nhật những kiến thức mới để nâng cao kiến thức chuyên môn và kinh nghiệm cho bản thân
· Tham gia học tập lớp Cao học chuyên ngành Lý luận và Phương pháp Dạy học bộ môn Kỹ thuật Công nghiệp của trường Đại học Sư phạm Hà Nội tổ chức (theo Quyết định số 967/QĐ-GDĐT-TC, ngày 04 tháng 5 năm 2019 của Giám đốc sở Giáo dục và Đào tạo TP. Hồ Chí Minh).
· Tham gia học tập lớp Trung cấp Tin học ứng dụng do Nhà trường tổ chức; lớp Bồi dưỡng kỹ năng lãnh đạo quản lý cấp phòng khoa do Sở Nội vụ TP. Hồ Chí Minh tổ chức; Tham gia học tập và hoàn thành lớp Trung cấp Chính trị hành chính do Học viện Cán bộ Thành phố tổ chức và nhiều lớp bồi dưỡng khác nhằm nâng cao kỷ năng, nghiệp vụ công tác.
4. Việc giải quyết, thực hiện công việc của vị trí việc làm được tuyển dụng
4.1 Công tác thực hiện:
+ Hằng ngày, tiếp nhận thông tin mail vieclam@lttc.edu.vn và đăng thông tin tuyển dụng của doanh nghiệp lên trang website: http:// lttc.edu.vn/vieclam của Nhà trường.

+ Tham gia khảo sát nhu cầu việc làm của học sinh, sinh viên và doanh nghiệp báo cáo lãnh đạo Trung tâm, BGH Nhà trường, Sở Lao động Thương binh và Xã hội, Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp, Bộ Lao động Thương binh và xã hội.
+ Tham gia hỗ trợ giới thiệu việc làm thêm học sinh, sinh viên khi có nhu cầu.

+ Tiếp nhận, trả lời thư điện tử và điện thoại liên hệ công tác tại Trung tâm.

+ Hỗ trợ xây dựng kế hoạch tổ chức ngày hội việc làm kết nối các doanh nghiệp; Kế hoạch tổ chức giải bóng đá Cao đẳng Lý Tự Trọng và doanh nghiệp; Kế hoạch giao lưu giữa doanh nghiệp và học sinh, sinh viên trường; Xây dựng kế hoạch tổ chức học sinh, sinh viên, Giáo viên tham quan khu chế xuất, nhà máy xí nghiệp và theo phân công trưởng Trung tâm.
+ Liên hệ các doanh nghiệp vận động học bổng sinh viên có hoàn cảnh khó khăn.

+ Thực hiện công tác đón tiếp các doanh nghiệp khi đến Trung tâm liên hệ tại Trung tâm. 
+ Tham mưu trưởng cho lãnh đạo Trung tâm về các hoạt động giới thiệu việc làm, liên kết các doanh nghiệp, chỗ thực tập cho sinh viên. Tổ chức, tham gia các hoạt động giao lưu, hội nghị, diễn dàn với doanh nghiệp trong và ngoài nhà trường.

+ Tham gia giải đáp thắc mắc của thí sinh tại chương trình tuyển sinh online năm 2019. 
+ Thực hiện các công việc do lãnh đạo trung tâm và Lãnh đạo Nhà trường phân công.

4.2 Công tác khác:
· Tích cực tham gia các hoạt động của công đoàn, Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên và trường, Đoàn, Hội cấp trên tổ chức. 
· Trong năm, được nhà trường điều động tham gia thực hiện công tác quảng báo tư vấn tuyển sinh tại các tỉnh thành (Quyết định số 1388/QĐ-LTT-TC ngày 24 tháng 12 năm 2018 cử các bộ, nhân viên đi công tác và Quyết định số 148/QĐ-LTT-TC ngày 15 tháng 02 năm 2019 cử các bộ, nhân viên đi công).
· Tham gia đầy đủ các buổi sinh hoạt chính trị của trường tổ chức. 

· Hỗ trợ công tác MC, thành viên Ban tổ chức các hoạt động Nhà trường, hỗ trợ đón tiếp các đoàn đến trường công tác theo phân công.

· Nhiệt tình hỗ trợ công tác với đồng nghiệp và công việc khác khi lãnh đạo phân công.

· Bản thân là Bí thư Đoàn trường, Chủ tịch Hội Sinh viên trường. Trong năm tổ chức rất nhiều các hoạt động dành cho học sinh, sinh viên tham gia học tập, rèn luyện. Đạt các thành tích: Tập thể, Bằng khen của Trung ương Đoàn đạt thành tích xuất sắc chương trình công tác Đoàn và phong trào thanh niên năm học 2018-2019; Bằng khen của Trung ương Hội Sinh viên Việt Nam đạt thành tích xuất sắc chương trình công tác Hội và phong trào Sinh viên năm học 2018-2019; Bằng khen của Bằng khen của Trung ương Hội Sinh viên Việt Nam đã có thành tích xuất sắc trong chiến dịch tình nguyện Mùa hè xanh năm 2019; Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh Đắk Nông đã có nhiều đóng góp tích cực trong chiến dịch tình nguyện hè năm 2019; Bằng khen của Hội Sinh viên Việt Nam Thành phố đã có thành tích xuất sắc trong chiến tình Xuân tình nguyện lần thứ 11 năm 2019 và nhiều giấy khen khác. Cá nhân, Bằng khen của Hội Sinh viên Việt Nam Thành phố Hồ Chí Minh đã có thành tích xuất sắc trong chiến dịch Mùa hè xanh thứ 25 năm 2018; Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh Đắk Nông đã có nhiều đóng góp tích cực trong chiến dịch tình nguyện hè năm 2019; Bằng khen của Trung ương Hội sinh viên Việt Nam đã có thành tích xuất sắc trong chiến dịch tình nguyện Mùa hè xanh năm 2019; Bằng khen của Hội Sinh viên Việt Nam Thành phố đã có thành tích xuất sắc trong chiến tình Xuân tình nguyện lần thứ 11 năm 2019 và nhiều giấy khen khác.  
· Trong năm 2019, có tham gia viết sáng kiến kinh nghiệm “Đẩy mạnh công tác xã hội hóa trong hoạt động phong trào của Hội Sinh viên trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh”, xếp loại: Tốt, đạt: 83,5 điểm. 
· Trong thời gian tập sự, các tháng đều được xếp thi đua loại A.

Tp. Hồ Chí Minh,  ngày      tháng 9  năm 2019

Người báo cáo
                                                                                        Lương Xuân Thịnh
1

