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Đơn vị: ………………………..

BÁO CÁO 

Về việc người trúng tuyển đến nhận nhiệm vụ 
và phân công viên chức hướng dẫn tập sự

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM.
Căn cứ Giấy giới thiệu số …………./GGT-LTT-TC ngày …../…./20… của Hiệu trưởng;
Căn cứ yêu cầu nhiệm vụ hướng dẫn người tập sự và khả năng của viên chức. 
(Đơn vị)............................. kính báo cáo về việc phân công nhiệm vụ và phân công người hướng dẫn tập sự đối với người trúng tuyển viên chức năm học .............., như sau:
· Ông (Bà) ............................ đã đến nhận công tác kể từ ngày................., (đơn vị) ..................... sẽ phân công cho người trúng tuyển thực hiện nhiệm vụ công việc theo quy định chức danh nghề nghiệp ..................................................................
· Cử Ông (Bà) ……………………………………………..…………………
· Chức vụ: ..……………………………………………..……………….......
· Chức danh nghề nghiệp: …………………………………….......................
· Hướng dẫn tập sự cho .................................... kể từ ngày …………………

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm 20…

Trưởng đơn vị

              
(Ký, ghi họ tên)

………………………………
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