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1. Menu Start 

 

Hãy xem bạn có gì trên menu Start? 

Menu Start đã thật sự quay trở lại trên Windows 10 – lần này, nó giúp bạn cá nhân hóa tốt hơn, 

quản lý tốt hơn và nhiều điều thú vị hơn so với những gì đã có trước đây. 

 

Bạn sẽ tìm thấy nhiều thứ mà bạn muốn trên menu Start mới này. Click nút Start      ở góc dưới trái 

màn hình hoặc nhấn phím Windows trên bàn phím để truy cập vào menu Start mới. Bạn có thể ghim 

ứng dụng mà bạn thích cũng như nội dung của ứng dụng như một liên hệ (contact) nào đó từ ứng 

dụng People (Mọi người) chẳng hạn. Sắp xếp chúng vào các nhóm (group) khác nhau, di chuyển và 

thay đổi kích cỡ của các biểu tượng của các ứng dụng (các Tile) hay thậm chí là thay đổi kích cỡ 

menu Start của bạn. 

 

Mọi thứ đã sẵn sàng để bạn bắt đầu ở ngay đây 

Phía bên trái của menu Start là một cột chứa các ứng dụng được thiết kế lại nhưng lại khá quen 

thuộc như trên các đời Windows trước. Tại đây, bạn có thể truy cập vào nhiều khu vực khác nhau 

của Windows khi click vào các ứng dụng bên dưới phần Place. Phần Most used liệt kê các Ứng dụng 

bạn hay dùng nhất. Nếu bạn vừa cài thêm ứng dụng trên Store, chúng sẽ được liệt kê ra trong phần 

Recently added, và để xem tất cả các ứng dụng, bạn click vào All apps. 
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Đưa menu Start vào chế độ toàn màn hình 

Nếu bạn đang sử dụng thiết bị có màn hình cảm ứng hoặc muốn xem tất cả mọi thứ trên menu Start 

chỉ trong một màn hình (như trên Windows 8/8.1) thì hãy click vào nút với biểu tượng Resize     để 

menu Start phóng to ra toàn màn hình. Click vào nó lần nữa để đưa menu Start trở về kích cỡ ban 

đầu. 

 

 

Tìm kiếm mọi thứ, mọi nơi 

Bạn có thể tìm kiếm thông tin trên máy tính của bạn và trên mạng cùng một lúc. Bạn chỉ cần click vào 

biểu tượng Windows      ở góc dưới bên trái hoặc bấm phím Windows trên bàn phím, sau đó nhập 

nội dung bạn cần tìm kiếm vào, Windows 10 sẽ lo phần còn lại. Muốn tìm hiểu thêm về tính năng 

Tìm kiếm trên Windows 10, vui lòng xem phần kế tiếp: Tìm kiếm. 
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Tắt máy? Quá dễ dàng! 

Nút tắt máy giờ đây được trang bị ngay trên menu Start tạo cho bạn sự dễ dàng và thuận tiện. Bạn 

muốn đăng xuất khỏi tài khoản của mình, chuyển sang tài khoản khác trên máy hoặc muốn thay đổi 

hình đại diện cho tài khoản? Ôi thật dễ dàng, bạn chỉ cần click vào tên tài khoản của bạn ở góc trên 

bên trái menu Start để thực hiện những việc này. 

 

 

 

Nếu bạn thích một ứng dụng? Hãy ghim nó vào menu Start 

Hãy ghim các ứng dụng vào menu Start để xem các thông tin cập nhật hiển thị trên các biểu tượng 

(Live tile) của nó như khi bạn có thư mới (ứng dụng Email), xem cuộc hẹn tiếp theo (ứng dụng 

Calendar) hay xem thời tiết (ứng dụng Weather). 

 

Ghim các ứng dụng vào menu Start 

1. Click vào nút Start       > Click vào All apps 

2. Click phải chuột (hoặc chạm và giữ) lên ứng dụng mà bạn muốn ghi ra menu Start 

3. Chọn Pin to Start 
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Ứng dụng khi được ghim ra menu Start sẽ nằm dưới cùng cột bên phải của menu Start của bạn. Bây 

giờ hãy thử cuộn xuống cuối cùng, bạn sẽ thấy ứng dụng mà bạn vừa ghim ra. 

 

Gom nhóm các ứng dụng của bạn 

Sau khi ghim ứng dụng ra menu Start, bên nên cho nó vào một nhóm (group) nào đó.  

Để tạo một nhóm mới, bạn kéo biểu tượng ứng dụng - vừa ghim ra menu Start chẳng hạn - lên hoặc 

xuống, cho tới khi bạn thấy một khung hình chữ nhật xuất hiện thì buông ra. Đó là bạn đã tạo một 

nhóm mới nhưng nhóm này chưa có tên. Bạn có thể kéo thêm biểu tượng ứng dụng bất kz vào / 

hoặc ra khỏi nhóm bất kz lúc nào bạn muốn. 

 

Để đặt tên cho nhóm, bạn click (hoặc chạm và giữ) vào khoảng trống phía trên của biểu tượng, gõ 

vào tên của group (hoặc chọn Name groups) để đặt tên nhóm mà bạn muốn. 
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2. Tìm kiếm 

 

Tìm kiếm mọi thứ, mọi nơi 

Bạn có thể tìm kiếm trên máy tính hay trên mạng đồng thời để xem các trợ giúp, tìm kiếm ứng dụng, 

tập tin hay các cài đặt giờ đây thật dễ dàng. Trợ lý ảo Cortana sẽ là người giúp bạn. 

 

Cortana 

Khi bạn click vào ô tìm kiếm nằm dưới thanh tác vụ (Taskbar), Cortana sẽ hiện lên để đưa ra gợi ý 

những thông tin có thể bạn thích và giúp bạn làm việc hiệu quả hơn. Hãy chọn một trong những gợi 

ý hiện ra hoặc nhập nội dung vào ô tìm kiếm để Cortana tìm kiếm và hiển thị nội dung cho bạn. Tìm 

hiểu thêm về Cortana? Hãy xem phần tiếp theo: Cortana. 

 

 

Sử dụng ô tìm kiếm 

Nếu bạn tắt Cortana, bạn vẫn có thể tìm kiếm bình thường. Hãy nhập nội dung bạn cần tìm vào ô tìm 

kiếm và bạn sẽ được gợi ý những thông tin hầu như chính xác nhất có trên máy tính của bạn và từ 

internet. 
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Tìm nội dung của bạn 

Khi bạn nhập nội dung tìm kiếm xong, hãy click vào chữ Search my stuff để tìm các ứng dụng, các cài 

đặt, hình ảnh, video và nhạc trên máy tính và cả trên OneDrive của bạn. 
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3. Cortana 

 

Cortana là cái gì? 

Đây không phải là cái gì, mà là ai. Cortana là một cô trợ lý ảo cá nhân, có thể giúp bạn tìm kiếm thông 

tin trên mạng và tìm những thứ khác trên máy tính của bạn, giúp bạn theo dõi thời gian biểu, hay 

thậm chí là “tán dóc”. Chúng tôi (Microsoft) không chắc là Cortana có vượt qua được phép thử 

Turing (bài kiểm tra về khả năng trí tuệ của máy tính) hay không nhưng nếu càng giúp cho bạn tìm 

kiếm thông tin nhiều hơn, thì Cortana sẽ hiểu về bạn nhiều hơn, và càng giúp đỡ cho bạn được chính 

xác hơn trong tương lai. 

 

 

Để bắt đầu với Cortana, hãy gõ câu hỏi (hoặc bất cứ thứ gì bạn muốn tìm) vào ô tìm kiếm trên thanh 

Taskbar hoặc click vào biểu tượng Microphone ở bên phải ô tìm kiếm để bắt đầu trò chuyện (ra lệnh 

bằng giọng nói) với Cortana. 

 

Tôi có thể nói gì với Cortana? 

Hãy chuyện trò một cách tự nhiên với Cortana về bất cứ điều gì bạn muốn. Cortana có thể chat với 

bạn, tìm thông tin và làm nhiều thứ cho bạn. 

http://vi.wikipedia.org/wiki/Ph%C3%A9p_th%E1%BB%AD_Turing
http://vi.wikipedia.org/wiki/Ph%C3%A9p_th%E1%BB%AD_Turing
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Hãy thử với những câu hỏi này: 

 How old are you?  

 Tell me a joke.  

 Latest NBA scores? 

 How many calories in a boiled egg? 

 Put swimming on my calendar for tomorrow. 

 Change my 3 PM event to 4. 

 What's happening this weekend? 

 

Sổ tay của Cortana 

Đây là nơi mà Cortana ghi nhận lại những gì bạn thích và những gì bạn muốn cô ấy làm. Hãy dùng nó 

để cho Cortana biết bạn yêu thích những điều gì, những nơi bạn thường đến, và cả những “khoảng 

lặng” (quiet hours) khi bạn không muốn ai quấy rầy mình. 

Để truy cập vào Sổ tay của Cortana, bạn click vào biểu tượng ở góc trên trái cửa sổ tìm kiếm của 

Cortana rồi click vào Notebook. Khi truy cập vào trong sổ tay này, bạn có thể nhập vào các thông tin 

có liên quan để Cortana hiểu ngay mà không phải học nhiều từ thói quen tìm kiếm thông tin của bạn, 

từ đó, đưa ra những gợi ý tìm kiếm thông tin chính xác như những gì bạn quan tâm. 
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Cài đặt & Tắt Cortana 

Trong phần cài đặt bạn có thể tùy chỉnh việc dùng pin, giọng nói, tìm kiếm và những cài đặt khác bao 

gồm cả tìm trên Facebook. Cortana có thể mang đến cho bạn khả năng cá nhân hóa cao dựa trên 

những thông tin từ tài khoản Facebook của bạn. Dĩ nhiên, bạn có thể tắt đi tính năng này hoặc tắt 

luôn cả Cortana nếu thấy không cần thiết, việc tắt Cortana sẽ không xóa đi bất kz thông tin nào về 

bạn mà cô ấy có.  

Để truy cập vào cài đặt cho Cortana,  bạn click vào biểu tượng ở góc trên trái cửa sổ tìm kiếm của 

Cortana rồi click Settings. 
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4. Các ứng dụng 

 

Khám phá Windows Store 

Windows có sẵn rất nhiều ứng dụng tuyệt vời dành cho quản lý hình ảnh, video, âm nhạc và cả email. 

Và trên Windows Store còn có hàng trăm ngàn ứng dụng hay khác nữa – từ các trò chơi đơn giản cho 

đến các ứng dụng có thể giúp bạn xử lý công việc nhanh chóng và hiệu quả. 

Hãy click vào ứng dụng Store trong menu Start      hoặc trên Taskbar (nếu có) – Bạn sẽ cần một kết 

nối internet và một tài khoản Microsoft. Hãy tìm kiếm những ứng dụng mà bạn muốn hay xem qua 

các ứng dụng hàng đầu, các danh mục ứng dụng, các bộ sưu tập và những ứng dụng hay trò chơi tiêu 

biểu của chúng tôi. 

 

 

Khi bạn đã tìm thấy ứng dụng mình cần, nếu đó là ứng dụng có trả phí, bạn click vào nút Buy hoặc 

Try để tải, còn nếu đó là ứng dụng miễn phí, bạn chỉ cần click vào Install để cài đặt ứng dụng này. 

Sau khi mua ứng dụng thành công, bạn có thể cài nó lên bất kz máy tính nào mà bạn đăng nhập với 

cùng tài khoản Microsoft. Việc cập nhật cho các ứng dụng đã mua cũng miễn phí, và chúng ta có thể 



Bắt đầu với Windows 10 

11 

tải về các bản cập nhật này một cách tự động khi chúng đã có sẵn trên Store (Bạn hoàn toàn có thể 

thay đổi điều này một cách dễ dàng từ tùy chọn của ứng dụng Windows Store). 

 

Truy cập vào Tùy chọn của ứng dụng 

Để truy cập vào tùy chọn của ứng dụng     , bạn click vào biểu tượng hình dấu 3 gạch ngang ở góc 

trên bên trái của cửa sổ ứng dụng. Trong này có các tùy chọn khác nhau như Tìm kiếm, in hoặc thay 

đổi thiết lập của ứng dụng.  Các tùy chọn của ứng dụng khác nhau tùy theo ứng dụng khác nhau. 

 

 

Di chuyển qua lại giữa các ứng dụng 

Để xem nhiều ứng dụng khác nhau cùng lúc, bạn hãy kéo chúng về một bên hoặc đến một góc của 

màn hình. Bạn sẽ thấy ứng dụng của bạn treo ở đâu và các ứng dụng đang mở còn lại cũng tự động 

được treo ngay bên cạnh nó. Click chọn biểu tượng Task View       để nhanh chóng chuyển đổi qua lại 

giữa các ứng dụng đang được mở. 
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Thêm một desktop ảo 

Trên Windows 10, bạn có thể tạo ra Desktop ảo để chứa những ứng dụng phục vụ cho một mục đích 

riêng nào đó, ví dụ như một Desktop chứa các ứng dụng cho giải trí, một Desktop chứa các ứng dụng 

cho công việc hay bất cứ thứ gì mà bạn muốn.  

Để thêm một Desktop ảo, click vào biểu tượng Task View      và click vào nút Add a Desktop. Hãy mở 

các ứng dụng mà bạn muốn trên Desktop mới này. Rồi click lại biểu tượng Task View lần nữa để 

chuyển đổi qua lại giữa các Desktop mà bạn đã tạo ra. 
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5. Hình ảnh 

 

Mọi thứ tập trung vào một chỗ 

Ứng dụng Photos giúp mang tất cả hình ảnh và video trên tất cả các thiết bị của bạn vào một chỗ - 

không cần biết là chúng được lưu ở nơi đâu – vì thế bạn có thể thấy chúng tập trung ở một nơi. Và 

điểm quan trọng là nó tự động tải mọi thứ lên OneDrive.  

 

 

Xem hình ảnh và video từ điện thoại 

Nếu bạn có một chiếc điện thoại chạy Windows Phone thì việc tự động úp ảnh lên OneDrive là một 

tính năng có sẵn. Hãy vào phần Settings > System > Photos & Camera, tìm chữ OneDrive, hãy kiểm 

tra xem tùy chọn tự động úp ảnh lên OneDrive đã được bật chưa. 

Nếu bạn có một thiết bị chạy Android hay iOS, bạn sẽ cần đến ứng dụng OneDrive, bạn có thể tải 

ứng dụng này tại trang chủ của OneDrive. Hãy làm theo hướng dẫn trên màn hình để tải nó về, sau 

đó hãy vào cài đặt và bật tính năng tự động đăng tải hình ảnh và video. 

 

Làm cho hình ảnh trở nên rực rỡ hơn 

Ứng dụng Photos không chỉ cung cấp hầu hết các tính năng cơ bản như quản lý và xem ảnh mà còn 

có thêm một số tính năng hỗ trợ để làm cho hình ảnh của bạn thật sự trở nên rực rỡ.  Ứng dụng sẽ 

tìm kiếm những vấn đề với ảnh như mắt đỏ, màu sắc, ánh sáng, hay thậm chí hình ảnh bị cong, bạn 

vẫn có thể mang đến cho nó nhiều cải tiến. Và chúng tôi luôn lưu lại bản gốc của hình ảnh để nếu lỡ 

bạn không hài lòng với những gì đã chỉnh sửa, bạn có thể bỏ nó đi và bắt đầu làm lại. 

http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=519261
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Chỉnh sửa hình ảnh như thế nào? 

1. Mở một tấm ảnh trong ứng dụng Photos, tìm nút Enhance       (nút này chỉ xuất hiện khi bạn 

mở hình ảnh được lưu trên máy tính, còn với hình ảnh được lưu trên OneDrive thì không). 

Nếu bạn thấy nút này có màu nền, nghĩa là ảnh của bạn đã được cải thiện chất lượng. Nếu 

không có màu nền, nghĩa là hình ảnh của bạn đã “chuẩn” rồi, không cần phải làm thêm gì 

nữa. Thật tuyệt vời phải không! 

2. Click chọn Enhance      lần nữa để trả lại chế độ ban đầu trước khi xử lý, lại click tiếp để xem 

lại bản gốc và bản cải tiến của hình ảnh mà bạn đang thực hiện khác nhau như thế nào. 

 

Bạn có thể tắt đi tính năng tự động chỉnh sửa, cải thiện chất lượng ảnh cho tất cả các ảnh bằng cách 

truy cập vào Settings     và tắt đi mục Automatically enhance my photos when they can be 

improved. 

 

“Khoe” sản phẩm mà bạn vừa chỉnh sửa 

Khi hình ảnh của bạn đã trở nên đẹp hơn thì có thể bạn sẽ có nhu cầu “khoe hàng” một chút, lưu { là 

bạn chia sẻ hình ảnh bằng ứng dụng Photos thì mới có thể chia sẻ hình ảnh đẹp mà bạn vừa chỉnh 

sửa, còn nếu dùng ứng dụng khác thì bạn chỉ chia sẻ ảnh gốc mà thôi. 

Để chia sẻ một tấm ảnh, hãy tìm biểu tượng chia sẻ Share     , và click vào đó. Nếu bạn muốn chia sẻ 

nhiều hình ảnh, hãy tìm đến Collection      > Select       để chọn nhiều tấm ảnh mà bạn muốn chia sẻ 

với mọi người. 
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6. Bản đồ 

 

Có gì mới trong Bản đồ (ứng dụng Maps)? 

Bản đồ đã được làm mới nhưng chúng tôi luôn mong muốn cải tiến cho nó tốt hơn – vì thế hãy gửi 

phản hồi cho chúng tôi để chúng tôi biết là mình đã đạt được những gì rồi. 

 

 

Tải thêm bản đồ về  

Khi bạn đi đến một con đường lạ hoặc khám phá một vùng đất mới thì không phải lúc nào bạn cũng 

tìm thấy hướng dẫn dựa trên việc tìm kiếm sử dụng mạng internet. Lúc này, hãy tải về sẵn bản đồ để 

bạn có thể dùng ngay khi cần thiết. 

Hãy truy cập vào menu Start      , chọn Settings > System, và chọn Maps. Hãy click chọn Download a 

map và làm theo hướng dẫn. 
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In hay chia sẻ hướng dẫn chỉ đường đi bộ hoặc lái xe 

Hãy click chọn Directions      và nhập điểm đi và điểm đến để hiện ra danh sách liệt kê các chỉ đường 

mà bạn cần để có thể in ra hoặc chia sẻ cho người khác. Khi đang ở ứng dụng Maps     , click chọn 

Settings      > Preferred directions , và hãy chọn những cài đặt mà bạn mong muốn ở đây. 
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Xem tình trạng giao thông hoặc góc nhìn từ trên không 

Trên bản đồ, hãy click chọn nút Map views      và sau đó chọn những gì mà bạn muốn xem trên bản 

đồ. Bạn cũng sẽ tìm thấy một số nút như Rotate   (Xoay bản đồ), Tilt     (chế độ xem bản đồ dạng 

nghiêng), hoặc nút Zoom In      (Phóng to) hoặc Zoom Out        (Thu nhỏ). 

 

 

Tìm kiếm trên bản đồ 

Bạn có thể tìm kiếm mọi thứ - một địa chỉ nào đó, một doanh nghiệp, một địa danh, hoặc một thành 

phố và bạn sẽ có thông tin chi tiết chẳng hạn như thông tin từ Wikipedia, các đánh giá về địa điểm 

này hoặc thời gian làm việc của nơi đó. 
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Thêm địa điểm yêu thích của bạn 

Hãy lưu các địa điểm quen thuộc như nơi làm việc, địa chỉ nhà hay những nơi nào mà bạn thích, hay 

lui tới để tìm chúng nhanh hơn khi cần thiết. 

Để thêm một địa điểm yêu thích: 

1. Click phải chuột (hoặc nhấn và giữ) lên khu vực nào đó mà bạn muốn trên bản đồ để ghim 

nó, và sau đó chọn Add to favorites      . Hoặc tìm một địa điểm, click chọn nó và sau đó chọn 

Add to favorites. 

2. Sau khi đã thêm vào danh sách các địa điểm yêu thích, bạn hãy click vào Favorites      để xem 

danh sách các địa điểm mà bạn đã thêm. Click phải chuột (hoặc nhấn và giữ) lên một địa 

điểm yêu thích để chỉnh sửa hoặc xóa nó đi. 

Lưu {: 

Hãy đăng nhập vào ứng dụng Maps bằng tài khoản Microsoft của bạn trước khi bạn thêm một địa 

điểm nào đó mà bạn thích để bạn có thể lưu địa điểm này lại, để có thể xem lại trên những thiết bị 

khác có hỗ trợ. Nếu không, bạn sẽ không thể thấy địa điểm này khi bạn đăng nhập bằng tài khoản 

Microsoft đâu. 

Bạn cần thêm trợ giúp? Hãy tham gia đặt câu hỏi để nhận được câu trả lời từ cộng đồng các chuyên 

gia tại diễn đàn Technical Preview nhé.  

http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=507620
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7. Xbox 

 

Chào mừng bạn đến với ứng dụng Xbox 

Sợ bỏ lỡ Xbox khi bạn đi vắng? Vâng, bất cứ khi nào bạn ra ngoài, hay di chuyển sang phòng khác, 

đừng quên mang theo mọi thứ trên Xbox: bạn bè, các hoạt động trên đó, lịch sử trò chơi và những 

thành tích của bạn đi cùng với chiếc máy tính mà bạn đang có. 

 

Đăng nhập vào Xbox 

Đầu tiên, hãy đảm bảo là tài khoản Microsoft mà bạn đăng nhập vào máy tính cũng chính là tải 

khoản mà bạn dùng để đăng nhập vào Xbox. Bằng cách này, tất cả các thông tin trong tài khoản Xbox 

của bạn cũng sẽ theo cùng bạn trên ứng dụng này. 

Nếu bạn chưa dùng Xbox, không sao, hãy truy cập vào trang Xbox.com để thêm thông tin tài khoản 

Xbox vào tài khoản Microsoft. 

 

Kết bạn trên Xbox 

Có thêm nhiều bạn đồng nghĩa với việc sẽ có thêm nhiều thông tin về các hoạt động của bạn bè của 

bạn trên dòng thông tin hoạt động (và có thêm nhiều người bạn chơi cùng nữa). Hãy tự mình tìm 

kiếm bạn bè, hoặc thêm một vài người từ danh sách mà chúng tôi gợi ý. Những gợi ý này có thể bao 

gồm những người bạn mà bạn đã biết trên Xbox hoặc những game thủ hay làm những video clip và 

đăng tải lên về những game phổ biến mà bạn đang theo dõi. 

Đầu tiên, truy cập vào danh sách bạn bè của bạn và chọn Find friends      . Sau đó chọn một người mà 

bạn muốn thêm  vào danh sách bạn bè và click Add       . 

 

http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=521409
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Tiếp tục với những trò chơi mà bạn yêu thích 

Hãy xem qua trang kênh trò chơi để tìm trò chơi mà bạn yêu thích. Bạn sẽ dễ dàng xem những thành 

tựu trong trò chơi của mình, cũng như xem những đoạn video clip của các game thủ khác đã làm ra. 

Bạn có thể quay lại trang Home và click chọn một trò chơi trong danh sách các trò chơi mà bạn truy 

cập gần đây để mở ra kênh của nó. 

Để có thêm nhiều thông tin về ứng dụng Xbox, hãy truy cập vào đây.  

 

  

http://www.xbox.com/support/xbox-win10
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8. File Explorer 

 

Truy cập nhanh vào những thứ mà bạn dùng nhiều nhất 

Trang Quick access (truy cập nhanh) là con đường ngắn nhất tới những tập tin mà bạn hay sử dụng 

và những thư mục mà bạn hay truy cập. 

 

 

Để một thư mục xuất hiện trong phần Quick Access này, hãy click phải chuột lên nó (hoặc nhấn và 

giữ) rồi sau đó chọn Pin to Quick access. Một biểu tượng hình cái ghim sẽ hiện ra bên cạnh thư mục 

cho biết thư mục nào là bạn đã ghim để phân biệt nó với phần còn lại trong trang này. 

Lưu {: 

Các thư mục ghim ra sẽ thay thế cho các mục trong Favorites trong trình quản lý tập tin File Explorer 

mới. Nếu bạn chọn giữ lại các tập tin của mình khi nâng cấp hệ điều hành, bạn sẽ tìm thấy những thư 

mục trong phần Favorites cũ của mình được ghim trong phần Quick access. 

 

Các cài đặt của trang Quick access 

Nếu bạn muốn thay đổi những gì bạn muốn xem trong Quick access, bạn sẽ có một số tùy chọn. Hãy 

truy cập vào View > Options để: 

 Thiết lập File Explorer mở Quick access (xem tập tin hay thư mục hay dùng) hay là mở This 

PC (xem các ổ đĩa trên máy tính).  

 Gỡ bỏ hiển thị một số tập tin bạn mở gần đây 
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 Gỡ bỏ hiển thị những thư mục bạn mở gần đây (ngoại trừ những thư mục bạn đã ghim ra 

ngoài là không bị ảnh hưởng) 

 

 

Để ẩn đi một tập tin hay thư mục nào đó trong Quick access, bạn click phải chuột (hoặc nhấn và giữ) 

vào nó rồi chọn Hide from recent hoặc Hide from frequent. Để xóa hết mọi thứ trong Quick access, 

hãy xóa đi lịch sử mở tập tin hay thư mục của File Explorer, hãy truy cập vào View > Options > click 

vào nút Clear. 

Lưu {:  

Việc xóa lịch sử của File Explorer sẽ xóa đi những thông tin mà chúng ta đã lưu của các tập tin hay 

thư mục mà bạn dùng cũng như là những gì mà bạn nhập trên thanh địa chỉ. Nếu bạn xóa đi lịch sử, 

thì phần Recent files (những tập tin gần đây) sẽ biến mất cho tới khi bạn mở một tập tin nào đó. 

 

Truy cập vào dữ liệu trên OneDrive từ File Explorer 

Khi đăng nhập vào bất kz máy tính hoặc máy tính bảng nào với tài khoản Microsoft của bạn sẽ giúp 

bạn truy cập vào dữ liệu mà bạn đã lưu lên OneDrive từ File Explorer. Những thay đổi bạn tạo ra đối 

với dữ liệu sẽ được đồng bộ lên đám mây, giữ cho dữ liệu của bạn luôn cập nhật dù cho bạn ở bất cứ 

đâu. 

Nếu bạn chọn những thiết lập OneDrive được khuyến nghị trong suốt quá trình cài đặt Windows, thì 

chúng tôi sẽ tự động đồng bộ tất cả mọi dữ liệu mà bạn có trên OneDrive xuống File Explorer khi bạn 

có tổng số các tập tin lưu trữ dưới 500 MB và máy bạn vẫn còn đủ dung lượng trống cho lưu trữ. 
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Thêm các tập tin vào OneDrive 

Hãy kéo những tập tin của bạn vào thư mục nào đó trên OneDrive trong File Explorer.  

 

 

Lưu tập tin vào OneDrive  

Hãy chọn OneDrive như là nơi lưu trữ khi bạn lưu một tập tin Word, Excel hay ứng dụng nào khác 

nữa. 

 

 

Chọn lựa những gì bạn muốn đồng bộ  

Nếu bạn muốn tiết kiệm không gian lưu trữ, bạn chỉ cần đồng bộ một số thư mục trên OneDrive của 

bạn xuống File Explorer. Bạn vẫn có thể truy cập vào những cái còn lại trên OneDrive.com và chúng 

sẽ không hiện ra trong File Explorer của bạn. 
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Để chọn lựa những thư mục nào bạn cần đồng bộ, click phải chuột (hoặc nhấn và giữ) lên biểu tượng 

OneDrive      ở khu vực thông báo (phía bên phải của Taskbar), click chọn Settings, vào tab Choose 

folders và click vào nút Choose folders. Trong màn hình hiện lên click vào Sync only these folders để 

chọn thư mục mà bạn muốn đồng bộ về File Explorer của bạn. 

 

 

Có một cách mới để chia sẻ các tập tin của bạn 

Có lẽ bạn đã quen với việc chia sẻ các tập tin cho một ai đó trong mạng nội bộ, và trong email, và bây 

giờ, bạn có thêm một nút Share để chia sẻ các tập tin sử dụng ứng dụng nào đó. Trong File Explorer, 

hãy click chọn tập tin mà bạn muốn chia sẻ, click vào tab Share > click vào nút Share và chọn ứng 

dụng mà bạn muốn dùng. 
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9. Cài đặt & Cá nhân hóa 

 

Giao diện Settings (Cài đặt) mới 

Phần cài đặt của hệ điều hành đã được tân trang hoàn toàn mới – mất đi chữ “PC” trong cái tên của 

nó (trước đây là PC Settings). 

 

Bạn có thể truy cập vào Cài đặt bằng cách vào menu Start     rồi click vào Settings. Sau đó duyệt qua 

các danh mục hiện có hoặc tìm kiếm bất kz cài đặt nào, bao gồm cả những cài đặt nâng cao có trong 

Control Panel. 

Mẹo vặt 

Bạn muốn tìm cài đặt cho một ứng dụng? Hãy mở nó lên, click vào nút tùy chọn       ở góc trên bên 

trái của cửa sổ ứng dụng và chọn Settings. 
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Lưu { là chúng tôi vẫn đang làm việc về trải nghiệm người dùng với phần Settings này, vì thế nếu bạn 

có bất kz ý kiến gì, hãy gửi phản hồi cho chúng tôi bạn nhé. 

 

Tùy biến theo “phong cách” của bạn 

Hãy tùy biến chiếc máy tính của bạn bằng hình nền cũng như màu sắc mà bạn chọn. Và nếu bạn 

không muốn chỉ là một tấm hình? Bạn có thể thiết lập luôn cả một loạt các hình ảnh (slide show) mà 

bạn yêu thích đấy. 

Tất cả những thay đổi mà bạn tạo ra có thể xem trước trong phần Settings để bạn có một sự hình 

dung khi áp dụng thực tế nó sẽ như thế nào. Chúng tôi đã tổng hợp tất cả những thiết lập quan 

trọng cho việc cá nhân hóa máy tính – hình nền, âm thanh, và màn hình khóa – vào một chỗ - 

Settings > Personalization. 



Bắt đầu với Windows 10 

29 

 

 

Giúp bạn hành động ngay tức thì 

Trung tâm hành động (Action Center) đưa ra những thông báo quan trọng – từ các ứng dụng cũng 

như từ hệ điều hành Windows – ngay trên thanh tác vụ (Taskbar), giúp bạn truy cập nhanh nhất vào 

các ứng dụng  và những thiết lập thường dùng. 

Hãy click vào biểu tượng Action Center      trên Taskbar để xem các thông báo và shorcut của các cài 

đặt / ứng dụng để bạn có thể thao tác nhanh hơn.  
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Xem các thông báo mới thật dễ dàng 

Khi một thông báo mới hiển thị ngay trên Desktop của bạn hay trong Action Center thì bạn có thể 

mở rộng nó ra để trả lời ngay mà không cần phải mở ứng dụng có liên quan đến nó. Và nếu bạn 

không muốn làm gì? Hoặc là để im nó ở đó, hoặc có thể xóa nó đi. 

 

 

Hành động nhanh hơn 

Phần Quick Action là các shorcut cho phép bạn truy cập vào các cài đặt / ứng dụng mà bạn dùng 

thường xuyên nhất, ví dụ như bật / tắt Bluetooth hay điều chỉnh độ sáng. Hãy mở Action Center để 

xem 4 mục đầu tiên và click vào nút Expand để xem phần còn lại. 
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Dùng máy tính như là một chiếc máy tính bảng 

Tablet mode (chế độ máy tính bảng) giúp bạn dễ dàng và trực quan hơn khi sử dụng cảm ứng trên 

hệ điều hành Windows ở các thiết bị 2 trong 1 hoặc khi bạn không muốn sử dụng chuột hay bàn 

phím. Để bật chế độ máy tính bảng, hãy click vào biểu tượng Action Center      trên thanh Taskbar 

rồi sau đó click vào Tablet mode. 

Ở chế độ máy tính bảng, menu Start và các ứng dụng (bao gồm cả những chương trình cũ) sẽ mở ra 

ở chế độ toàn màn hình để mang lại cho bạn nhiều không gian làm việc hơn. Để dùng 2 ứng dụng 

song song nhau, bạn hãy kéo một ứng dụng về một bên, bạn sẽ thấy nó được treo vào chỗ nào trên 

màn hình, đồng thời, những ứng dụng đang mở khác cũng sẽ được treo ngay bên cạnh nó. Khi bạn 

đã làm việc xong một ứng dụng nào đó, để đóng ứng dụng (tắt đi), bạn hãy kéo nó xuống cạnh dưới 

màn hình. Nếu thiết bị của bạn có màn hình nhỏ, thì thanh Taskbar sẽ tự động tùy chỉnh để vừa khít 

với màn hình. 

Để có thêm thông tin về sử dụng cảm ứng, hãy xem phần: Sử dụng cảm ứng với Windows. 

 

  



Bắt đầu với Windows 10 

32 

10. Cảm ứng & Bàn phím 

 

Sử dụng cảm ứng với Windows 

Bạn sẽ di chuyển trên Windows dễ dàng hơn với màn hình cảm ứng hay các thao tác cử chỉ trên bàn 

di cảm ứng (touchpad). Hoặc nếu muốn làm việc theo cách cũ, hãy xem qua một số phím tắt mới 

được hỗ trợ trên nền tảng này. 

Thử vuốt ngón tay để có được thông tin mà bạn cần nhanh hơn. Để vuốt, hãy trượt nhanh ngón tay 

trên màn hình. 

 

 Trượt từ cạnh phải (sang trái) trên màn hình sẽ mở Action Center. 

 Vuốt từ trái qua phải sẽ xem tất cả các ứng dụng đang mở trong Task View. 

 Vuốt từ cạnh trên xuống sẽ xem thanh tiêu đề của ứng dụng toàn màn hình. 

 Vuốt từ cạnh dưới lên sẽ xem thanh Taskbar khi các ứng dụng toàn màn hình. 

Lưu {: 

Độ phân giải màn hình của bạn ít nhất phải đạt 1024x768 để có thể mở cùng lúc nhiều cửa sổ và ứng 

dụng trên màn hình. Để kiểm tra độ phân giải màn hình, bạn hãy vào phần Settings > PC and devices, 

và click chọn Display. 

Bạn muốn xem tiếp phần còn lại? Hãy tham khảo qua danh sách đầy đủ các thao tác cử chỉ bắt đầu 

từ Windows 8.1. 

 

Thử dùng các thao tác cử chỉ mới nhất  

Chúng tôi có một số thay đổi và cải tiến với các thao tác cử chỉ. Bạn sẽ cần một bàn di cảm ứng có độ 

chính xác cao để có thể sử dụng hết các thao tác mới này. Hoặc bạn cũng có thể thử để xem những 

cái nào sẽ có tác dụng cho máy bạn. 

Để xem máy bạn có một bàn di cảm ứng chính xác không, hãy vào Settings > PC and devices, và click 

vào Mouse and touchpad. Khi bạn đã kiểm tra mọi thứ, hãy thử một vài thao tác cử chỉ mà chúng tôi 

vừa thêm mới: 

 Vuốt 3 ngón tay lên để xem Task View và tất cả các ứng dụng đang mở. 

 Vuốt 3 ngón tay xuống để xem màn hình Desktop. 

http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=521649
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 Vuốt 3 ngón tay sang trái hoặc sang phải để chuyển đổi giữa các ứng dụng đang mở. Trượt 

các ngón tay của bạn qua bàn di cảm ứng chậm hơn một chút để lướt qua tất cả các ứng 

dụng này. 

Chờ đã! Còn nữa. Bạn có thể xem thêm những thao tác cử chỉ khác sẵn dùng cho bàn di cảm ứng của 

bạn tại đây. 

 

Tiết kiệm thời gian với phím tắt 

Các thao tác cử chỉ trên màn hình cảm ứng cung cấp thêm những khả năng mới, nhưng phím tắt vẫn 

thể hiện được vai trò không thể thiếu được của mình. Thật ra, chúng tôi đã thêm một số phím tắt 

mới nữa để giúp bạn tận dụng tối đa khi làm việc với Windows. 

 

Những phím tắt mới cho ứng dụng và Desktop 

 Thêm một desktop:      + Ctrl + D 

 Di chuyển một ứng dụng sang một màn hình bên phải:      + Shift + Mũi tên phải 

 Di chuyển một ứng dụng sang một màn hình bên trái:        + Shift + Mũi tên trái 

 Hiển thị tất cả ứng dụng đang mở và xem các Desktops bạn vừa tạo:        + Tab 

 Chuyển sang màn hình desktop mà bạn đã tạo ở bên phải:        + Ctrl + Mũi tên phải 

 Chuyển sang màn hình desktop mà bạn đã tạo ở bên trái:          + Ctrl + Mũi tên trái 

 Đóng màn hình desktop bạn đang sử dụng:      + Ctrl + F4 

Trên đây chỉ là một vài phím tắt. Để xem tất cả các phím tắt mới trong bản Windows Technical 

Preview hãy click vào đây hoặc xem tất cả các phím tắt trong Windows thì truy cập vào nội này. 

 

  

http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=521658
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=522362
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=522368
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11. Cập nhật & Phản hồi 

 

Tham gia vào chương trình Windows Insider 

“Nhiệm vụ” của bạn trong chương trình này, bạn có sẵn lòng chấp nhận: giúp chúng tôi xây dựng hệ 

điều hành Windows mới. 

 Tham gia vào chương trình Windows Insider để nhận thêm các bản build preview của hệ 

điều hành mới và gửi phản hồi của bạn trực tiếp đến cho chúng tôi.  

 Sử dụng ứng dụng Feedback để cho chúng tôi biết bạn đang nghĩ gì và ghé qua Insider Hub 

để có những thông tin mới nhất cũng như các cập nhật nhiệm vụ mới. 

 Kết nối với những kỹ sư tại Microsoft và những người dùng khác cùng tham gia chương trình 

Windows Insider trên diễn đàn Technical Preview. 

 

Thiết lập khi nào bạn sẽ nhận bản cập nhật mới 

Một khi bạn đã tham gia vào chương trình Windows Insider, bạn có thể chọn lựa khi nhận các bản 

cập nhật mới của hệ điều hành. Nếu bạn chọn nhận các bản cập nhật thường xuyên hơn, bạn sẽ 

được trải nghiệm những tính năng mới sớm hơn, nhưng có thể bạn sẽ gặp phải nhiều lỗi hơn trong 

quá trình sử dụng. 

1. Vào menu Start    > Settings > Update and recovery > Windows Update, và click vào 

Advanced options. 

2. Dưới mục Choose how preview builds are installed, click vào trong hộp thoại đầu tiên (hiện 

tại là duy nhất), rồi chọn là Fast hoặc Slow. 

 

https://insider.windows.com/
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=507620
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Gửi phản hồi cho chúng tôi 

Là một thành viên của chương trình Windows Insider, bạn có thể gửi phải hồi trực tiếp đến cho 

chúng tôi bằng ứng dụng Windows Feedback. Bạn có thể gửi cho chúng tôi bạn yêu thích những tính 

năng nào, tính năng nào là chưa cần thiết hoặc góp { để cho chúng tốt hơn. 

1. Truy cập vào menu Start     > trong ô tìm kiếm, gõ vào cụm từ Windows Feedback, sau đó 

click vào ứng dụng Windows Feedback hiện ra trong kết quả tìm kiếm. 

2. Hãy xem có thành viên nào có cùng phản hồi như bạn bằng cách nhập vào một chủ đề mà 

bạn quan tâm như Microsoft Music chẳng hạn. 

 

 

3. Nếu bạn tìm thấy phản hồi tương tự, click chọn nó, thêm một số góp ý của riêng bạn rồi click 

nút Me too hoặc nút Send để gửi đi bản hồi của bạn. 
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4. Để thu hẹp phạm vi tìm kiếm ở một danh mục nào đó, bạn click vào danh mục ở cột bên 

phải, sau đó click tiếp vào danh mục gần nhất với chủ đề mà bạn đang muốn gửi phản hồi. Ví 

dụ ở đây muốn gửi phản hồi cho ứng dụng Music, thì vào Apps > Music. 

 

 

5. Nếu bạn không tìm thấy bất cứ phản hồi nào tương tự điều bạn đang mong muốn chia sẻ, 

hãy click chọn New Feedback, và chọn một chủ đề từ mục Select a category và sau đó chọn 

Select a subcategory. 
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6. Hãy nhập vào nội dung phản hồi của bạn (càng chi tiết càng tốt), thêm ảnh chụp màn hình 

nếu có và hãy gửi những thông tin quý giá này về cho chúng tôi. 

 

Giữ liên lạc với Insider Hub 

Khi bạn tham gia vào chương trình Windows Insider, thì trên máy bạn cũng sẽ có ứng dụng Insider 

Hub – cung cấp cho bạn những thông tin mới nhất từ những người dùng khác, độ hoàn thiện của các 

bản build và trả lời cho các phản hồi của người dùng. Ứng dụng Insider Hub đã được ghim sẵn vào 

menu Start để bạn có thể truy cập bất cứ lúc nào khi bạn đã sẵn sàng. 

Chúng tôi luôn cập nhật ứng dụng này và bổ sung thêm nhiều tính năng mới, vì thế, hãy sử dụng ứng 

dụng Windows Feedback để cho chúng tôi biết làm thế nào để chúng tôi làm nó tốt hơn. 
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12. Về ebook này & Lịch sử phiên bản 

 

Về ebook này 

Ebook dựa nội dung được cung cấp trong ứng dụng “Get Started” trên Windows 10 Technical 

Preview bản Build 9926. Hầu hết hình ảnh sử dụng trong ebook là từ tác giả, một số ít được trích ra 

từ ứng dụng “Get Started” – bản quyền thuộc về Microsoft, ảnh bìa thuộc về PCWorld.com. 

Ebook dành tất cả mọi người, đặc biệt là với những ai chưa có điều kiện cài đặt Windows 10 

Technical Preview hoặc đang muốn tìm hiểu về Windows 10. Tác giả hoàn toàn không có liên quan gì 

đến Microsoft cũng như đây là ebook mà tác giả đóng góp miễn phí vì mục đích phục vụ cộng đồng. 

Tác giả tuyên bố không chịu trách nhiệm với mọi tổn hao, hư hỏng máy tính xuất phát từ việc sử 

dụng nội dung được cung cấp từ ebook này. 

Ebook không tránh khỏi thiếu sót trong quá trình biên tập nên rất hoan nghênh mọi ý kiến góp { để 

ebook hoàn thiện hơn nữa trong các phiên bản sau. Mọi bài viết, góp ý vui lòng gửi email cho mình 

hoặc bạn cũng có thể liên hệ qua Facebook. 

Have fun! 

Học Gct. 

 

Lịch sử phiên bản 
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