CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

-------- (((  --------
BIÊN BẢN LÀM VIỆC
	V/v:
	Tiếp nhận các yêu cầu hiệu chỉnh bổ sung cổng eoffice.lytc.edu.vn


Hôm nay, ngày 07 tháng 09 năm 2020, tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng
chúng tôi gồm:
Đơn vị tiếp nhận phần mềm (gọi tắt bên A): PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH – TỔNG HỢP
Ông: Lâm Viết Dũng


Chức vụ: Trưởng phòng
Bà: Nguyễn Thị Vân


Chức vụ: Nhân viên
Đơn vị Triển khai phần mềm (gọi tắt bên B): CÔNG TY TNHH TIẾN BỘ SÀI GÒN
Ông: Ôn Thành Lộc



Chức vụ: Nhân viên Triển khai dự án
ĐIỀU 1. NỘI DUNG LÀM VIỆC
1.1. Nội dung bên B cần thực hiện bổ sung và hiệu chỉnh
	STT
	Nội dung
	Thời gian

	1
	Các nơi cho phép nhập văn bản: Yêu cầu đổi màu chữ thành màu đen
	16/09/2020

	2
	Chức năng Thêm Lịch công tác:
· Màu sắc: Mặc định khi tạo lịch công tác là màu trắng. Cho phép chỉnh sửa màu sắc khi sửa Lịch công tác
	16/09/2020

	3
	Trích yếu văn bản, Tiêu đề thông báo, Tiêu đề lịch công tác :
· Cho phép mở rộng và thu gọn nội dung(Tối đa chỉ hiển thị 2 dòng nội dung )
	18/09/2020

	4
	Chức năng Thêm mới văn bản đến:

· Ẩn Lĩnh vực

· Ẩn Mức độ bảo mật

· Ẩn Ngày ký
	18/09/2020

	5
	Chức năng Thêm mới văn bản đi:

· Ẩn Lĩnh vực

· Ẩn Mức độ bảo mật
	18/09/2020

	6
	Màn hình Văn bản đến:

· Thêm cột đã xem/ chưa xem 
	21/09/2020

	7
	Thêm thông báo cho các chức năng:
· Xử lý văn bản

· Giao nhận việc
	21/09/2020

	8 
	Xuất Excel theo mẫu của trường yêu cầu cho các chức năng: 
· Văn bản đi

· Văn bản đến
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	21/09/2020


ĐIỀU 2: KẾT LUẬN

1.1. Những nội dung cần thực hiện sau buổi làm việc, hai bên cần đảm bảo thực hiện và báo cáo kết quả đến Ban quản lý dự án hai bên.
1.2. Biên bản này được lập thành 02 (hai) bản, có giá trị pháp lý như nhau, bên A giữ 01 (một) bản, bên B giữ 01 (một) bản./.
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