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TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

S6: ¥ /QD-LTT-TC  Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay<Othdng 01 ndm 2021

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Danh muc ho so nam 2021

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG LY TU TRONG TP. HO CHI MINH

Can cik Quyét dinh s6 621/0D-BGD&PT-T CCB ngay 03 thdng 02 nam
2Q05 cua Bo truong Bo Gido duc vc‘z’ Dc:zo tao vé viéc thanh ldp Truong Cao
dang Ky thudgt Ly Tw Trong Thanh pho H6 Chi Minh,

Cdn cit Quyét dinh s6 1130/0P -LDTBXH ngay 17 thdang 7 nam 2017 cua
Bé Lao déng — Thieong binh va Xa héi vé viée doi tén Truomg Cao ding Ky

thugt Ly Tw Trong Thanh phé H6 Chi Minh thanh Truong Cao dang Ly Tw
Trong Thanh pho H6 Chi Minh,
Can cir Théng tw s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdng 12 ndm 2016

cua Bo Lao g?‘éng — Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh vée “Piéu lé
truong cao dang’”;

Can cu Quyét dinh sé 833/OD-LTT-TC ngay 12 thang 8 nam 2020 cua
Truwong Cao dang Ly Tw Trong Thanh pho H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché té
chite va hoat déng ciia Truong Cao ding Ly Tw Trong Thanh phé Ho Chi Mmh

Can cir Ludt Luu trit s6 01/2011/0H13 ngay 11 théng 11 ndm 2011 cia
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,

Can cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh
phu vé Cong tdac van thu;,

Can cir Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thdng 6 ndm 2011 ciia Bé
Noi vu Quy dinh ve thoi han bao quan hé so, tai liéu hinh thanh phé bién trong
hoat déng ciia cdc co quan, t6 chire,

Can cuw Qttyet dinh s6 519/0P-LTT-TC ngdy 05 thdang 6 nam 2017 cua
Truong Cao dang Ky thudt Ly Tu Trong TP. HCM vé ban hanh Bang thoi han
bdo quan ho so, luu trit tai ligu hinh thanh pho bién trong hoat dong cua
Truong Cao dang Ky thudt Ly Tu Trong TP. HCM;

Xét dé nghi cia Triedng phong Té chike — Hanh chinh — Tong hop,

QUYET DPINH:

Diéurl. Nay ban hanh Danh muc hé so cua Truong Cao dang Ly Tu Trong

Thanh pho H6 Chi Minh, ndm 2021 (Danh muc hé so kém theo).



Danh muc hd so nam 2021 ctia Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd
Ho Chi Minh 14 Bang khung hé théng céc hd so du kién duoc lap trong nam
2021, bao gdm hd so nhing nim trude dang tiép tuc theo d&i (chua két thiic hd
s0) clia cac don vi, c4 nhan thudc Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phd Ho
Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

’ Diéu 3. Trudéng don vi truc thude Tru(‘mg Cao déng Ly Tu Trong Thanh
pho H6 Chi Minh c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. {
///

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TCHCTH.

Pham Hiru Ljc



UBND THANH PHQ HO CHI MINH
TRU’()’NG CAO PANG LY TU TRONG
THANH PHO HO CHi MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

” DANH MUC HO SO
TRUONG CAO PANG LY T TRONG THANH PHO HO CHi MINH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 64+ /OP-LTT-TC ngay20thang 01 nam 2021
ciia Trieong Cao dang Ly Tir Trong Thanh phé Ho6 Chi Minh)

STT Tén nhém ho so, tai liéu Thoi | Nguoi
han bao | 1ap ho
quin so
1. Phong Té chirc — Hanh chinh — Tong hop

01/TCHC Ho S0 vé thanh lap, doi tén, thay doi chirc nang, nhiém vy, il ik
quyen han cua nha truorng va cac don vi truc thudc

02/TCHC HO so vé viéc hop nhat, sat nhép, chia tach, giai thé nha Vinh vidn
truong va cac don vi truc thudc truong

03/TCHC H(} SO x,ay dgrr}g, be.m !1a11h tl‘eu ch’uan_ E:htrc ,danh ‘cong churec, _—
vién chirc, d€ dn, vi tri viéc lam cua vién chirc nha trurong

04/TCHC Ho so Ky mem céc ngay 1€ 16n, cac sy kién quan trong do Vinh vidn
nha trudng to chire

05/TCHC SH ghi bién ban cac cudc hop cia Ban Giam hi€u; giao ban
cac phong ban, Trudng cac don vi; sO tay cong tac ctia Ban | Vinh vién
Giam hiéu nha truong

06/TCHC | HO so xay dung quy hoach, chién lugc phat trién nha trudong | Vinh vién

o7/TcHC | Dé an, du 4n, chuong trinh muc tiéu cia trudng Vinh vién

08/TCHC Ho‘ N thaAnh Alap b()l .dong truong Cao diang Ly Tu Trong 515 il
Thanh ph6 H6 Chi Minh

09/TCHC biéu 1é to chic, Quy ché 1am viéc, ché do/quy dinh, huéng Vinh vidn
dan vé cong tac to churc, can bd

1o/TcHC | HO so vé xdy dung va thuc hién chi tidu bién ché Vinh vién

11/TCHC Hf) sc.rAbao (’:ao thong ké danh sach, so6 lugng, chat lugng can Viah vidn
bd, vién churc

12/TcHC | Ho so vé quy hoach cén bo 20 nam

13/TCHC Hf) S(.)VAVG v1,e_:c bo nhiém, dé bat, diéu dong, luan chuyén can 6 %m
b0, vién chirc

14/TCHC Hb so ky luét can bd, vién chirc cua nha trLr(‘mg 70 nam

15/TCHC HO so giai quyét ché do (huu tri, tr tut, tai nan lao dong, o 1
bénh nghe nghiép, bao hlem xa hoi...)

16/TCHC Ho6 so vé viéc thi tuyén, nang ngach, chuyén ngach vién | 20 nim
churc

17/TCHC H;O. 50 f:haln‘ QUl hQP dong lao dong, ché do tro cap thoi viéce 20 nim
doi véi nguoi lao dOng

18/TCHC | HO so gbe can bo, cong chiic, vién chirc Vinh vién




19/TCHC Sé, phiéu quan ly hd so can bd 70 nam
20/TCHC Ke’ hoaﬁch, bflO ce}o cong tac dao tao, boi dudng can bg, vién S
chuc cua nha truong
21/TCHC Hb so vé cong tac bao vé€ chinh tri ndi bo cuia nha trudong 20 nam
22/TCHC Ho so xay dung, ban hanh thang bang luong, ché do phu | vinh vién
cap cua truong va bao cao thuc hién
23/TCHC Hb so nang luong, phu cép tham nién cua can b, vién chuc | 20 nam
24/TCHC Hb so Hoi nghi thi dua do nha truong td chuc Vinh vién
25/TcHC | HO so khen thudng cho tap thé, ca nhan:
- Khen thuong cia Chu tich Nudce va Thu tudng Chinh phu Vinh vién
- Khen thuong ctia B 20 nAm
26/TCHC | Bao cédo cong tac thi dua, khen thudng
- B4o cdo nam o
, i Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 ndm
27/TCHC Hd so t6 chirc Hoi nghi can bg cong chic, vién chiic 20 nim
»8/Tchc | HO so Hoi nghi tong két Vinh vién
29/TCHC HO so xét, tang danh hiéu nha gido nhan dan, nha gido uu ti | Vinh vién
30/TCHC Hb so ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong nha truong | Vinh vién
a1 reuc | Ké hoach cong tac van thu, luu trit hang nam Vinh vién
32/TCHC Hd so thanh l1ap Hoi dé)ng xac dinh gia tri tai liéu nha trudng | Vinh vién
33/TCHC Ke‘ hoa\ch, chinh Iy va luu trit ho so, tai li¢u vao kho luu trir S
nha truong
34/TCHC Bin c4o thong ké van thu, luu trit va tai liéu luu trlt hang 58 ks
nam
357cgc | HO so Ato cl}uc tl}uc 1117¢n cac hogt d,Qngq nghiép vu luu trit 20 nam
(thu thép, bdo quan, chinh ly, khai thac st dung...)
36/TCHC Hb so vé tiéu hay hd so, tai liéu hét gia tri cua truong Vinh vién
37/TCHC Ho so vé quan ly va st dung con d4u 20 nam
38/TCHC H6 so van thu
- Tép luu vén ban di Vinh vién
- Tép luu vin ban dén Vinh vién
39/TcHC | HO so vé bao céo
- B?,IO cao dalrhan, l}ang nam’ Vinh vidn
- Bao cao quy, 6 thang, 9 thang 50 Wi
40/TCHC | HO so vé ké hoach
- Ké hoach dai han, hang nam Vinh vid
P , ) inh vien
- K& hoach quy, 6 thang 20 nim
41/Tcuc | Ho so ung dung ISO ctia trudng Vinh vién
42/TCHC Ho6 so vé ké hoach trang thiét bi tai san, trang bi dung cu | Vinh vién
chuyén dung
ayree | Ho so du an tang cuong may moc thiét bi Vinh vién
aa/Tcuc | HO so trang bi tai san, mua sam, sira chita cac thiét bj vat tu | 20 nam




HO so trang bi tai san hinh thire dau thau

Vinh vién

45/TCHC
46/TCHC | HO so kiém ké tai san 20 nam
47/Tchc | HO so thanh 1y tai san 20 ngm
48/TCHC S4 kho Vinh vién
, 2. Phong Ké hoach — Tai chinh
01/KHTC H,O S0 xdy c!ung, ban hanh ché d§/ quy ché tai chinh, k€ toan ik viBa
cua nha truong
02/KHTC | HO so ban hanh quy ché chi tidu ndi bo nha trudong Vinh vién
03/KHTC | K& hoach, bao cao cong tac tai chinh, ké toan
- Dai ,hz_m, hang nam Vinh vidn
- 6 thang, 9 thang 20 nam
04/KHTC | H so vé ngan sach nha nudc hang nam Vinh vién
0s/KHTC | K& hoach, bdo cdo tai chinh va quyét toan
) Haflg nam, o . Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang, 9 thang 90 ik
06/KHTC | HO so xdy dung ché do/ quy dinh vé gia Vinh vién
07/KHTC BflO cao kiém ké, danh gia lai tai san c6 dinh, thanh toan gy e
cong ng
o8/KHTC | HO so, tai liéu vé viéc chuyén nhuong, ban giao, thanh 1y tai
san ¢d dinh
B N‘h'a (?at ) Vinh vién
- Tal san khaC 20 nam
oo/kTc | HO so ki€m tra, thanh tra tai chinh tai nha truong N
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
1o/kare | HO so kiém todn tai truong N
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Tong hop 20 nam
12/KHTC Hoﬂ SO,lap, p‘han ,bo, ‘phe Eluye_:t", giao dL_r\ todn, quyét toan | . .=
ngan sach nha nudc hang nam cua nha truong
13/KHTC }’{0 50, bao €40 quyét toan von dau tu xay dung co ban du Vinh vidn
an thudéc nhom A
14/KHTC Ho‘sor, tai liéu vé dat dai, cong s¢ va co s¢ ha tang cia nha Vinh vida
truong
15/kutc | Ho so cong trinh xay dung co ban .
- Cong trinh nhém A, cong trinh ap dung céc giai phap mai | Vinh vién
ve kién trac, két cau cong nghé, thiét bi, vat liéu moi Theo tubi
- Cong trinh nhém A, C va stra chiva 1on tho cong
trinh
3. Phong Thanh tra gido duc — Cong tac sinh vién
o1/cTcT | Béo cdo danh gia, tong hop tinh hinh dao dirc, 16i sbng cua Vinh vifn
hoc sinh, sinh vién ndm hoc
oo/cter | HO so khen thuéng va cong nhan cac danh hig¢u doi véi hoc

sinh, sinh vién
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- Khen thudng cip bo, cip tinh 20 nam
03/CTCT | HO so ky luat hoc sinh, sinh vién
- Hinh thtrc dinh chi hoc tap c6 thoi han 20 nAm
- Hinh thirc budc thoi hoc Vinh vidn
oa/cTer | HO so bao cdo o
- Bao cao tong két cong tac hoc sinh, sinh vién Vinh vién
4. Phong Khao thi va Dam bao chit lwgng
01/pBCL | HO so cong tac dam bao chit lugng nha truong Vinh vién
5. Phong Tuyén sinh — Dao tao
01/TSPT H6 so mo nganh dao tao; vén ban cua truong phé duyét, ban Vinh vién
hanh stra doi, bd sung chuong trinh dao tao; Ho so bién
soan, lua chon, thAm dinh, ban hanh giao trinh, tai liéu
giz’mg day.
02/TSDT HO so cho phép lién két dao tao trinh do Dai hoc, Cao dang, Vinh vifn
Tmng cap
03/TSPT HO SO tuybn sinh: J i
- H so xac dinh chi tiéu tuyen sinh hang nam Vinh vién
Quyel dmh trang tuyén, danh sach trang truyén; diém Vinh vidn
chuén tuyén sinh
- Vén ban phé duyét danh sach hoc sinh, sinh vién nhap hoc
hodc phén lop Vinh vién
04/TSpT | Bang diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, nam hoc, Virih vikn
khoa hoc
05/TSDT | HO so cong nhén két qua 16t nghlep cac khoa dao tao:
- Quyét dinh thanh Iap cdc hoi dong lién quan dén xét didu kvl
kién du thi, thi tot nghiép
- Quyét dinh cdng nhan tt nghi€p; Danh sach tot nghiép Vinh vibi
06/TSPT | HO so xét cong nhéan tHt nghi¢p Vinh vién
07/TSPT | SO cép phat van béng, chung chi Vinh vién
08/TSPT | HO so cép phoi béng tHt nghiép Vinh vién
09/TSDT K& hoach dao tao dbi véi khoa hoc, nam hoc, hoc ky Vinh vién
10/TSBT | Hd 50 bao céo:
- Béo cao tong két nam hoc ke o
. ' Vinh vién
- Béo cdao so ket 20 nim
6. Phong Quin ly khoa hoc — Hop tac qubc té
Ho so vé xay dung quy ché h On 20 ¢ <
01/QLKH o, y dung quy ché hoat dong khoa hoc cong nghé Vinh vidn
02/QLKH HO so hoi nghi, hoi thao khoa hoc do nha truong t chuc Vinh vién
03/QLKH HO so kc hoach, bao cdo cong tac khoa hoc, cong nghé; Hop
tac quoc té:
- Dai ,ha_m, hang nam Vinh vidn
- 6 thang, 9 thang 20 nim
04/QLKH | HO so hoat dong cua Hoi ciéng khoa hoc nha truong Vinh vién




Hb so chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc

05/QLKH so chuong
Gl b, nghn v i
- Cipcoss 20 nim
06/QLKH HO6 so xay dung chuong trinh, du 4n lién két dao tao Vinh vién
07/QLKH Ho so doan ra, doan vao
) K}'/.ké’t hop ,té'c . L Vinh vién
- Hoi thao, trién 1am, hoc tdp, khao sat ()
08/QLKH | Thu, dién, thiép chiic mung cua cac truong Dai hoc, Cao
déng, t6 chirc nudc ngoai:
- Quan trong Vinh vién
- Thong thuong 20 ndm
: 7. Phong Quan tri - Dich vu
01/QTDV | HO so xdy dung van ban ché do/ quy dinh, hudéng dan ve | Vinh vién
xdy dung co ban nha truong
02/QTDV K¢é hoach, bao cdo cong tac dau tur xdy dung co ban
- Dai han, hang ndm Vinh vidn
- 6 thang, 9 thang 20 nam
03/QTDV Hb so stra chita nho céac cong trinh 15 nam
8. Trung tim DPao tao Ly Tw Trong
01/TTPT Hb so vé chuong trinh day nghé thuong xuyén Vinh vién
02/TTpT | HO so cip chung chi, s6 cap ching chi Vinh vién
03/TTPT | HO so thanh lap hoi ddng thi ngan han Vinh vién
04/TTPT | Bang diém cac 16p hoc ngén han Vinh vién
0s/TTpT | HO so hop ddng lién két dao tao ngan han Vinh vién
9. Trung tim Quan hé Doanh nghiép
01/QHDN | Bién ban ghi nh¢ hop tac v6i cac doanh nghiép Vinh vién
02/QHDN Hb so t6 chirc hoi thao. 20 nam
10. Trung tdm Thw vién
OUTTTV Hé‘ so hinh anh, tir liéu céc hoat dong, s kién cta nha| . o
truong va hoc sinh, sinh vién
02/ TTTV | S6 ddng ky tong quat, c4 biét Vinh vién
03/TTTV | S6 dang ky sach gido khoa 20 nidm
11. Tai Liéu té chirc Pang va cac Poan thé
11.1. Tai liéu cia té chirc Pang
oyusp | HO so Pai hoi Vinh vién
o/usp | Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac _
- ’ljéng lgét nam, nhiém ky Vinh vién
03/usp | HO S;O tc:) chirc thuc hién ‘céc’ cu?c Yén QQng 16m, chi thi, nghi i
quyét ciia Trung wong va céac cap uy Dang
04/usp | HO so vé thanh 1ap/sat nhép, cong nhin td chirc Pang Vinh vién




0s/usp | HO so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nam

o6/usp | HO so danh giéa, Xép loai tb chirc co s¢ Pang, Pang vién 70 nim

07/HSD Ho so Dang vién 70 nim

os/HSp | SO sach (diang ky Pang vién, Pang phi, ghi bién ban) 20 nam

11.2. Tai liéu t6 chirc cong doan

01/CH Hb so Dai hoi Vinh vién

oycp | Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tac .
- Téng k7ét nam, nhiém ky Vinh vién

03/CP Hb SO t(“);chL:rc '[EII_IC ’hiénﬂcéc CL}C)C van dong 16n, thuc hién Vinh vién
nghi quy€t cua to chirc Cong doan n

04/CH Té}i liéu Yé t0 chirc, nhan sy va cac hoat dong cta td chirc Vinh vifn
Cong doan

05/CD Hé‘ SO I}Qi nghi can b9, cong churc, vién chirc hang ndm cuia 20 ki
nha truong

06/CD S6 sach Cong doan 20 nam

07/CDH Ho so két nap cong doan vién 20 nam

08/CDH Hb so bd nhiém nhan su phu trach 70 nam

09/CH Hd so vé viéc khen thudéng ca nhan dat danh hi¢u ce“ip co s& 20 nam

10/CB Bao cao téng két hoat dong cua Cong doan truong Vinh vién

| 11.3. Tai liéu t6 chitc Poan Thanh nién

o/PTN | HO so Pai hoi Vinh vién

02/pTN | Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac .
- Tong két nam, nhi¢m ky Vinh vien

03/pTN | HO S0 t(A)A,ChlEtC th}rc hién‘céc ’cu(f)c \‘/a_“m dong 16{1, thuc hién Vinh vidn
nghi quyét cua DPang, Nha nude, Poan Thanh nién

04/pTN | Tal liéu_}/é t0 chirc, nhan su va cac hoat dong cua Poan 50 ik
Thanh nién

05/DTN | SO sach 20 ndm

12. Tai liéu d6i v6i cac khoa quan ly

01/K.. . Hb so quan ly, td chirc hoat dong chuyén moén nghiép vu Vinh vién

02/K. . Hb so kiém tra, huéng dan chuyén mon nghiép vu Vinh vién

03/K.. .. Hd so vé chuong trinh dé cuong mon hoc Vinh vién

04/K. .. Chuong trinh khung, chuong trinh chi tiét 20 nim

05/K... S6 sach quan ly vé chuyén mon nghiép vu 20 nim

06/K. .. S4 tay gido vién 20 nim

07/K... Béng phéin cdng chuyén moén 20 nim




