Nội dung triển khai
trước khi nghỉ Tết Nguyên Đán Tân Sửu
Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp gửi Trưởng các đơn vị một số nội dung cần lưu ý trong dịp nghỉ tết Nguyên đán Tân Sửu 2021:
1. Các đơn vị thực hiện tổng vệ sinh khu vực đã được phân công trước và sau thời gian nghỉ Tết.
2. Trưởng đơn vị được phân công quản lý phòng làm việc, phòng chuyên môn, xưởng, lớp học cử người đến nhận giấy niêm phong tại phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp (bà Nguyễn Thị Vân) và chịu trách nhiệm hoàn tất việc niêm phong phòng, xưởng, lớp học trước 21g30 phút, thứ Bảy ngày 30/01/2021. Các đơn vị có nhu cầu sử dụng phòng làm việc, thực hiện hoàn tất niêm phong theo tờ trình đã được Hiệu trưởng duyệt. Trước khi niêm phong phải tắt cầu dao điện chính và tất cả các thiết bị sử dụng điện; đóng tất cả các cửa sổ; thực hiện các biện pháp đảm bảo an toàn PCCC trong khu vực được phân công quản lý.
3. Nhắc cá nhân hoàn thiện SK và gửi về phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp theo kế hoạch.
4. Thực hiện Kế hoạch rà soát quy hoạch CBQL (bỏ phiếu tham khảo tín nhiệm tại đơn vị nhân sự đề cử vào danh sách quy hoạch).
5. Trưởng đơn vị nhắc GV tham gia lớp bồi dưỡng GV chính hạng II hoàn thiện hồ sơ và đóng học phí cho cô Hải Yến (P.TC-HC-TH).
6. Trưởng đơn vị thông báo kế hoạch đăng ký đi học sau đại học năm 2021, gửi phòng TC-HC-TH trước ngày 02/3/2020.
7. Trưởng các đơn vị nhắc nhở CB-GV-NV trong đơn vị thực hiện tốt “Thông điệp 5K: Khẩu trang - Khử khuẩn - Khoảng cách - Không tụ tập - Khai báo y tế”; đề cao cảnh giác, không lơ là, chủ quan, không để dịch bệnh bùng phát trên diện rộng, thực hiện nghiêm các giải pháp phòng, chống dịch theo chỉ đạo của các cấp và thực hiện các khuyến nghị của ngành Y tế và thường xuyên theo dõi thông báo của nhà trường trên cổng E-office.
8. Trong thời gian từ ngày 01/02/2021 đến ngày 09/02/2021 và từ ngày 17/02/2021 đến ngày 20/02/2021 các đơn vị chức năng tạo điều kiện, sắp xếp bố trí công việc cho nhân viên có nhu cầu nghỉ trước Tết, sau Tết để giải quyết công việc cá nhân (không tính trừ phép năm). Trưởng đơn vị chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng về việc phân công thực hiện, tiến độ hoàn thành công việc theo yêu cầu của Nhà trường trong thời gian này.
9. [bookmark: _GoBack]Ngày 22/02/2021, CB-GV-NV đi làm bình thường, Hiệu trưởng chúc Tết toàn thể CB-GV-NV tại buổi chào cờ đầu năm lúc 7h00 tại Sân cờ khu C.
