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BÁO CÁO

Công tác của tháng  4/2020 và phương hướng hoạt động tháng 5/2021

I. NỘI DUNG ĐÃ THỰC HIỆN TRONG THÁNG 4/2021
+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.

+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.

+ Thực hiện chụp hình các sự kiện và đăng tin bài trên Website, Fanpage nhà trường. Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.
+ Phối hợp với các đơn vị trả lời tin nhắn của phụ huynh và học sinh, sinh viên trên các trang mạng xã hội của Nhà trường. Thực hiện nhắn tin điện tử cho PHHS. 

+ Phối hợp với các đơn vị xử lý những vi phạm nội quy, quy định của Nhà trường được ghi nhận qua hệ thống camera nhà trường.

+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015.
+ Trả lời tin nhắn và tư vấn tuyển sinh trên Fanpage, Facebook Nhà trường.

+ Tham gia công tác đi tư vấn tuyển sinh tại các trường trong Thành phố.
+ Chuẩn bị, hỗ trợ kỹ thuật công tác tuyển sinh trực tuyến qua Livestream.

+ Đi chụp hình, quay phim ở DN, xây dựng các video quảng bá hình ảnh và thương hiệu nhà trường.

+Hỗ trợ các TT GDTX thực hiện giảng dạy trực tuyến.
+Tổng hợp lượt Like và Share Fanpage, Facebook Nhà trường về quảng bá thương hiệu Nhà trường và tư vấn tuyển sinh năm 2021.

+ Chuẩn bị phòng họp trực tuyến cho Khoa Động Lực họp với chuyên gia Đức.
+ Kết nối hệ thống mạng cho Thư viện và Khoa CNTT.

+ Tham gia tiếp các Đoàn CB-GV-HS các trường THPT đến thăm quan và học tập tại trường.

+ Tham gia hỗ trợ kỹ thuật Ngày hội tư vấn tuyển sinh tại trường.

+ Tham gia Ban tổ chức lễ Tốt nghiệp cho sinh viên Khóa 18 Cao đẳng và Khóa 17 Trung cấp năm học 2020-2021.

+ Tham gia Hội thao cụm Công đoàn X.

+ Tham dự Lễ Giỗ tổ Hùng Vương 10/3 (ÂL).
+ Tham gia về nguồn năm 2021.

+ Tham gia khám sức khỏe năm 2021 tại trường.

II. PHƯƠNG HƯỚNG HOẠT ĐỘNG THÁNG 5/2021
+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.
+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.
+ Phối hợp với các đơn vị trả lời tin nhắn của phụ huynh và học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Nhà trường. 
+ Thực hiện nhắn tin điện tử cho PHHS.

+Hỗ trợ các TT GDTX thực hiện giảng dạy trực tuyến

+Tổng hợp lượt Like và Share Fanpage, Facebook Nhà trường về quảng bá thương hiệu Nhà trường và tư vấn tuyển sinh năm 2021.

+ Phối hợp với các đơn vị xử lý những vi phạm nội quy, quy định của Nhà trường được ghi nhận qua hệ thống camera nhà trường.
+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015./.
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