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Kính gởi:	- Ban Giám hiệu
		- Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp
I. Kiểm điểm công tác thực hiện trong tháng 04/2021:
 - Tổ chức thi, chấm thi kết thúc môn học HK1 năm học 2020-2021 (kỳ thi chính) đối với các khối lớp.
- Tổ chức thi, chấm thi kết thúc môn học HK1 năm học 2020-2021 (kỳ thi phụ) đối với các khối lớp.
- Tổ chức thi, chấm thi kết thúc môn học HK2 năm học 2020-2021 (kỳ thi chính) đối với các môn học kết thúc sớm như Anh văn 1 theo chương trình Toeic của khối lớp 20C1; các môn học của khối lớp 18T7; các môn học của lớp học lại.
- Tổ chức ráp phách, dò điểm, nhập điểm thi trên phần mềm PMT-EMS.
- Kết hợp các đơn vị dự kiến thành lập các Hội đồng, xây dựng kế hoạch tự đánh giá chất lượng CSGDNN và chất lượng CTĐT trong năm 2021.
- Tham gia tổ công tác Tự kiểm tra chấp hành pháp luật về GDNN
- Hỗ trợ, tham gia công tác: tư vấn tuyển sinh trực tuyến; ngày hội hướng nghiệp do báo Giáo dục Tp.HCM phối hợp tổ chức; lễ tốt nghiệp K18CĐ, 17T4; lễ giỗ tổ Hùng Vương 10-3al; hội thao cụm công đoàn…
- Phối hợp, hỗ trợ Trung tâm đào tạo Lý Tự Trọng tổ chức kỳ thi chứng chỉ ngoại ngữ, tin học. (ngày 11/4/2021 và ngày 18/4/2021).
- Tham gia kỳ thi chuyển ngạch cán sự, chuyên viên.
- Thực hiện những công việc theo sự phân công của Lãnh đạo nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 05/2021:
	Nội dung
	Người thực hiện

	     Tổ chức thi, chấm thi kỳ thi phụ HKI 2020-2021 đối với các khối lớp.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	[bookmark: _GoBack]     Xếp lịch và tổ chức thi môn Tiếng Anh 1 đối với khối lớp 20C1 theo chương trình TOEIC (các lớp tiếp theo).
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Rà soát các môn học, kết hợp các đơn vị tiếp nhận đề thi, xét điều kiện dự thi, lập danh sách phòng thi, phân coongGV coi thi và cập nhật vào phần mềm PMT-EMS trong kỳ thi chính HK2 năm học 2020-2021 đối với các khối lớp 18T7, 18T4, 20T4, 20C1-Ô…
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Tổ chức kỳ thi kết thúc môn học HK2 năm học 2020-2021 đối với các môn kết thúc sớm và các lớp học lại.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	    Tổ chức ráp phách, dò điểm, nhập điểm thi trên phần mềm PMT-EMS.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Tiếp tục thực hiện rà soát, cập nhật bộ ngân hàng câu hỏi đối với các học phần tổ chức thi trắc nghiệm.
	Thầy Nhân, Thầy Dũng và các đơn vị chuyên môn

	     Tiến hành các công việc theo kế hoạch công tác tự đánh giá cơ sở GDNN, đánh giá ngoài CTĐT trong năm 2021 (Ngành Công nghệ Ôtô, Quản trị mạng máy tính, Điện Công nghiệp).
	Các Hội đồng theo Quyết định

	     Tiếp tục thực hiện các quy trình quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015.
	Hội đồng nhà trường

	     Phối hợp Trung tâm đào tạo Lý Tự Trọng tổ chức kỳ thi chứng chỉ ngoại ngữ, tin học.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Thực hiện những công việc theo sự phân công của Lãnh đạo nhà trường.
	Toàn thể đơn vị


	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 4 năm 2021
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