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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 4/2021
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2021
Kính gửi:         

- Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 

- Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. Kiểm điểm tình hình thực hiện hoạt động trong tháng 4/2021:
- Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ, phục vụ sinh viên của Trung tâm Thư viện;
- Vệ sinh Trung tâm, lau sàn phòng nghỉ sinh viên hàng ngày, lau sàn gỗ mỗi tuần;
- Giặt 60 bao gối lười phòng nghỉ;
- Triển khai các văn bản chỉ đạo của Nhà trường đến toàn thể CBNV đơn vị thực hiện đúng quy định;
- Triển khai kế hoạch khảo sát ý kiến sinh viên về thư viện ở khoa Động lực nhằm để phục vụ công tác kiểm định năm 2021. Thống kê kết quả khảo sát vào cuối tháng;
- Tham gia Ngày Hội tư vấn tuyển sinh 10/4/2021 do Báo giáo dục TPHCM tổ chức tại trường;
- Tham gia công tác tư vấn tuyển sinh tại các trường trong thành phố (Cô Nhuận, cô Hà);
- Triển khai quy trình trang bị sách mới cho kho sách thư viện dựa trên danh mục sách đề xuất từ cơ sở, nhập kho sách mới, biên mục sách và đưa vào lưu hành;
- Tham gia Hội thao cụm công đoàn X vào ngày 17/4/2021 theo danh sách phân công;
- Triển khai cuộc thi ảnh đẹp chủ đề “Thư viện trong mắt tôi” đến toàn thể sinh viên thông qua GVCN/CVHT và trên fanpage nhằm chào mừng Ngày sách và văn hóa đọc Việt Nam lần thứ 8 (21/4/2021)  tại Trung tâm Thư viện;
- Tham dự Lễ Giổ tổ Hùng Vương vào sáng ngày 20/4/2021;
- CBNV là đảng viên tham gia về nguồn tại Côn Đảo từ 23 – 25/4/2021;
- Nhân viên Trung tâm tiếp tục tham gia hỗ trợ livestream vào các tối thứ 3 & thứ 6; 

- Đón các đoàn CBGV và học sinh trường THPT Nguyễn Trãi; Huỳnh Tấn Phát – Tỉnh Bến Tre; đoàn CBGV và học sinh trường THPT Long Bình – Tỉnh Tiền Giang đến tham quan thư viện trường vào các ngày chủ nhật 04,11,18/4/2021;
- Trình chiếu các clip tư vấn tuyển sinh, quảng bá thông tin về trường tại tivi trước cửa Trung tâm;
- Hỗ trợ cho ngày lễ tốt nghiệp của sinh viên khóa 18CĐ và 17T vào ngày 17/4/2021;
- CBNV Trung tâm nghỉ lễ theo quy định;
- Các việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 5/2021:
- Bộ phận thư viện tiếp tục công việc chuyên môn nghiệp vụ, phục vụ sinh viên;
-Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho các sinh viên, xử lý ảnh và import ảnh lên phần mềm quản lý đào tạo của trường;
- Tiếp tục trình chiếu các video clip quảng bá tuyển sinh của trường tại ti vi trước cửa thư viện;
- Cán bộ nhân viên Trung tâm Thư viện tham gia công tác tư vấn tuyển sinh theo lịch phân công;
- Phối hợp với tổ công đoàn bộ phận triển khai công tác công đoàn trong tháng
- Triển khai khảo sát online đến sinh viên khoa Điện – Điện tử (Ngành Điện công nghiệp);
- Trao giải cuộc thi ảnh đẹp thư viện;
- Báo cáo kết quả khảo sát online đối với SV khoa Động lực, lưu hồ sơ công việc của đơn vị phục vụ công tác kiểm định chương trình đào tạo ngành CN Ô tô năm 2021;
- Đón các đoàn CBGV và học sinh các trường THPT đến tham quan Trung tâm thư viện;
- Tổng vệ sinh Trung tâm, vệ sinh sàn gỗ, giặt bao gối, xông phòng…;
- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.
 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 4 năm 2021
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