
TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

         THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 04 năm 2021
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 04/2021 và kế hoạch tháng 05/2021
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2021
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn); 

· Cắt tiả trồng cỏ khu C và dọc tuyến đường;

· Sửa chữa nắp cống trước và sau D3, và các khu vực bị hỏng;

· Bứng gốc cây mục sau nhà truyền thống;

· Cải tạo tuyến thoát nước ra truyến đường 350;

· Nạo vét cống thoát đầu mùa mưa;

· Lắp TiVi thay máy chiếu khu nhà H1;

· Hổ trợ và lắp máy tính khoa CNTT;

· Chống thấm HTA;

· Lắp màn chống nóng KTX;

· Lắp them vòi nước sinh hoạt cho KTX;

· Bảo trì bơm nước và bơm PCCC và vệ sinh khu vực trạm bơm;

· Bảo trì bơm PCCC và vận hành;

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 

+ Tiếp nhận sinh viên nội trú tại KTX;

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX; 
+ Thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương…)

+ Phân công trực KTX;

+ Vệ sinh các phòng nội trú; 

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị. 

+ Nhắc nhở thời gian làm việc; 

+ Nhắc nhở thời gian làm việc khi trực theo ca.
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Kế hoạch 320/KH-LTT ngày 01/4/2021 của Trường Về việc Tự kiểm tra chấp hành pháp luật về GDNN;
· Thông báo cuộc thi ảnh chủ đề "Khoảnh khắc thư viện trong mắt tôi"

· Kế hoạch số 340/KH-LTT-TC ngày 07/4/2021 Kế hoạch Tổ chức Lễ giỗ Quốc tổ Hùng Vương năm 2021Quyết định số 365/QĐ-LTT-TC Quyết định Thành lập Ban Chỉ đạo công tác tự kiểm tra việc chấp hành pháp luật về giáo dục nghề nghiệp của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh

· Kế hoạch hỗ trợ tổ chức Ngày hội tư vấn hướng nghiệp, xét tuyển ĐH - CĐ 2021 do Báo Giáo dục TP.HCM tổ chức tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM Ngày 10 tháng 4 năm 2021.
·  Thông báo mở lớp bồi dưỡng của Sở Giáo dục và Đào  tạo, Nhờ Quý Thầy, Cô triển khai đến CB-GV-NV thuộc đơn vị có nhu cầu đăng ký tham gia.

· Công văn 3126/BHXH-TTPTĐT ngày 08/12/2020 của Bảo hiểm xã hội TPHCM v/v triển khai cài đặt và sử dụng ứng dụng VssID-Bảo hiểm xã hội số trên thiết bị di động thông minh và Hướng dẫn sử dụng VssID.;

· Thông báo thời gian nghỉ lễ và một số công việc cần thực hiện Lễ giỗ Quốc tổ Hùng Vương, Lễ kỷ niệm Ngày Giải phóng miền Nam 30/4, Ngày Quốc tế lao động 01/5 năm 2021

· Kế hoạch về thực hiện chuyển công tác đối với viên chức tại các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc sở Giáo dục và Đào tạo
· Thông báo Vận động toàn thể viên chức, người lao động và sinh viên tham gia cuộc thi trực tuyến "Tìm hiểu pháp luật về bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân

· Kế hoạch số 333/KH-LTT-YT ngày 06/4/2021 Kế hoạch khám sức khỏe định kỳ cho cán bộ, giảng viên, nhân viên Năm học 2020 – 2021

· Thông báo về việc tổ chức đánh giá kỹ năng nghề quốc gia kỳ IV, kỳ V, kỳ VI - năm 2021 của Trường Cao đẵng Kỹ thuật công nghệ Nha Trang

· Thông báo số 324/TB-LTT-TC ngày 03/4/2021 Thông báo về xét tặng Kỷ niệm chương "Vì sự nghiệp giáo dục năm 2021"

· Kế hoạch số 240/KH-LTT-TC ngày 22/3/2020 Kế hoạch Về việc kê khai và công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2020

· Thông báo về tuyển sinh sau đại học của Trường Đại học ngoại ngữ - Đại học quốc gia Hà Nội năm 2021

· Thông báo về chương trình học bổng của Chính phủ Úc vòng tuyển chọn 2021

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 05/2021

· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn); 
· Tiếp tục bứng gốc cây mục sau nhà truyền thống;

· Tiếp tục nạo vét cống thoát đầu mùa mưa;

· Cắt tỉa cây trước mùa mưa;

· Dọn rác trên các mái nhà và sê nô;

· Tiếp tục lắp màn chống nóng KTX;

· Tiếp tục lắp thêm vòi nước sinh hoạt cho KTX;

· Bảo trì bơm PCCC và vận hành;

· Lắp máng và kéo cáp khu vực trung tâm xưởng mới;
· Kéo cáp cho khu xưởng CNC1,2;

· Kéo cáp động lực cho khu E1,2,3, và khu xưởng do quá tải;
· Cải tạo phòng học É1-01, É1-02 làm phòng thực hành hàn;

· Kiểm tra và chóng thấm, dột các khu nhà;

· Láng nền bờ tường sau E2 (nhà dân xã nước thải)

· Cắt nấp cống và tram trét các nấp cống khu xử lý nước thải KTX;

· Dọn  và lắp máy lạnh, thiết bị khu nhà I2 làm phòng làm việc khoa Du lịch và Khách sạn;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX; 
+ Thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương…)
+ Phân công trực KTX mỗi ca 2 nhân viên;

+ Vệ sinh các phòng nội trú; 
+ Kiểm tra đột xuất KTX;

+ Điều chỉnh cửa lối đi cầu thang bộ;
+ Triển khai thẻ từ cho sinh viên nội trú

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị. 
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