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	Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM

Khoa Công nghệ thông tin
	DỰ THẢO


KẾ HOẠCH

Công tác tháng 4 năm 2021
1. Công tác chuyên môn
· Thực hiện kế hoạch giảng dạy HK2/2020-2021; Tổ chức học lại các học phần (các TBM).
· Thông báo nộp bản sao bằng THCS, phiếu điểm thi tốt nghiệp THPT, ký xác nhận thông tin sinh viên; Lễ tốt nghiệp cho sinh viên khóa 18C1, 17T4 và phát bằng tốt nghiệp cho sinh viên khóa 18C1 (GVCN/CVHT).
· Kiểm tra quá trình đi thực tập tốt nghiệp và xây dựng kế hoạch kết thúc thực tập tốt nghiệp các khóa. Xây dựng kế hoạch đưa sinh viên học tại doanh nghiệp (T.Khoa + các TBM). 
· Xây dựng kế hoạch huấn luyện thi Kỹ năng nghề quốc gia lần thứ 12 vào tháng 7/2021; tay nghề giỏi, Olympic; Hội thi sinh viên giỏi nghề cấp khoa; Chuẩn bị công tác thi giáo viên giỏi (C.Chi + các TBM).
· Lên kế hoạch dự giờ, kiểm tra hồ sơ giảng dạy của giảng viên cơ hữu và giảng viên thỉnh giảng; rà soát và hoàn thiện giáo trình giảng dạy theo chuẩn Thông tư 03/2017/TT-BLĐTBXH của Bộ LĐ-TB&XH (C.Chi + các TBM). 
· Khai giảng các lớp tin học IC3; GV đăng ký thi chứng chỉ tin học IC3 (C.Chi + các TBM).
· Tổ chức lớp đào tạo Lập trình lập cao cho SV do công ty TNHH Công nghệ Phần mềm PATITEK tổ chức (C. Chi)
2. Công tác tuyển sinh

· Thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh trực tuyến (livestream) tại trường (C.Chi + T.Khoa); 
· Xây dựng kế hoạch công tác tư vấn tuyển sinh tại trường do Báo GD tổ chức vào ngày 10/4/2021 (C.Chi + các TBM).
3. Công tác sinh viên

· Tiếp tục thực hiện đánh giá kết quả rèn luyện HK1/2020-2021 cho SV; Tổng kết kết quả học tập và rèn luyện HK1/2020-2021 của sinh viên (GVCN/CVHT).
· Chuẩn bị họp phụ huynh sinh viên HK2/2020-2021 các khóa T4; đối thoại giữa SV là cán bộ lớp, cán bộ Đoàn - Hội với Lãnh đạo Nhà trường (C.Chi + GVCN/CVHT).
· Xây dựng kế hoạch tổ chức cho sinh viên đi thực tập tốt nghiệp, thực tập doanh nghiệp và tham quan tại doanh nghiệp (T.Khoa + các TBM).
· Thông báo đến sinh viên về cảnh báo kết quả học tập và còn nợ học phí, động viên sinh viên đóng học phí và sử dụng phần mềm thu học phí qua ngân hàng (GVCN/CVHT).
4. Công tác khảo thí, kiểm định chất lượng

· Tiếp tục việc xây dựng, cập nhật bộ ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm trên máy tính và nghiệm thu thanh toán bộ ngân hàng câu hỏi (các TBM).
· Xây dựng kế hoạch công tác tự đánh giá cơ sở giáo dục nghề nghiệp và đánh giá ngoài chương trình ngành Quản trị Mạng máy tính (T.Khoa + các TBM).
· Xây dựng kế hoạch triển khai ISO để đánh giá duy trì lần 1; Tiếp tục thực hiện khắc phục các phát hiện sau đánh giá duy trì năm thứ 2 đối với hệ thống ISO 9001:2015 (T.Khoa + các TBM).
5. Công tác nghiên cứu khoa học

· Đăng ký các đề tài NCKH cấp trường năm 2021: Bổ sung nâng cấp website của trường; Thiết kế website của trường; Thiết kế website của khoa; Phần mềm quản lý khoa; Phần mềm thư viện, các mô hình cho các phòng TH;… (T.Khoa + các TBM).
· Xây dựng kế hoạch thực hiện tham gia Hội thi thiết bị đào tạo tự làm năm 2022; Tổ chức hội thảo chuyên đề cấp khoa (T.Khoa + các TBM).
· Báo cáo công tác tổ chức Hội thảo khoa học cấp khoa về chuyên đề "Nâng cao chất lượng Dạy - Học trực tuyến” (T.Khoa).
· Tham gia viết bài cho Hội thảo quốc tế ICSS2020 chủ đề “Phát triển đội ngũ giảng viên trong quá trình chuyển đổi mô hình đào tạo ở nhà trường thông minh dưới tác động của cuộc CMCN 4.0”; Khuyến khích CBGV học tập nâng cao trình độ chuyên môn (CB+GV).
6. Công tác mua sắm, kiểm kê tài sản 

· Hoàn thiện hồ sơ kiểm kê tài sản năm 2021; xây dựng kế hoạch thanh lý tài sản năm 2021. Xây dựng kế hoạch cung cấp trang thiết bị, vật tư thực tập HK2/2020-2021 (C.Chi + các TBM).
· Lập dự án mua sắm trang thiết bị cho ngành trọng điểm Quản trị mạng MT gửi cho thầy Dũng – Trưởng phòng TC-HC-TH trước ngày 10/4/2021 (T.Khoa + C.Chi)

· Lập kế hoạch sửa chữa cơ bản trong năm 2022 gửi cho thầy Liêm trước ngày 15/4/2021 (C.Chi + các TBM).
7. Công tác Công đoàn, Đoàn Thanh niên, Hội sinh viên

· Tham gia hội thao Cụm Công đoàn XII; kế hoạch trao học bổng Nguyễn Đức Cảnh cho con của CB-GV-NV đạt thành tích học tập tốt trong NH 2020-2021; Kế hoạch thực hiện bình xét các danh hiệu thi đua và tổng kết các hoạt động công đoàn năm học 2020-2021; Kiểm tra sổ sinh hoạt tổ Công đoàn và thực hiện hồ sơ lưu trữ của Công đoàn theo quy định (Tổ trưởng công đoàn).
· Ngày hội Hiến máu tình nguyện lần 3 năm học 2020 – 2021; Giải bóng đá truyền thống Cúp Lý Tự Trọng năm 2021; Giải bóng đá sinh viên Trung cấp 9+ lần 2; cuộc thi “Sinh viên Thanh lịch năm 2021” (Bí thư đoàn khoa).
8. Công tác khác
· Phân công lại nhiệm vụ của Phó Trưởng khoa, Trưởng bộ môn (T.Bảo)

· Tiếp tục rà soát, củng cố nhiệm vụ của các Hội đồng chuyên môn, Hội đồng khoa, Hội đồng tư vấn nghề nghiệp, tổ bộ môn (Lãnh đạo khoa)
· Thực hiện quy hoạch cán bộ quản lý cấp khoa năm 2021 (Lãnh đạo khoa)

· Tiếp tục chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong CB-GV-NV; nhắc nhở CB-GV-NV và SV thực hiện quy tắc ứng xử trong giao tiếp với các đơn vị và cá nhân.
· Tham gia về nguồn cho cán bộ và Đảng viên tại côn đảo.
· Thực hiện công tác PCCC; vệ sinh VP khoa và các phòng TH (CB + GV). Cô Chi, thầy Khoa và các TBM thường xuyên kiểm tra.

· Thực hiện các công việc theo Kế hoạch công tác tháng 4/2021 của nhà trường.
Trên đây là nội dung Kế hoạch công tác tháng 4/2021 của khoa, đề nghị cán bộ và giảng viên triển khai thực hiện./.







TP. HCM, ngày 02 tháng 4 năm 2021
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