Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM
Khoa Công nghệ thông tin

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 4/2021 – TỔ CNPM
· Về công tác chuyên môn

1. Tất cả các môn giảng dạy đều phải có giáo trình (trừ các môn mới biên soạn trong chương trình đào tạo).
2. Hồ sơ chuyên môn phải đầy đủ gồm các mục sau:
+ Kế hoạch giảng dạy biên soạn theo mẫu mới (trước đây là lịch báo giảng)
+ Giáo án
+ Bài giảng
+ Sổ tay giáo viên
+ Sổ tay cố vấn học tập/ GVCN.
3. Tổ chức dự giờ HKII năm học 2021-2022 tối thiểu 3 giáo viên tham dự (Có thể dự giờ đột xuất theo kế hoạch của ban lãnh đạo Khoa)
4. Kiểm tra HSCM giáo viên HKI năm học 2021-2022.
5. Nhắc nhở GV đăng ký thi IC3 (bắt buộc phải thi)
6. GVCN/CVHT cho sinh viên khá giỏi học miễn phí lớp lập trình do công ty PATITEK tổ chức.

· Công tác khảo thí, kiểm định chất lượng

1. Thống nhất chọn môn học thi trắc nghiệm để tiến hành biên soạn ngân hàng câu hỏi thi trắc nghiệm.
2. Lập kế hoạch chuẩn bị kiểm tra nội bộ để chuẩn bị cho việc kiểm tra ISO.

· Công việc trường
· Về công tác nghiên cứu khoa học: Khuyến khích giáo viên đăng ký nghiên cứu khoa học (cho biết tên giáo viên tham gia nghiên cứu Khoa học – cụ thể là xây dựng website cho Khoa CNTT, website cho nhà Trường) -> Được tính là công việc Trường.
· Về công tác tuyển sinh: khuyến khích giáo viên tham gia livestream -> tính vào công việc Trường.
· Khuyến khích giáo viên tham gia thiết bị tự làm phục vụ cho giảng dạy -> tính công việc trường
· Lập danh sách nhân sự tham gia gian hàng ->công việc Trường.
· Đăng ký tham gia bài viết cho Hội thảo quốc tế ICSS2020 với chủ đề “Phát triển đội ngũ giảng viên trong quá trình chuyển đổi mô hình đào tạo ở nhà trường thông minh dưới tác động của cuộc CMCN 4.0”
· Ôn luyện cho sinh viên thi tay nghề thành phố: 
+ Ngành thiết kế trang Web: T. Xuyên, T. Phong
[bookmark: _GoBack]+ Ngành giải pháp phần mềm: T. Khánh, T. Tuấn
	
· Công việc Khoa
· Hỗ trợ sữa chữa máy tính tại phòng máy
· Hỗ trợ di dời, lắp ráp thiết bị, máy móc,…. cho Khoa.
· Hỗ trợ trưởng bộ môn các công việc chuyên môn (Trưởng Khoa xác nhận)
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