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Thuc hién K& hoach sb 4292/KH-UBND ngay 06 théng 11 nam 2020 cta Uy ban
nhén dan Thanh ph H5 Chi Minh vé trién khai thuc hién Quyét dinh sb 458/QD-TTg
ngay 03 thang 4 nam 2020 ctia Thi tuéng Chinh phu;

Theo d& nghi ctia Gidm dc S& Noi vu tai T& trinh s6 639/TTr-SNV ngay 26
thang 02 nim 2021, Uy ban nhén dén Thanh phd c6 ¥ kién chi dao nhu sau:

1. Giao S& Noi vu

2) Tham muu Uy ban nhan dan Thanh ph thanh 1ap TS Céng téc chi dao va
bd phén gitp v1ec thuc hién Dé an “Luu trit dién tir cua cic co quan nha nuéc giai doan

2020 - 20257 gbm dai dién cac sd, ban, nganh Thanh phd c6 lién quan dé thuc hién
K& hoach s6 4292/KH-UBND.

b) Té chitc Hoi nghi trién khai thuc hién K& hoach sé 4292/KH-UBND,
hudng din, trao ddi, thao lusn cac giai phap thuc hién ddi véi cac co quan, to chirc
nham thuc hién 6 hiéu qua Ké hoach sé 4292/KH-UBND.

¢) Chi tri, phdi hop véi S& Théng tin va Truyén théng tham muu, xay dung,
t4 chirc thuc hién K& hoach chi tiét, 16 trinh va kinh phi theo khoan 2 Muc III ctia
K& hoach sé 4292/KH-UBND trinh Uy ban nhén dan Thanh phé xem xét phé duyét
va tb chire thuc hién.

d) Hudng dan viéc x4c dinh gié tri tai liéu va lap muc luc hd so, tai lidu
thudc dién s héa; phdi hop hudng dén, tap huin viée st dung hé thdng (sau khi
hé théng hoan thién); ban hanh quy dinh giao nhén tai liéu lwu trir dién tir vao
Trung tdm Luu trit lich str.

d) Chi dao Chi cuc Van thu - Luu trit thuc hién:

- Ra soat, co v kién v& muc luc, khéi lugng hd so, tai lidu lu'u trit ¢ thoi han
bao quan vinh vién ctia cac co quan, to chuc thudc dién dua vao sé héa (tao lap co
s& dit liéu dap tmg yéu cau quy dinh v& tai liéu luu trir dién tir) dé giao ndp vao
Trung tdm Luu trir lich str va td chirc st dung tai Luu trlt co quan.
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- Kiém tra két qua, chat luong viée s6 hoa tai liéu luu trit tai cac co quan, t chirc
theo ti€u chuan quy dinh.

e) Tong hop, bao céo Uy ban nhan dan Thanh phé dinh ky, so két, tdng két
két qua thuc hién K& hoach s 4292/KH-UBND.

2. Giao S& Théng tin va Truyén thong

a) Phéi hop v&i S& Noi vu xdy dung du thao va té chire thuc hién Ké hoach

chi tiét, 16 trinh va kinh phi thuc hién theo khoan 1 Muc III cua K& hoach sb
4292/KH-UBND.

b) Téng hop kinh phi, trinh Uy ban nhén dén Thanh phé phé duyét bd tri
kinh phi thuc hién tai cdc co quan, t6 chitc.

¢) Chu tri tham dinh, phé duyét ké hoach s8 hoa hd so, tai liéu cta cac co quan,
t6 chir.

d) Phéi hop véi S& Noi vu t chire huéng dan, trao ddi, théao ludn céc giai phap
ddi voi céc co quan, t6 chirc tai Hoi ngh1 tnen khai thuc hién K& hoach sé
4292/KH-UBND, nhim giai dap cac thic méc vé k§ thuat, kinh phi thuc hién cia
céc co quan, t6 chirc trén dia ban Thanh phé.

&) Phdi hop voi S& Néi vu td chire huéng dan, tap huin viée st dung hé théng
(sau khi hé théng hoan thién dua vao sir dung).

3. Giao S& Tai chinh

T4 chirc thue hién ndi dung nhiém vy theo khoan 3 Muc III ctia Ké hoach sb
4292/KH-UBND.

4. Vin phong Uy ban nhan din Thanh phd, cic s&, ban, nganh Thanh
phd, Uy ban nhan din thanh phé Tha P, Uy ban nhén dan cic quin, huyén

a) Phéi hop v&i S& Noi vu, S& Théng tin va Truyén théng thuc hién ndi dung
nhiém vu tai khoan 4 Muc III ctia Ké hoach sé 4292/KH-UBND.

b) Xay dung Ké hoach sé héa, x4c dinh gia tri tai heu luu trit va 18p muc luc
khdi lugng hd so, ta1 liéu c6 thoi han bdo quan vinh vién ctia co quan, t& chirc
thudc dién dua vao sb hoa gm Chi cuc Van thu - Luu trit ra soét, ¢6 y kién trude
khi trinh S¢ Thong tin va Truyén thong thdm dinh, phé duyét.

¢) Thyc hién béo cdo dinh ky, so két, téng két két qua thue hién K& hoach sé
429”/KH—UBND giri S& Noi vu dé tdng hop trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét,
quyét dinh./.
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Sé: 4494 /KH-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 04 thdng 44 ndm 2020

' KE HOACH
Trién khai thyc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg
ngay 03 thang 4 nidm 2020 cia Thi twéng Chinh phu

Thue hién Quyét dinh s 45 8/Qb-TTg ngay 03 thang 4 ndm 2020 ctia Thu
tuéng Chinh phii vé phé duyét D& 4n “Luu trir tai liéu dién tir clia cac co quan
nha nuéc giai doan 2020 - 2025”; Uy ban nhan dén Thanh phd H6 Chi Minh ban
hanh Ké hoach trién khai thuc hién Quyét dinh sb 458/QD-TTg véi nhimg ndi
dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) T chiic thyc hién ¢ hidu qua cic nhiém vu va gidi phép d@ ra tai
Quyét dinh s6 458/QD-TTg theo diing tién d6 nhim timg budc dat cic muc tiéu
cua K¢ hoach.

b) Ap dung céng nghé thong tin trong cong tac luu trt, cai thién diéu kién
tiép can thong tin, gilp ngudi dan, can bg, cong chirc, vién chiic st dung, khai
thac tai liéu luu trir duegce thuin loi, ddm bao tinh chinh x4c, déy du, kip thoi va
thuong xuyén.

c¢) Ké thira thanh qua dat duge, khac phuc han ché, ton tai cla viéc tng
dung cdng nghé thong tin trong cdng tac luu trir hién nay; bao dam thong nhat,
dong b, tiet ki€ém, hiéu qua va phat huy moi nguon luc cia x4 hoi.

2. Yéu cau

a) X4c dinh vai tro, trach nhiém cda céc c¢& nhéan; cac co quan, to chirc
trong viéc chi dao, trién khai, huéng dan va thuc hién Ké hoach trén dia ban
Thanh phd.

b) Ting cudng su phdi hop chit ché gifta céc co quan, t§ chic c6 lién
quan trong qué trinh trién khai Ké hoach; chudn bi co s& vét chét dé dép tng
vidc xdy dumg, trién khai K& hoach trén dia ban Thanh phé.

¢) Bao dam tinh kha thi, pht hop véi didu kién thuc t€ cua dja phuong,
dap tmg yéu cAu nhiém vu chinh tri va nhu ciu xa hoi dé tao ddng thuan trong
qué trinh trién khai thuc hién.




IL NOI DUNG VA THOI GIAN THU'C HIEN
1. Xay dung Hé thong quan ly viin ban, tai liéu dién tir
a) Hoan thién nén tang tich hop, chia s¢ dir liéu cta Thanh phé (LGSP), bao

dam tich hop, chia s trén cac hé théng thong tm co sO dit liéu trong ndi bd gitta
cac co quan nha nudce tai Thanh phd va két ndi véi cac b, nganh.

b) Ra soét, ning cap, xdy dung hé thong quan Iy vin ban, ho so cong v1ec
tai cdc co quan, td chic dam bao tuin thu huéng din tai Nghi dinh sé
30/2020/ND CP ngay 05 thing 3 nim 2020 cta Chinh phi vé cong téc van thu,
Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 ctia B Noi vu vé quy
dinh tiéu chuén dix heu thong tin ddu vao va yéu ciu bao quan tai liéu luu trir dién
tir va Quyét dinh sb 45 8/Qb-TTg.

¢) X8y dung hé thong qudn ly tai liu dién tr va hé thong giao, nhan ho
50, tai li¢u vao Trung tdm Luru trit lich sir Thanh phé.

2. Yéu ciu dén nam 2022 thye hién dat cic chi tidu

a) Déi voi viee xdy dung hé théng quén ly hd so, tai liu tai cdc co
quan, td chire

- Hoan tét viéc nang cép, xdy dung hé thong quén ly vin ban, hd so cong
viée tai cdc co quan, td chuc theo quy dinh, dong thoi tich hop thém tinh ning

giao nhin hd so, tai liéu vao Luu triy cdp huyén hoic Trung tdm Luu trit lich st
Thanh phé.

- Xy dung hoan chinh hé théng quan ly tai liéu dién tr va hé thdng giao,
nhéan ho so, tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh phd.

b) Déi vai viée thue hién luu trir dién tir tai Luu trit co quan

- Tbi thleu 80% tai ligu luu trir duge tao lap dang dién tir theo quy dinh

cta phép luat vé giao dich dién tir va luu trit dién tir (trlr nhitng trudng hop phap
ludt c6 quy dinh khac).

- Téi thidu 90% Luu trit co quan thyc hi¢n quy trinh khai thac, st dung tai liéu
luu triY trong moi trudmg mang (trlr nhimg trudng hop phép ludt c6 quy dinh khéc).

c) Péi véi vi€e thue hién Iuu trit dién tir tai Trung tim Luu trit lich str Thanh

phd

- Téi thleu 80% tai li€u luu trit dién tir hinh thanh trong cic co quan, td
chirc thudc nguon nop luu vao Luu trit lich sir c6 thoi han bao quan vinh vién
duge trich xut chuyén giao vao Trung tAm Luu trit lich str Thanh phé trong thoi
han 03 nim ké tir khi tai lidu dugc tao 18p (trir nhimg trudng hop phap luat c6
quy dinh khéc).



- Téi thidu 30% tai liéu gidy dang dugc bao quén tai Trung tdm Luu trir
lich sir Thanh phé ma khéng thudc Danh muyc tai lidu han ché st dung dugce sd
héa, bién muc dir liéu dic ta dép ung yéu ciu phuc vu ddc gia str dung tai lidu
Turu trit tryc tuyén & muec dd 4 va dugce t chirc khai thac sir dung trén méi truong
mang theo cac quy dinh ctia Chinh pht, B6 Noi vu vé quan ly tai liéu luu trir
dién tir.

- Bdo dam co s¢ dit liéu tai liéu lwu trit dién tir tai Trung tAm Luu trit lich
st Thanh phé tich hop vao Hé théng quan 1y co sé dit lidu tai liéu luu trir dién tir
Phong Luu trit nha nuée.

III. TO CHUC THY'C HIEN
1. Giao S& Théng tin va Truyén thong

a) Hoan thién nén tang tich hop, chia sé dit liéu ctia Thanh phé (LGSP),
dam bdo tich hop, chia sé cdc hé thong thong tin, co s¢ dir lidu trong ndi b gitta
cac co quan nha nude tai Thanh phd va két néi voi cée bd, nganh.

b) Phédi hop S& NOoi vu vé giai phép k¥ thudt trong qua trinh trién khai hé
thong quan Iy van ban, ho so dién tir va hé théng giao, nhan hd so, ti liéu vao
Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phé.

2. Giao S& Noi vy

a) Chu tri, phoi hop v6i S& Thong tin va Truyn thong xdy dung ké hoach
trinh Uy ban nhin d4n Thanh phé phé duyét va td chuec thuc hién cac nhiém vu

- Xay dung hé théng quin ly vdn ban, hd so dién tr va hé théng giao,
nhén hé so, tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phd pha hop vai quy
dinh hién hanh.

- X8y dung b sung cdc tinh ning cho hé théng quén Iy van ban, ho so dién
tir va hé théng giao, nhan hd so tai li€u vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh pho
tai céc co quan, t6 chirc phit hop véi quy dinh hién hanh.

b) Dy tri1 kinh phi sb hoa hd so, tai lidu hang ndm tai Trung tdm Luu trit
lich stir Thanh phé gui S¢ Thong tin va Truyeén thong phé duyét va cép kinh phi
thuc hién.

c) Téng hop béo cdo tién d6 thuc hién hang nim trinh Uy ban nhan dan
Thanh phd.

3. Giao S& Tai chinh

Trén co s& d¢ xudt du ton kinh phi thuc hién cdc noi dung thugc Ké
hoach cua 8¢ Théng tin va Truyén thong, S& Noi VU va cac co quan lién quan,
tham muu Uy ban nhan dén Thanh phd xem xét, bé tri kinh phi d€ thuc hién
theo quy dinh.



4. Vin phong Uy ban nhin dan Thanh phé; cc s&, ban nganh; Uy
ban nhin din quén, huyén

a) Nang cép hé théng quan Iy vin ban, hd so, tai liéu & dam bao tuan thu
cac huéng dan tai Nghj dinh sé 30/2020/NP-CP, Théng tu s 02/2019/TT-BNV
va Quyét dinh sb 458/QD-TTg.

b) Chi dao va tb chirc thuc hién viée tao 14p, phat hanh vin ban; 1ap hé so
dién tir, giao ndp hd so dién tir vao Luu trit co quan va Trung tdm Luu trir lich
str dang quy dinh.

¢) Bd tri cén bg, cong chue, vién chirc 1am cOng tac van thu, lwu trir dam
bdo di nang lyc, trinh d9, k¥ ning quan ly va thyuc hién nghiép vu vin thu, luu
trir dién tir.

d) Xy dung ké hoach, du toan kinh phi thuc hién sé héa hd S0, tai lidu tai
Luu trlt co quan giri S& Thong tin va Truyén thong thim dinh, cap kinh phi thuc
hién d€ hoan thanh céc chi tiéu tai khoan 2, Phin IT Ké hoach nay.

Trén dy 1a K& hoach trién khai thue hién Quyét dinh sé 458/Qb-TTg ngay
03 thang 4 ndm 2020 ctia Thu tuéng Chinh pht, Uy ban nhan dan Thanh phd dé
nghi céc co quan, t§ chire khin trurong trién khai thuc hién./.
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