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1. Nhận xét, đánh giá tình hình chung:
- Tổng số SV khoa Điện – Điện tử (trạng thái đang học): 1.525 SV
+ Khóa 19C1, 19C2, 20C1, 20C2, 20C3, 20C5, 20C6: 943 SV; 
+ Khóa 18T4, 19T2, 19T4, 20T2, 20T4: 582 SV.
· Hàng ngày trình Giáo viên giảng dạy tại khu vực được phân công trực (khu E, F, G) ký điểm danh;
· Quản lý, điểm danh, nhắc nhở và xử lý vi phạm SV thuộc khoa mình quản lý;
· Phối hợp với CVHT các khóa kịp thời gọi điện thoại, nhắc nhở các SV nghỉ học nhiều;
· Nhắc nhở và chấn chỉnh các trường hợp đi học trễ, không thực hiện đúng tác phong, đồng phục: 07 SV;
· Xử lý vi phạm (tàng trữ thuốc lá điện tử, hút thuốc lá điện tử, đánh bài, đánh nhau, …): 03 sinh viên.
· Tiếp điện thoại 03 phụ huynh gọi vào hỏi thăm tình hình học tập của SV;
· Tiếp 02 phụ huynh vào trường hỏi thăm tình hình học tập của SV;
· Tiếp 01 phụ huynh vào trường xin thôi học cho sinh viên do sinh viên nghỉ học quá nhiều;
· Thông báo, động viên, khuyến khích Sinh viên các khóa thuộc khoa Điện – Điện tử thực hiện và tham gia các phong trào của nhà trường và Đoàn Thanh niên – Hội Sinh viên;
· Tổng hợp số ngày SV vắng và các phong trào để chuẩn bị đánh giá kết quả rèn luyện cho SV 19C1;
· Đánh giá rèn luyện cho SV các khóa 19C1, 20C1, 20C2, 20C3, 20C5, 20C6, khoa Điện – Điện tử;
· Theo dõi tình hình học tập và rèn luyện của các SV đã bị kỷ luật cảnh cáo và Kỷ luật khiển trách trong thời gian 6 tháng, phối hợp cùng với CVHT nhắc nhở các SV.
· Hỗ trợ buổi đối thoại giữa lãnh đạo trường với Cán bộ lớp, Cán bộ Đoàn - Hội ;
· Thực hiện các công việc khác do lãnh đạo phòng phân công.
2. Kế hoạch công tác tháng 6/2021:
- Hàng ngày trình Giáo viên giảng dạy tại khu vực được phân công trực (khu E, F, G) ký điểm danh;
- Phối hợp với CVHT các khóa kịp thời gọi điện thoại, nhắc nhở các em nghỉ học nhiều;
- Tiếp tục nhắc nhở và chấn chỉnh các trường hợp đi học trễ, không thực hiện đúng tác phong, đồng phục;
- Quản lý, điểm danh, nhắc nhở và xử lý vi phạm SV thuộc khoa mình quản lý;
- Thông báo, động viên, khuyến khích SV các khóa tham gia phong trào Đoàn – Hội;
- Đánh giá rèn luyện cho SV các khóa 19C1 khoa Điện – Điện tử;
- Hỗ trợ buổi đối thoại giữa lãnh đạo trường với Cán bộ lớp, Cán bộ Đoàn - Hội ;
- Tham gia họp PHSV lớp chủ nhiệm và hỗ trợ họp PHSV khối T4 HKII/2020-2021.
- Thực hiện các công việc khác do lãnh đạo phòng phân công.
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