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	- Quý thầy cô chuẩn bị hồ sơ chuyên môn HK2, năm học 2020-2021 trước khi lên lớp (Kế hoạch giảng dạy, Giáo án, Sổ tay GV, Bài giảng). Giáo án và Kế hoạch giảng dạy phải được ký duyệt trước khi thực hiện.
	- Trong sổ giáo án lên lớp, khi soạn giáo án, quý thầy cô lưu ý chỉ ghi ngày soạn trước ngày dạy thực tế trên lớp từ 2-5 ngày, không được để cùng một ngày soạn cho tất cả giáo án.
	- Quý thầy cô đăng ký dự giờ HK2, năm học 2020-2021 theo đúng tiến độ trong kế hoạch đã được dán lên bảng thông báo ở Khoa, thời gian đăng ký dự giờ HK2 từ nay cho đến ngày 29/05/2021. Lưu ý, chỉ đăng ký dự giờ trong tháng 5/2021. HK2 còn các thầy sau dự giờ (T. Thông, T. Phúc, T. Huy, T. Sơn, T. Giang)
[bookmark: _GoBack]	- Thao giảng cấp Khoa vào đầu tháng 6/2021. Thầy Huy sẽ đại diện tổ tham dự thao giảng cấp Khoa.
	- Quý thầy cô tham dự viết bài cho hội thảo khoa học cấp trường, tổ chức vào cuối tháng 10/2021. Nhà trường đã gửi thông báo về hội thảo, các chủ đề và mẫu bài viết qua egov, quý thầy cô xem lại để biết thực hiện cho đúng. Khoa sẽ tổ chức hội thảo cấp Khoa với cùng chủ đề trên. Khoa phân công mỗi tổ viết 3 bài và phải báo tại hội thảo Khoa học cấp Khoa. Quý thầy cô đăng ký viết bài và gửi cho Trưởng bộ môn tổng hợp.
	- Thầy Phúc, T. Thông rà soát lại các câu hỏi trong bộ trắc nghiệm môn Quản lý và Kỹ thuật bảo trì và Các phương pháp gai công cơ khí hiện đại để tránh sai sót khi tổ chức thi trắc nghiệm.
	- Giảng viên giảng dạy tại các xưởng chú ý, không sử dụng điện thoại làm việc riêng trong giờ dạy và nhắc nhở các em sinh viên không sử dụng điện thoại, ngủ gục, làm việc riêng trong giờ học. Nếu bị thanh tra ghi nhận, quý thầy cô tự giải trình với nhà trường.
