UBND THANH PHO HO CHI MINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc lap.- Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

S6: 936 /KH-LTT-TC Thanh pho Ho Chi Minh, ngay L.2théng 3 ndm 2021

KE HOACH
Danh gia, phan loai theo hi¢u qua cong viéc hang quy trong nim 2021
d6i v6i vién chire, ngudi lao dong
thudc Truwong Cao ding Ly Tw Trong Thanh phé H6 Chi Minh

Cén cit Nghi Quyét sé 03/2018/NO-HDND ngay 16 thdng 3 nam 2018 ciia
Héi dong nhén déan Thanh phé vé ban hanh Quy dinh chi thu nhdp tdng thém cho
can bg, cong chirc, vién chirc thugc khu vuc quadn ly nha nude, 16 chirc chinh tri, t6
chirc chinh tri - xd héi va don vi sy nghiép cong ldp do Thanh pho qudn 1y,

Cdn cik Quyét dinh 56 3 728/QD-UBND ngay 03 thdng 9 nam 2019 ciia Uy ban
nhan déan Thanh phé vé viéc sika d6i, b6 sung mét sé diéu cia Quy dinh danh gid,
phén logi hang quy theo hiéu qud cong viéc doi véi cdn bo, cong chikc, vién chikc
trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong ldp trén dja ban Thanh phé Ho
Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4631/0D-UBND ngay 19 thang 10

nim 2018 cia Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phé, c¢é hiéu lec ké tir ngay 01
thang 7 ndm 2019,

Can cir Cong van so 4634/UBND-VX ngay 08 thdng 11 nim 2019 ciia Uy ban
nhdn ddan Thanh pho vé viéc hudng dén thiee hién Quy dinh danh gid, phan logi
hang quy (siea doi) doi voi cdn bg, cong chike, vien chitc theo Quyét dinh sé
3728/QD-UBND ngay 03 thang 9 néim 2019 ciia Uy ban nhén ddn thanh pho,

Cdn cur Céng van SO 27/UBND-VX ngay 03 thdng 01 nim 2020 cia Uy ban
nhdn dan Thanh pho vé viéc hudng dan thuc hién Quy dinh dénh gid, phdn logi
hang quy theo Quyét dinh s6 3728/0D-UBND déi véi cong chitc, vién chirc nganh
Gido duc va Dao tao;

Cdn cit Cong vin s6 711/SGDDT-TCCB ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia S¢
Gido duc va Dao tao Thanh pho H6 Chi Minh vé thuc hién ddanh gid, phdn loai Quy
I'nam 2021 cua cdn bg, cong chirc, vién chirc don vi sy nghiép coéng ldp,

Truorng Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé Hb Chi Minh x4y dung k& hoach
danh gia, phén loai hang quy trong nam 2021 ddi véi vién chirc, nguoi lao dong
(VC-NLD) thudc truong, gom ndi dung sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich:

Danh gia, phén loai hang quy cia VC-NLD la cén cir @& thuc hién chinh sach
tang thu nhép hang quy, kich thich kha nang lam viéc, cong hién, sang tao cia doi
ngfi VC-NLD; 14 cin ct & dénh gi4, phan loai thi dua dbi véi VC-NLD hang nam.

2. Yéu cau

Viéc dénh gia, xép loai hang quy dbi véi VC-NLD phai thuc hién theo nguyén
tic tap trung dan chu, chinh xéc, khach quan, cong bing va ding trinh ty quy dinh.
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Thyc hign danh gi4 da chiu, lién tuc va luong hoa dugc két qua thyc hién nhiém
vu cua tung VC-NLD gén véi két qua cong tac cua tung bo phan, don vi.

Lay két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién cac tiéu chuan khung
néng lyc vi tri viéc 1am cia doi ngli VC-NLD lam thudce do chu yeu trong dénh gia,
x€p loai.

Két qua danh gia phai duoc su théng nhat cua cac thanh vién trong Hoi dong
déanh gia, phén loai hang quy theo hi€u qua coéng vi€c cla truong.

IL. Tiéu chi, d6i twong, quy trinh danh gia

1. Tiéu chi danh gia:

1.1. Y thirc t6 chirc ky luat, phdm chit dao dic

- Y thutc td chire ky luat, thyc hién quy ché lam viéc, noi quy co quan;

- Pham chét dao dirc; quy tic Gmg xir, giao tiép.

1.2. Nang lwe va k§y nang thuc hién

a. Dbi v6i can bo, vién chue 1anh dao quén ly
Chi dao, diéu hanh, kiém soét viéc thyc hién nhiém vu;

C6 ning luc tap hop can bo, vién chirc, xay dung don vi doan két, théng

nhét;

- Hoan thanh nhiém vu vuot tién do, co chét lugng va hi€u qua. Sang tao,
cai tien phuong phép lam viéc, ndng cao hi¢u qua cong viéc.

b. Déi véi vién chirc khong gitt chie vu lanh dao, quéan ly

- Chu dong nghién ciru, cdp nhat kién thirc; hoc tap, bdi dudng nang cao
trinh d§ chuyén mon nghiép vu/tay nghé;

- Béo céo kip thoi, chinh xac voi 1anh dao v& tinh hinh, két qua thyc hién
nhiém vy dugc giao. Tao 1ap tot moi quan h¢ véi dong nghi€p, chi ddng tham muu
giai quyet cong viéc;

- Hoan thanh nhiém vu vuot tién d9, c6 chit luong va hiéu qud. Séang tao,
cai tien phuong phéap lam viéc, ndng cao hiéu qua cong viéc.

1.3. Két qua thwe hién chitc trach, nhiém vu dwec giao

- Thuc hién nhiém vu dwoc giao dam bao tién do va chét luong.

- Thuyc hién va hoan thanh nhiém vu d6t xuit cua nha truong, don vi dat
hiéu qua.

2. Poi twgng d4anh gia

Toan thé vién chirc va ngudi lao dong nha trudng.

3. Quy trinh danh gia vién chirc, ngwdi lao dong

- Vién chttc, ngudi lao dong thuc hién bio céo tir dénh gia két qua cong tac
ctia cd nhan (Mau 1);

- Vién chire, nguoi lao dong gop y cho dong nghiép bang phiéu (Mau 2);

- Cép hodc nguoi c¢6 tham quyén nhéan xét, danh gia, phan loai can b, vién
chirc (Mau 1); :
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e Dbivoi nguoi dung dau cac don vi su nghi¢p cong lap tryc thudc (Hi€u
truong):

- Thuc hién xay dung ké hoach cong tic quy va.bdo céo két qué thuc hién
theo quy.

- T6 chitc hop danh gi4, gop ¥ cho nguoi dimg dau don vi (Hiéu truéng)
thanh phéq gom: Pho Hicu trug’mg, Trudng phc‘)ng, khoa, trung‘tém truc thudc
truong. Diém binh quén dugc tong hop tir cdc phitu danh gia dong nghi€p theo
Mau 2.

IIL. Phén loai

1. Hoan thanh xuét séc nhiém vu: Pat tong s6 diém tir 90 diém dén 100 diém.

2. Hoan thanh tét nhiém vu: Pat téng s6 diém tir 75 diém dén dudi 90 diém.

3. Hoan tbz‘tnh nhiém vu (hoég hoan thanh nhiégn vu nhung con han ché vé
nang luc): Pat tong s6 diém tir 50 diem dén dudi 75 diem.

4. Khong hoan thanh nhiém vu: Dat téng s6 diém duéi 50 diém.

5. Quy dinh thang diém cham:

- Tiéu chi 1: Piém t6i da 20 diém.

- Tiéu chi 2: Diém tdi da 20 diém.

- Tiéu chi 3: Piém tdi da 60 diém. Puoc danh gia nhu sau:

+  Binh quén xép loai thi dua hang thang trong quy tr 7,5 diém tré lén:
bat 60 diém (twong ng mirc Hoan thanh tir 95% dén 100% cong viéc)
~ + Binh quén >5ép loai thi dua hang thang trong quy nho hon 7,5 diérr}:
Dat diém toi da la 50 di€m tr¢ xudng (twong tmg muc Hoan thanh dudi 95% khoi
luong cong vi€e trd xuong)
Thang diém cac mirc xép loai thi dua théng

Xép loai | Piém | Xép loai | Piém | Xép loai | Piém
Al 10 Bl 6 D 2
A2 9 B2 5 E 1
A3 8 Cl 4
A4 7 C2 3

Luu y:

Mirc phan loai danh gia d6i vé6i lanh dao, quan 1y tai don vi: Ty 1& muc do
hoan thanh xuét sic nhiém vu khong quéa 50% sb lugng lanh dao, quéan Iy ciia don
vi” (Néu c6 sb du tir 0,5 tro 1én thi 1am tron thanh 01), dwoc 4p dung riéng cho timg
cap quéan 1y bao gdm: Trudng, Phé don vi; Trudng bd mon, T trudng chuyén mon
(khéng cong don).

Trong quy:

- Cén b, vién chuire, nguodi lao dong bi ky luat, danh gid khong hoan thanh
nhiém vu.

- Cé nhan c6 01 thang “Xép loai B1” thi bi ha mot bac xép loai danh gia
hiéu qua cong viéc hang quy theo diém thuc té danh gia. .
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- Cé nhén c6 02 thang “Xép loai B1” hodc 01 thang “Xep loai B2” thi bi ha
hai bac xép loai dénh gia hiéu qua cong viéc hang quy theo diém thuc t& d4nh gla

- Cé& nhén c6 02 thang “Xép loai B2” hodc 01 thang “Xép loai C1” t
xudng trong quy bi danh gia khong hoan thanh nhiém vy.

- Két qua xét thi dua thang cia Thuong tryc Hoi dong Thi dua — Khen
thudng trudng, ca nhan bi nhic nhd, ghi vao s hop cua don vi:

+ 01 lan: So diém danh gi4 hiéu qua cong viéc s& bi trir 3% tbng sb diém
d4nh gia theo thuc té.

+ 02 lan tro 1én: So diém danh gia hiéu qua cong viée s& bj trir 6% tdng
s6 diém déanh gia theo thuc té.

- Két qua xét thi dua thang cta Thuong truc Hoi ddng Thi dua — Khen
thudng trudng, ca nhan dugc Higu trudng tuyén duong hodc khen thudng dot xuat:

+ 01 lan: S6 dlem danh gi4 hiéu qua cong viéc s& duge cong 3% tdng sb
diém dénh gia theo thuc té.

+ 02 lan tro 1én: S6 dlem déanh gid hi€u qua cong viéc s& dugc cong 6%
tong sd diém danh gia theo thyc té.

- Dénh gi4, phan loai hiéu qua cong viéc trén ngay cong lam viéc thyc té va
két qua thi dua hang thang.

IV. Té chirc thue hién
1. Tién d9 thuc hién:

Quy danh gia Thoi gian thue hién

Tir 22/3 — 25/3: Céc don vi trién khai va td chirc dénh gi4, phan
loai theo hiéu qué cong viée cho CB-VC-NLD tai don vi.

Tl 26/3 — 28/3: Phong TH chirc — Hanh chinh — Téng hop tdng
hop két qua danh gi tir cc don vi trinh Hoi ddng.

Tir 29/3 — 30/3: Hoi dong danh gia, phan loai theo hiéu qua cong
Quy 1/2021 | viéc hop xét va cong nhan két qua danh gia, thong béo két qua
danh gia dén cac don vi trong truong.

Ngay 30/3: Phong T4 chttc — Hanh chinh — Tng hop hoan chinh

hd so bao cao két qua danh gia giri S& Gido duc va Pao tao
Thanh phd HS Chi Minh.

Tir 21/6 —24/6: Cac don vi trién khai va t& chirc danh gid, phan
loai theo hiéu qué cong viéc cho CB-VC-NLD tai don vi.

Tw 25/6 — 27/6: Phong T4 chire — Hanh chinh — Téng hop téng
hop két qua danh gi tir cc don vi trinh Hoi ddng.

Tir 28/6 — 30/6: Hoi ddng dénh gia, phan loai theo hig¢u qua cong
Quy 2/2021 | viéc hop xét va cong nhan két qua dénh gia, thong béo két qua
danh gia dén cac don vi trong truong.

Ngay 30/6: Phong T6 chitc — Hanh chinh — Téng hop hoan chinh

hd so bao cdo két qua danh gia giri S& Gido duc va Pao tao
Thanh phd H6 Chi Minh.
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Quy danh gia Thaoi gian thwe hi€n

Tix 20/9 — 24/9: Céc don vi trién khai va t6 chic danh gia, phan
loai theo hiéu qua cong viéc cho CB-VC-NLD tai don vi.

Tir 25/9 — 27/9: Phong Té chirc — Hanh chinh — Tong hop tong
hop két qua danh gia tir cdc don vi trinh H)1 dong.

Tir 28/9- 30/9: Hoi dong déanh gid, phén loai theo hiéu qua cong
Quy 3/2021 | viéc hop x¢t va cong nhin két qua danh gia, thong bdo két qua
dénh gia dén céc don vi trong truong.

Ngay 30/9: Phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop hoan chinh
ho so bdo céo két qua danh gia giri SO Gido duc va Dao tao
Thanh pho H6 Chi Minh.

Tir 20/12 — 24/12: Céc don vi trién khai va 6 chic danh gié,
phén loai theo hiéu qua cong viéc cho CB-VC-NLD tai don vi.

T 25/12 — 27/12: Phong T6 chic — Hanh chinh — Téng hop
tong hop két qua danh gia tir cac don vi trinh Ho1 dong.

Tir 28/12- 30/12: Hbi dong danh gia, phan loai theo hiu qua
Quy 4/2021 | cong viéc hop xét va cong nhan ket qua danh gia, thong bao ket
qua danh gia dén cac don vi trong truong.

Ngay 30/12: Phong Té chirc — Hanh chinh — Tong hop hoan
chinh ho so béo cdo ket qua danh gia giti S& Gido duc va Dao
tao Thanh phé HO Chi Minh.

2. Hb so thwe hién:

2.1.Quy dinh biéu méu thwc hién:

TT Péi twong Cinhan | DOPVidinh ) Hoidong
gia danh gia
1 | Ban Giam hiéu Mau 01A Mau 02A Mau 01A
p | Vien chie quan Iy (Trudng, |y sz 1 M3u 02B M3u 01B
Phé don vi thudc trudong)
3 | Giang vién Mau 01C Mau 02C M3au 01C
4 | Nhan vién Mau 01D Mau 02D M3au 01D
5 Tyromqg (?on Vi Tong hop MU 04 A
ket qua cua don vi
6 P.TﬂCH‘CTH:‘ Tong hop ket Miu 04 B
qua toan truong \

o Hob so ddnh gid ciia don vi nép vé Phong Té chiec — Hanh chinh — T ong
hop, gom:

- Miu01A, B, C, D: Vin ban giéy va file van ban dién ti;
- MAu 02A, B, C, D: File van ban dién tir;
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- M3Au 04A: Vin ban gidy va file vin ban dién tir;
- Bién ban hop théng nhét két qua dénh gia.
2.2.Nhi€m vu ctia cac ca nhan, don vi

Trudng don vi: Phd bién cdng khai Ké hoach ndy dén toan thé can bo, giang
vién, nhén vién thudc don vi; ph01 hop v6i phong Td chirc — Hanh chinh — Téng
hop trién khai cong tac danh gia; td chiic hop don vi (Lap bién ban _hop dong gop y
kién cho dong nghlep) dé danh gia timg ca nhan thudc don vi; tong hop két qua
dénh gia cua don vi va giri vé Phong T4 chirc — Hanh chinh — Téng hop ding yéu
cau, thoi gian qui dinh.

Phong T6 chitc — Hanh chinh — Tong hop: Cung cép biéu mau danh gia,
téng hop két qua danh gia cta cdc don vi trinh Hoi dong va thuc hién hd so cong
khai két qua danh gia cua Hoi ddng, béo cdo két qua danh gid giri vé S& Gido duc
va Dao tao Thanh phd HS Chi Minh.

C4n b, gidng vién, nhan vién: Nghién ctru k§ cac vin ban huéng dan va tu
danh gia theo mau, dung tién d6 trong ké hoach.

Trén day la Ké hoach d4nh gi4, phan loai theo hiéu qua cong viéc hang quy
trong ndm 2021 d6i v6i VC, NLD thuoce Trudng Cao dang Ly Ty Trong Thanh phd
H6 Chi Minh, d& nghi cac Trudng don vi trién khai thyc hién nghiém tic ndi dung
ké hoach nay. Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu. c6 vuéng méc xin lién hé
phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop dé cung phdi hop thue hién. Trong thoi
gian thuc hién néu c¢6 van ban diéu chinh, stra d6i, chi dao tir cap co tham quyén thi
Nha truong s& didu chinh, bd sung ké hoach phil hop véi yéu cau thuc té. / y)

Noi nhin:
- Céac don vi thudc trudng;
- Luu: VT, P.TCHCTH.
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