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ĐỀ CƯƠNG BÁO CÁO VỀ VIỆC TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP
(Kèm Công văn số ……../SLĐTBXH-GDNN ngày…… tháng 9 năm 2021 của Sở Lao động – Thương binh và Xã hội).
	CƠ QUAN CHỦ QUẢN
TÊN ĐƠN VỊ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm 2021


BÁO CÁO VỀ VIỆC TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP KHÓA……
I. Đặc điểm tình hình.
II. Thuận lợi khó khăn.
III. Công tác chuẩn bị cho kì thi tốt nghiệp. 

1. Phương án tổ chức thi tốt nghiệp (hình thức tổ chức thi trực tuyến/ trực tiếp, trắc nghiệm, tự luận cho từng ngành/ nghề đối với từng môn thi; việc thành lập các ban tổ chức thi…).

2. Công tác xây dựng kế hoạch, rà soát quy chế, quy định tổ chức thi tốt nghiệp.

3. Công tác chuẩn bị hồ sơ thi, ôn thi tốt nghiệp.

4. Công tác rà soát chuẩn bị cơ sở vật chất, phương tiện, trang thiết bị, nguyên vật liệu tổ chức thi tốt nghiệp cho từng ngành/nghề.
5. Phương án nhân sự tổ chức thi, công tác tập huấn phổ biến quy chế thi.
IV. Công tác coi thi

V. Công tác chấm thi

VI. Công tác kiểm tra, giám sát tổ chức thi tốt nghiệp

VII.  Xử lý vi phạm quy chế, quy định thi; công tác phúc khảo.

VIII. Kết quả thi tốt nghiệp tại đơn vị.
IX Đề xuất, kiến nghị (nếu có).
	Nơi nhận:

· Sở Lao động – Thương binh và Xã hội
· Lưu: VT

	THỦ TRƯỞNG

(Ký tên và đóng dấu)



Lưu ý: Kèm theo báo cáo gồm:

1. Phụ lục thống kê ngành/nghề tổ chức thi tốt nghiệp (theo mẫu đính kèm).
2. Bản scan minh chứng kèm theo báo cáo:

- Kế hoạch tổ chức thi tốt nghiệp.
- Quy chế, quy định tổ chức thi tốt nghiệp.

- Lịch thi tốt nghiệp.
- Quyết định thành lập các ban tổ chức, coi thi, chấm thi tốt nghiệp.
- Danh sách người học đủ điều kiện thi tham gia thi tốt nghiệp.

- Biên bản tự kiêm tra, giám sát thi tốt nghiệp.

