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BẢN TƯỜNG TRÌNH

Kính gửi:      BAN GIÁM HIỆU TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG TPHCM
TRƯỞNG PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH – TỔNG HỢP

Tôi tên là : HUỲNH THANH NHÀN
Chức vụ: Nhân viên bảo vệ trực thuộc phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
· Nay tôi làm đơn này để trình bày vụ việc tôi có đánh rơi mất thiết bị bộ đàm mà trường biên chế cho Tổ Bảo Vệ 
· [bookmark: _GoBack]Vào lúc 06h  ngày  30/07/2021 tôi bắt đầu nhận ca trực của mình ở vị trí công phụ , vì trường đang mở điểm tiêm ngừa covid 19 nên lượng công việc và xe hơi ra vào bãi khá nhìu , trong quá trình di chuyển để hướng dẫn xe vào đậu ở bãi xe tập trung thì tôi có đánh rơi thiết bị bộ đàm hồi nào không hay biết , nay tôi xin Ban Giám Hiệu nhà Trường cũng như Trưởng Phòng TC-HC-TH cho tôi xin thêm vài ngày thời gian để tìm lại thiết bị .
· Trong trường hợp thiết bị không thể tìm lại được tôi xin khác phục bằng biện pháp bổ sung lại thiết bị cho Tổ Bảo Vệ
· Tôi xin cam đoan những lời tường trình hoàn toàn sự thật nếu có sai phạm tôi sẽ chịu mọi trách nhiệm trước Ban Giám Hiệu nhà Trường
· Kinh mong Ban Giám Hiệu nhà Trường và Trưởng phòng TC-HC-TH xem xét. 
Tôi xin cám ơn !

TPHCM, Ngày 01 tháng 08 năm 2021
     Kính đơn



Huỳnh Thanh Nhàn
