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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 09 năm 2021
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 09/2021 và kế hoạch tháng 10/2021
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 08/2021
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn); 

· Thân công trực KTX, công tác của phòng theo chức năng và theo quy định phòng chống dịch;

· Thực hiện các công tác về cơ sở vật chất nhằm chuẩnbị nhập học học kỳ 1 năm học 2021-2022.

· Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 
+ Trang bị thuốc sát khuẩn, xà phòng cho các bồn rửa trong khuôn viên trường (A Thành)

+ Vệ sinh các bồn rửa trong toàn trường thường xuyên chú ý trên các tuyến đường chính và ký túc xá (A thành)
· Kiểm tra chống thấm chống thấm các khối nhà khi trời mưa (khu nhà A, C, H, G, I,,…);

· Sữa chữa tấm chắn lưới khu thể thao bị hư hỏng;

· Lắp máy lạnh trên xe Buýt cho tổ Du lịch- khách sạn (02 bộ);

· Nhắc nhở thường xuyên vệ sinh sạch sẽ khu lớp học lý thuyết (chú ý trong phòng học lý thuyết…), Khu vực khoán dịch vụ.

· Vệ sinh sạch sẽ các phòng KTX;

· Kiểm tra thay thế đèn chiếu sáng công cộng (bảo vệ) trên các tuyến đường, hành lang, tường rào các khu nhà trong toàn trường;

· Cắt tỉa cây bàn giao mặt bằng xây dựng xưởng cơ khí.

· Chuẩn bị công tác sửa chữa cơ bản năm 2020-2021 và hế hoạch xây dựng sửa chữa cơ bản năm 2021-2022;

· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Tăng cường thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 
+ Kiểm tra thường xuyên các em phòng chống dịch, vệ sinh sạch sẽ, khai báo y tế thường xuyên, hạn chế ra ngoài khi không cần thiết…

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX; 
+ Thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương…)

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Công văn về việc tổ chức cuộc thi viết về Kỹ năng lao động Việt Nam với chủ đề "Nâng tầm kỹ năng lao động Việt Nam - Skilling up Việt Nam" do Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp tổ chức.
· Dự thảo Đề cương Kỷ yếu 50 năm của Trường

· Kế hoạch số 921/KH-LTT-TTGD ngày 01/9/2021 Kế hoạch Về việc tổ chức Giáo dục định hướng năm học 2021 – 2022

· Thông báo 920/TB-LTT-TC Thông báo Về việc yêu cầu cán bộ, giảng viên, nhân viên và sinh viên sử dụng email theo tên miền @lttc.edu.vn của Trường

· Quyết định số 910/QĐ-LTT-TC ngày 30/8/2021 Quyết định Thành lập Tổ bộ môn Văn hóa thuộc khoa Khoa học cơ bản
· Kế hoạch số 917/KH-LTT-TC ngày 30/8/2021 Kế hoạch Biên soạn Kỷ yếu truyền thống 50 năm hình thành và phát triển trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh

· Thông báo số 912/TB-LTT-TC ngày 30/8/2021 Thông báo Thời gian nghỉ Lễ kỷ niệm Ngày Quốc khánh 02/9 

· Thông báo số 894/TB-LTT-TC ngày 17/8/2021 Thông báo Về việc đóng góp kinh phí ủng hộ công tác phòng, chống dịch COVID-19

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09/2021

· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn); chú ý ghi điện nước cho khu vực sân bóng lắp thêm đồng hồ.
· Thân công trực KTX, trực tưới cây, vệ sinh môi trường và công tác sửa chữa  theo chức năng và theo quy định phòng chống dịch;

· Thực hiện các công tác về cơ sở vật chất nhằm chuẩn bị nhập học học kỳ 1 năm học 2021-2022.
+ Vệ sinh phòng học lứ thuyết, các khu hội trường, phòng hợp và hội trường.

+ Kiểm tra sửa chữa đèn, quạt, máy chiếu, máy tính.,.các phòng học lý thuyết, phòng thí nghiệm thực hành, xưởng.

+ Kiểm tra sửa chữa đèn, quạt, máy chiếu, máy tính.,.thư viện.
· Kiểm tra sửa chữa đèn, quạt, máy chiếu, máy tính, máy lạnh các phòng, khoa làm việc. 

· Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 
+ Trang bị thuốc sát khuẩn, xà phòng cho các bồn rửa trong khuôn viên trường (A Thành)

+ Vệ sinh các bồn rửa trong toàn trường thường xuyên chú ý trên các tuyến đường chính và ký túc xá (A thành)
· Lắp máy lạnh trên xe Buýt cho tổ Du lịch- khách sạn (02 bộ);
· Vệ sinh sạch sẽ các phòng KTX;

· Kiểm tra thay thế đèn chiếu sáng công cộng (bảo vệ) trên các tuyến đường, hành lang, tường rào các khu nhà trong toàn trường;

· Cắt tỉa cây bàn giao mặt bằng xây dựng xưởng cơ khí.

· Chuẩn bị công tác sửa chữa cơ bản năm 2020-2021 và hế hoạch xây dựng sửa chữa cơ bản năm 2021-2022;

· Xịt rửa rong, rêu các khu vực của các xưởng, hành lang, lối đi các dãy nhà.

· Làm lai và sơn sửa lưới chắn bóng.

· Làm giá đỡ sung cho tổ thể dục theo mẫu.

· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Tăng cường thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 
+ Kiểm tra thường xuyên các em phòng chống dịch, vệ sinh sạch sẽ, khai báo y tế thường xuyên, hạn chế ra ngoài khi không cần thiết…
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX; 
+ Thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương…)
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị. 








Trưởng phòng QT – DV
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