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1. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC QUÝ 3/2021 
Trong quý 3, phòng thực hiện một số công tác, hoạt động chính như sau:
Kế hoạch tháng 7:
· Tiếp tục triển khai đề án nộp cho Google về đào tạo nghề cho phụ nữ.
· Hỗ trợ cho các khoa làm NCKH phục vụ Hội thảo khoa học COSS2021 chủ đề "Nâng cao chất lượng đội ngũ giảng viên và cán bộ, nhân viên trong quá trình chuyển đổi mô hình đào tạo ở Nhà trường thông minh dưới tác động của cuộc CMCN 4.0" và nhận bài các cá nhân, tổ trưởng theo đơn vị.
· Thực hiện hồ sơ giao nhiệm vụ và hợp đồng thực hiện đề tài KH-CN cấp trường NH 2020 – 2021 của khoa Nhiệt – Lạnh.
· Triển khai dự án liên kết đào tạo với trường Cao đẳng City of Glasgow
· Các công việc khác. 
Kế hoạch tháng 8:
· Tiếp tục triển khai đề án nộp cho Google về đào tạo nghề cho phụ nữ.
· Hỗ trợ cho các khoa làm NCKH phục vụ Hội thảo khoa học COSS2021 chủ đề "Nâng cao chất lượng đội ngũ giảng viên và cán bộ, nhân viên trong quá trình chuyển đổi mô hình đào tạo ở Nhà trường thông minh dưới tác động của cuộc CMCN 4.0" và nhận bài các cá nhân, tổ trưởng theo đơn vị.
· Thực hiện hồ sơ giao nhiệm vụ và hợp đồng thực hiện đề tài KH-CN cấp trường NH 2020 – 2021 của khoa Nhiệt – Lạnh.
· Hỗ trợ thực hiện tính khối lượng hoạt động KH-CN năn học 2020 – 2021 của các khoa
· Các công việc khác.
Kế hoạch tháng 9:
· Các công tác phục vụ cho Hội thảo khoa học năm 2021: Biên soạn, thiết kế và xin giấy phép in kỷ yếu hội thảo khoa học COSS2021.
· Tiếp tục triển khai dự án Trung tâm đào tạo xuất sắc với tổ chức ASSIST và công ty TNHH Schneider Electric Việt Nam.
· Thực hiện hồ sơ nghiệm thu đề tài KH-CN cấp trường NH 2020 – 2021 của khoa Động lực và khoa Điện - Điện tử.
· Thành lập Hội đồng xét duyệt đề tài KH-CN cấp trường NH 2021-2022 của khoa Cơ khí.
· Thực hiện hồ sơ giao nhiệm vụ và hợp đồng thực hiện đề tài KH-CN cấp trường NH 2020 – 2021 của khoa Nhiệt – Lạnh.
· Hỗ trợ thực hiện tính khối lượng hoạt động KH-CN năm học 2020 – 2021 của các khoa
· Các công việc khác.
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