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1. Hop dau hoc ky:
- On dinh 16p.

- Cb vAn hoc tap (CVHT) tu gi6i thiéu dé lam quen véi 16p, cung cip s6
dién thoai, email, hinh thirc két ndi gitta CVHT véi 16p thong qua mang x& hoi.

- LAy danh sach trich ngang ly lich sinh vién (SV) bd sung vao sb tay
CVHT.

- Hudng dan SV str dung trang Web cuia truong: Xem théng bao, huéng dan
truy cdp trang ca nhan SV va xem thong tin c4 nhan, két qua hoc tap, rén luyén

- Huéng dan sinh vién dang nhap vao tai khoan E-mail ...@lttc.edu.vn do
nha truong cap va nén doi mat khau trude khi tham gia hoc truc tuyén

- Huéng dan SV xem thoi khoa biéu, cac khu 16p hoc, vin phong khoa.

- Cong bd thanh phén ban can su 16p do Trudng chi dinh (d6i véi cac 16p
nam tht nhét) hodic t& chirc hop 16p chuyén nganh bau chon ban cén sw 16p. Phan
cong nhiém vu cu thé cho ban céan su 16p, lam rd mbi quan hé cong tac gifta
CVHT va lop.

- BO tri cho ngdi 6n dinh cho SV ctia 16p (néu c6 the).
- Pho bién Tién d¢ dao tao, cong tac cua hoc ky.

- Phé bién, huéng dan ndi dung co ban cia cac quy ché, quy dinh lién quan
dén SV (noi qui, quy dinh danh gia két qua rén luyén, mién glam hoc phi); cha y
nhiing bo sung, thay d6i méi trong céc quy dinh hién hanh (S6 tay Gido duc dinh
hudng, nién giam).

- Nhiing diéu can luu y vé phuong phap hoc tap, nghién ctru khoa hoc, tham
gia cac hoat dong doan thé, x& hoi cua SV.

- Nhic nhé sinh vién tham gia ddy du cac budi hoc truc tuyén, néu vang
phai béo cho C8 vén hoc tap dé dugc giai quyét véng c¢6 phép véi ly do chinh
dang (C4 vén hoc tap han ché giai quyét cho sinh vién nghi hoc c6 phép trong
thoi gian hoc truc tuyén).



- Nhéc nhé sinh vién thuc hién nghiém khau hiéu 5K cta Bd Y té va khai
bao y t€ hang ngay trudc khi vao trudng hoc khi cé thong bao.

- Céac cong viéc khéc theo yéu cau cta truong, khoa co lién quan den lop
(néu co).

- Céc ndi dung hoat dong doan thé c6 lién quan dén 16p, SV (néu co).
2. Hop thwong ky (hang tuan):
- Chu dong dua ra nhiing ndi dung sinh hoat phut hgp véi tinh hinh cuia 16p.

- Phéi hop véi GV bd mdn dé nam tinh hinh hoc tap, sinh hoat ctia 16p; phéi
hop véi phong TTGD - CTSV dé nam tinh hinh rén luyén ctia SV, phong Tuyén
sinh - Pao tao vé hoc tap...

- Théng bao tinh hinh hoc tap clia 16p trong tuan (tong hop cic nhan xét,
thong tin duoc GVBM ghi trong S6 dau bai, tién hanh kiém diém xu ly SV nghi
hoc hodc vi pham ndi qui).

- Trién khai cdc thong bao cua Truong va cac don vi co lién quan cho 16p.

- Cac cong viéc khac theo yéu cau cua truong, khoa co lién quan den 16p
(néu co).

- T6 chiic cho 16p tham gia cac hoat dong doan thé c¢6 lién quan dén 1ép, SV
(néu co).

- Cac nd1 dung khac ... (néu co).
3. Hop giira hoc ky:

- Clng cb hoat déng cua 16p, dua ra nhiing giai phap cu thé nhim nang cao
két qué hoc tap, sinh hoat, rén luyén va tham gia cac hoat ddng xa hdi cua 16p.

- Thong bao tinh hinh céng tac nam hoc, nhiing cong viéc dang tién hanh va
cac cong viéc thuc hién tiép theo dén hét hoc ky.

- Giai dap cac thac mac cho SV.
4. Hop cudi hoc ky:

- S1s0 SV dau nam: ...... Siso hiéntai....... SO0 SV nghi .........

- Mit manh, yéu cua 1y P
- Tinh thén, thai do, y thtc to chuc ki luét cia sinh vién.....

- Tinh hinh céc hoat dong cua 16p (Van nghe¢, TDTT, cong tac Doan, Hdi...,
S6 Poan vién ctia 16p. ..

- Tinh hinh hoc tép cua 16p: + Mat manh ......



+ Két qua hoc tap dau ndm ...., cudi hoc ki....
= Danh gid mtc dé (tién, lui ...).
- Thong bao cac khoan thu cua truong, 16p (néu co).

- So két cac nodi dung di thuc hién trong hoc ky; t6 chitc danh gia két qua
ren luyén SV 16p theo ding thoi gian va ding quy dinh cia trudng.

- Théng béo nhiing bo sung, thay doi trong quy dinh hién hanh.

- Thong bdo danh sach SV vang mat trong cac buoi tri€u tap sinh hoat 16p
dé dua ra hinh thtrc ky luat pht hop theo quy dinh.

- X¢ét thi dua, khen thudong SV.

- Cac cong viéc khac theo yéu cau quan ly cua trudng, khoa cé lién quan
dén 16p (néu co).

5. Cong tac khac:

- CVHT c¢6 thé lam viée dot xuat véi Ban cén su 16p, hodc t6 chirc hop lop
dé giai quyct cac cong viée theo ycu cau cla truong, khoa va 16p.

- Nam r0 tinh hinh 16p, tam tu, nguyén vong, hoan canh gia dinh ctuia SV.

- T6 chtic tu van cho SV vé tam sinh ly, phuong phéap hoc tép, rén luyén dao
durc, tham gia cac hoat dong x& hdi, nghe nghiép,...

- Giai dap nhiing thic méc, kién nghi clia SV hodc dé& xuat v6i nha truong
nhimg gbp y cua lop.

- P61 véi nhiing SV ¢6 hoan canh déac biét, gap khéd khan trong hoc tap va
cugc song, CVHT can quan tdm, gitp do, dong vién cac em vugt qua kho khan
dé hoan thanh ké hoach hoc tap da dat ra. Cé theé dé xuat nha trudng ho trg néu
thay can thiét.

- Phai gitt mdi lién hé thuong xuyén voi 16p SV dé nam tinh hinh, c¢6 thé
bang nhieu hinh thuc (gap truc tiép, dién thoai, email truong, ...).

- Tat cd cac budi sinh hoat 16p, lam viéc vdi ban céan su 16p, tu van cé nhan
déu ghi vao s6 tay CVHT.

- Nop s6 tay CVHT veé phong TTGD — CTSV sau mdi budi hop./.
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