Kính chào quý thầy cô:
- Hiện nay đã bắt đầu giảng dạy Học kỳ 1 của năm học 2021-2022, quý thầy cô lưu ý thực hiện công tác giảng dạy theo quy định của nhà trường, chuẩn bị hồ sơ chuyên môn đầy đủ khi giảng dạy trực tuyến.
- Quý thầy cô thường xuyên theo dõi trang eoffice để xem lịch giảng dạy và lịch sinh hoạt chủ nhiệm hàng tuần. 
- Thực hiện việc nghỉ dạy và dạy bù theo đúng quy định, khi nghỉ dạy phải làm đơn gửi qua eoffice cho Trưởng Khoa. Khi đổ bù phải tham khảo ý kiến sinh viên về lịch bù để tránh tình trạng sinh viên phàn nàn về lịch học bù.
- Thầy cô lưu ý sử dụng email của Trường để tham gia giảng dạy trực tuyến, tham gia hội họp trong trường. Nếu sử dụng email ngoài trường khi tham gia các hoạt động trong trường sẽ không được tính tham dự. Quý thầy cô cũng nhắc nhở các em sinh viên về việc sử dụng email nhà trường đã cấp để tham gia học trực tuyến qua Google meet.
- Quý thầy cô tham gia lớp tập huấn Thiết kế bài giảng trực tuyến thực hiện soạn bài giảng và gửi bài cho nhà trường đúng thời hạn (trước 10/09/2021)
- Về kế hoạch dự giờ trong năm học, quý thầy cô cơ hữu phải dự giờ ít nhất 1 lần/năm theo quy định (trừ các trường hợp được miễn dự giờ khi đạt giải ở thao giảng cấp khoa) và các trường họp chưa đủ 5 năm kinh nghiệm phải dự đủ 2 lần/năm. Thời gian bắt đầu dự giờ học kỳ 1 năm 21-22 là 20/09/2021. Quý thầy cô phải dự giờ trước khi đánh giá viên chức cuối năm, nếu không sẽ được xét không hoàn thành nhiệm vụ.
- Quý thầy cô tham gia viết bài Hội thảo về 50 năm hình thành và phát triển trường theo thông báo từ nhà trường đã gửi qua egov.
- Về rà soát lại đề cương và giáo trình các môn thuộc tổ quản lý:
+ Thầy Dũng hoàn thiện lại đề cương và giáo trình ngành khuôn mẫu và báo cáo trưởng bộ môn trước ngày 15/9/2021.
+ Thầy H. Sơn và thầy H. Phúc phối hợp hoàn thiện giáo trình các học phần Quản lý và kỹ thuật bảo trì (2 TC); Công nghệ bảo trì hệ thống thiết bị công nghiệp (2 TC), báo cáo Trưởng bộ môn trước ngày 15/10/2021
+ Thầy T. Giang hoàn thiện giáo trình học phần Thực hành Bảo trì hệ thống thiết bị công nghiệp (4 TC), báo cáo Trưởng bộ môn trước ngày 15/10/2021
Sau thời hạn trên, bộ môn sẽ báo cáo trưởng khoa về kế hoạch thực hiện.
	- Thầy K . Huy cố gắng huấn luyện tốt các em sinh viên để tham dự kỳ thi Kỹ năng nghề Quốc gia nghề “Thiết kế kỹ thuật Cơ khí-CAD” đạt kết quả cao.
[bookmark: _GoBack]	- Các thầy hướng dẫn các em sinh viên thuyết trình về dự án Startup Kite chuẩn bị thật tốt cho các buổi báo cáo tiếp theo ở cấp Trường và vòng Bán kết khu vực phía nam, dự kiến tổ chức vào tháng 10/2021.
	- Biểu mẫu đánh giá công việc hàng tháng do Trưởng khoa tạo qua Google form, quý thầy cô thực hiện trước ngày 20 hàng tháng.
Trên đây là một số công việc quý thầy cô cần lưu ý thực hiện. 
Trân trọng. 
Chúc quý thầy cô luôn mạnh khỏe và hoàn thành tốt nhiệm vụ.

