PHONG TUYEN SINH - PAO TAO
Admission - Training Dept

GIOI THIEU CHUNG

Phong Tuyén sinh - Pao tao tién than la
Phong Dao tao duoc thanh 1ap theo quyét dinh sb
188/QD-TC-LTT ngay 08 thang 4 nam 2005 cua
Truong Cao diang K¥ thudt Ly Tu Trong Thanh
phé HO Chi Minh. Sau d6 duoc d6i tén thanh

Phong Tuyén sinh - Pao tao theo quyét dinh sd
1217/QD-TC-LTT ngay 20 thang 9 ndm 2016 cua Thac si Ho Viin St

Truong Cao dang Ky thuat Ly Tu Trong Thanh Truong phong
phb Hb Chi Minh.
CHUC NANG

Tham muu va giap Hi€u truong
"'? trong viéc quan ly, tong hop, dé xuit ¥
i kién, t0 chuc thuc hién cong tac dao
~ tao, tuyén sinhcua Trudng. Xdy dung

muc ti€u, chuong trinh dao tao, t6 chuc

thuc hién, kiém tra gidm sat cong tac

Lanh dao Phong Tuyén sinh - Pdo tao day - hoc.
(Tvr trai sang phai: ThS. Nguyén Vin Tin, Phé NHIEM VU
Truwong phong; ThS. Ho Van Si, Truwong phong; * *

ThS. Lwong Xudn Thinh, Pho Truwong phong) )
phat trién dao tao

Phdi hop véi cac don vi trong c6ng tac quan 1y dao tao ctia Trudng, nghién ciu
va dé xuét voi Ban Giam hiéu vé cic muc tiéu va dinh huong phat trién céc trinh do
va loai hinh dao tao, co ciu nganh nghé, chuong trinh dao tao va cac nguén lyc phuc
vu dao tao.

XAy dung vin ban quan ly dao tao Cao ding, cic bic dio tao thap hon

Soan thao, trinh Hiéu truéng ky ban hanh theo tham quyén hoic chuan bi dé
I ——————————
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Hiéu trudng trinh co quan quan 1y cdp trén cac vin ban quy ché, quy dinh, dé an lién
quan dén cong tac dao tao Cao dang tro xudng (bao gdm ca cac van ban lién quan toi
kinh phi dao tao).

T6 chirc xdy dung va quén ly chwong trinh, gido trinh Cao ding va Trung

- Tham muu cho Hiéu trudéng va lam

dau mdi thue hién cong tac tu danh gia chét
lugng chuong trinh dao tao;

| - Lap hd so md nganh hodc hudng

dan, t6 chirc tham dinh chwong trinh moi;

- Chu tri t6 chirc xay dung méi va cap

nhat cac chuong trinh dao tao cho cac bac

Padnh gid chat lwong co sé gido duc nghé
nghiép,; chat luwong chwong trinh dao tao

dao tao (trir mot $6 chuong trinh dac biét c6
don vi quan 1y riéng);

- Quan ly thong nhét khung chuong trinh dao tao cac bac dao tao cia tat ca cac
nganh;

- Lap ké hoach va t6 chuc xay dung gido trinh méi, lya chon gido trinh;

- Phoi hop voicac don vi co6 lién quan (khoa,

phong, thu vién,...) dé 1ap ké hoach mua giao
trinh.

To chirc tuyén sinh cac bac dao tao

- Xay dung phuong an va ké hoach tuyén
sinh trinh Hi€u trudng phé duyét;

- Chuén bi ndi dung thong tin, xtc tién céc
hoat dong gidi thicu, tu van tuyén sinh;

- T6 chitrc thyc hién cdc nhiém vu can thiét "
ctia quy trinh tuyén sinh;

- Luu trit hd so tuyén sinh, thuyc hién cac . :
Ngay hoi tuyén sinh

nhiém vu sau tuyén sinh.
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X4y dung va quan 1y ké hoach giang day

- Xy dung ké hoach nam hoc; phdi hop véi cac khoa 1ap ké hoach giang day
cho tirng hoc ky (trir mot s6 chuwong trinh dic biét c6 don vi quan 1y riéng);

- Chu tri viéc xay dung thoi khoa biéu cho cac bac, hé dao tao;

-Lap ké hoach chung vé thi cubi ky cho céac bac dao tao;

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan kiém tra va tinh khéi lugng giang

day.

Quan ly qua trinh va két qua hoc tip

- Chi tri, phdi hop véi cac don vi chie ning va cac khoa, phan nganh va xép 16p
cho sinh vién;

- Thyc hién cac quy trinh cho sinh vién dang ky hoc tap, xét tot nghiép;

- Quan ly danh sach, hd so sinh vién cc béc, hé dao tao ctia nha truong;

- In danh sach cac 16p hoc va cac loai bang ghi diém gui cac khoa;

- Nhén bang diém gdc (sau khi cac don vi nhap diém vao hé thong co so dit liu
chung), chup bang diém gbc cong bd trén mang;

- Kiém tra giam sat dit liéu nhap diém cta cac don vi, giai quyét cac don dé nghi
vé stra diém, chuyén diém, bao luu diém cia sinh vién va cua cac don vi; luu trix bang
diém géc cua tat ca cac khoa, nganh dao tao;

- Tong hop, xtr 1y két qua hoc tap cudi mdi hoc ky, thong bao cong khai trén tai
khoan sinh vién, in va gtii két qua cho phy huynh theo yéu cau;

- Phéi hop v6i Phong Thanh tra Gido duc - Cong tac Sinh vién tiép nhan don va
gidi quyét cho sinh vién nghi hoc tam thoi, thoi hoc, trd lai hoc, hoc lai cung khoa
sau, chuyén hé, chuyén trudng; chuan bi cic quyét dinh lién quan téi quan Iy qua
trinh hoc tap cua sinh vién;

- Hudng dan va hd tro thu tuc cac khoa chuén bi cho cic doan sinh vién di thuc
tap bén ngoai;

- Xét diéu kién nhan dd an t6t nghiép, thi tot nghiép; phdi hop véi cac khoa dé
t6 chuc cac hoi dong cham tét nghiép, chim thi cudi khoa; xét diéu kién céng nhéan
t6t nghiép, 1ap danh sach va chuan bi cac quyét dinh cong nhan tét nghiép;

- Cap chuing nhan két qua hoc tap, cip bang diém trich sao, chirng nhan tot
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nghiép theo yéu cau cua sinh vién va phu huynh;

- Thuc hién cac bién phap hd tro can thiét vé mit hoc tap dbi v4i luu sinh vién
dién dao tao trong hop dong.

Quan Iy in 4n, cap phat vin bang, chirng chi

- Quan 1y, st dung phdi cac loai van biang, chimg chi theo quy dinh phan cép
cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- In bang t6t nghiép, bang diém tbt nghiép, trinh Hiéu trudong ky cac loai vin
bang t6t nghiép thudc hé Cao dang, Trung cap;

-In va cap ban sao bang va bang diém tot nghiép, cc loai ching chi chuyén
mon, giéy chirng nhan két qua hoc tap;

- Quan Iy thong tin van bang, chimg chi, dwa cong khai trén mang; chimg nhan
va x4c nhan thong tin vin bang, chung chi;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan to chirc 1am 18 phat bang tot nghiép cho céc
khoa dao tao.

HOb tro cong tac quan ly kinh phi dao tao

- P& xuit cac mirc hoc phi, 1& phi va hoc bong khuyén khich hoc nghé;

- Thong ké s tin chi sinh vién phai hoc ting hoc ky;

- Tinh toan cac loai kinh phi chi chuyén mon trong dao tao (kinh phi gio gidng,
thuc tap, duyét do an, hoi dong tot nghiép, chuong trinh, gido trinh,...);

- Xay dung va quan 1y cac hop dong lién két dao tao, cAp bang va cac khoa cap
ching chi cua Truong;

- Giam sat cong tac quan 1y két qua hoc tap cua cho sinh vién.

Cac nhiém vu khac

- Duy tri, phat trién va hd tro k¥ thuat cho cac don vi lién quan khai thac sir
dung hé théng phan mém quan 1y dao tao (ké ca cac hé théng thong tin trén trang web
lién quan);

- Gitp viéc Ban Giam hiu trong cong tac cua Hoi déng Khoa hoc va Dao tao;

- Quan 1y hoc vién, phdi hop thu hoc phi va quyét toan hoc phi hé lién thong
(16p hoc ngoai gid) cing cac hé bo tic kién thirc thudng xuyén;

- Phéi hop vdi cac don vi trong trudong thuc hién cac nhi€ém vu lién quan téi
pham vi cong tac cua don vi va nhiing nhi€ém vu khac theo phan cong cua Hiéu

trudng.
________________________________________________________________________________________________________________________|
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POINGU

Téng s6 can bd nhan vién ciia Phong Tuyén sinh — Pao tao tinh t6i thoi diém
hién tai 1a 16 nguoi, gdm 01 Truong phong, 03 Pho Trudng phong va 12 nhén vién.
Trong d6 gdm 05 Thac si, 11 Pai hoc.

Tap thé cdan bg, nhan vién Phong Tuyén sinh - Pdo tao
HOAT PONG NOI BAT VA THANH TiCH TIEU BIEU
Trong nhiéu nam lién, tip thé can bo, nhan vién Phong Tuyén sinh - Do tao da
nd luc phén d4u dat nhiéu thanh tich cao, két qua nhu sau:
Thanh tich vé cong tic tuyén sinh
‘ Phéi hop tét cac don vi thuc hién chu
dong, sang tao, linh hoat trong viéc quang ba

hinh anh truong; da dang vé hinh thirc tuyén

' % - . A [4 A r \
e @ Dm-‘t} E - @ﬁ% sinh, cu thé nhu: Tryc tiép dén cac truong

gi6i thiéu cac nganh, nghé dao tao cua

"R e

truong, to chtrc tw van tuyén sinh tryc tuyén,

Phong Tuyén sinh - Pao tao t0 chure cho cac Truong THPT dén tham quan

nhdn khen thuong thuc té... Pién hinh trong niam 2020, thong
qua hinh thirc tuyén sinh truc tuyén da thu hat khoang 94.000 luot nguoi xem va Ban

to chtrc da nhan dugc rat nhiéu cau hdi tu van vé cac nganh nghé dao tao cling nhu
__________________________________________________________________________________________________________________________|
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giai dap thic mic vé viéc lam khi ra trudng cta phu huynh va sinh vién.

Do lam tét cong tac tuyén truyén va gido duc hudng nghiép nén cong tac tuyén
sinh ctia Nha truong ngdy cang dat hiéu qua cao, sd lugng tuyén sinh hang nim déu
tang, gop phan ting quy mo dio tao cta trudng hién nay 1én 18000 sinh vién.

Thanh tich vé cong tac phat trién mé rong nganh nghé, ning cao chat
lwgng dao tao

Niam hoc 2015 - 2016 trd vé trude, thudce su quan 1y vé chuyén mon cua Bo
Gi4o duc va DPao tao, truong t6 chirc ddo tao 6 nganh, nghé trinh d6 Cao déng va 8
nganh, nghé trinh do Trung cap. Tir ndm 2017 dén nay, sau khi chuyén sang hé thong
gido duc nghé nghiép, hang nim Phong Tuyén sinh — Pao tao di tich cuc phdi hop
cung cac don vi 1ap hé so diang ky hoat dong va bo sung hoat déng gido duc nghé
nghiép dé mé rong quy mo nganh nghé dao tao phu hop véi cac ngudn luc cia
truong. Pén nay Truong duoc cp gidy ching nhan diang ky hoat dong gido duc nghé
nghiép cua Tong cuc Gido duc nghé nghiép - B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi
d6i voi 45 nganh, nghé trinh d6 Cao dang; 45 nganh, nghé trinh d6 Trung cap; 3 nghé
trong diém Qudc gia, 2 nghé trong diém Khu vuc va 2 nghé trong diém Qudc té.
Ngoai ra, nha truong di hoan thanh viéc xay dung va dwa vao giang day thi diém
chuong trinh ddo tao nganh Pién - Pién tir theo phuong phap tiép can CDIO; 13
nganh chat luong cao, 01 nganh dat chuan kiém dinh chuong trinh dao tao theo tiéu
chuan ctia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi didy manh cong tac dao tao chat
lugng cao, tao nén thuong hiéu cua Nha truong.

Tir nam hoc 2019-2020, Phong Tuyén sinh — Dao tao phdi hop ciing cac don vi
t6 chtrc ddo tao thi diém khoa dau tién 1 16p (18 sinh vién) nganh Cong nghé O t6
theo chuong trinh cua Cong hoa Lién bang Puc, giang vién tham gia gidng day khoa
hoc duogc cur di tap huén boi dudng tai Dtrc.

Niam 2020, d3 phdi hop cing cac don vi thuc hién dao tao song hanh véi Cong
ty TNHH san xuat va kinh doanh VinFast ddo tao 2 nganh: Co dién tr, cong nghé 6
t6. Chuong trinh phdi hop voi doanh nghiép dé dua sinh vién cac nganh cao dang
chat luong cao thyc tap tét nghiép tai Nhat Ban.
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Hién nay, dang hoan thién hd so dé nghi Téng cuc Gido duc nghé nghiép thudc
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cho mé nganh dao tao Mgc xay dung va trang
tri noi that trinh d6 Trung cp, Cao dang tai trudng.

Thanh tich d6i méi cong tic ing dung cong nghé thong tin trong quan ly va
dao tao.

Tt ndm hoc 2015-2016 Thong qua phan mém hanh chinh dién tir (E-Office),
phan mém quan 1y dao tao (PMT- EMS), Phong Tuyén sinh — Do tao duoc giao 1am
dau moi phdi hop cung cac don vi di ung dung cong nghé thong tin vao thuc hién
chuyén mon ¢ cac hoat dong: quan 1y ddo tao, thoi khoa biéu, hoc phi, hanh chinh,
khao thi... gop phan giai quyét céng viéc chuyén mén ctia Nha truong khoa hoc hon,
thuan ti€n hon, gidm bét ap luc cong viéc hang ngay cho ddi ngii CBGVNV;

Tt ndm hoc 2019 — 2020, do anh hudng cua dai dich COVID-19, Phong Tuyén
sinh — Pao tao cung cac don vi d3 trién khai thuc hién giang day truc tuyén cac mon
hoc 1y thuyét thong qua hé théng phan mém Zoom, GOOGLE MEET dé dam bao
tién d6 hoc tap. Hién nay mé hinh tryc tuyén cta trudng ngdy cang phat huy tinh hiéu
qua, gop phan da dang hoa phuong phap giang day, da dang héa céc loai hinh dao
tao, hudng dén dap tmg nhu cau hoc tip cia sinh vién

PINH HUONG PHAT TRIEN

Xay dung doi ngli can by quan ly, nhan vién ndng dong va chuyén nghiép, tin

hoc hod cong tac.

g &N

Hoan thién cac quy dinh, cac bd quy

trinh nghiép vu trong cong tac tuyén sinh,

= quan ly dao tao.

” Duy tri va cai tién hé théng quan ly
chat luong ISO 9001: 2015.

Duy tri, cai tién cac hoat dong dam

bdo dat chuan kiém dinh co s¢ gido duc

Tdp thé CB, NV Phong Tuyén sinh
Dao tao doan ket trong cong tac

nghé nghiép va kiém dinh chat luong

chuong trinh dao tao cac nganh trong diém.
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Thuc hién van hoa nha truong tich cuc gitp cai thién nhan thic va k¥ nang
tuong tac voi Can bd, gido vién, nhan vién, voi cac don vi trong nha truong, nham
thuc day sy d6i méi.

Thuc hién xuét sic cong tac tham muu va giup Hiéu truong trong viéc quan 1y,
téng hop, dé xuét v kién, t6 chtc thuc hién cong tac dao tao, tuyén sinh cua
Truong. Xay dung muc ti€u, chuong trinh dao tao, td chirc thuc hién, kiém tra giam

sat cong tac day - hoc.

Tédp thé can bé, nhan vién Phong Tuyén sinh - Pdo tao
tiép tuc phat huy truyén thong, vikng budc twong lai
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