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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 10/2021
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2021
Kính gửi:         

- Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 

- Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. Kiểm điểm tình hình thực hiện hoạt động trong tháng 10/2021:
- Toàn thể CB-NV của đơn vị công tác trực tiếp tại trường kể từ ngày 01/10/2021. Tuân thủ đúng các quy định về phòng chống dịch và thực hiện khai báo y tế qua mã QR hàng ngày; 
- Bình xét danh hiệu thi đua tháng 10/2021 theo mẫu chung;
- Tiếp tục theo dõi và chia sẻ chương trình tư vấn tuyển sinh trực tuyến của trường đến các hội nhóm có đông học sinh THPT-THCS-TT.GDTX;

- Tiếp tục theo dõi và chia sẻ các thông báo, lịch học … của sinh viên trường lên trang cá nhân facebook, zalo…;

- CBNV của đơn vị tham gia buổi tọa đàm Kỷ niệm ngày 20/10 do công đoàn trường  tổ chức vào ngày 17/10/2021 qua GoogleMeet;
- Triển khai việc chụp ảnh thẻ cho các tân sinh viên khóa 2021;
- Xử lý ảnh thẻ sinh viên và upload lên phần mềm PMT – EMS của trường trong tháng:  98 ảnh;
- Thông báo và trao giải thưởng cuộc thi “Khoảnh khắc thư viện trong mắt tôi” cho các sinh viên tham gia đoạt giải;

- Kiểm tra máy móc thiết bị, đèn quạt để kịp thời đề nghị sửa chữa;
- Hoàn tất bài viết kỷ yếu của đơn vị nhân kỷ niệm 50 năm thành lập trường;

- Tiếp nhận 10 sinh viên khoa KHCB đến thực tập tại thư viện;

- Tổng vệ sinh toàn bộ thư viện, giặt 60 bao gối;
- Phối hợp với công đoàn trường tổ chức 20/10 cho nữ công đoàn viên trong đơn vị, tham gia đóng góp ủng hộ quỹ công đoàn ngành;
- Xây dựng kế hoạch phát triển văn hóa đọc cho sinh viên toàn trường;

- Báo cáo và đề xuất hiện trạng nguồn học liệu hiện có tại thư viện cho BGH;

- Tham gia hội thảo khoa học COSS2021;

- Triển khai các văn bản liên quan đến công tác đào tạo đến toàn thể CBNV để phối hợp thực hiện;

-Triển khai các văn bản chỉ đạo của Nhà trường đến toàn thể CBNV đơn vị thực hiện;

- Các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.

II. Kế hoạch công tác tháng 11/2021:
- Bộ phận thư viện tiếp tục công tác chuyên môn nghiệp vụ;
- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ sinh viên;

- Tiếp tục công việc xử lý ảnh thẻ và upload lên phần mềm PMT – EMS của trường;

- Tiếp tục theo dõi và chia sẻ chương trình tư vấn tuyển sinh trực tuyến của trường đến các hội nhóm có đông học sinh THPT-THCS-TT.GDTX;

- Phối hợp với tổ công đoàn bộ phận triển khai công tác công đoàn trong tháng;
- Triển khai công việc cho các sinh viên thực tập tại thư viện;

- Triển khai các hoạt động chào mừng ngày 20/11 theo kế hoạch;

-Tổng vệ sinh Trung tâm, vệ sinh sàn gỗ, giặt bao gối, xông phòng… để tiếp tục phòng dịch;
- Tham gia hội thảo kỷ niệm 50 năm hình thành và phát triển trường;
- Kiểm tra, báo cáo và đề xuất bổ sung giáo trình chuyên ngành có năm xuất bản mới hơn;

- Triển khai kế hoạch phát triển văn hóa đọc trong sinh viên;

- Lập kế hoạch phát triển tài liệu số.

- Triển khai các văn bản liên quan đến công tác đào tạo đến toàn thể CBNV để phối hợp thực hiện.

- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.
 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 10 năm 2021
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