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I. Kiểm điểm công tác thực hiện trong tháng 10/2021:
- Toàn thể CB-NV-NLĐ thực hiện trở lại làm việc trực tiếp tại trường theo thông báo của nhà trường (11/10/2021).
- Xếp lịch thi và danh sách phân công thi, kết hợp các đơn vị tổ chức thi kết thúc môn học theo hình thức vấn đáp trực tuyến và tiểu luận cho tất cả các khoá đào tạo. (Đợt 1 từ ngày 11/10/2021 đến 24/10/2021)
- Tiếp nhận điểm thi (kỳ thi phụ HK1,2 năm học 2020-2021) từ các khoa chuyên môn, dò kiểm và cập nhật điểm vào phần mềm PMT-EMS.
- Phối hợp phòng TS-ĐT và các đơn vị rà soát các trường hợp sinh viên được duyệt đóng học phí trễ để nhập điểm bổ sung đối với các môn học.
[bookmark: _GoBack]- Phối hợp các đơn vị xác định hình thức thi các môn học trong HK1 năm học 2021-2022 đối với các lớp khóa 2021.
- Phối hợp phòng TS-ĐT rà soát, cập nhật và hoàn thiện những chức năng về công tác khảo thí trên phần mềm PMT-EMS.
- Tiến hành các công việc theo kế hoạch công tác tự đánh giá cơ sở GDNN, đánh giá ngoài CTĐT trong năm 2021 (Ngành Công nghệ Ôtô, Điện Công nghiệp).
- Tổ chức cho các thành viên trong đơn vị viết, chỉnh sửa bài viết tham gia Hội thảo “truyền thống 50 năm hình thành và phát triển trường” theo kế hoạch của trường.
- Thực hiện những công việc theo sự phân công của Lãnh đạo nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 11/2021:
	Nội dung
	Người thực hiện

	     Tiếp nhận kết quả chấm thi các khóa và cập nhật vào phần mềm PMT-EMS theo kế hoạch.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Tiếp tục phối hợp các đơn vị chuyên môn, phòng TS-ĐT rà soát các môn học được tổ chức trong HK1 năm học 2021-2022 để xác định hình thức thi.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	    Phối hợp các đơn vị lập danh sách sinh viên đủ điều kiện thi kết thúc môn học của các khóa trong HK1 năm học 2021-2022 để GVBM giao bài thi tiểu luận theo kế hoạch. (Đợt 2)
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	    Phối hợp các đơn vị tổ chức thi kết thúc môn học theo hình thức vấn đáp trực tuyến đối với các môn học kết thúc sớm trong HK1 năm học 2021-2022.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Phối hợp các đơn vị tổ chức kỳ thi tốt nghiệp cho khối lớp 18T7 và các khóa cũ (nếu sinh viên được trở lại trường)
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Tiếp tục thực hiện rà soát, cập nhật bộ ngân hàng câu hỏi đối với các học phần tổ chức thi trắc nghiệm.
	Thầy Nhân, Thầy Dũng và các đơn vị chuyên môn

	     Tiến hành các công việc theo kế hoạch công tác tự đánh giá cơ sở GDNN, đánh giá ngoài CTĐT trong năm 2021 (Ngành Công nghệ Ôtô, Điện Công nghiệp).
	Các Hội đồng theo Quyết định

	     Tiếp tục thực hiện các quy trình quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015.
	Hội đồng nhà trường

	     Tổ chức Đại hội CB,VC năm 2021-2022 tại đơn vị, góp ý các văn kiện cấp trường.
	Toàn thể đơn vị

	     Thực hiện những công việc theo sự phân công của Lãnh đạo nhà trường.
	Toàn thể đơn vị
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