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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 19/ 2021
BẬC ĐÀO TẠO: CAO ĐẲNG KHỐI 20C1, 20C2, 20C3, 20C5, 20C6 &
TRUNG CẤP 19T4-CNÔ2, 19T4-CNÔ3,19T4-CNÔ4, 19T4-CNÔ5, 21T4 KHOA ĐỘNG LỰC

1. Nhận xét, đánh giá tình hình chung:
· Tổng số SV khối quản lý: 28 lớp, 1.429 HSSV; Khối 20C1-CNÔ (14 lớp), 20C2- CNÔ (03 lớp), 20C3- CNÔ (03 lớp), 20C6- CNÔ (04 lớp), 20C5- CNÔ (01 lớp), 19T4- CNÔ (04 lớp); 21T4-CNÔ (4 lớp).
· Khối 20C1, 20C3, 20C5, 20C6 bắt đầu học Học kỳ I/2021-2022 từ 30/08/2021;
· Khối 19T4-CNÔ bắt đầu Học kỳ I/2021-2022 từ 30/08/2021;
· Khối 20C2-CNÔ bắt đầu Học kỳ I/2021-2022 từ 12/04/2021;
· Khối 21T4-CNÔ bắt đầu Học kỳ I/2021-2022 từ 27/09/2021;
2. 	Công việc đã thực hiện:
2.1. Công tác Quản lý HSSV
· Phối hợp CVHT, giáo viên bộ môn nhắc nhở HSSV thực hiện nghiêm túc nội quy, quy định trường học (giờ giấc học tập, tác phong, đồng phục) khi học online;
· Tiếp phụ huynh liên hệ qua điện thoại để trao đổi về tình hình học tập của SV;
· Hỗ trợ SV xin giấy xác nhận NVQS online.
· Xử lý các công việc liên quan đến HSSV: Đơn xin nghỉ học, đơn xin đóng một phần học phí, xác nhận sinh viên,…;
· Cập nhật lại danh sách cán bộ lớp đầu năm học.
- 	Chuẩn bị công tác chấm RL cho SV khối 20C và 19T4.
2.2. Công tác Thanh tra Giáo dục
· Chấm công giáo viên giảng dạy trực tuyến theo phân công ;
· Giám sát thi trực tuyến theo phân công.
2.3. CV chưa hoàn thành
-	Lớp 19T4-CNÔ5 còn 2 hồ sơ kỷ luật đánh nhau vào ngày 19/04/2021, đã gửi bản kiểm điểm và biên bản họp lớp cho CVHT tiến hành kỷ luật SV trước lớp, hiện vẫn chưa sắp xếp được lịch họp Hội đồng kỷ luật.
-	Lớp 20C1-CNÔ14 còn 1 hồ sơ kỷ luật SV vô lễ với GV, chưa tiến hành kỷ luật được SV trước lớp do chuyển sang dạy học trực tuyến.
	3.	Dự kiến công việc tháng 11/2021:
-	Chuẩn bị sổ sách phục vụ công tác quản lý SV Tháng 12/2021;
-	Phối hợp GVCN/CVHT triển khai các thông báo của nhà trường tới SV;
-	Tiếp phụ huynh, liên hệ qua điện thoại để trao đổi về tình hình học tập của SV; 
-	Thực hiện các báo cáo tháng (Báo cáo công việc, Báo cáo Công tác GVCN/CVHT hàng tháng);
-	Chấm công giáo viên dạy học trực tuyến theo phân công.
-	Xử lý HSSV vi phạm nội quy tại khu vực được phân công;
- 	Thực hiện công việc khác theo phân công chỉ đạo của lãnh đạo đơn vị.
			Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 10 năm 2021    
			QUẢN LÝ HSSV
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