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Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM;
 - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. Tổng kết công tác tháng 10
Trong tháng 10/2021, khoa Điện – Điện tử đã kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Thực hiện phòng chống dịch theo Covid 19. Chấp hành nghiêm chỉ thị 16. và tiêm ngừa Covid 19  lần 2 cho GV chưa tiêm  theo kế hoạch chung của trường
2. Tiếp tục giảng dạy trực tuyến theo TKB  HK1 NH 2021-2022 19T4,20C1, 20C2, 20C3, 20C6, 20T4
3. Tổ chức thi lại HK1 NH 2020-2021 khoá 19C1, hình thức thi tiểu luận
4. Tổ chức thi vấn đáp online và tiều luận HK1 2021-2022 18T4, 19C1, 19T4, 20C1, 20C2, 20C3, 20C5, 20C6, 20T4
5. Giảng dạy trực tuyến theo TKB  HK1 2021-2022. Khoá 21T4 ngày 04/10/2021.  Khoá 21T2 và 21CĐ học GD định hướng và SHCN từ 27/09-09/10/2021, học theo TKB dự kiến 11/10/2021
6. Chuẩn bị sẵn nhân lực và vật lực khi có thông báo hết dịch triển khai dạy và học thực  hoàn thành tiến độ HK2 NH 2020-2021 cho các khoá 19T4, 19C1, 20C1, 20C2, 20C3, 20C5, 20C6, 20T2 , 20T4. Dự kiến bắt đầu từ 01/10/2021
7. Ngành Điện Công nghiệp liên kết đào tạo với cao đẳng city of glasgow 20C7: Hoàn thành XD chương trình, đề cương chi tiết môn học, phân TKB. 
8. Lên kế hoạch dự giờ HK1 NH 2021-2022
9. Tổng kết khối lượng năm học 2020-2021; Phân khối lượng HK1 và dự kiến khối lượng NH 2021-2022
10. Liên hệ với doanh nghiệp và lên kế hoạch TTTN khóa 18T4 Đợt 1 từ 18/10-11/12/201, 19C1  đợt 1 từ 25/10-18/12/201 
11. Thực hiện kế hoạch đưa SV lớp 19C1-ĐCN (nhóm 2) ra ngoài doanh nghiệp học môn Thực hành Điện Công nghiệp  HK2 NH 2020-2021 nếu tình hình hết dịch. Dự kiến đầu 10/2021. Nhóm 1 TTTN từ 09/08-02/10/2021, liên hệ DN kiểm tra quá trình TTTN và kết thúc đợt thực tập tốt nghiệp nhóm 1
12. Tiếp tục thực hiện đào tạo trung cấp nghề với các TT GDTX tại TP.Hồ Chí Minh và các tỉnh cho năm 2021; Xây dựng kế hoạch giảng dạy trực tuyến tại các TT GDTX theo kế hoạch trường
13. Tiếp tục biên soạn bài giảng, giáo trình (Đúng TT03-bộ LĐTB-TBXH); Tiếp tục xây dựng chương trình đào tạo theo CDIO cho Cơ điện tử theo kiểm định ABET, điều chỉnh chương trình CDIO CN KT Đ-ĐT và ĐCN.
14. Tiếp tục thực hiện soạn ngân hàng đề thi trắc nghiệm các môn học lý thuyết cao đẳng, môn: An toàn điện, Khí cụ điện và Vi xử lý. 
15. Thực hiện kế hoạch ôn bồi dưỡng SV dự thi thi Kỹ năng nghề TP.HCM,  dự thi nghề Robot di động, Công nghiệp 4.0 và đăng cai tổ chức thi nghề Robot di động. Ôn bồi dưỡng SV dự thi thi Kỹ năng nghề quốc gia lần thứ 12 từ 02-12/12/2021. Nghề tham gia dự thi Robot di động và Công nghiệp 4.0
16. Viết bài hội thảo cấp trường chủ đề « Phát huy truyền thống 50 năm hình thành để phát triển Trường CĐ LTT TPHCM ». 
17. Hoàn thành hồ sơ bài giảng Cuộc thi thiết kế dạy học trực tuyến trong GDNN . Khoa tham dự 01 Giảng viên cấp thành phố.
18. Tham dự  hội thảo quốc tế coss 2021, 23-14/10/2021 chủ đề « Phát triển đội ngũ giảng viên trong quá trình chuyển đổi mô hình đào tạo ở nhà trường thông minh dưới tác động của cuộc CMCN 4.0 ».. Tổng kết hội thảo khoa học cấp khoa
19. Hoàn thành hồ sơ tham dự  “Ý tưởng khởi nghiệp của sinh viên trường CĐ Lý Tự Trọng TP.HCM năm 2021”. Tên gọi tắt lá: LTT Startup Kite 2021 thi vòng bán kết từ ngày 28/9 đến 02/10/2021. Khoa tham dự 04 đề tài
20. Chuẩn bị đề tài SKKN và  đăng ký thi đua NH 2021-2022
21. Triển khai, vận động giảng viên trong khoa nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, ngoại ngữ, tin học, kỹ năng nghề nghiệp…..
22. Tiếp tục quan hệ với các doanh nghiệp liên kết đào tạo kép, song hành, hỗ trợ thiết bị đào tạo, hỗ trợ học bổng và thành lập trung tâm DV sửa chữa, hỗ trợ SV khó khăn do ảnh hưởng dịch bệnh COVID-19
23. Thực hiện NCKH cấp trường đề “Thi công hệ thống thiết bị Cơ Điện Tử phục vụ đánh giá kết thúc giai đoạn chương trình đào tạo song hành với công ty Vinfast”. Chuẩn bị thi thiết bị tự làm toàn quốc 2021 tại Vũng Tàu. Tiếp tục đăng ký NCKH cấp trường, cấp sở và cấp bộ
24. Chuẩn bị hồ sơ theo kế hoạch trường  đánh giá ngoài chương trình đào tạo năm 2021 các chương trình ngành trọng điểm: Điện công nghiệp
25. [bookmark: _GoBack]Tiếp tục thực hiện báo cáo và khắc phục hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001-2015; Khắc phục AOC theo đánh giá  duy trì năm thứ 2 đối với hệ thống ISO 9001:2015. Dự kiến đánh giá vào đầu 12/2021; 
26. Khoa triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch công tác tháng 10 năm 2021 của Nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 11
[bookmark: _Hlk25334174]	Trong tháng 11/2021, khoa Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. [bookmark: _Hlk59567610]Thực hiện phòng chống dịch theo Covid 19 theo chỉ thị 18/CT-UBND  của UBND TPHCM 30/09/202. Khai báo y tế trước khi đến trường theo mã QRCode địa điểm đơn vị theo quy định
2. Tiếp tục tuyển sinh khoá 21 theo kế hoạch chung của trường
3. Tiếp tục giảng dạy trực tuyến theo TKB  HK1 NH 2021-2022 19T4,20C1, 20C2, 20C3, 20C6, 20T4
4. Giảng dạy trực tuyến theo TKB  HK1 2021-2022. Khoá 21T4 ngày 04/10/2021.  Khoá 21T2 và 21CĐ ngày 01/11/2021
5. Chuẩn bị sẵn nhân lực và vật lực khi có thông báo hết dịch triển khai dạy và học thực  hoàn thành tiến độ HK2 NH 2020-2021 cho các khoá 19T4, 19C1, 20C1, 20C2, 20C3, 20C6, 20T2 , 20T4. Dự kiến bắt đầu từ 01/11/2021
Lên kế hoạch luyện thi lớp 20C5 chuẩn bị thi kết thúc giai đoạn 1:Thi thực hành Tuần 1, 2, 3 tháng 12/2021. Thi Lý thuyết Tuần 4 tháng 12/2021. Tuyển chọn đầu vào giai đoạn 2 tại VinFast, lịch  Đào tạo định hướng VinFast 08h30 – 11h30, thứ Tư ngày 27/10/2021 hình thức Online
6. Ngành Điện Công nghiệp liên kết đào tạo với cao đẳng city of glasgow 20C7. Tập huấn theo lịch
7. Lên kế hoạch dự giờ HK1 NH 2021-2022
8. Phân khối lượng HK1 và dự kiến khối lượng NH 2021-2022
9. Liên hệ với doanh nghiệp và kiểm tra quá trình TTTN khóa 18T4 đợt 1 từ 18/10-11/12/201. Khoá 19C1  đợt 1 từ 25/10-18/12/201 
10. Thực hiện kế hoạch đưa SV lớp 19C1-ĐCN (nhóm 2) ra ngoài doanh nghiệp học môn Thực hành Điện Công nghiệp  HK2 NH 2020-2021 nếu tình hình hết dịch. Dự kiến đầu 11/2021. 
11. Tiếp tục thực hiện đào tạo trung cấp nghề với các TT GDTX tại TP.Hồ Chí Minh và các tỉnh cho năm 2021; Xây dựng kế hoạch giảng dạy trực tuyến tại các TT GDTX theo kế hoạch trường
12. Tiếp tục biên soạn bài giảng, giáo trình (Đúng TT03-bộ LĐTB-TBXH); Tiếp tục xây dựng chương trình đào tạo theo CDIO cho Cơ điện tử theo kiểm định ABET, điều chỉnh chương trình CDIO CN KT Đ-ĐT và ĐCN.
13. Tiếp tục thực hiện soạn ngân hàng đề thi trắc nghiệm các môn học lý thuyết cao đẳng, môn: An toàn điện, Khí cụ điện và Vi xử lý. Điều chỉnh ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm môn Điện tử cơ bản
14. Thực hiện kế hoạch ôn bồi dưỡng SV dự thi thi Kỹ năng nghề TP.HCM,  dự thi nghề Robot di động, Công nghiệp 4.0 và đăng cai tổ chức thi nghề Robot di động. Ôn bồi dưỡng SV dự thi thi Kỹ năng nghề quốc gia lần thứ 12 từ 02-12/12/2021. Nghề tham gia dự thi Robot di động và Công nghiệp 4.0
15. Viết bài hội thảo cấp trường chủ đề « Phát huy truyền thống 50 năm hình thành để phát triển Trường CĐ LTT TPHCM ». 
16. Hoàn thành sảm tham dự  “Ý tưởng khởi nghiệp của sinh viên trường CĐ Lý Tự Trọng TP.HCM năm 2021”. Tên gọi tắt lá: LTT Startup Kite 2021 thi vòng chung kết khi có kế hoạch
17. Chuẩn bị đề tài SKKN và  đăng ký thi đua NH 2021-2022
18. Triển khai, vận động giảng viên trong khoa nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, ngoại ngữ, tin học, kỹ năng nghề nghiệp…..
19. Tiếp tục quan hệ với các doanh nghiệp liên kết đào tạo kép, song hành, hỗ trợ thiết bị đào tạo, hỗ trợ học bổng và thành lập trung tâm DV sửa chữa, hỗ trợ SV khó khăn do ảnh hưởng dịch bệnh COVID-19
20. Thực hiện NCKH cấp trường đề “Thi công hệ thống thiết bị Cơ Điện Tử phục vụ đánh giá kết thúc giai đoạn chương trình đào tạo song hành với công ty Vinfast”. Chuẩn bị thi thiết bị tự làm toàn quốc 2021 tại Vũng Tàu. Tiếp tục đăng ký NCKH cấp trường, cấp sở và cấp bộ
21. Chuẩn bị hồ sơ theo kế hoạch trường  đánh giá ngoài chương trình đào tạo năm 2021 các chương trình ngành trọng điểm: Điện công nghiệp. dự kiến 12/2021
22. Tiếp tục thực hiện báo cáo và khắc phục hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001-2015; Khắc phục AOC theo đánh giá  duy trì năm thứ 2 đối với hệ thống ISO 9001:2015. Dự kiến đánh giá vào đầu 24-26/11/2021; 
23. Khoa triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch công tác tháng 11 năm 2021 của Nhà trường.
III. Kiến nghị
Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 10/2021 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
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