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BÁO CÁO

Công tác của tháng  12/2020 và phương hướng hoạt động tháng 01/2021

I. NỘI DUNG ĐÃ THỰC HIỆN TRONG THÁNG 12/2021
+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.

+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.

+ Thực hiện đăng tin bài trên Website, Fanpage nhà trường. Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.
+ Phối hợp với các đơn vị trả lời tin nhắn của phụ huynh và học sinh, sinh viên trên các trang mạng xã hội của Nhà trường. 
+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015.
+ Trả lời tin nhắn và tư vấn tuyển sinh năm 2021 trên Fanpage, Facebook của Nhà trường.

+ Thực hiện nhắn tin điện tử cho PHHS. 

+ Tham gia Ban thiết kế Website trường.

+ Tham gia cấp mật khẩu trực tuyến Email sinh viên và hỗ trợ kỹ thuật qua kênh Zalo.
+ Tham dự trực tuyến giới thiệu và hướng dẫn sử dụng thư viện số.
+ Chuẩn bị và hỗ trợ kỹ thuật Thi Kỹ năng nghề.
+ Chuẩn bị và hỗ trợ kỹ thuật Thi Giai đoạn 1 Vinfast.

+ Tham gia tổ chức diễn tập xử lý tình huống khi SV đi học trực tiếp có ca F0, F1và biện pháp phòng, chống dịch Covid – 19 tại trường.

+ Chuẩn bị đường link và hỗ trợ kỹ thuật họp trực tuyến giữa BGH, CVHT, Phụ huynh của sinh viên các lớp T4 học kỳ 1 2021-2022.
+ Hỗ trợ minh chứng phục vụ đánh giá ngoài.
+ Thực hiện đánh giá, phân loại hiệu quả công việc quý 4/2021theo KH 1496/TB-LTT-TC.
II. PHƯƠNG HƯỚNG HOẠT ĐỘNG THÁNG 01/2022
+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.
+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.

+ Trả lời tin nhắn và tư vấn tuyển sinh năm 2021-2022 trên Fanpage, Facebook, Zalo của Nhà trường.

+ Thực hiện nhắn tin điện tử cho PHHS. 

+ Tham gia Ban thiết kế Website trường.

+ Tham gia cấp mật khẩu trực tuyến Email sinh viên và hỗ trợ kỹ thuật qua kênh Zalo
+ Chuẩn bị và hỗ trợ kỹ thuật Hội thi thiết bị đào tạo tự làm cấp trường 2021.

+ Thực hiện đánh giá, xét SKKN tại đơn vị.
+ Tổng hợp đăng ký nghỉ trước Tết và sau Tết Nguyên đán. 
+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015./.
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