QUY ĐỊNH
Về quản lý, cung cấp và cập nhật thông tin trên trang website
Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
(Ban hành kèm theo Quyết định số …/QĐ-LTT ngày … tháng … năm 2021
của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh )
 
CHƯƠNG I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
 Điều 1.  Văn bản này quy định chi tiết và thống nhất về việc quản lý, cung cấp và cập nhật thông tin trên trang Website của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phốHồ Chí Minh, áp dụng đối với tất cả các đơn vị, cá  nhân thuộc Trường. 
Điều 2. Website được đề cập ở văn bản này gồm: Website trường; Website các đơn vị trực thuộc trường (khoa, phòng, trung tâm; đoàn thể). 
Nội dung thông tin đăng trên trang Website phải được quản lý chặt chẽ, liên tục cập nhật nhằm khai thác hiệu quả hệ thống thông tin hiện có; góp phần nâng cao chất lượng đào tạo, chất lượng nghiên cứu khoa học và chuyển giao công nghệ. Đảm bảo Website là một kênh quan trọng để cung cấp thông tin, quảng bá hình ảnh và thương hiệu của Trường đến các đối tác trong và ngoài nước, đến xã hội.
Điều 3.  Nguyên tắc chung
3.1. Website của Trường có địa chỉ (tên miền) là http/www.lttc.edu.vn. Được điều hành bởi Ban Quản lý Website thành lập theo quyết định của Hiệu trưởng. 
3.1. Website của Trường là hệ thống thông tin điện tử, kết nối với mạng Internet, vừa là kho lưu trữ thông tin, vừa là bản tin điện tử của Trường.
3.3. Trưởng đơn vị và đoàn thể trực thuộc trường có trách nhiệm định kỳ cập nhật, cung cấp thông tin theo quy định trên trang Website của Trường và Website của đơn vị. 
3.4. Các đơn vị thuộc Trường khi xây dựng Website riêng của đơn vị cần lưu ý: 
- Đặt đường link (trong mục đơn vị thành viên) từ Website Trường đến Website của đơn vị và ngược lại.
- Cung cấp thông tin theo quy định để Ban Quản lý Website Trường duyệt cho phép cập nhật trên trang Website.
Điều 4.   Tất cả các đơn vị, cá nhân có liên quan đến việc quản lý, cung cấp và cập nhật thông tin trên trang Website cần tuân thủ Nghị định số 72/2013/NĐ-CP ngày 15 tháng 7 năm 2013 của Chính phủ về quản lý, cung cấp và sử dụng các dịch vụ Internet và thông tin điện tử trên Internet; Nghị định số 27/2018/NĐ-CP ngày 01 tháng 3 năm 2018 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 72/2013/NĐ-CP.
 CHƯƠNG II
QUẢN LÝ, CUNG CẤP VÀ CẬP NHẬT THÔNG TIN 
TRÊN TRANG WEBSITE CỦA TRƯỜNG
 Điều 5.  Trung tâm Điều hành và Quản lý Dữ liệu chịu trách nhiệm duy trì hoạt động trang Website của trường, lưu trữ thông tin toàn bộ Website, bảo mật, ngăn chặn và xử lý kịp thời các trường hợp Website của trường bị tấn công trên Internet.
Điều 6.  Trưởng đơn vị và đoàn thể trực thuộc Trường chịu trách nhiệm đề xuất cập nhật các thông tin đăng trên trang Website của Trường theo phân công.  Các thông tin này bao gồm: Văn bản pháp quy của Nhà nước; văn bản hướng dẫn của cơ quan quản lý; thông báo và bản tin của trường; thông tin tuyển sinh, tuyển dụng; tin tức về các mặt hoạt động; tư liệu truyền thống; tin tức trên mạng Internet liên quan đến trường. Trưởng đơn vị và đoàn thể trực thuộc Trường phân công giảng viên, nhân viên trực thuộc đơn vị cập nhật vào trang Website thông tin đã được phê duyệt. 
Điều 7.  Đối với các thông báo, tin tức cần quảng bá trên Internet thông qua trang Website trường, Trưởng đơn vị và đoàn thể trực thuộc Trường có trách nhiệm đế xuất và cập nhật kịp thời. Các thông tin phải bao gồm: chủ đề thông tin, nội dung thông tin và tạo đường link đến website liên quan (nếu có).
Điều 8.   Phòng Nghiên cứu khoa học – Hợp tác quốc tế chịu trách nhiệm chọn lựa nguồn tin cần thiết, dịch sang tiếng Anh và đưa lên Website tiếng Anh của Trường. Trưởng phòng cử chuyên viên thường xuyên theo dõi, cập nhật trang Website tiếng Anh.
Điều 9.  Trung tâm Điều hành và Quản lý Dữ liệu chịu trách nhiệm hỗ trợ kỹ thuật cho các đơn vị và đoàn thể trong việc cập nhật thông tin trên trang Website. Trung tâm xây dựng và chuyển giao phần hỗ trợ quản trị thông tin Website có sự phân quyền rõ ràng cho Trưởng đơn vị và Trưởng đoàn thể; Trung tâm nhận các yêu cầu kỹ thuật và xử lý kịp thời những phản ánh của các đơn vị về việc cập nhật thông tin trên trang Website.
  
CHƯƠNG III
QUẢN LÝ VÀ CẬP NHẬT THÔNG TIN 
TRÊN TRANG WEBSITE CỦA ĐƠN VỊ
Điều 10.   Các thông tin được phép đưa lên Website của đơn vị và đoàn thể trực thuộc Trường là các thông tin liên quan trực tiếp đến việc giới thiệu đơn vị, thông tin – thông báo của đơn vị, giới thiệu về ngành nghề đào tạo và các hoạt động liên quan đến đào tạo, nghiên cứu khoa học và chuyển giao công nghệ của đơn vị. Các thông tin phải phù hợp với thuần phong, mỹ tục Việt Nam và không được phép đưa lên Website của đơn vị và đoàn thể trực thuộc Trường bao gồm các thông tin có ảnh hưởng xấu đến nhà trường, các thông tin vi phạm liên quan đến chính trị và pháp luật. Các đơn vị và đoàn thể có thể đưa thông tin liên kết để giới thiệu về các đối tác trong nước, ngoài nước trên trang Website của đơn vị mình và chịu trách nhiệm về các thông tin này. Yêu cầu những thông tin về các hoạt động chung đã đăng trên trang Website của trường không đăng lại trên trang Website của đơn vị và đoàn thể trực thuộc.
Điều 11.  Trưởng đơn vị phải chịu trách nhiệm về nội dung website của đơn vị trước Hiệu trưởng. Ban Quản lý Website của Trường chịu trách nhiệm kiểm tra, báo cáo Hiệu trưởng về tình hình cập nhật thông tin trên trang Website của Trường và Website của các đơn vị.
Điều 12: Thời gian cập nhật, cung cấp thông tin định kỳ
Đối với thành viên Ban Quản lý Website: ít nhất 1 tháng/1 lần. Thời gian nhận thông tin vào thứ 6 của tuần thứ 3 trong tháng. Đối với trường hợp đặc biệt (theo chỉ đạo của Hiệu trưởng hoặc Trưởng Ban quản lý Website), phải cập nhật ngay khi được cung cấp thông tin.
Đối với Đảng ủy Trường, với các đơn vị và đoàn thể trực thuộc Trường: Cung cấp thông tin định kỳ vào ngày thứ 6 hàng tuần, cung cấp ngay khi có thông tin mới. 
Lưu ý: Nội dung tin, bài viết cung cấp phải có xác nhận của Trưởng đơn vị (Trưởng đoàn thể) và có file nguồn kèm theo.

CHƯƠNG IV
[bookmark: _GoBack]GIẢI QUYẾT KHIẾU NẠI VÀ XỬ LÝ VI PHẠM
Điều 13. Khi có khiếu nại hay tranh chấp về việc quản lý, cung cấp và cập nhật thông tin trên trang Website, các bên căn cứ quy định này và sự phân công của Hiệu trưởng để giải quyết theo qui định hiện hành của pháp luật và của nhà trường.
Điều 14. Mọi vi phạm Quy định về quản lý, cung cấp và cập nhật thông tin trên trang Website của Trường sẽ xem xét xử lý theo quy định hiện hành.

CHƯƠNG V
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 15. Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký, trong quá trình thực hiện sẽ được xem xét và điều chỉnh cho phù hợp với thực tế tại trường.
       
	HIỆU TRƯỞNG
