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KE HOACH
Cong tac thang 01 nim 2022

I. Cong tic chuyén mén

1. Cong tac dao tao (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vi lién quan)

- Thyc hién ké hoach giang day truc tuyén cac mon ly thuyét theo thoi
khoa bieu HK1/2021-2022; Xét dieu kién du thi van hoa, t6 chirc 6n va thi tot
nghi€p vén hoa cho sinh vién 16p 18T4, 20T2; Cép gidy chimg nhan tot nghiép tam
thoi va bang tot nghiép trung cap cho sinh vién 16p 18T7; T6 chire cho sinh vién
(SV) dang ky hoc lai, thi lai tot nghiép vin hoéa, nghé cho cac khéa cii hé trung
cap, cao dang;

- Téng két HK1/2021-2022 khéa 21T4 v 21C; Xay dung ké hoach t6 chite
day — hoc HK2/2021-2022 khoa 20T4, du kién tir ngay 14/02/2022 (sau tét
Nguyén dan) t6 chirc hoc tryc ti€p cac mén thuc hanh;

- Tiép tuc to chirc day — hoc truc tiép mot sb 16p theo ké hoach va bao céo
két qua t6 chire dot day — hoc truc tip thi didm tir ngay 13/12/2021 dén ngay
22/01/2022 theo yéu cau cta Uy ban nhan dan Thanh phé, S& Lao ddng — Thuong
binh va X3 hoi;

- Xay dung ké hoach va t chirc giang day mén K§ nang mém cho SV cac
khoa tuyén ma&i nam 2021; tiép tuc ra soat, dua SV khoa 18T4 du diéu kién di thuc
tap tot nghiép va tiép nhin SV hoan thanh chwong trinh thye tap t6t nghiép dot 2;
to chirc dua SV khéa 19C1 di thuce tap tdt nghiép theo ké hoach;

- Tb chirc cho SV 16p chuong trinh dao tao song hanh véi Cong ty VinFast
chuyén sang hoc giai doan 2; tiép tuc xdy dung chuong trinh dao tao CDIO
nganh Co dién t theo chudn kiém dinh ABET; Tiép tuc huln luyén sinh vién,
tham gia thi K§ ning nghé quéc gia lan thir 12 c4c nghé: Phay CNC (thi truc tiép
du kién vao thang 4/2022 tai truong DHSP K thuat Vinh Long);

- Trién khai day tiéng Anh chuin dau ra TOEIC cho SV tir khéa 2020 tré vé
sau; Ti€p tuc chuan bi do tao va to chirc thi chimg chi IC3 GS4 cho SV: 3
chtrc 16p nghé Pién dan dung cho Céng ty vién thong Phuong Nam du kién
01/2022;

- Thuc hién du gio, kiém tra hd so giang day, du gid giang vién co hitu va
gidng vién thinh giang; Cac khoa tiép tuc ra soat, bién soan d& cuong chi tiét va
gido trinh hé Trung cip va Cao dang chinh quy theo chudn Thoéng tu 03/2017/TT-
BLDTBXH cua Bé Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

2. Céng tic tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vi lién
quan)
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- Tiép tuc thuc hién céng tac tur van tuyen sinh tai truong va di tu vén tuyén
sinh tai cac tinh theo ké hoach; tu vén tuyén sinh trén cdc nhom Zalo, Fanpage,
Facebook cua Nha truong;

- Thuc hién hd so dang ky chuyén tiép hoc lién thong cao ding nam 2021
cho SV khéa 18T4 c6 nhu cau;

- Tiép tuc nhan hd so dang ky tuyén sinh truc tuyén, truc tiép va gui thong
b4o sinh vién nhdp hoc nam hoc 2021 — 2022; ting cuong xdy dung céac video
quéang ba hinh &nh va thuong hiéu Nha truong; thuc hién ding quy dinh vé nhan
dang thuong hiéu cua truong;

- Tiép tuc lién hé vé6i cac doanh nghiép c6 nhu cau ddo tao an toan, vé sinh
lao dong cho cac nhom d6i tuong 1, 4, 5, 6; 1am viéc voi Cong ty PCN Telecom aé
ky két hop tac trién khai chuong trlnh dao tao ngén han; théng béo hd trg tiép nhan
ho so dang ky thi gidy phép 14i xe hang A1 cho SV;

- Thuc hién bao céo cong tac tuyén sinh, tét nghiép ngay 25 hang thang cho
Téng cuc Gido duc nghé nghiép va Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hi.

3. Cong tic sinh vién (Phong Thanh tra Gido duc — Cong tic Sinh vién
va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc huéng dan SV déng ky, cai dét va st dung umg dung VssID — s6
Bao hiém x3 hoi dién tu, s strc khoe dién tir; thuc hién hd so gia han va ding ky
mua BHYT cho SV; tiép tuc cong tac chup hinh, cap nhat thong tin, xir ly va _dang
anh SV 1én phan mém quan ly dao tao PMT-EMS; ban ddng phuc cho SV; tiép tuc
hd trg SV cla trudng tiém vac xin phong dich COVID-19, bao cao két qua thuc

hién cho céc co quan quan ly; Xay dung ké hoach kham strc khoe cho SV nim hoc
2021-2022;

- Tiép tyc thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh, ché d6 chinh séch,
xac nhan ho so xin mién, gidm hoc phi HK1/2021-2022 cho SV;

- Tiép tuc phat trien tai lidu sb cho trang thu vién s0
http://thuvienso.lttc.edu.vn va trang thu vién http://odio.lttc.edu.vn;

- Phéi hop v6i Cong ty TNHH CBRE Viét Nam dé t6 chirc cho SV tham

quan tai doanh nghiép va td chirc budi giao luu gitta SV va doanh nghiép tai
truong;

- Tiép tuc thu hoc phi cua sinh vién cac hé con no va hoc phi HK1/2021-
2022; thuc hién chi tra tién mién giam hoc phi cho SV; thong bao thu hoc phi hoc
ky 2/2021-2022; thong bao dén sinh vién vé canh bao két qua hoc tap va con ng
hoc phi (qua hé théng phan mém cia truong); tang cuong huéng dan sinh vién
déng hoc phi qua hé théng ngan hang;

- Trién khai K& hoach chuyén dbi sé cia trudng theo yéu ciu cua nganh
giao duc.

4. Céng tac khao thi, kiém dinh chat lwgng (Phong Khio thi va Pam
bdo chét lwgng va cac don vi lién quan)

- Té chirc ky thi chinh theo hinh thirc vén dép truc tuyen tiéu luén cac moén
hoc két thuc dot 2, dot 3 HK1/2021-2022 cé4c khoa cao dang, trung cap; TH chirc
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thi t6t nghiép cho khdi 16p 18T4 va cac khéa cii thi lai; Cap nhét diém thi vao phan
mém PMT-EMS; ra soat, xac dinh hinh thitc thi c4c mén trong HK1/2021-2022;

- Tiép tuc ra soat, cap nhat bo ngan hang cau hoi tric nghiém déi véi cac
hoc phé‘m td chuc thi tric nghiém; Xay dung ké hoach danh gia chuyén mon,
nghiép vu nha gido GDNN ndm 2022;

- Thuc hién cung cdp minh chimg bd sung, giai trinh c4c tiéu chun, tiéu
chi danh gia chuong trinh dao tao nganh Céng nghé 6 t6 va DPién cong nghiép theo
yéu cau cua Poan danh gid ngoai.

- Thuyc hién Chinh sach chét luong, muc ti€u chat luong va duy tr, cai tién
hé théng quan ly chat luong theo tiéu chudn ISO 9001:2015 cua truong; Tiép tuc

thue hién khic phuc cdc phét hién sau dénh gid duy tri ndm tht 3 d6i voi hé théng
ISO 9001:2015.

5. Cong tac nghién ciru khoa hoc, hgp tac qudc té (Phong Quan ly khoa
hoc — Hop tac qubc té va cac don vi lién quan)

- Trién khai, hudng dan sinh vién tiép nhan may tinh do Qu§ Dariu, Thuy
si tai tro; Thyc hién ky két Bién ban ghi nhé gitra Nha truong va tdp doan Assist
vé Du an “Trung tdm ddo tao xuét sic vé k¥ nang xanh va tu dong hoa”; Tlep tuc
ph01 hop véi Truong Cao dang City of Glasgow, Anh quéc td chuc tép huan cho
gidng vién tham gia giang day chuong trinh cao dang lién két quéc té Glasgow;
Lam viéc véi truong PH Cong nghé Kyushu — Nhét Ban vé dao tao kép va thuc
tap tai cac doanh nghiép cia Nhat cho nganh Al ctia khoa CNTT;

- T6 chirc Hoi thi thiét bi dao tao tu lam cip truong; Thuc hién hd so dang
ky tham gia Hi thi thiét bi dao tao tw 1am cip Thanh phé nam 2022;

- Xét duyét, nghiém thu dé tai khoa hoc céng nghé cip truong;

- Tiép tuc hoan thién phién ban méi trang web cla Truong (tiéng Viét —
tiéng Anh), phan quyén Truéng don vi chiu trach nhiém cép nhat thong tin do don
vi phu trach; Ban hanh quy dinh dang thong tin trén trang web.

II. Cong tac khac

1. Céng tac td chirc — hanh chinh - nhan sy (Phong TS chitc — Hanh
chinh— Tong hop va cac don vi lién quan)

- Thuec hién Ké hoach tuyén dung vién chirc dot 1 ndm hoc 2021 — 2022 khi
dugc S¢ Gido duc va Pao tao phé duyét;

- Tb chirc hop Hoi dong Truong ra soat, gop y va ban hanh Quyét nghi vé
ké hoach chién luogc phat trién truong; Quy ché td chuc hoat dong truong theo
Thoéng tu 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 quy dinh vé Piéu 1& Trudong
cao dang;

- Ban hanh chuong trinh hanh dong nam 2022 cua truong; Quy ché té chuc
hoat ddng trudong; quy dinh chirc nang nhiém vu cac don vi trong trurong; Ra soat,
diéu dong cén bo va nhan vién cac don vi cho pht hop yéu ciu cong viéc clia nha
truong;

- Xay dung ké hoach va ra soét, diéu chinh, b sung tiéu chi danh gia, phan
loai hiéu qua cong viéc trong nam 2022; X4y dung va ban hanh ké hoach do tao,
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boi dudng CB-GV-NV nam 2022; Xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trit
nam 2022;

- Thuc hién ké hoach ra soat, diéu chinh danh sach quy hoach can bg quan
1y tai cac don vi truc thudc truong ndm 2021; Thuc hién ké hoach viét va xét sang
kién, dé tai khoa hoc phuc vu cong tac thi dua khen thuéng nam hoc 2021-2022;
Thuc hién hd so xét huéng PCUD nam hoc 2021-2022 d6i voi nha gido truc tiép
giang day tai truong.

- Tiép tuc c4p nhét, bao cdo tinh hinh va trién khai cong tac phong, chéng
dich COVID-19; Kiém tra tinh hinh vé sinh phong dich trong khudn vién trudng;

- Tiép tuc chén chinh, gitt gin ky cuong trong CB-GV-NV toan truong;
Nhic nhé CB-GV-NV va SV thuc hién quy tic ing xir trong giao tiép véi cac don
vi va ca nhan.

2. Cong tic mua sim, kiém ké tai san — doi chiéu tai chinh (Phong T6
chitc — Hanh chinh — Téng hop, Phong Ké hoach — Tai chinh va cac don vi
lién quan)

- Déi chiéu sb du céc tai khoan tai Kho bac, Ngén hang; Dbi chiéu duy toan
kinh phi ngén sach Quy IV/2021 tai kho bac; Péi chiéu du toan kinh phi ngén sach
ndm 2021 tai kho bac; Déi chiéu sb liu gilta cac bo phén thuc hién quyét toan
nim 2021; Chi tién thudong Tét nguyén dan, trang phuc dau nam, ngay thanh lap
truong, ting qua dau nam am lich cho CB-VC-ngudi lao dong, ... theo Quy ché chi
tiéu noi bd; thuc hién thanh toan dé tai khoa hoc va céng nghé cép trudong di duoc
nghiém thu,

- Tiép tuc tiép nhan, hoan thién hd so nhan tai trg tir cic don vi, doanh
nghiép; Thong bdo, xac nhan véi cac ca nhan con ng tam tmg nam 2021 va thuc
hién hd so thanh toan tam tmg; Thue hién ho so diéu chinh, bo sung thong tin dang
ky va quyét toan thué TNCN nam 2021;

- Trién khai thuc hién ké hoach kiém ké tai san nim 2022; Thuc hién béo
40 quyét toan va bao cdo tai chinh nam 2021; Béo cdo ké khai, tinh hinh quén ly,
str dung va cong khai tai san cong;

- Cung cép vat tu, thiét bi, dung cu theo dé nghi cua cac don vi phuc vu
da0 tao va bao tri may mdc thiét bj tai cac xudng thuc hanh ciia cac khoa nghe.

3. Cong tac gidao duc chinh tri tw twong — kiém tra noi bd - thanh tra
phap ché, pho bién gido duc phap luit (Phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong
hgp va cac don vi lién quan)

- Thuc hién ké hoach cong tac thanh tra, kiém tra ndi bd; ké hoach cong tac
phap ché; ké hoach tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat nim hoc 2021 —
2022;

- Xay dung ké hoach thuc hién céng tac phd bién gido duc phap ludt nam
hoc 2021-2022 cta truong giri S& Gido duc va Pao tao TP. Ho Chi Minh.

- Hoan chinh bdo cdo 3 cong khai ndm hoc 2021 - 2022 theo quy dinh;

- Ra soat, cdp nhat, bd sung danh sach cac vin ban quy pham phap luét
mdi lién quan dén linh vuc gido duc nghé nghiép clia nha truong.
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- Thuc hién danh gia Pang vién cubi nim 2021.

4. Cong tac an ninh trat tw, PCCC, an toan vé sinh lao dong (Phong Té
chitc — Hanh chinh — Téng hgp, Phong Quan tri - Dich vy, Trung tim Piéu
hanh va quan ly dir li€u va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc bao tri, bao dudng céc thiét bi PCCC; Tang cudng cong tac
chinh tri va an ninh trat tu trong truong;

- Thuc‘hién hd so dang ky tam trf, quan ly sinh vién ndi tra KTX; Phdi hop
v6i1 chinh quyén dia phuong nham dam bao an ninh trét tu tai KTX;

- Xy dung ké hoach tu kiém tra cong tac an toan, v€ sinh lao dong nam
hoc 2021 — 2022 cua Nha truong;

- Céc’khoa tiép tuc thuc hién céng tac bao tri, bado dudng, sép xép, vé sinh
may moc thiét bi & cac phong, xudng chuén bi cho giang day thuc hanh khi ¢6 véan
ban cho phép SV di hoc tré lai.

5. Cong tac quan tri (Phong Quan tri - Dich vu va cac don vi lién quan)

- Iiép tuc bg?lo tri, bao dudng va Vé’sinh: May lanh, quat, g‘l‘én; may tinh,
may chi€u, ban ghé cac phong hoc ly thuyét, xudng thuc hanh; Lap dat va hoan
thi,én thng Lab 1-2 kl,lu C; Don rac trén cac mf'li nha va sénd, kiém tra, chong
tham, chong dot cac khoi nha A, C, H, G, },. ..; HO trg va kiém tra phong may khu
E3; Tram trét, son nudc khu vuc Cl; Bf) sung dat trén cép bon hoa C!QC trong
khudn vién trudong va trong co6 va cdy kiéng trudc khu C; Lap dat hé thong nudce
phun tudi cé tu dong;

- Thuyc hién cong tac phun thudc khtr kh}lén, téng vé §inh cac khu vuc trong
va ngoai phong hoc, xudng thuc hanh; cung cép, trang bi day du cac phuong tién
phong chong dich bénh COVID-19;

- Tlep tuc thuc hién ké hoach duy tri su 6n dinh cta hé théng mang, hé
thong phdn mém cla nha truong va nang cap hé thdng server, duong truyén

internet cia Nha truong. Trién khai cong téc sta chira co ban va K& hoach xay
dung stra chita co ban nam 2022.

6. Cong tac Cong doan, Doan Thanh nién, Hgi sinh vién

6.1. Cong tac Cong doan

- Cap nhét bao céo tinh hinh dorim vién, nguoi lao dong bi anh hudng bc”’ri
diChVCOVid-19erl 18p ho so dé nghi ho trg cua Lién doan lao dong thanh pho;
Chuan b1 qua tét cho cong doan vién;

- Phéi hop chinh quyén t6 chtrc tri &n CB-GV-NV d3 nghi huu trong nam
2020 va nam 2021;

- Ting qua Tét Nguyén dan Nham Dan 2022 cho cong doan vién;

- Tiép tuc tham gia cac hoat dong, phong trao do Cum Coéng doan va Cong
doan Nganh t6 chtrc.

6.2. Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién

- Tb chirc L& ban giao Cong trinh Thanh nién “Thap sang dudng qué” ndm
hoc 2021-2022; Phét dong phong trao thi dua “Day t6t — Hoc t6t” nim hoc 2021-
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2022; t6 chirc chwong trinh tu Van chém so6c suc khoe phong, chéng dich COVID-
19 va gido duc gidi tinh — Tur van tAm 1y strc khoe sinh san tudi vi thanh nién;

- T6 chirc chuong trinh huéng dan l4i xe an toan va trao tang hoc béng sinh
vién; Trién khai ké hoach va vén dong kinh phi t6 chtc chién dich Xuén tinh
nguyén nam 2022; T6 chirc cac hoat déng cham lo cho sinh vién khé khan dip Tét
Nguyén dan Nham Dan 2022;

- Trién khai trong SV v& tham gia cudc thi thyc hién san pham truyén thong
phong chdng ma tuy do S& Gido duc va Pao tao t chirc;

- Tuyén truyén, van dong sinh vién thuc hién nghiém cong tac phong,
chdng dich COVID-19; Van dong doanh nghiép, manh thudng quan ho trg SV ¢6
hoan canh khé khén do bi anh hudng dich bénh COVID-19;

Trén day 1a ndi dung Ké hoach céng tac thang 01/2022 cua nha trudng, dé
nghi Trudng cac don vi trién khai thuc hién./ﬁ,/&g

Noi nhdn:

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi truc thudce truong;
=Luu: VT, TCHCTH.




