     TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc  


PHÒNG KẾ HOẠCH – TÀI CHÍNH 



             

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 19  tháng 01  năm 2022
BÁO CÁO THÁNG 1 / 2022
I. Báo cáo công tác tháng 1/2022:
· Thu học phí + thu khác của HS-SV các hệ còn nợ;
· Thực hiện thông báo thu học phí học kỳ II năm học 2021-2022;
· Phối hợp với các đơn vị liên quan hướng dẫn sinh viên thanh toán học phí + phụ thu bằng hình thức trực tuyến + chuyển khoản;
- Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;
· Đối chiếu kinh phí ngân sách Quý 4/2021 + kinh phí ngân sách năm 2021 tại kho bạc ;

- Phối hợp, hỗ trợ CVHT tập hợp tài khoản của sinh viên thực hiện chi trả tiền miễn giảm học phí qua tài khoản; 

- Thực hiện chi trả tiền miễn giảm học phí cho SV;

- Thực hiện quyết toán các gói thầu mua sắm, sửa chữa năm 2021 trong thời gian chỉnh lý;

- Thực hiện báo cáo kết quả vận động, tiếp nhận, quản lý và sử dụng tài trợ năm 2021; lập Kế hoạch vận động tài trợ năm 2022, công văn số 60/SGDĐT-KHTC ngày 10/01/2022 của Sở GD-ĐT TPHCM;
- Thực hiện báo cáo tài chính cho khoa học và công nghệ năm 2021, công văn số 3100/SKHCN-TTTT ngày 31/12/2021 của Sở Khoa học và công nghệ TPHCM;

- Phối hợp với các đơn vị thực hiện chi tiền thưởng Tết nguyên đán, tiền trang phục đầu năm, ngày thành lập trường cho CB-VC-NLĐ;  
      -  Hỗ trợ và hướng dẫn các khoa thực hiện hồ sơ thanh toán đề tài khoa học và công nghệ cấp trường;
- Tiếp tục tiếp nhận, hoàn thiện hồ sơ nhận tài trợ từ các đơn vị, doanh nghiệp;

-  Thực hiện bài viết sáng kiến năm học 2021-2022;

- Thực hiện đối chiếu số liệu giữa các bộ phận thực hiện quyết toán năm 2021;
- Thực hiện công tác khóa sổ kế toán năm 2019;

- Thực hiện báo cáo tình hình thu nhập tăng thêm tại đơn vị và thu nhặp tăng thêm theo Nghị quyết 03 năm 2020, năm 2021;

· Phối hợp với các đơn vị thực hiện công tác kiểm kê tài sản, trang thiết bị;

- Thực hiện báo cáo kê khai tài sản công và tình hình quản lý, sử dụng tài sản công năm 2021, công văn số 3628/SGDĐT-KHTC ngày 15/12/2021 của Sở GD-ĐT TPHCM;
- Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển thanh toán lương, cơm trưa, thi đua,   chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)…;

· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.

II. Kế hoạch công tác tháng 02/2022 :

· Thu học phí + thu khác của HS-SV các hệ còn nợ;

· Thu học phí + thu khác HKII năm học 2021-2022;

· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB;
· Thực hiện báo cáo quyết toán và báo cáo tài chính  năm 2021;

· Tiếp tục thực hiện chi trả tiền miễn giảm học phí cho SV;
· Hỗ trợ và hướng dẫn các khoa thực hiện hồ sơ thanh toán đề tài khoa học và công nghệ cấp trường;

· Tiếp tục tiếp nhận, hoàn thiện hồ sơ nhận tài trợ từ các đơn vị, doanh nghiệp;

-  Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển thanh toán lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, chế độ bảo hiểm xã hội, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn : anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)…;
· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.
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